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1. Introduccién

Este manual pretende ser una guia para el uso del programa informatico SIFSE (Sistema de Indicadores del
FSE), realizado para facilitar la recogida de los indicadores de operaciones cofinanciadas por el Fondo Social
Europeo a través de los Programas Operativos del FSE en Castilla-La Mancha, el Programa Operativo Fondo
Social Europeo de Castilla — La Mancha 2014-2020 y el Programa Operativo de Empleo Juvenil.

El articulo 125 del Reglamento (UE) 1303/2013 establece como funciones de la autoridad de gestion entre
otros:

e d) establecer un sistema para el registro y almacenamiento informatizados de los datos de cada
operacion necesarios para el seguimiento, la evaluacién, la gestidn financiera, la verificacion y la
auditoria, incluidos datos sobre cada participante en las operaciones, cuando proceda.

e ¢) garantizar que los datos a los que se refiere la letra d) se recojan, registren y almacenen en el
sistema mencionado en la letra d), y que los datos sobre indicadores se desglosen por género cuando
asi lo exijan los anexos | y Il del Reglamento del FSE.

En cumplimiento de este mandato desde el Centro de Soluciones TIC de la DG de Administracién Digital de
la Consejeria de Hacienda y Administraciones Publicas se ha desarrollado un sistema informdtico comuin y
centralizado de gestién de indicadores, que registrara los datos de los participantes exigidos en el
correspondiente mandato reglamentario.

En las paginas siguientes se especificara en detalle y desde el punto de vista del usuario el funcionamiento
general de la aplicacién.
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2. Tipologia de indicadores para el periodo 2014/2020

Indicadores Relacionados con el gasto presupuestado y ejecutado (que no son objeto de analisis en
financieros esta guia)

El FSE identifica un conjunto de INDICADORES COMUNES que todos los Programas
Operativos deben recoger y almacenar. Estos indicadores se establecen en el Anexo | del
Reglamento (UE) 1304/2013 relativo al FSE. Se clasifican entre indicadores comunes de
ejecucion y los indicadores comunes de resultados.

De ejecucion (o productividad)

Datos que recogen lo que se ha producido Sobre los participantes
mediante la implementaciéon de una operacién.
Estos se refieren tanto a las personas como a las
entidades.

Sobre las entidades
Indicadores

Comunes . .
De resultados (solo sobre participantes)

Inmediatos A largo plazo
Datos que registran el cambio en la situacion »
de las personas que se han beneficiado Sltuzf\cllon del ) By
directamente de las intervenciones Participante en Sltu§c.|on d(_el
cofinanciadas por el FSE. Sélo vienen las cuatro | participante S€ls
semanas meses después de

referidos a las personas participantes, no a

las entidades beneficiarias siguientes a la | lafecha de salida de

finalizacién de la | la operacién.

operacion.
Indicadores INDICADORES DE RESULTADOS utilizados para
de medir los efectos de las intervenciones del
Resultados Programa Operativo de Empleo Juvenil, y que
dela se establecen en el Anexo Il del Reglamento Inmediatos A largo plazo
Iniciativade  (UE) 1304/2013 de FSE. Se deben recoger y
Empleo almacenar junto con el resto de indicadores

Juvenil (IEJ) comunes del Anexo I.

Ademas los Programas Operativos pueden contar con INDICADORES ESPECIFICOS

seleccionados para cada Programa, con objeto de hacer el seguimiento de los efectos de
Indicadores  |as operaciones cofinanciados en relacién con objetivos concretos relacionados con la
especificos naturaleza de las acciones implementadas.

Pueden ser de ejecucién o de resultados y se recogerian adicionalmente a los
indicadores comunes y, en su caso, la IEJ.
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3. Reglas para la recogida de la informacidn de los indicadores

A diferencia del periodo de programacion 2007-2013, para el PO FSE 2014-2020 y a nivel de proyectos
deberdan contabilizarse participantes, no participaciones, por lo que habra que tener en cuenta las siguientes

reglas a la hora de registrar y almacenar los datos de las personas directamente beneficiaras en las

intervenciones:

Si un participante entra y
sale del mismo proyecto
varias veces.

El participante se
contabiliza una sola
vez.

La fecha de salida tendria que actualizarse y
registrarse nuevos datos de resultados segun las
nuevas fechas de finalizacién que se vayan
produciendo.

Si la persona participa en
diferentes partes de un

proyecto.

El participante debe
ser contabilizado una
sola vez.

En este supuesto, la fecha de inicio seria la fecha
de entrada en el primer proyecto de la serie y la
fecha de salida el ultimo proyecto de la serie (es
decir, la fecha de entrada y salida de la operacién
en su conjunto).

Si la persona sale de un
proyecto y comienza en
otros proyectos.

Esta persona sera
considerada y
registrada como un
participante nuevo.

Ademas deben registrarse tanto las personas que
finalizan el proyecto como aquellas que dejan el
proyecto antes de su término.

En este caso, la fecha de finalizacién o la fecha de
salida seran la fecha en la que el participante
abandona el proyecto y no la fecha de salida
prevista.
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4. Indicadores comunes sobre las personas participantes

De acuerdo con la informacién contenida en el anexo | del Reglamento de Disposiciones comunes, para cada
una de las operaciones que sean seleccionadas para su cofinanciacién a través del FSE en Castilla-La Mancha,
se debe de registrar una ficha para cada uno de los participantes que participan en los proyectos.

Dicha ficha debera contenemos como minimo los siguientes datos:

DATOS PERSONALES
VARIABLES NECESARIAS PARA LOS INDICADORES COMUNES

Mujeres

Género*
Hombres

desempleados, incluidos los de larga duracion

desempleados de larga duracidn

Situacion en

ol mercado* | PErsonas inactivas

personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion

personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia

personas menores de 25 afios de edad

personas mayores de 54 afios de edad

Edad*
personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleados, incluidos los de larga
duracidn, o inactivos y no integrados en los sistemas de educacién o formacién
participantes que viven en hogares sin empleo
Situacién participantes que viven en hogares sin empleo con hijos a su cargo
familiar* . . .
participantes que viven en hogares compuestos de un Unico adulto con
hijos a su cargo
Grupos migrantes, participantes de origen extranjero, minorias (incluidas
vulnerables comunidades marginadas, como la poblacién romani)**
articipantes con discapacidad**
Datos P P P
sensibles**
otras personas desfavorecidas**
personas con estudios de ensefianza primaria (CINE 1) o secundaria (CINE 2)
Nivel personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con ensefianza
educativo*® postsecundaria (CINE 4)

personas con ensefianza superior o terciaria

* Datos personales a recoger de todas las personas participantes.
** Datos personales sensibles que pueden no recogerse de todas las personas participantes pero si llevar a cabo el
intento de recogida.
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De acuerdo con las guias e instrucciones de la Autoridad de Gestidon y Comisidon Europea, los indicadores de
productividad asociados a las personas se clasifican en completos e incompletos.

A tal efecto, seran indicador completo, aquel que recoja el correspondiente valor en cada una de las cinco
variables clave de una persona (género, situacion en el mercado de trabajo, edad, nivel educativo, situacién
familiar) y al menos el intento de recogida de datos sensibles. Cuando falte alguno dato relacionado con estas
variables el dato se considerard como incompleto, lo cual afectara a la calidad de los datos relativo a
indicadores.

La falta de calidad de los datos de las personas que asociadas a la cofinanciacién de operaciones y proyectos
cofinanciados a través de los programas operativos puede dar lugar a la suspensién de pagos intermedios de
acuerdo con lo establecido en el articulo 142 del RDC.

De acuerdo con lo anterior, por parte de todos los actores que participan en la gestién de operaciones
cofinanciadas deben de llevar a cabo la aplicacién de las actuaciones necesarias para la recogida de
indicadores de productividad y resultados.
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5. Indicadores comunes sobre entidades participantes

De igual modo, dentro del ambito de los indicadores de productividad, se contemplan los indicadores sobre

entidades, los cuales son:

NOMBRE DEL INDICADOR POBLACION OBJETIVO

Nimero de proyectos total o parcialmente realizados por agentes.  Todos los proyectos
sociales o las asociaciones no gubernamentales.

Numero de proyectos dedicados a la participacion y la progresién Todos los proyectos
sostenibles de las mujeres en el ambito del empleo.

Numero de proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a los Todos los proyectos
servicios publicos a nivel nacional, regional o local.

Numero de microempresas y pequefias y medianas empresas Todas las PYMES
subvencionadas (incluidas las cooperativas y las empresas de economia directamente soportadas
social).

Para la recogida de los indicadores comunes sobre las entidades, los Organismos Intermedios/entidades
beneficiarias los definiran, como norma general, sobre cada uno de los proyectos objeto de cofinanciacién.
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6. Conceptos Basicos. (Operaciéon, proyecto, Subproyecto vy
participante)

6.10peracién

La definicidon de operacién esta recogida en el articulo 2.9 del Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 en los siguientes términos: “un proyecto, contrato, accion
o grupo de proyectos seleccionados por la autoridad de gestion del programa y que contribuye a alcanzar
los objetivos de una o varias prioridades (...)".

Podriamos definir operacién es todo elemento que conlleva detras contenido econdmico: érdenes de

convocatoria, contratos, convenios... Puede ser una Unica accidon o varias acciones.

Ejemplos:

e En el caso de que la operacién se gestione a través de convocatorias, la operacién serd la propia
convocatoria, siempre que esta sea homogénea; en caso de no ser homogénea, sera cada una de las
diferentes lineas que componen la convocatoria. Si una convocatoria se imputa a varias actuaciones

se crea una operacién por actuacion.

e Si la operacién se lleva a cabo por medios propios, la operacidn seran los gastos asociados a una
determinada tipologia de intervencion homogéneas

e Sila operacion se articula a través de una licitacion por contrato administrativo, la operacién sera el
contrato.

e Sila operacion se articula a través de una licitacidon por Convenio, la operacion serd el Convenio.

6.2Proyecto

Es cada una de las acciones concretas y especificas que constituyen una operacion

En este sentido, un GRUPO DE PROYECTOS pueden conformar una OPERACION. También puede haber
operaciones que sélo tengan un proyecto o que una operacién y proyectos sean lo mismo. (Contrato,
convenio)

Ejemplos:

a) En las operaciones consistentes en convocatorias, se considerard como proyecto cada una de las
concesiones/RESOLUCIONES realizadas a favor de un beneficiario/adjudicatario, para llevar a cabo
las acciones, servicios o prestaciones que permitan alcanzar el objetivo establecido.

b) En las operaciones realizadas mediante la utilizacion de medios propios: se considerara como
proyecto el conjunto de gastos que conforman y dan efectividad a la operacién

c) En las operaciones consistentes en contratos administrativos, se considerara como proyecto cada
contrato adjudicado. En este caso, operacion se identifica con proyecto.

d) Enlas operaciones consistentes en Convenio, se considerara como proyecto cada Convenio.
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6.3Subproyecto

El subproyecto se constituye, en cada uno de los proyectos, como aquella entidad propia y diferenciada de
otras similares, incluida y relacionada en el marco de cada una de las concesiones/resoluciones realizadas a
favor del adjudicatario. Es decir, una categoria, subgrupo dentro de un determinado proyecto.

6.4Participante

Se entendera como participante a la persona/individuo que se beneficia directamente de una intervencion
cofinanciada por el Fondo Social Europeo, que puede ser identificada y preguntada por su informacién
personal necesaria para todos los indicadores comunes y para la que se destina un gasto especifico.
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7. Sistema de Indicadores del FSE (SIFSE)

7.1Introduccion

La recogida de los citados Indicadores, para el Programa Operativo FSE Castilla La Mancha 2014-2020, se
llevara a cabo a través de la aplicacion informatica SIFSE (Sistema de Indicadores del FSE), accesible a través

de PAS@, el Portal de Aplicaciones de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo, seglin imagen adjunta.

7.2Acceso al Entorno PAS@

Accedemos al catalogo de aplicaciones que PAS@ pone a nuestra disposicion (incluida la aplicacién SIFSE).

Acceso web pruebas: http://pasa-pre.empleoyeconomia.jclm.es/PASA/

Acceso web produccidn: http://pasa.empleoyeconomia.jclm.es/PASA/

7.3ldentificacion como usuario

Debemos acceder en primer lugar a PAS@, donde nos identificaremos con nuestro usuario y clave personal.

-

Portal de Aplicaciones

2— Consejeria de Economia, Empresas y Empleo Castilla-La Mancha
S

Usuario no identificado

@ Identificarse

¥ Inicio

» Acredita

» Bolsa de Titulados/as PAS@, el Portal de Aplicaciones de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo, tiene por
?;Z?:“';-::Fﬂﬂmﬁ objetivo ofrecer al trabajador de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo y de sus
= entidades colaboradoras el catalogo de aplicaciones que tiene a su disposicién.

Foco
Gestién Representados

Hermes

»

»

»

»

»

»

» Sipreco
»

»

» Plan de choque

» Registro C.C.P.P.

» Registro de Formadores
» Reintegros

» Rondin

b Visitas a Empresas

b Sijuve

b situr
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7.4Usuario y contrasefia

Introducimos nuestro usuario/contrasefia y validamos.

Validacion de usuario

Usuario:

Contraseria:

7.5Acceso a SIFSE

Una vez identificados como usuario, seleccionamos la opcidn SIFSE, Sistema de Indicadores del FSE, dentro del

catédlogo de aplicaciones disponibles de PAS@.

2,

mm

7

Castilla-La Mancha

Portal de Aplicaciones
Consejeria de Economia, Empresas y Empleo

Usuario no identificado

@ Identificarse

Inicio

Acredita

Bolsa de Titulados/as
Catalogo Cualificacionas
Profesionales

iz

Foco

Gestion Representados
Hermes

Kernel

Ofertas

Integra

Plan de choque

Registro C.C.P.P.
Registro de Formadores
Reintegros

Rondin

Visitas a Empresas
Sijuve

Situr

Tramita

Servicios de Verificacion
y Consulta de Datos

Sirel

PAS@, el Portal de Aplicaciones de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo, tiene por
objetivo ofrecer al trabajador de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo y de sus
entidades colaboradoras el catdlogo de aplicaciones que tiene a su disposicion.

{Sistema de Informacion
Centralizadade
Indicadores FSE)
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7.6Entorno SIFSE: Distintas funcionalidades e iconos.

Opciones de trabajo:

La aplicacidn (SIFSE) nos muestra los diferentes apartados con los que debemos trabajar:

Usuario

Operaciones

Proyectos y Subproyectos

S

Participantes <

Gestién de tablas
maaestras

~
Apartados

Usuario

@ Desconectar

» Inicio
b Sifse

Operaciones

(" Alta d& operaciones
(_._’ Blisqueda dh
ol S22

Participantes

Gestion de tablas
maestras

Proyectos y Subproyectos

- Operaciones.
- Proyectos/Subproyectos.
- Participantes.

- Gestion de tablas maestras.

Opciones de ALTA y BUSQUEDA:

Cada uno de estos apartados nos permite realizar dos tipos
diferentes de tareas:

e ALTAS o entradas (entrada de nuevas operaciones, entrada
de nuevos proyectos o subproyectos, alta de nuevos
participantes, etc.).

e BUSQUEDAS.

Para acceder a las opciones de alta o busqueda debemos
seleccionar previamente el apartado correspondiente a lo que
queremos dar de alta o estamos buscando (operaciones,
proyectos o participantes).
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Botones en el entorno de trabajo:

= S. I. Fondo Social Europeo Mu@m

Basaqueda Operacidn

) Rjr Frivriimrise [1185.% « Promaver is mohesin sooel § huche comms s v

pisapuanala
L
b Sifas . [Prigrarme Cpmoalis Farde Basinl Bursjpms de Casllls - La Mandhs 2004-3 %
Tomna de ': =] ..F

. S8 [3.263.%.2 - La wren. & T iR b . am . In
"'"‘;‘_‘:“ i P T . de 4 ginmdng tabes Lo be g s poblesiis somanl
¥ ke et T —— I =

e P —

- [ ————
Smetitn du inblss ol — [ —
LT TLTT -

M tedon de e bvgueda:

Bl Lt e
e
m R [sescrivrhiin

[RT-EE R ELTY COMSEATORLA B/IGLE

eAsterisco: Campo obligatorio tanto para las altas como para las bisquedas.

Eje Prioritario:

—_—

e Listas desplegables: Nos muestra las posibles opciones del campo

& discrimina seleccionado.

ks, |2 participacion activa y la mejd
blacidn romani

Eje Prioritario: 1.105.9 - Promover la inclusidn social y luchar contra la pobreza y cualquier forma de discriminal

) |

.9.1 - Lz inclusién activa, en particular con vistas a fomentar |z igualdad de cportunidades, |z participacién activa y la mejora de |a 4

1.105.9
g/ 1.105.9.2 - La integracién socioecondmica de comunidades marginadas tales como la de la poblacidn romani
—

vl

e Botdn editar: Permite modificar el registro seleccionado.

e Botdn eliminar registro: Permite eliminar el registro.
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@ e Boton Excel: Permite pasar a Excel el resultado de una busqueda.

e Pestafias de navegacion: Permite desplazarnos por el contenido de las

Seleccion operacion | Datos proyecto | distintas pestaias.

Indicadores del proyecto:
-::} si (:} NO Proyectos total o parcialmen

* -::) si {:} NO Proyectos dedicados a la pa

. et o e Botones de opciones alternativas.
(_)SI () NO Proyectos dirigidos a las adn

8

# (s (7)) NO Microempresas y pegquefias §

economia social)

e Otros botones.

Buscar operaci
1a1ada I Ver y Anadr Subm | =

e Pantalla de resultados tras una busqueda.

T
1.0105.8.1.3.1  CTTISEGUNDA  Contratackn Indefinids Seguends Convocstoris  FROYECTO S PROVECTO_S P
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUMDA Contratackdn Indafinida Segunds Convocatoria FROVECTO 4 PROYECTO_4 Fy x
1.103.8.1.3.1  CTTISEGUNDA  Contratacin Indefinida Segunda Convocatoria  FROYECTO_S PROVECTO_S Fa
1.105.8.1.3.1  CTTISEGUNDA  Contratacin Indefinida Segunda Convocatoria  PROWECTO_? PROVECTO_? Far
1.105.8.1.3.1  CTTISEGUNDA  Contratacin Indefinida Segunda Convocatoria  PROWECTO_1 PROVECTO_L Fa
1.105.8.1.3.1  CTTISEGUNDA  Coniratacin Indefinids Segunds Convecstoris  TTTT-2016 TITT-2016 s ”
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUMDA Cantrataciin Indafinids Segunds Cenvecataria PROYECTO 2 PROYECTO_2 x
LI0S8A0  CTTEE0N7 s R ek " CTTI-2007/2  MAATA 7
1.10%.8.0.3.1 CTTI-2017 f:ﬂ":;::':_:‘l" Ia contratecion astable (contrthcion oy onarry CARMEN K
1L105.8.13.1 19 e e s ADts24n AD-1245 Fa
1.005.8.1.3.1 13 ;ﬁ::t.tno:"::ﬁ::ﬂ': Fomanto emples por 18 40 ooy AD-3333 P
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e Lupa: Si desea seleccionar y recuperar los datos de una persona fisica o juridica debe
hacer clic sobre la lupa.

dique primerc |a naturaleza del interesado y a continuacion seleccionesgl mismo co

|Persona fisica o juridica: ‘%

|Denominacion proyecto:

7.7Especial referencia al ALTA de personas fisicas o juridicas

Tras la seleccion de la Lupa, seleccidn necesaria para la tramitacion de las altas de personas fisicas/juridicas
en SIFSE, la aplicacidn nos remite a KERNEL, aplicacion de PAS@ para la gestién de personas fisicas/juridicas.

o Kernel

Umunmrio

ﬂ [Pt T

Bisaqu

B secla v e b che D ponas Fsecas

B Heraei Bisoguada

Gastidn parsanes Heioms

Tantidn personss
Juridicam

La aplicacion KERNEL nos permite: la busqueda de personas fisicas/juridicas en funcidon de la opcion
seleccionada, asi como el alta de nuevas personas.

—*:-’F

S Kernel

Usuaric

@mmm

Biasqueda y gestion de personas ju

Bismgueds v gestdn de personas juridkas

b Hemal Blsgueda @
Geitidn paracnan Misaa

(=
Gaitidn parasnan

Juridican Rsrdn sacisi:
Provinc
e o]
| Brew | | tmewrovmpnca |

Personas juridicas resultantes de la bisqueda

Rardn social
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Alta y busqueda de personas: Ver manual “instrucciones de seleccién” en KERNEL.

Bisqueda
CIF:
Razdn social:
Provincia:

Municipio:

4 Nuevo

o se han encontrade registros

Personas juridicas resultantes de la bisqueda

[l _crF | Razonsocial ]

[ Busar ]|

Instrucciones de seleccion @

Municipio

Provincia

lo se han encontrado registros.

Opciones de trabajo posibles:

b Sifse
Cperaciones
| Alta de operaciones

Busgueda de
operaciones

Proyectos v Subproyectos
Participantes

Gestion de tablas
maestras

1. Operaciones:
= Alta de operaciones.
= Busqueda de operaciones.
2. Proyectos y Subproyectos:
=  Alta de proyectos y Subproyectos.
= Busqueda de proyectos y Subproyectos.
3. Participantes:
= Alta de participantes.
= Busqueda de participantes.

4. Gestion de tablas maestras
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7.8Esquema légico de trabajo seria el siguiente:

opcion 1: L provecto NO TIENE SUBPROYECTOS

1. Alta de |3

e 2. Alta de los distintos

mam 3. Altade (Anexo 1y Il)

opcioN 2: EL ProYECTO | IENE SUBPROYECTOS

mmmm 1. Altadela

e 2. Alta de los distintos

s 3. Alta de los (dentro de su proyecto)

— (Anexo | y Il)
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8. OPERACIONES

8.1Alta de operaciones

Seleccionamos: Operaciones / Alta de operaciones.

Usuario

6 Desconectar

¥ Inicio

F Sifse
o Bienvenido al Sistems
paracionas

e e e <: donde podra realizar |3
a de ope®raciones
| BGsquada da participantes.
oparacionas
Froyectos v Subproyectos

Participantes

Gestidn de tablas
maestras

Cumplimentamos los distintos apartados y pulsamos el botén “guardar”

Alta

* Fondo: Fondo Social Europeo

Programa
Operativo: I ﬂ

#

* Eje Prioritario:

I
Prioridad de I

Inversion:

*

* Dbjetive Especifico:

* Actuacién:

* Unidad Gestora:

[l [ [ (<1 (<] [ <

I
I
* Direccién general: I
I
Tipo operacién: I

* Ref. Gestor Operacion: Codigo administrativo de la operacién incluido en su sistema informatico.

* Descripcién:
* Ano convocatoria:

Cédigo de tarea: Cédigo de la operacién en Tarea, se cargard una vez que la operacién se haya certificado.

Codigo de operacion: El dato debe coincidir con el cédigo de operacion cargado en Base Regional de Subvenciones

(2014/2015) o Base Nacional de Subwvenciones (2016-2020).
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V Alta o edicion de operacion correcta

¥ Inicio
Registro afiadido correctamente
¥ sifse

Operaciones

. Alta de operaciones Editar
Busqueda de * Fondo: Fondo Social Europeo
operaciones * Programa Operativo: Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - Ls Mancha 2014-

Una vez que se ha dado de alta una operacidn, se puede llevar a cabo el alta de una nueva operacion a través
del mismo procedimiento, o bien, se pueden incorporar proyectos a dicha operacién sin necesidad de tener
| Aiadir Proyecto |

gue aparece al final de la pantalla

que ir al menu de proyectos. Para ello a través del icono
se puede anadir proyecté asociados a dicha operacién.

Una vez que se han grabado los datos del correspondiente proyecto, y se han guardado el sistema permite
volver a dar de alta mas proyectos en dicha operacion a través de la pestaia navegable Datos de la operacion,
volviendo a la pantalla de alta de operacidn para anadir nuevos proyectos.

@ Desconectar

Datos operacion |

Seleccion operacion | Datos proyecto | Datos subproyecto

royectos y Subproyectos

Alta de proyectos y

nicio Mostrar datos operacién h
kir. V Alta o edicion de proyecto correcta

ifse

peraciones Registro afiadido correctamente

Alta proyecto

subproyectos
i * Fondo: Fondo Social Europeo
Busqueda de proyectos y .
subproyectos * Programa Operativo: Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mz
articipantes * Eje Prioritario: 1.105.8 - Promover la sostenibilidad y la calidad en el empleo
Lestion de tablas maestras * Prioridad de Inversién: |1 105.8.1 - El acceso al empleo por parte de los demandantes
* Objetivo Especifico: 1.105.8.1.5 - Mejo empleabilidad de las personas desem

La pantalla resultante ofrece informacion de sobre los proyectos dados de alta en la operacién, asi como los
proyectos asociados.

¥ D PLAN DE EMPLED 2076

Ao covocaloria e
Cidigo de tares: Chdigo de la operackin an Tarea, se cargard una vez qus ks opsrschin se haya certiflcsdo,

SO TR0 &7 0000081

Cidige de operaciin: £ data debe colncddic con ol cidigs de operacin cargada o s Regioral de s
(#0147 2005) o Dase Nadonal de Subvenscones [ 3006 2020),
T51642
|

Proyectos actuales en la operacion

| Proyecto | Razonsocial | _F Inicio | | |

PLAN DE BMPLED 2014/ AMIFRIN 010172016 x

Rel. Gestor Proyecio

PE2OLE-L1-TD

U regiatin encantrade. 1

.

Para poder dar de alta nuevos proyectos se debe de volver a la pantalla de alta de Operaciones.
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8.2BUsqueda y edicién de operaciones

Seleccionamos: Operaciones / Busqueda de operaciones.

F Sifse

L Dperaciones

L Alts de operaciones
Busqueda de
operacionas
Proyectos y Subproyectos

Participantes

| Gestion de tablas
maestras

Rellenamos los datos solicitados y pulsamos el botén “buscar operaciones”. En la pantalla de busqueda se
debe de cumplimentar como minimo los criterios obligatorios marcados con un *, asi como aquellos que se
estime oportunos para poder afinar la busqueda.

Bisqueda @

* Programa I Programa Operativo Fondo Social Europec de Castilla - La Mancha 2014-2

Dperativo:

Eje Prioritario: [
Prioridad de I
Inversion:

Objetivo Especifico: I
Actuacién: I
Ref. Gestor

Operacién:

Organo Gestor: I

I Buscar operaciones I
Resultados de la basqueda:

Codigo Ref. Gestor Descripcion
o - Descripcion
Actuacion Operacién

1.105.10.1.2.1 prusba 1 Orden segunda oportunidad 2015 7 x
1.105.12.0.1.1 contrato AT Contrato de Asistencia Tecnica 2016 i v x
1.105.12.0.1.1 :":‘;:E?;?ORED Contrato de Asistencia Tecnica REZRED 2016 7 P4
1.105.8.1.1.1 Gestor descripcion 2016 ,-/ x
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria 2016 7 x
1.105.8.1.2.1 19 Orden de 04/06/2014 Fomento emplec por la contratacidn indefinida 2014 F 4 x

m. 1. Con la ayuda del Lapiz podemos: Editar / modificar nuevamente la

operacion buscada y seleccionada.
2015 s M

S 7 M 2. Laaplicaciéon nos da la posibilidad de eliminar la operacién filtrada y
- seleccionada.

Tt - v
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S. PROYECTOS Y SUPPROYECTOS.

9.1Alta de proyectos.

» Sifee El alta de proyectos se puede hacer de dos formas diferente:

L Operaciones

e Desde la propia operacién dada de alta. (ver alta de operaciones)
Proyectos y Subproyectos

e Desde la capeta proyectos a través de la funcionalidad de alta de

| Alta de proyectos y
subproyectos proyectos.

i Busqueda de ., .
proyectos y Para la segunda opcién, se selecciona: Carpeta Proyectos vy

bproyect
sHmRreyesas Subproyectos / Alta de proyectos y Subproyectos. Para poder dar de
alta un proyecto serd necesario crear con cardcter previo la operacién.

Participantes

| Gestidn de tablas

eI ==eE Visualizamos el formulario de alta.
¥ Inicio
» o
Sifse Alta proyecto
Operaciones
ondo: Fondo Social Europeo
Proyectos y Subproyectos —
) rograma Operativo: Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014-2020 v
i Alta de proyectos i Dt
subpmy‘;ct;s o Eje Prioritario: 1.105.8 - Promover la sostenibilidad y la calidad en el empleo v favorecer la movilidad laboral v
| Busqueda de proyectos y Prioridad de Inversion: 3 105.8.1 - El acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo y de las personas inactivas, it ¥
subproyectos . -
ST Objetivo Especifico: 1.105.8.1.5 - Mejorar la empleabilidad de las personas desempleadas o inactivas, especialmente de aq ¥
Participantes is
B Actuacion: 1.105.8.1.5.1 - Contratacion de duracion determinadas orientada hacia la adquisicion de experienciap ¥
Gestion de tablas maestras of. Gestor Operacién:
ﬂrganu Gestor: Direccion General de Programas de Empleo v

Rellenamos los datos solicitados y como minimos los obligatorios, (marcados con un *).

Una vez incluidos los criterios de busqueda se procede a la busqueda de operaciones. A través del icono

| Buscar operaciones , dando como resultados de la busqueda, el conjunto de operaciones que cumplen los
criterios delimitados.

[ Buscar operaciones | [ Limpiar campos |
m.
1.105.8.1.5.1 PE 2017 PLAN DE EMPLEO DEL 2016 2018
1.105.8.1.5.1 PE2018 PLAN DE EMPLEO 2018 2018 m,
1.105.8.1.5.1 PE 2015 PLAN DE EMPLEO DEL 2015 2015 m
1.105.8.1.5.1 PE 2016 PLAN DE EMPLEO DEL 2016 2016 m
1.105.8.1.5.1 PE2016 PLAN DE EMPLEO 2016 2016 m
1.105.8.1.5.1 2016-1 plan extraordinario de empleo 2016 2016 m
1.105.8.1.5.1 CONVO2015 COMNVOCATORIA 2015 2015 m

Se han encontrado 7 registros.

N
f ‘ ‘
N

Posteriormente a través del icono se selecciona la correspondiente operacidn para poder llevar a
cabo el proceso de alta de proyectos dando lugar a la siguiente pantalla de alta de proyectos.
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Seleccion operacion | Datos proyecto | Datos subproyecto | Datos operacion

Alta proyecto

Fondo: Fondo Social Europeo

*

*

Programa Operativo:

*

Eje Prioritario:

*

Prioridad de Inversion:

*

Objetivo Especifico:

*

Actuacion:

*

Organo Gestor:

*

Ref. Gestor Operacion:

Descripcion Operacion:

*

Ref. Gestor Proyecto:

Indique primero la naturaleza del interesado y a continuacion seleccione el mismo con la lupa.

*

Persona fisica o juridica: ¥ | Q x

*

Denominacion proyecto:

*

Fecha inicio: * Fecha fin:
Provincia: ) x Localidad: ) x

Indicadores del proyecto:

La pantalla nos muestra:

- Datos sombreados: nos ofrece informacién de la operacion dada de alta previamente, en la que
gueremos dar de alta el proyecto.

Seleccidn operacion | Datos proyecto | Datos subproyecto ‘ Datos operacion

Alta proyecto

Fondo: Fondo Social Europeo

#*

*

Programa Operativo:

*

Eje Prioritario:

*

Prioridad de Inversion:

#*

Objetivo Especifico:

#*

Actuacion:

*

Organo Gestor:

#*

Ref. Gestor Operacion:

Descripciéon Operacion:

- Datos a cumplimentar del proyecto. Se exigen los datos basicos de cada uno de los proyectos para
poder dar de alta un proyecto, siendo obligatorios los marcados con un *
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Alta de proyectos y subproyectos

Seleccién operacién | Datos proyecto | Datos subproyecto | Datos operacion

Alta proyecto

* Fondo: Fondo Social Europeo
* Programa I ~
Operativo:
* Eje Prioritario: I -
* pPrioridad de I W
Inversién:
* Objetivo Especifico: | -
* Actuacién: I [
* QOrgano Gestor: | ~

#

Ref. Gestor
Operacién:
Descripcién
Operacién:

# Ref. Gestor
Proyecto:

Indique primero |a naturalezs del interesado y & continuacién selsccions = mismo con la lupa.

* Persona fisica o juridica: | v @ 3¢

* Denominacién proyecto:
* Fecha inicio: * Fecha fin:

Provincia: @ X Localidad: @ i

Indicadores del proyecto:

(s () NO Proyectos total o parcialmente realizados por los agentes sodiales o las organizaciones no gubernamentales

i (7)NO Proyectos dedicados a la participacion y la progesién sostenibles de las mujeres en el dmbito del empleo

") NO Proyectos dirigidos = las administraciones publicas o a Iso servicios piblicos a nivel nacional, regional o local

EREE

() si () NO Microempresas y pequefias y medianas empresas subvencionadas (incluidas las cooperativas v las empresas de
economia social)

[Gusrdsr =] Ver y Afiadi Subproyecios

Los datos a cumplimentar son:

o REFERENCIA GESTOR PROYECTO: La cumplimentacion de este campo es muy
IMPORTANTE. Identifica de manera exclusiva el proyecto dentro de la operacién (una
especie de clave principal o DNI del proyecto). La referencia gestor del proyecto NO puede
repetirse en una misma operacion.

Esta referencia gestor proyecto suele coincidir con la referencia del expediente
administrativo y servira de base para la relacion con Tarea.

e Persona fisica o juridica: Ver apartado correspondiente a “Especial referencia ALTA de personas fisicas
o juridicas” (Kernel).

e Denominacion del proyecto.
e Fecha inicio/fin del proyecto.
e Indicadores del proyecto (ver apartado “indicadores sobre Entidades participantes”).

Cuando estén cumplimentados los datos, pulsamos el botdn Guardar H para lo cual aparece un

mensaje que indica que el registro se ha anadido correctamente.
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| Sedecodn operacidn | Datos proyecto I Datos subproyecto I Datos operacion

Registro anadido correctamente

Alta proyeclo

* Fondo: Fondo Social Europes

* Programa I : v
Operativor

Eje Prioritario: [ v

Prioridad de | v
Inversidn:

Objetivo Especifico: I v

* Actuacion: I v

Organo Gestor: [ v

Ref. Gestor
Operacion:
Descripcién
Operacién:

:"' Sedhae Expedierte Adminstrativo

Indique primeco [a naturaleza del interesado y a continuacidn selecciona el mismo con la lupa.

* Persona fisica o juridica: ID.uon. Fisica vl K x

DNI / NIE:

Nombre:

Denominacién proyecto:  Egederte Administrativo

* Fechainiclo:  01,/02/2016 * Fecha finr 1,02/2016
Provincia: TOLEDO Q x Localidad: TOLEDO Q x
Indicadores del proyecto:

.

Si (@) NO Proyectes total o parcialmaente realizades por los agentes sociales o las organizacionas no gubernamantales

* ()Si ®)NO Proyectes dedicados » la participacién y la progesién sostenibles de las mujeres en el dmbito del emplec

si @) NO Proyectes ditigides a las administraciones piblicas o a Iso servicios piblicos a nivel nacional, regional © local

.t Si (®) NO Microampresas y paquedas y medianas ampresas subvencionadas (incluidas las cooperativas y las empeesas de
economia social)

Una vez guardado el proyecto podemos hacer DOS COSAS:

A. En el supuesto de que el proyecto tenga Subproyectos, se puede dar de alta dicho
Mery Afiadir Subproyectos |

Subproyectos dentro de este proyecto.

B. Dar de alta nuevos PROYECTOS (nuevas resoluciones) dentro de la misma

operacion (convocatoria).
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9.2Alta de Subproyectos

En el caso que un proyecto tenga Subproyectos procederemos de la siguiente manera:

En la misma ventana de “Alta de proyectos y Subproyectos” seleccionar el botén “Ver y afiadir Subproyectos”.
‘er y Afiadir Subproyectos |

* Hef, Gestor
Pray et

Indigus primenc s naturalezs del interesado v & continuecion peleccions &l MieEMmo con |la lups.

F Mersans Tehcs o juridica S r— | L x
* DHI § NIE)

* Mo lee

¥ DencieknEc ko peoyecton Expediente Admerisirstoo
* Fachs inicior  01,022016 * Facha fin: 0 0R2016
Prowincia: TOLEDD L M Lo licd e 1 TOLEDO: L M

Indicadores del proysctor

=i /% MO Proyectos total o parcisiments reslizados por oz sagentss zocisles o lss crganizscicness no gubsmamantaiss
* 51 ®) MO Proyeces dedicados & |s participacidn v I progesidn sostenibles de las mujeres an o Gdmbite del smples
- =i % MO Proyectos dirigidos s las administracicness pdblicas o & lzo zervicics plblicos & nivel nacional, regional o local
- S1 @ M0 Moosmpresss v PeGueREs ¥ Mmedianes smpresss subventonsdss (incluidss las u.-or.--@-mnr-,“ de
sconomine social)

LiGnsneton Bl [ Veryitede Subproveoes |

Este boton “Ver y Ailadir Subproyectos” nos lleva a la pantalla de alta de Subproyectos, que nos muestra,
por un lado, informacién de |la operacidn (parte superior de la pantalla) y del proyecto (mitad de la pantalla)

sobre el que estamos trabajamos y por otro, nos solicita la informacién del subproyecto.

Con ayuda del botdn “Anadir” vamos dando de alta los distintos Subproyectos del proyecto.
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Alta de proyectos y subproyectos

Selecodn operacdn [ Datos proydito | Datns subprayscin

Alta subproyecto Datos de la Operacidn

* Programa | t " 14= %
Diperative:

Eje Prioritario: | n r v
Pricridad de | 1.1 i F =T & I F W
Tnversidn:

Dbjetive Especifico: | t 3 o

* Actuscking I i F—1 $ F . i L

* Organs Gesbor: | ey F F W

Ref. Cestor
Operacidni

D-lalp-il&n

Datos del Proyecto

Raf. Gestor Proyecto: Expediente Admimstrativo

Expediente Administrative
DMI § NIE: 0000 Naomibee: ENRIGQUE

Facha inkcio: l:I:I,l"DEJI'!CIlE- Fecha Fim: lewzalﬁ

* Ref. Gestor Subproyecto:
* Denominacdn subproyecta:

* Facha inkcia: * Facha fin:

o Adiadir
Ref. Gestor Subproyecto | Subproyecto | F.inido | F.Fin /|

Ho se han encontrado registros

Ko se han encontrado registros.

Posteriormente se ha de cumplimentar la informacién obligatoria correspondiente al subproyecto y se pulsa
el botén afadir.

* Ref. Gestor Subproyecto:

* Denominacion subproyecto:

* Fecha inicio: * Fecha fin:
Ref. Gestor Subproyecto Subproyecto

Mo se han encontrado registros

Mo se han encontrado registros.

(e ]

Nota: El boton “Aiadir” nos afade los Subproyectos en el correspondiente proyecto, pero no el guarda por
lo que al finalizar el alta de todos los Subproyectos debemos dar al botén “Guardar”.
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Ejemplo: Se han dado de alta tres Subproyectos (Albaiiileria, Jardineria y Peluqueria).

# Ref. Gestor Subproyecto:

# Denominacién subproyecto:

* Fecha inicio: * Fecha fin:

@ﬁﬁadir
| Ref. Gestor Subproyecto m F. Inicio F.Fn [ | |
Expediente Administrative_Albadileria Albafiileria 0i/0z2/2016 01/08/2016 7 x
Expediente Administrativo_Jardineria Jardineria o01/02/2016 o0ifo08/2016 4 x
Expediente Administrativo_Peluqueria Peluqueria o01/0z/z016 01/08/2016 7 x
Sa han encontrado 2 registros.
Vo s Tl

Una vez que se han anadido los distintos Subproyectos debemos dar al botén “Guardar”.

De igual modo se puede volver a la informacién de todo el proyecto a través del icono

| Velver al Proyecto |

Desde la pantalla de proyecto y a través de las pestafias navegables se puede acceder a la informacion
contenida en la operacidn de referencia, en el proyecto, asi como en los Subproyectos.

EAItal proy
e
beleccion operacion | Datos proyecto | Datos subproyectos | Datos operacién | Afiadir participante | I
S —
Editar proyecto
* Fondo: Fondo Social Europeo
¥ Programa Operativo: Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014-2020 v

9.3Alta de nuevo proyecto dentro de la misma operacion

En caso de nuevas altas de proyectos dentro de la misma operacidn, seleccionariamos la pestafia “Datos
operacion”. Esta accidon no lleva nuevamente a la pantalla de operaciones.

Alta de proyectos y subproyectos

Seleccidn operadén | Datos proyecto | Datos subproyecto | Datos operacién |

Para afiadir un nuevo Proyecto
(resolucidn) dentro de la misma
Operacidn (convocatoria).

Alta proyecto

* Fondo: Fondo Social Europeo

* Programa I: ogramz Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014- ¥
Operativo: B

* Eje Prioritario: I:'_ZEE-::":—: a sostenibilidad a calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral ™

* Prioridad de I: 105.8.1 - El acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo
Inversién:

* Objetivo Especifico: I: 105.8.1.3 - Aumentar |a contratacion de caracter estable de |as personas desempleadas yfo ¥

30 / Manual del Sistema de Indicadores del FSE en Castilla-La Mancha.



om -
UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo
Iniciativa de Empleo Juvenil
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

En la pantalla de operaciones vemos:

1. Parte superior: nos sitlan en la operacién (convocatoria) en la que queremos dar de alta un nuevo

proyecto.

2. Parte inferior: nos muestra una relacién de todos y cada uno de los proyectos asociados a esta

convocatoria (operacién) que han sido dados de alta anteriormente.

Editar

Famdo Fonde Socis] Evropes
W gy e
Dparativon
Lj= Frioritaric:

= Pricrided ds
Envvarsidng

b s I e F e ani

LR DT T

* Wirecesin guneral |

Ursidad Gostore: [farviin de Fomenio del Emplea

[l <] < | «f <

Tipo oparacidn Jayuda pars al famento de ls comratagdbn.,
" Haf. Casbtor Opsracitn Cédigs sdministrativo de s opsracidn inclsido an s sistamas informmdtico.
CTTI SEGUNDA

* Cewcrspaing Conralarste ndslieds Semnds Comvicslons

* Mo convocatorsa: 3016
Cédiga de tares: Cidigo de la opsraciin an Tarss, s cargard sne wer qu-s 1s o 1An se hays certificado.
Cadigo de operackbn Fl dato debes i dir com @l odad de o fn cargado en Nass 1K i 1 e Sl

{3014/ 20013) o Base Hacionsl de Suvbvenciones { 2010-2030).

Expadisntes Adminiatratve Expesdisnts Administrative QLOL201E
PROYECTO_1 PROYECTO_1 0n/0L/201&
PROYECTO_Z PROYECTO_Z DEfOLI201E
PROYECTO 4 PROYECTO_4 oy/OB/2013
PROYECTO_ S PROYECTO_ 3 O8/OR 2013
BPROYECTO_6 PROVECTO_G Q/OR/I0DAT
BROYECTO_F BROVECTO_T LR Rt ]

Trrr-20u18 Trrr-201d SR 2d16

L Proyecto | Razdnsocial | F.Inicio | |

-

REKXRKKX

Nuestro objetivo es dar de alta un nuevo proyecto, por lo que seleccionamos el boton “Aiadir Proyecto”.

Resumiendo, para el alta de nuevos proyectos dentro de una misma operacion (convocatoria), los pasos a

seguir son:

1. Botdn “Afadir Proyecto”/Afadir los datos del Proyecto /Botén ”Guardar” (se guarda el Proyecto_1).

2. Pestaiia “Datos operacion”/Botén “Afiadir Proyecto”/Afadir los datos del proyecto/Botén “Guardar”,

para el Proyecto_2.

3. Pestaiia “Datos operacion”/Botén “Afiadir Proyecto”/Aiadir los datos del proyecto/Botén ”Guardar”,

para el Proyecto_3 y asi sucesivamente.
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9.4BUsqueda de proyectos y subproyecto

F sSifse
Cperaciones
Proyectos y Subproyectos Seleccionamos: Proyectos y Subproyectos / Busqueda de proyectos y

L Alta de proyectos y Subproyectos.
subproyectos

Busqueda de
proyectos y
subproyectos

Participantes

Gestion de tablas
maestras

Seleccionamos los datos obligatorios para poder realizar la busqueda *

Busqueda Proyecto
Biasqueda
* Programa |Programa Operative Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014-2w |
Operativo:
* Eje Prioritario: [1.105.8 - Promover |a sostenibilidad y |a calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral
Prioridad de
Tversiin: ! =2
Objetivo Especifico: I
Actuacién: I
* Organo Gestor: | Direccién General de Programas de Emplec
Ref. Gestor
Operacién:
Ref. Gestor
Proyecto:
[ Buscarproyectes | [ Limpiarcampos |
Resultados de la basqueda:
== T = =
Ccodigo Ref. Gestor 5 o - Ref. Gestor |Denominacion
s = Descripcion Operacion
Actuacion Operacion Proyecto Proyecto
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_S PROYECTO_S ~ M
1.105.8.1.2.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_4 PROYECTO_4 ~ M
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_G PROYECTO_G ~ M
1.105.8.1.2.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_7 PROYECTO_7 ~ M
- . R Expediente Expedient=
}.105.3.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria A etrotive e o 7 P4
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacidn Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_1 PROYECTO_1 il
g

m. Con la ayuda del Lapiz podemos: Editar / modificar, nuevamente, el

proyecto buscado y seleccionado.
2015 7 R
2016 7 M
Soas L

La aplicacion nos da la posibilidad de eliminar el proyecto filtrado y
seleccionado.
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10.

10.

PARTICIPANTES

UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
Iniciativa de Empleo Juvenil

El FSE invierte en tu futuro

1 Alta de participantes en SIFSE

El alta de los participantes en un proyecto o subproyecto puede llevar a cabo a través de varias opciones:

A través de la Carpeta de Participantes.

Directamente a través del proyecto/subproyecto.

F Sifse

| Gesti

i Operaciones

Proyectos y Subproyectos

Partici EE ntes

L Alta de Participantes @

Busqueda de
participantes

on de tablas

maestras

Seleccionamos: Participantes / Alta de Participantes.

Nos aparece la pantalla de busqueda: Esta Pantalla solicita los
criterios para llevar a cabo la blisqueda de proyectos y/o
Subproyectos ya dados de alta para proceder al alta de los
participantes. Se deberd cumplimentar al menos los campos
obligatorios marcados con un *

p—

Seleccidn proyecto I Datos participante

Alta de participantes

* Fondo:

# Programa
Operativo:

# Eje Prioritario:

Prioridad de
Inversion:

Actuacion:

* QOrgano Gestor:
Ref. Gestor
Operacion:
Ref. Gestor
Proyecto:

Ref. Gestor
Subproyecto:

Datos necesarios:
e —

Alta participante

Objetivo Especifico: I

Fondo Social Europeo

IPrograrna Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 201.4-

I]..].DS.B - Promover la sostenibilidad v |a calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral

IDireccién General de Programas de Emplec

[l <1 (<] [

Resultados del filtro:

Ccodigo
Actuacion

1.105.8.1.3.1 Z

SEGUNDA

Ref.
Gestor
Operacion

Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria

Descripcion Operacion

Ref. Gestor
Subproyecto

Administrativo

1.105.8.1.2.1 CTTI-2017

1.105.8.1.3.1 CTTI-2017

1.105.8.1.2.1 CTTI-2017

1.105.8.1.3.1

SEGUNDA

Fomento de |la contratacién estable (contratacién indefinida)
Fomento de |la contratacién estable (contratacién indefinida)
Fomento de |la contratacién estable (contratacién indefinida)

Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria

CTTI-2007/1

cTTI-2007/1-2  Wlap
CTTI-2007/1-3 m
CTTI-2007/1-1 m

CTTI-2007/1
CTTI-2007/1

PROYECTO_1
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Localizado nuestro expediente (operacidn, proyecto, subproyecto), lo seleccionamos a través del icono

En la siguiente pantalla observamos dos partes claramente diferenciadas:
1. Datos basicos de nuestra operacidn, proyecto y subproyecto (sombreado) y,

2. Datos del participante (datos necesarios para el seguimiento de los indicadores segiin Anexo | del
Reglamento (UE) 1304/2013 FSE).

“Se entendera como participante a la persona/individuo que se beneficia directamente de una intervencion
cofinanciada por el Fondo Social Europeo, que puede ser identificada y preguntada por su informacion
personal necesaria para todos los indicadores comunes y para la que se destina un gasto especifico”.

Alta de participante

* Fondo: Fondo Sccial Eurcpeo

Programa
Operativo:

Eje Prioritario:

* prioridad de
Inversion:

Objetivo Especifico:

*  Actuacidn:

* Grgano Gestor:

Ref. Gestor
Operacién:

Ref. Gestor
Proyecto:

Proyecto:
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DATOS PARTICIPANTES:

* Nombre:

* Primer apellido: * Segundo apellido:
* DNI / NIE: QX
T
#* Fecha nacimiento: #* Sexo: () Hombre () Mujer
# Provincia: ol “ #* Localidad: oA, “
% %
Codigo postal: Direccién:

* Telefono:

Telefono adicional:

* E-mail:

* Nivel de estudios: I |
* Fecha de incorporacidn: 01/02/2016

éAbandona el proyecto? () si @ NO

Fecha abandono:

* Situacion mercado. Indicadores del participante:

(_) 1. Desempleado incluido los parados de larga duracién. Comprobar en Sispe

I:‘ iA. Desempleado de larga duracidn. Fecha inscripcion:

DEI participante astd llevando a cabo una accién educativa o de formacidn.
(_) 2. Personas inactivas.
DEA. Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion.

.j::j- 2. Personas con empleo incluidos los trabajadores por cuenta ajena.

Grupos vulnerables:

NO El participante vive en un hogar sin empleo

NO El participante vive en un hogar sin empleo con hijos a su cargo

NO El participante vive en un hogar copuesto de un dnico adulto con hijos a su cargo
MO El participante es migrante, de origen extranjerc o minoria

NO El participante tiene discapacidad

NO Otras perscnas desfavorecidas

* (7)SI (@) NO Personas sin hegar o afectadas por |z exclusidn en cuante a vivienda

Para llevar a cabo el alta de nuevos_participantes el sistema empleado es la utilizacidn de una base de datos
comun de personas y entidades la cual nos va a permitir por un lado tener la informacién de todas las
personas que participan en los programas operativos y por otro lado la reutilizacién de dicha informacién a
través de la utilizacidn de un campo clave (DNI) sin tener que volver a grabar los datos de dichos participantes.

De acuerdo con lo anterior para poder asociar una persona a un proyecto/subproyecto debe de estar dada
de alta con cardcter previo en dicho sistema.

Asi, de forma concreta y cuando demos de alta una persona en el proyecto seleccionado, en un primer
momento debemos de buscar a dicha persona en Kernel y en su caso seleccionarla para poder importar los
datos de la persona.

En el supuesto de que dicha persona no estuviera en kernel, se procederd a su alta para posteriormente
importar la informacion asociada.

Para la busqueda de la persona debemos seleccionar la “lupa” que estd a continuacién del casillero
correspondiente al DNI, lo que nos llevard a la pantalla de “KERNEL”, aplicacion para la gestion de personas
fisicas o juridicas.
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* DNI / NIE: @ M

La aplicacion KERNEL nos permite buscar personas ya dadas de alta en dicha base para importarlas a la base

de indicadores, y, en su caso, completar manualmente los datos que nos falte, ahorrandonos el trabajo de
cumplimentar manualmente todos los datos personales que ya estan grabados en KERNEL.

Para buscar si los datos de un participante estan ya grabados en KERNEL, seleccionamos la lupa que esta a
continuacién del casillero correspondiente al DNI y la aplicaciéon nos remite a KERNEL, aplicacién de PAS@
para la gestién de personas fisicas/juridicas.

Kernel

Basqueda y gestion de personas i

Usuarvo

© ovoean
Bagueds v Qeeton de Dersoras Jrdom

L T

b Kernel Bosqueda c

Gestian parsonas face
an

Cestion parvonan

Joridcan Rapim souial
— =)
o E—
L B || Usowom |
Personas jundicas resultantes de la busqueda
- Mwevo Tastruccmmnas deof
cIy ' Rarén sodial Municipio Provind

Introducimos algun dato del participante, por ejemplo, el DNI y damos al botén “buscar”. Si el participante
estd dado de alta previamente en KERNEL, la aplicacién nos mostrara el resultado.

Sl Busqueda y gestion de personas fisicas
@ ovoreaw
BAngueds ¥ Oeston ¢ personas tecas
¥ Inide
»

Karmed Busqueda
Gantion personat fisicas

ONE / NIE:
Cantion peryonas pundicas

Nombre: an

Prioer apelido:

qundo apeltdo

[ Boscar ) [ Grparcieca™ )
Personas fisicas resultantes de la busqueda
5o han enconiredo denesiados Uviarion, o wo mevirardn kos 100 prinweros
Por favor, afine s cilirios de Bunguoda.
o Nueve Instrwcciones de sebecchon T
T Tem e 15 Mombre  *] Primerspelido | Segundo spcliido |
\ x [ YENE 2
~ FOAN RAMON PEREZ
X BN XOSE FERNANDEZ

Para recuperar los datos del participante se debe hacer clic sobre el DNI/NIE o CIF en la ventana de
resultados. Esta accidon nos devuelve a la pantalla de alta de participantes, ya con los datos del nuevo

participante.
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Instrucciones de seleccidn y recuperacion de los datos del participante segiin KERNEL

5i desea seleccionar y recuperar los datos de una persona fisica o juridica debe hacer dlic sobre el DNI / NIEo CIF de |3
misma respectivaments, esta oprion estara habilitada en el caso de que sea necesario recuperar los datos en un sequndo
formularic.

Para realizar |a consulta de los datos haga clic en la imagen ™, esta operacion es Unicamente de consulta, los datos no
seran editables,

5i desea madificar los datos de una persona fisica o juridica, haga dicen .

Y para solicitar la baja, haga clic en %, | solicitud de baja insertara automaticamente un C3I con dicha peticion, y a baja
no sera efactiva hasta que este sea resualto,

Una vez que se han importado los datos bdsicos del participante, se debe de llevar a cabo la revisién y
validacién de los mismos, asi como la incorporacion de aquellos que aquellos indicadores exigidos en el anexo
| del RDCy no se encuentran en el sistema Kernel.

ML correc.disocia@)ccm.es
* Nivel de estudios: v
* Fecha de incorporacion: 01/02/2016

éAbandona el proyecto? si ® NO

Fecha abandono:

*

Situacion mercado. Indicadores del participante:

® 1. Desempleado incluido los parados de larga duracién. Comprebar en Sispe

1A, Desempleado de larga duracién. Fecha inscripcion:

El participante esta llevando a cabo una accién educativa o de formacion.

2. Personas inactivas.

24. Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion.

3. Personas con empleo incluidos los trabajadores por cuenta ajena.

Grupos vulnerables:
Si (@ NO El participante vive en un hogar sin empleo
SI (@ NO El participante vive en un hogar sin empleo con hijos a su cargo
si (® NO El participante vive en un hogar copuesto de un Unico adulto con hijos a su cargo
si (@ NO El participante es migrante, de origen extranjero o minoria
SI (@ NO El participante tiene discapacidad
si (8 NO Otras personas desfavorecidas

Si (@ NO Personas sin hogar o afectadas por la exclusién en cuanto a vivienda

Notas a tener en cuenta:

e En relacién con la fecha de incorporacién, el sistema muestra la fecha de inicio del
proyecto/subproyecto seleccionado, siendo necesario su validacion.

e Enrelacidon con la Situacion en el mercado laboral, el sistema ofrece la posibilidad de consulta en la
base de datos de las oficinas de empleo para poder catalogar a dicha persona en un ambito concreto,
en relacion con la fecha de inicio en el proyecto/subproyecto cofinanciado.

Asi una vez completados los datos se procede a guardar.
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10.1.1 Alta de participantes en Kernel.

Si el participante no esta grabado previamente en la aplicacion KERNEL, debemos proceder a su alta en dicha

Ly, . , .  Nuevo - . .
aplicacion, el cual se llevard a cabo a través del icono y siguiendo las instrucciones
Instrucciones de seleccién [ 2]
Bisqueda
CIF:
Razon socdial:

Personas juridicas resultantes de la bisqueda

4 Nuevo ‘ Instrucciones de seleccion @
1l crr | Razonsocal | Municipio Provincia

o se han encontrado registros

Para la gestion del Programa Operativo de Empleo Juvenil se sustituye el Sistema Kernel por la base de datos

del SNGJ, a través del cual se buscara el joven en dicha base de datos y en el caso de no constar, se debera
dar de alta.

10.1.2 Busqueda de personas en kernel

Proceso para dar de alta a personas en kernel.

. ‘II "m . .
Seleccionamos “Nuevo”———.. Aparece la siguiente pantalla. Debemos completar los datos y guardar.

4" Nuevo Instrucciones de seleccién 2]

Si desea seleccionar y recuperar los datos de una persona fisica o juridica debe hacer clic sobre el ONI / NIE o CIF de la misma
respectivamente, esta opcidn estara habilitada en el caso de que sea necesario recuperar los datos en un segundo formulario.

Para realizar la consulta de los datos haga clic en la imagen ™%, esta operacion es Unicamente de consulta, los datos no serdn
editables.

Si desea modificar los datos de una persona fisica o juridica, haga clic en 7.

Y para solicitar la baja, haga clic en )\', la solicitud de baja insertard automaticamente un CSI con dicha peticion, y |a baja no serd
efectiva hasta que éste sea resuslto.
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Para ello se procede a la cumplimentaciéon de todos los campos que nos exige el sistema, procediendo
posteriormente al guardado de dicho participante.

Datos personales

Introducir Pasaporte
* DNI / MIE:

* Nombre:
* primer apellido:
Segundo apellido:

NOTA: Sagundo spellide es obligatoric si el documeante indicade =s DNI.

Fecha de nacimiento:

* Sewxo: I [

Nivel formativo: I LI

(dd/mm/azaz)

Domicilio

Diireccidn:

Brovincia: Prowinga

Municipio: I:l

Cadigo postal:

MOTA: Provincia v Municipio son obligatorios si se introduce el Cédigo postal.

Datos de contacto

Teléfono fijo:

Teléfono mavil:

Fax:

Correo electronico:

Datos de contacto en el puesto de trabajo
Teléfono de trabajo:
Correo electrénico:

Los campos marcados con  *  son obligatorios.

[ Guardar | Cancelar |

La aplicacidn nos informa del resultado del alta: “La operacidn se ha realizado con éxito”.

Resultado de la operacion }

Resultado de la operacion

La operacién de alta para la persona| conDNI /NIE[  se ha
realizado con éxito.

Volver

Damos al botdn “Volver”. A continuacidn, nos aparece seleccionado el nuevo participante.
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Para recuperar los datos del participante se debe hacer clic sobre el DNI/NIE o CIF en la ventana de
resultados. Esta accidén nos devuelve a la pantalla de alta de participantes, ya con los datos del nuevo

participante incorporados.

Bulipredia v ged B de periones Mecad ._

Basoguaeda
L=Lih BT L] R

Mo

Frranar apelledo

Segundo apelidon

[ [ ] [ e terns |

Parsonas lisicas reasultantes de la bdasguedas

“f Hurmwo & tanes de el e | ]

L §
C T [ [ omisre | wombre | Frimer apeiiido Sequndo apeilido
i i Il ]

| ——

Seguidamente, y en caso necesario, completaremos manualmente los datos pendientes de la solicitud.

Alta de participante

* Fondo: Fondo Social Europeo

* Programa I A ~v
Operativo:
* Eje Prioritario:

I
* Prioridad de I v

Inversién:

* Objetivo Especifico: | P v

* Actuacién: I P v

* érgano Gestor: I P v
Ref. Gestor
Operacién:
Ref. Gestor
Proyecto:

Proyecto:

* Nombre:

Primer apellido:
DNI / NIE: % x
Fecha nacimiento:
Provincia: \% x

Cédigo postal:

Telefono:

* Segundo apellido:
* Sexo: (@) Hombre () Mujer
* Localidad:

Direccién:
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Podemos buscar participan
de indicadores (SIFSE)
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Busqueda de participantes en SIFSE

tes ya dados de alta previamente dentro de algln proyecto en la base de datos

P Inicio
b Sifse
Operacionas
Proyectos y Subproyectos
Participantes
| Alta de Participantes

Buisqueda de
participantes

| Gestién de tabla
maestras

=3

<=

necesaria para proceder a la busqueda de nuestro participante.

Seleccionamos dentro de cada desplegable los criterios de busqueda.

Bisqueda
)
Oparwitivat
Erszaed sl
lawarnidnl
A b ide

e, Caatir
Chper s min:
Mgl Castor
Frayscto:

el Caalosr
e L]

ORI

L

Cadign

Actanaiin

11998031

e

Obsjetien Hapaifusi |

Grgans Cavtar

Busqueda Participante

[Frigrama bt Firdi el b do Coanlls - Lo Marhs 3074-3 ] w |

I'. LOEA » Promover I soatenddtided y s calbded e~ el ampiso v ievorecer I maovikded laborsl

[

[Cwcitn Semaral #4 Pevgramis g% frmeies

| E e e

ot v ARk AR RO

La aplicacion nos permite m

pasar a Excel los resultados

odificar los datos de los participantes, asi como eliminarlos. También nos permite

5
de la busqueda o consulta.
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10.3 Consulta de indicadores de productividad.

Una vez guardado con éxito un participante, el sistema nos permite ver en modo consulta los indicadores
del anexo | asociados dicha persona a través de la pestafia indicadores de Ejecucion.

= . g .
Selercidn provecto | Dalos siibproyecto | Datos participants Emlit.::luuﬁ Eji=cupciiin J
W Alta o edicitn de participante correcta
Registro medificade comectaments
byectos -
Himero de partlidpantes en o proyecto/ subproyecto: 3
irities
Edicidon de participante
" Fasrpda: Fanda Socinl Eurdp-ss
[t ¥ Programa i : v
Dippiarativa;

* Eje Prioritario:

Seleccidn proyecto | Datos subproyecto | Datos participante | Indicadores ejecucion

V Alta o edicion de participante correcta

Registro modificado cormrectamente

Indicadores

* si MNO Participantes con discapacidad

* si MNO Migrantes, participantes de origen extranjero, minorias {incluidas comunidades marginadas, como la |
- * si MNO Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion

* si MNO Personas menores de 25 afos de edad

* si MNO Personas con ensefianza superior o terciaria (CIMNE 5 a 8)

* si MNO Personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia

* si MNO Personas sin hogar o afectadas por la exlusion en cuanto a vivienda

* si MNO Personas mayores de 54 afios de edad

* si MNO Personas con el segundo ciclo de ensefianza secundara (CIMNE 3) o con ensefianza postsecundaria (C

* si MO Personas inactivas

* si MNO Participantes que viven en hogares compuestos de un unico adulto con hijos a su cargo

* si MNO Personas de zonas rurales

* si MNO Desempleados de larga duracién

* si MNO Personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleados, incluidos los de larga duracidn, o

en los sistemas de eduacion o formacion

si MNO Personas con 25 afios v 54 afios. Ambos includos.
* si NO Participantes que viven en hogares sin empleo con hijos a su cargo
* si MNO Desempleados, incluidos los de larga duracidn
* si MNO Otras personas desfavorecidas
* si MNO Personas con estudios de ensefianza primaria (CIMNE 1) o secundaria {CIME 2)
* si MNO Participantes que viven en hogares sin empleo
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10.4 Consulta de indicadores de resultado inmediato.

Cuando se cumple 1 mes desde la Fecha de salida del Participante en el Proyecto, SIFSE calcula
automaticamente los indicadores de resultado inmediato.

Indicadores de Resultado Inmediato

Seleccidn proyecto | Datos proyecto | Datos participante | Indicadores Ejecucién | Indicadores Inmediato I Indicadores Largo Plazo |

Indicadores de Resultado Inmediato del participante

Descripcion del indicador

(@] si (OL:] CRO1 Participantes inactivos que buscan trabajo traz su participacidn

= Participantes gue s= han integrado en los sistemas de educacidn o formacidn tras su
st @no el pariicipacion

(st @nNo CROZ Participantes que cbtienen una cualificacién tras su participacidn

(s (@nNo CRO4 Participantes que cbtienen un emples, incluide por cuenta propia, tras su participacién

Participantes desfavorecidos gue buscan trabajo, s2 integran en los sistemas de educacién o
O si (@ NO CRO35 formacidn, obtienen una cualificacién u obtiznen un empleo, incluido por cuenta propia, tras
su participacidn

I =]

Operacign Cerrada. Mo se permite |z modificacidn de los indicadoras de Resultado Inmediato.

10.5 Consulta de indicadores de resultado a largo plazo.

Cuando se cumplen 6 meses desde la Fecha de salida del Participante en el Proyecto, SIFSE calcula
automaticamente los indicadores de resultado a largo plazo.

Indicadores de Resultado a Largo Plazo

Seleccion proyecto | Datos proyecto | Datos participante | Indicadores Ejecucion | Indicadores Inmediato | Indicadores Largo Plazo

Indicadores de Resultado a Largo Plazo del participante

Descripcion del indicador

Participantes gue obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de seis meses

~ ek

st @ NO CROG siguientes = su participacidn

@Si oL CRO7 Pa_rticipantes_ qus hayan mejcn?c!o =4 situacidn en el mercado de trabajo en el plazo de los
seis meses siguientes a su participacidn

— Participantes mayores de 54 afios de edad gue obtienan un empleo, incluide por cusnta

(st @no CRrOS propia, 2n &l plazo da seis mases siguientes a su participacidn

&= @no CRO9 :artlcllpantes de.sfa_vorecldcls que r.ltb.tlen.ep un emplec, incluide por cuenta propia, en el plaze

At e seis meses siguientes a su participacién

[ =

Operacign Cerrada. Mo se permite la medificacidn de los indicadores de Resultado a Largo Plazo.
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11. CARGA MASIVA DE PARTICIPANTES EN SIFSE

11.1 Almacenamiento de datos

Norma general (beneficiarios con Sistemas Informaticos de Gestién)

Como norma general las entidades beneficiarias deberdn recoger y almacenar los datos de las personas
participantes en sus sistemas informaticos de gestion (FORTE, FOCO, TRAMITA, etc.), permitiendo los
mismos registrar los microdatos de las personas participantes establecidos en los Anexo | y Anexo Il del
Reglamento (UE) 1304/2013 relativo al FSE, con el objeto de que puedan ser consultados a efectos de
recopilacion de la informacién de los indicadores comunes de FSE.

Excepcidn (beneficiarios sin Sistemas Informaticos de Gestidn)

Excepcionalmente, si la entidad beneficiaria no dispone de un sistema propio de gestion centralizada en el
seno de la Consejeria correspondiente, cabe la posibilidad de usar una base de datos (en formato Excel) en
la que se vuelque la informacién para su posterior traslado al Organismo Intermedio.

En este sentido, desde la Viceconsejeria de Empleo, Didlogo Social y Bienestar Laboral se ha creado un
documento (en formato Excel) dirigido a esta clase excepcional de beneficiarios, donde registrar las
variables de los indicadores de cada una de las personas participantes.

Remision al Organismo Intermedio

Posteriormente, tanto los datos registrados en los sistemas de gestidn informatizados de las entidades o en
las bases de datos (documento Excel) se rescataran y volcaran en el sistema centralizado de gestién de
indicadores habilitado por el Organismo Intermedio, SIFSE, que permitira una validacién integrada de los
datos, antes de la transmision de la informacidn al sistema FSE2014 de la UAFSE.

En el siguiente apartado se hace una pequefa descripcion del documento Excel de recogida masiva de
participantes para beneficiarios sin Sistema Informatico de Gestidn.

11.2 Base de datos (Excel)

La Base de Datos Excel se compone de un total de 59 campos que describimos a continuacidn, todos ellos de
cumplimentacidn obligatoria para cada uno de los participantes:

11.2.1 Descripcién de los campos
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DATOS DE LA OPERACION

Ne Nombre (campo) Formato* Comentario

1 |Fondo (valor fijo = siempre 1) N2 Cdodigo TAREA Fondo (FSE). Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

2 | Programa Operativo (valor fijo = 105 0 106) N3 E;S;igo TAREA Programa Operativo. Valor FIJO. Se proporcionard por el Servicio del
3 | Eje Prioritario (combinacidn del Eje y Objetivo tematico) N3 E?:;g;c?;l]:rjg ;(;iro‘ar:t:gir?li:ifgﬁt;\éc;Temético utilizado para el PO. Valor FI1O. Se
4 | Prioridad de Inversién N2 E;ﬁ;igo de la prioridad de Inversiéon. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del
5 | Objetivo Especifico N2 Cédigo del objetivo especifico. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.
6 | Actuacion N2 Actuacion. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

7 | Ntimero Operacién (solicitar a FSE) N3 ::dsir.wtificador Unico para la operacién. Valor FIJO. Se proporcionard por el Servicio del
8 | Ao Convocatoria N4 Afio de la operacién. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

Formato *: N2 = Numérico, maximo dos digitos; N3 = Numérico maximo 3 digitos; A25 = Alfanumérico, maximo 25 digitos; Fecha = dd/mm/yyyy; Al (S/N) = Alfanumérico, un digito: S: si; N: no

Ejemplo de Operacion:

- Programa Operativo Regional: para la operacién 01/8.1.1.2/2014/00004 (Programa Operativo: 105; Eje Prioritario: 18; PI: 1; OE: 1; Actuacion: 2)

- Programa Operativo Juvenil: Programa Operativo: 106; ....
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DATOS DEL PROYECTO
N¢ Nombre Formato Comentario
9 |Ref. Gestor Proyecto A25 Expediente Administrativo del Proyecto
10 | Acreedor Persona Juridica (NIDPJ) N9 SOLO PARA APLICACION TRAMITA: Acreedor Persona Juridica (NIDPJ). Sino NULL
11 | Acreedor Persona Fisica (NIDPF) N9 SOLO PARA APLICACION TRAMITA: Acreedor Persona Fisica (NIDPF). Sino NULL
12 | NIF/CIF del Acreedor A9 Si no viene de TRAMITA: NIF/CIF del Acreedor.
13 | Nombre Acreedor A100 Si no viene de TRAMITA: Nombre Acreedor.
14 | Denominacion Proyecto A500 Nombre del Proyecto
15 | Fecha Inicio Proyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | Fecha en la que se inicia el Proyecto.
16 | Fecha Fin Proyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | Fecha en la que finaliza el Proyecto.
17 | C4d. Provincia Proyecto N2 Cadigo INE de Provincia.
18 | C4d. Localidad Proyecto N3 Cadigo INE de Municipio.
19| Indicador Proyecto CO20 AL (S/N) Proyectos total o parcialmente realizados por los agentes sociales o las organizaciones no
gubernamentales.
20 | Indicador Proyecto CO21 AL (S/N) I?royfectos dedicados a la participacidén y la progresién sostenibles de las mujeres en el
ambito del empleo.
. Proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a los servicios publicos a nivel
21 | Indicador Proyecto CO22 Al (S/N) X .
nacional, regional o local.
22 | Indicador Proyecto C0O23 AL (S/N) Microempresas y pequefias y medianas empresas subvencionables (incluidas las

cooperativas y las empresas de economia social).
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DATOS DEL SUBPROYECTO
Ne Nombre Formato Comentario
23 | Ref. Gestor Subproyecto A100 SI TIENE SUBPROYECTO. Expediente Administrativo del Subproyecto.
24 | Denominacién Subproyecto A500 SI TIENE SUBPROYECTO. Denominacién del Subproyecto.
25 | Fecha Inicio Subproyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | SI TIENE SUBPROYECTO. Fecha en la que se inicia el Subproyecto.
26 | Fecha Fin Subproyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | SI TIENE SUBPROYECTO. Fecha en la que finaliza el Subproyecto.
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DATOS DE LOS PARTICIPANTES

Ne Nombre Formato Comentario
27 | DNI/NIE Participante A9 DNI/NIE del Participante.

28 | Nombre Participante A100 Nombre del Participante.

29 | Primer Apellido Participante A100 Primer Apellido del Participante.

30 | Segundo Apellido Participante A100 Segundo Apellido del Participante.

31 | Fecha de Nacimiento Participante FECHA(dd/mm/yyyy) |Fecha de Nacimiento del Participante.

32 | Sexo Participante Al (H/M) Sexo del Participante.

33 | C4d. Provincia Participante N2 Cadigo INE de la Provincia del Participante.

34 | CAd. Localidad Participante N3 Cadigo INE del Municipio del Participante.

35 | Cadigo Postal Participante A5 Cadigo Postal del Participante. Relleno con "ceros" a la izquierda si es necesario.
36 | Direccion Participante A100 Direccidn del Participante.

37 | Teléfono Fijo Participante N9 Teléfono Fijo del Participante.

38 | Teléfono Movil Participante N9 Teléfono Mdvil del Participante.

39 | E-mail Participante A100 E-mail del Participante.
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Ne Nombre Formato Comentario
40 | Céd. Nivel Estudios Participante N2 Nivel Estudios Participante seguin Pestaia: Nivel Estudios.
41 | Fecha Incorporacidn Participante FECHA(dd/mm/yyyy) |Fecha de incorporacidn del Participante al Proyecto.
42 | Abandona el Proyecto el Participante A1(S/N) Indicador si el Participante Abandona antes de la finalizacién del Proyecto.
43 | Fecha de Abandono Participante FECHA(dd/mm/yyyy) |Siabandona: Fecha de abandono del Proyecto.
44 | Fecha de Fin del Participante FECHA(dd/mm/yyyy) |Si no abandona: Fecha de Salida en el Proyecto.
45 | Desempleado A1(S/N) Es Desempleado.
46 | Fecha Inscripcién FECHA(dd/mm/yyyy) |Sies DESEMPLEADO. Fecha de Inscripcion como demandante de empleo/desempleado.
47 | Accién educativa o de formacidén A1(S/N) El participante estd llevando a cabo una accidn educativa o de formacidn.
48 | Inactivo A1(S/N) Es Inactivo.
49 Inactivc.),no integrag? en los sistemas de A1(S/N) Persona Inactiva no integrada en los sistemas de educacién o formacion.
educacidn o formacién
50 | Empleado A1(S/N) Personas con empleo incluidos los trabajadores por cuenta ajena.
51 | Indicador Participante CO12 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante vive en un hogar sin empleo.
52 | Indicador Participante CO13 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante vive en un hogar sin empleo con hijos a su cargo.
53 | Indicador Participante CO14 AL(S/N) Grupo vulnerable. El participante vive en un hogar compuesto de un Unico adulto con hijos

a Su cargo.
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Ne Nombre Formato Comentario

54 | Indicador Participante CO15 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante es migrante, de origen extranjero o minoria.

55 | Indicador Participante CO16 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante tiene discapacidad.

56 | Indicador Participante CO17 A1(S/N) Grupo vulnerable. Otras personas desfavorecidas.

57 | Indicador Participante CO18 A1(S/N) Grupo vulnerable. Personas sin hogar o afectas por la exclusidon en cuanto a vivienda.

58 | Indicador Participante EO01 A1(S/N) Grupo vulnerable. Participante en situacién o riesgo de exclusion social.

59 | Desempleado de Larga Duracién AL(S/N) Es Desempleado de Larga duracion. Sélo indicar cuando no se tiene la fecha de inscripciéon

como demandante de empleo.
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11.2.2 Vista Base de Datos (Excel)

Ao
Prioritario ifico |Actuacion |Operacion |Convocatoria

. Valor FUQ Valor FLUO
para cada
Qperacion Ope Operacion 0O n Operacio Oper: aracteres null

PEE-02-PO2944D0F-15
| .
T~ | . [ F-.Y —
Regi le Particpante ——
_ egistrg de Particpant Campos.8ase Dafos Ayuda, descripcion

Ejemplo - dé¢l campo

(quitar cuando se graben los Cuando no progeda (null)

participantes reales)
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AD AP AQ AL AT Al AT
37 38 39 40 41 42 43
Fecha Abandonael |Fechade
Telehono Filo | Teléfono Mdvil Incorporacion  |Proyecioel | Abandono
Paricipanie  |Faricipanie  |E-mai Faricipanie Cod. Nivel Estudios Participante Faricipanie  |Paricpanie  |Paricipani

Obligatorio 9
numeros

Obligatoric @ Obligatorio Maximo

nameros

600101010

100 caracteres

maria@mail.com

Obligatorio: sele

1-Sin Estudios
1-5in Estudios

ccionar de la lista

2-Ensefianza Primaria / 17 ciclo de Educacian Basica Escolar: 15,2737 4% 5% y 6% de Primaria
16-1% ciclo de ensefianza secundaria (27 ciclo de Educacion Basica Escolar): 15,27 y 3% ESO

3-Graduado Escolar
5-2% ciclo de Ensefianza Secundaria: 4° ESC - Titulo de Graduado en ESC
6-Técnico Auxiliar / F.P. |

Obligatorio
Formato de
Fecha:

dd/mmyyyy

* [1/05/2016

Obligatorio:

[SoN)

Formato de
Fecha:

dd,/mm iy

~

7-BACHILLERATO / BUP / COU
17-FP Bésica (17 y 29 % W
| -
Desplegable
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12. ANEXOS

Extracto con el cddigo del Indicador del Anexo | del Reglamento (UE) 1304/2013

ANEXO |
INDICADORES COMUNES DE EJECUCION Y DE RESULTADOS DE LAS INVERSIONES DEL FSE

1) Indicadores comunes de productividad para los participantes

Se entenderd por “participantes” ! a los beneficiarios directos de una intervencion del FSE que se puedan
identificar, cuyas caracteristicas se puedan solicitar y para los que esté programado un gasto especifico. No
se podra clasificar a otras personas como participantes. Todos los datos se desglosaran por género.

Los indicadores comunes de productividad para los participantes son:

CO01— desempleados, incluidos los de larga duracion*,

C002— desempleados de larga duracién®,

CO03— personas inactivas*,

CO04— personas inactivas no integradas en los sistemas de educacién o formacién*,
CO05— personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia*,
CO06— personas menores de 25 afos de edad*,

CO07— personas mayores de 54 afios de edad*,

CO08— personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleadas, incluidos los desempleados de
larga duracién, o personas inactivas y no integradas en los sistemas de educacién o formacién*,

CO09— personas con estudios de ensefianza primaria (CINE 1) o secundaria (CINE 2)*,

CO10— personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con ensefianza postsecundaria
(CINE 4)*,

CO11— personas con ensefianza superior o terciaria (CINE 5 a 8)*,

1Las autoridades de gestion estableceran un sistema para el registro y almacenamiento informatizados de datos individuales de participantes de
conformidad con el articulo 125, apartado 2, letra d), del Reglamento (UE) n. o 1303/2013. Las disposiciones relativas al tratamiento de datos
establecidas por los Estados miembros se ajustaran a la Directiva 95/46/CE del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24 de octubre de 1995, relativa
a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidon de estos datos (DO L 281 de
23.11.1995, p. 31), y en particular sus articulos 7 y 8. Los datos relativos a los indicadores marcados con el simbolo «*» constituyen datos de caracter
personal en el sentido del articulo 7 de la Directiva 95/46/CE. Su tratamiento es necesario para el cumplimiento de la obligacion juridica a la que esté
sujeto el responsable del tratamiento (articulo 7, letra c), de la Directiva 95/46/CE). Para la definicion de «responsable del tratamiento», véase el
articulo 2 de la Directiva 95/46/CE. Los datos relativos a los indicadores marcados con el simbolo «**» constituyen una categoria especial de datos
en el sentido del articulo 8 de la Directiva 95/46/CE. Siempre que dispongan las garantias adecuadas, los Estados miembros podran, por motivos de
interés publico de envergadura, establecer otras excepciones ademas de las previstas en el articulo 8, apartado 2, de la Directiva 95/46/CE, bien
mediante su Derecho nacional, bien mediante decision de la autoridad de control (articulo 8, apartado 4, de la Directiva 95/46/CE).
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CO12— migrantes, participantes de origen extranjero, minorias (incluidas comunidades marginadas, como
la poblacién romani)**,

CO13— participantes con discapacidad**,
CO14— otras personas desfavorecidas**.

El nimero total de participantes se calcularda de modo automatico sobre la base de los indicadores de
productividad.

Estos datos sobre participantes en una operacién financiada por el FSE se facilitaran en los informes anuales
de ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartados 1y 2, y el articulo 111, apartado 1, del Reglamento
(UE) n. 0 1303/2013.

Los siguientes datos sobre los participantes se facilitaran en los informes anuales de ejecucién, tal como
establece el articulo 50 del Reglamento (UE) n. 0 1303/2013:

CO15— personas sin hogar o afectadas por la exclusién en cuanto a vivienda*,
CO16— personas de zonas rurales* 2

Los datos de dichos dos indicadores se recopilaran a partir de una muestra representativa de los participantes
en el marco de cada prioridad en materia de inversidn. La validez interna de la muestra se garantizara de tal
manera que los datos puedan generalizarse en relacidn con la prioridad en materia de inversién.

2) Son indicadores comunes de ejecucidn sobre las entidades:

CO17— numero de proyectos total o parcialmente realizados por los agentes sociales o las organizaciones
no gubernamentales

CO18— numero de proyectos dedicados a la participacion y la progresidn sostenibles de las mujeres en el
ambito del empleo

CO19— numero de proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a los servicios publicos a nivel
nacional, regional o local

C020— numero de microempresas y pequefias y medianas empresas subvencionadas (incluidas las
cooperativas y las empresas de la economia social)

Estos datos se facilitaran en los informes anuales de ejecucidn, tal como establece el articulo 50, apartados
1y 2,y elarticulo 111, apartado 1, del Reglamento (UE) n 0 1303/2013.

3) Son indicadores comunes de resultados inmediatos sobre los participantes:

CRO1— participantes inactivos que buscan trabajo tras su participacién*

CR0O2— participantes que se han integrado en los sistemas de educacién o formacién tras su participacion*
CRO3— participantes que obtienen una cualificacién tras su participacion*

CRO4— participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacion*

2 Los datos se recabaran a nivel de las unidades administrativas menores (unidades administrativas locales 2) de conformidad con el Reglamento (CE)
no 1059/2003 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de mayo de 2003, por el que se establece una nomenclatura comun de unidades
territoriales estadisticas (NUTS) (DO L 154 de 21.6.2003, p. 1).
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CRO5— participantes desfavorecidos que buscan trabajo, se integran en los sistemas de educacién o
formacidn, obtienen una cualificacion u obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su
participacion**

Estos datos se facilitaran en los informes anuales de ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartados
1y 2,y elarticulo 111, apartado 1, del Reglamento (UE) n o 1303/2013. Todos los datos se desglosaran por
género.

4) Son indicadores comunes de resultados a mas largo plazo sobre los participantes:

CR0O6— participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de seis meses
siguientes a su participacion*

CRO7— participantes que hayan mejorado su situacién en el mercado de trabajo en el plazo de los seis meses
siguientes a su participacién*

CR0O8— participantes mayores de 54 anos de edad que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en
el plazo de seis meses siguientes a su participacion*

CR09— participantes desfavorecidos que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de seis
meses siguientes a su participacion**

Estos datos se facilitaran en los informes anuales de ejecucién, tal como establece el articulo 50, apartado 5,
del Reglamento (UE) n 0 1303/2013. Dichos datos se recabaran sobre la base de una muestra representativa
de los participantes en cada prioridad en materia de inversidn. La validez interna de la muestra se garantizara
de tal manera que los datos puedan generalizarse a nivel de prioridad en materia de inversién. Todos los
datos se desglosaran por género.
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ANEXO 11
INDICADORES DE RESULTADOS DE LA INICIATIVA DE EMPLEO JUVENIL

Estos datos se facilitaran en los informes anuales de ejecucidn, tal como establece el articulo 50, apartados
1y 2, del Reglamento (UE) n? 1303/2013, y en el informe que se presentara en abril de 2015, tal como
establece el articulo 19, apartado 3, del presente Reglamento. Todos los datos se desglosaran por género.

1) Indicadores comunes de resultados inmediatos sobre los participantes

Se entenderd por «participantes» 3 a los beneficiarios directos de una intervencién de la Iniciativa de Empleo
Juvenil que se puedan identificar, cuyas caracteristicas se puedan solicitar y para los que esté programado
un gasto especifico.

Son indicadores de resultados inmediatos:

CRO1-IEJ— participantes desempleados que completan la intervencién subvencionada por la Iniciativa de
Empleo Juvenil*

CRO2-IEJ — participantes desempleados que reciben una oferta de empleo, educacién continua, aprendizaje
o periodo de précticas tras su participacién*

CRO3-IEJ] — participantes desempleados que se integran en los sistemas de educacidon o formacién, que
obtienen una cualificacidn, o que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacion*

CRO4-IE) — participantes desempleados de larga duracidn que completan la intervencién subvencionada por
la Iniciativa de Empleo Juvenil*

CRO5-IEJ] — participantes desempleados de larga duracidon que reciben una oferta de empleo, educacidn
continua, aprendizaje o periodo de practicas tras su participacion*

CRO6-IEJ] — Participantes desempleados de larga duracién que se integran en los sistemas de educacién o
formacidn, o que obtienen una cualificacion o un empleo, incluido un empleo por cuenta propia, tras su
participacién*

CRO7-IEJ — participantes inactivos y no integrados en los sistemas de educacion o formacién que completan
la intervenciéon subvencionada por la Iniciativa de Empleo Juvenil*

CRO8-IEJ — participantes inactivos y no integrados en los sistemas de educacién o formacién que reciben una
oferta de empleo, educacién continua, aprendizaje o periodo de practicas tras su participacion*

3 Las autoridades de gestion estableceran un sistema para el registro y almacenamiento informatizados de datos individuales de participantes de
conformidad con el articulo 125, apartado 2, letra d) del Reglamento (UE) n o 1303/2013. Las disposiciones relativas al tratamiento de datos
establecidas por los Estados miembros se ajustaran a la Directiva 95/46/CE, en particular a sus articulos 7 y 8. Los datos relativos a los indicadores
marcados con el simbolo «*» constituyen datos de caracter personal en el sentido del articulo 7 de la Directiva 95/46/CE. Su tratamiento es necesario
para el cumplimiento de la obligacidn juridica a la que esté sujeto el responsable del tratamiento (articulo 7, letra c), de la Directiva 95/46/CE). Por
«responsable del tratamiento» se entiende lo dispuesto en el articulo 2 de la Directiva 95/46/CE. Los datos relativos a los indicadores marcados con
el simbolo «**» corresponden a la categoria especial de datos a que se refiere el articulo 8 de la Directiva 95/46/CE. Siempre que dispongan las
garantias adecuadas, los Estados miembros podran, por motivos de interés publico de envergadura, establecer otras excepciones, ademas de las
previstas en el articulo 8, apartado 2, de la Directiva 95/46/CE, bien mediante su legislaciéon nacional, bien por decisién de la autoridad de control
(articulo 8, apartado 4, de la Directiva 95/46/CE).

56 / Manual del Sistema de Indicadores del FSE en Castilla-La Mancha.



om UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
Iniciativa de Empleo Juvenil

El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

CRO9-IEJ — participantes inactivos no integrados en los sistemas de educacién o formacidn que se integran
en los sistemas de educacién o formacidn, obtienen una cualificacién u obtienen un empleo, incluido un
empleo por cuenta propia, tras su participacion*

2) Indicadores comunes de resultados a largo plazo sobre los participantes
Son indicadores de resultados a largo plazo:

CR10-IEJ — participantes en educacidn continua o programas de formacién que den lugar a una cualificacién,
un aprendizaje o un periodo de practicas en el plazo de seis meses siguientes a su participacién*

CR11-IEJ — participantes empleados en el plazo de seis meses siguientes a su participacion*

CR12-IE)] — participantes que trabajen como auténomos en el plazo de seis meses siguientes a su
participacién*

Los datos de los indicadores de resultados a largo plazo se recabaran sobre la base de una muestra
representativa de los participantes en cada prioridad en materia de inversion. La validez interna de la muestra
garantizard que los datos puedan generalizarse a nivel de prioridad en materia de inversion.
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Modelo de solicitud de datos personales de participantes.

DATOS PARTICIPANTES INDICADORES PRODUCTIVIDAD FSE
DATOS PERSONALES (22 y 32 categoria obligatoria)

Nombre y apellidos:

Fecha de nacimiento:

DNI/NIF:
Genero: Mujer/Hombre:
. Calle/via:
S .
g Localidad:
(] . .
A= Provincia:
[a)

Cod. postal(&):
Correo electrdnico:
Teléfono fijo:

Teléfono movil:
SITUACION EN EL MERCADO LABORAL (12 categoria obligatoria)

DESEMPLEADO/A: Larga duracion: (Mas de 6 meses continuos en desempleo si el participante tiene menos
de 25 afios 0 mas de 12 meses continuos en desempleo si el participante tiene 25 afios o0 mas).

- Desempleado/a: O

Desempleado/a "de larga duraciéon": O
INACTIVO/A: (Ejemplos: 1. Estudiante a tiempo completo y que no trabaja; 2. Persona no registrada como
desempleado/a).

- Inactivo/a: O

Inactivo/a no integrado en los sistemas de educacion o formacion. O
EMPLEADO/A: (Incluidos los trabajadores por cuenta ajena (contratado) y por cuenta propia (autdonomo).
- Empleado/a: O
SITUACION EN EL HOGAR(52 categoria obligatoria)

DEROGADO / ANULADO

NIVEL EDUCATIVO (42 categoria obligatoria) (Indicar mayor nivel de estudios)

Persona sin estudios. O

Indicar estudios: (Ver anexo estudios)
DATOS SENSIBLES Necesario en todas las solicitudes

Migrante, participante de origen extranjero, minorias (poblacién romani). |
Participante con discapacidad. |
Otra persona desfavorecida: (perceptores de salarios sociales; solicitantes de asilo; violencia género;
adiccion, otros). O
OTROS
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Participante SIN HOGAR o afectado por la exclusion en cuanto a vivienda. Necesario todas las

solicitudes. |
Persona de zona rural (&): (municipios inferiores a 5.000 habitantes). Obligatorio si no disponemos
del "Codigo postal" |
CINE ANEXO ESTUDIOS
0 | Persona sin estudios.
1 Ensefanza primaria (12 ciclo de la educacidn basica): 12, 29, 39, 42, 52 y 62 de Primaria.
, 12y 22 ciclo de ESO (19, 22, 32y 42 ESO).
Graduado escolar
BUP/COU
FP Bdsica (12'Y 29)
3 Ciclo formativo Grado Medio/ Técnico

Bachillerato
Programa de Cualificacién Profesional Inicia
Técnico Auxiliar/FP |

4 | Ensefanza postsecundaria no terciaria
Técnico Especialista/FP II

5 | Ciclo Formativo Grado Superior / Técnico Superior
Titulacidon Universitaria MEDIA / Diplomatura

Titulacidon Universitaria SUPERIOR / Licenciatura /Arquitectura/ Ingenieria / Grado

Master o equivalente

O00o0o0o00oooocooogoooaoao

Estudios de doctorado o equivalente

DATOS PARTICIPANTES INDICADORES RESULTADOS FSE

INDICADORES COMUNES DE RESULTADOS INMEDIATOS SOBRE PARTICIPANTES

1. Participantes inactivos que buscan trabajo tras su participacion. O
2. Participantes que se han integrado en los sistemas de educacidn/formacidn tras su participacion | [
3. Participantes que obtienen una cualificacidn tras su participacion. O
4. Participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacion. O
5. Participantes desfavorecidos que buscan trabajo, se integran en los sistemas de educacion o

formacidn, obtienen una cualificacién u obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su| [

participacion.
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