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1. Introduccion

Este manual pretende ser una guia para el uso del programa informatico SIFSE (Sistema de Indicadores
del FSE), realizado para facilitar la recogida de los indicadores de operaciones cofinanciadas por el Fondo
Social Europeo a través de los Programas Operativos del FSE en Castilla-La Mancha, el Programa Operativo
Fondo Social Europeo de Castilla — La Mancha 2014-2020 y el Programa Operativo de Empleo Juvenil.

El articulo 125 del Reglamento (UE) 1303/2013 establece como funciones de la autoridad de gestion entre
otros:

e d)establecer un sistema para el registro y almacenamiento informatizados de los datos de cada
operacion necesarios para el seguimiento, la evaluacion, la gestidn financiera, la verificacion y la
auditoria, incluidos datos sobre cada participante en las operaciones, cuando proceda.

e ) garantizar que los datos a los que se refiere la letra d) se recojan, registren y almacenen en
el sistema mencionado en la letra d), y que los datos sobre indicadores se desglosen por género
cuando asi lo exijan los anexos | y Il del Reglamento del FSE.

En cumplimiento de este mandato desde el Centro de Soluciones TIC dela DG de Telecomunicaciones y
Nuevas Tecnologias de la Consejeria de Fomento se ha desarrollado un sistema informatico comun y
centralizado de gestion de indicadores, que registrara los datos de los participantes exigidos en el
correspondiente mandato reglamentario.

En las paginas siguientes se especificara en detalle y desde el punto de vista del usuario el funcionamiento
general de la aplicacion.
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2. Tipologia de indicadores para el periodo 2014/2020

Indicadores Relacionados con el gasto presupuestado y ejecutado (que no son objeto de andlisis en esta guia)

financieros

El FSE identifica un conjunto de INDICADORES COMUNES que todos los Programas Operativos deben
recoger y almacenar. Estos indicadores se establecen en el Anexo | del Reglamento (UE) 1304/2013 relativo
al FSE. Se clasifican entre indicadores comunes de ejecucion y los indicadores comunes de resultados.

De ejecucion (o productividad)

Datos que recogen lo que se ha producido mediante la Sobre los participantes
implementacién de una operacion. Estos se refierentantoa ---------------- oo
INdicadores las personas como a las entidades. Sobre las entidades

Comunes
De resultados (solo sobre participantes)

Inmediatos A largo plazo
Datos que registran el cambio en lasituaciondelas . __ _______________________
personas que se han beneficiado directamente de  Situacién del |
las intervenciones cofinanciadas por el FSE. Sélo  participante en las Situacion del
vienen referidos a las personas participantes, noa  cuatro semanas participante seis meses
las entidades beneficiarias. siguientes a la | después de la fecha de
finalizacion  de la salida de la operacion.
operacion. i
Indicadorestde INDICADORES DE RESl.JLTADOS.utiIizados para medir
Resultados de los efe'ctos de las |nterv‘enC|ones del Programa
Operativo de Empleo Juvenil, y que se establecen en . i
laIniciativade o Anexo Il del Reglamento (UE) 1304/2013 de FSE. Se Inmediatos A largo plazo
Empleo Juvenil  deben recoger y almacenar junto con el resto de |
(1E3) indicadores comunes del Anexo I.

Ademas los Programas Operativos pueden contar con INDICADORES ESPECIFICOS seleccionados para cada

Programa, con objeto de hacer el seguimiento de los efectos de las operaciones cofinanciados en relacién

con objetivos concretos relacionados con la naturaleza de las acciones implementadas.

especificos Pueden ser de ejecucion o de resultados y se recogerian adicionalmente a los indicadores comunes y, en su
caso, la IEJ.

Indicadores
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3. Reglas para la recogida de la informacion de los
indicadores

A diferencia del periodo de programacion 2007-2013, para el PO FSE 2014-2020 y a nivel de proyectos
deberdn contabilizarse participantes, no participaciones, por lo que habrd que tener en cuenta las
siguientes reglas a la hora de registrar y almacenar los datos de las personas directamente beneficiaras
en las intervenciones:

La fecha de salida tendria que
Si un participante entra y sale del ' p| ,, ticipante se contabiliza una sola | actualizarse y registrarse nuevos datos
mismo proyecto varias veces. vez. de resultados segun las nuevas fechas de

finalizacién que se vayan produciendo.

En este supuesto, la fecha de inicio seria

la fecha de entrada en el primer

El participante debe ser contabilizado

Si la persona participa en diferentes proyecto de la serie y la fecha de salida

artes de un proyecto. una sola vez.

el dltimo proyecto de la serie (es decir, la
fecha de entrada y salida de la operacion
en su conjunto).

Si la persona sale de un proyecto y = g, persona serd considerada y

comienza en otros proyectos. registrada como un participante nuevo.

En este caso, la fecha de finalizacién o la

Ademas deben registrarse tanto las personas que finalizan el proyecto como fecha de salida serdn la fecha en la que

aquellas que dejan el proyecto antes de su término. el participante abandona el proyecto y

no la fecha de salida prevista.
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4. Indicadores comunes sobre las personas participantes

De acuerdo con la informacion contenida en el anexo | del Reglamento de Disposiciones comunes, para

cada una de las operaciones que sean seleccionadas para su cofinanciacién a través del fse en Castilla-La

Mancha, se debe de registrar una ficha para cada uno de los participantes que participan en los proyectos.

Dicha ficha debera contenemos como minimo los siguientes datos:

DATOS PERSONALES

VARIABLES NECESARIAS PARA LOS INDICADORES COMUNES

Género*

Mujeres

Hombres

Situacion en el
mercado*

desempleados, incluidos los de larga duracion

desempleados de larga duracién

personas inactivas

personas inactivas no integradas en los sistemas de educacién o
formacion

personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia

Edad*

personas menores de 25 afios de edad

personas mayores de 54 afios de edad

personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleados,
incluidos los de larga duracidn, o inactivos y no integrados en los
sistemas de educacion o formacién

Grupos
vulnerables

participantes que viven en hogares sin empleo

participantes que viven en hogares sin empleo con hijos

Situacion
. asu cargo
familiar*
participantes que viven en hogares compuestos de un
Unico adulto con hijos a su cargo
migrantes, participantes de origen extranjero, minorias
Datos (incluidas comunidades marginadas, como la poblacién

sensibles | romani)**
k%

participantes con discapacidad**
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DATOS PERSONALES

VARIABLES NECESARIAS PARA LOS INDICADORES COMUNES

otras personas desfavorecidas**

personas con estudios de ensefianza primaria (CINE 1) o secundaria
(CINE 2)

Nivel
. personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con
educativo* . .
ensefianza postsecundaria (CINE 4)

personas con ensefianza superior o terciaria

* Datos personales a recoger de todas las personas participantes.
** Datos personales sensibles que pueden no recogerse de todas las personas participantes

pero si llevar a cabo el intento de recogida.

De acuerdo con las guias e instrucciones de la Autoridad de Gestion y Comisién Europea, los

indicadores de productividad asociados a las personas se clasifican en completos e incompletos.

A tal efecto, seran indicador completo, aquel que recoja el correspondiente valor en cada una
de las cinco variables clave de una persona (género, situacién en el mercado de trabajo, edad,
nivel educativo, situacién familiar) y al menos el intento de recogida de datos sensibles. Cuando
falte alguno dato relacionado con estas variables el dato se considerard como incompleto, lo
cual afectard a la calidad de los datos relativo a indicadores.

La falta de calidad de los datos de las personas que asociadas a la cofinanciacidn de operaciones
y proyectos cofinanciados a través de los programas operativos puede dar lugar a la suspensién
de pagos intermedios de acuerdo con lo establecido en el articulo 142 del RDC.

De acuerdo con lo anterior, por parte de todos los actores que participan en la gestion de
operaciones cofinanciadas deben de llevar a cabo la aplicaciéon de las actuaciones necesarias
para la recogida de indicadores de productividad y resultados.
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5. Indicadores comunes sobre entidades participantes

De igual modo, dentro del dmbito de los indicadores de productividad, se contemplan los
indicadores sobre entidades, los cuales son:

NOMBRE DEL INDICADOR POBLACION OBJETIVO

Numero de proyectos total o parcialmente realizados por agentes sociales o las
asociaciones no gubernamentales. Todos los proyectos

Numero de proyectos dedicados a la participacidn y la progresidn sostenibles de las
mujeres en el ambito del empleo. Todos los proyectos

Numero de proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a los servicios publicos
a nivel nacional, regional o local. Todos los proyectos

Numero de microempresas y pequefias y medianas empresas subvencionadas (incluidas

Todas las PYMES directamente

as cooperativas y las empresas de economia social).
soportadas

Para la recogida de los indicadores comunes sobre las entidades, los Organismos
Intermedios/entidades beneficiarias los definiran, como norma general, sobre cada uno de los
proyectos objeto de cofinanciacidn.
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6. Conceptos Basicos. (Operacidn, proyecto, Subproyecto

y participante)

6.1 Operacion:
La definicidon de operacidn estd recogida en el articulo 2.9 del Reglamento (UE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 en los siguientes términos: “un
proyecto, contrato, accién o grupo de proyectos seleccionados por la autoridad de gestion del
programa y que contribuye a alcanzar los objetivos de una o varias prioridades (...)".

Podriamos definir operacién es todo elemento que conlleva detras contenido econdmico:
ordenes de convocatoria, contratos, convenios... Puede ser una Unica accion o varias acciones.

6.1.1 Ejemplos:

® En el caso de que la operacidn se gestione a través de convocatorias, la operacion sera
la propia convocatoria, siempre que esta sea homogénea; en caso de no ser homogénea,
serd cada una de las diferentes lineas que componen la convocatoria. Si_una
convocatoria se imputa a varias actuaciones se crea una operacion por actuacion.

® Si la operacién se lleva a cabo por medios propios, la operacidon serdn los gastos
asociados a una determinada tipologia de intervencién homogéneas

® Si la operacidn se articula a través de una licitacién por contrato administrativo, la
operacion sera el contrato.

® Sila operacion se articula a través de una licitacién por Convenio, la operacién serd el
Convenio.

6.2 Proyecto:

Es cada una de las acciones concretas y especificas que constituyen una operacion

En este sentido, un GRUPO DE PROYECTOS pueden conformar una OPERACION. También puede
haber operaciones que sélo tengan un proyecto o que una operacion y proyectos sean lo mismo.
(Contrato, convenio)

6.2.1 Ejemplos:

a) En las operaciones consistentes en convocatorias, se considerard como proyecto cada
una de las concesiones/RESOLUCIONES realizadas a favor de un

beneficiario/adjudicatario, para llevar a cabo las acciones, servicios o prestaciones que
permitan alcanzar el objetivo establecido.
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b) En las operaciones realizadas mediante la utilizacién de medios propios: se considerara

como proyecto el conjunto de gastos que conforman y dan efectividad a la operacién

c) En las operaciones consistentes en contratos administrativos, se considerard como
proyecto cada contrato adjudicado. En este caso, operacidn se identifica con proyecto.

d) En las operaciones consistentes en Convenio, se considerara como proyecto cada
Convenio.

6.3 Subproyecto:
El subproyecto se constituye, en cada uno de los proyectos, como aquella entidad propia y
diferenciada de otras similares, incluida y relacionada en el marco de cada una de las
concesiones/resoluciones realizadas a favor del adjudicatario. Es decir, una categoria, subgrupo
dentro de un determinado proyecto.

6.4 Participante:
Se entenderd como participante a la persona/individuo que se beneficia directamente de una
intervencién cofinanciada por el Fondo Social Europeo, que puede ser identificada y preguntada
por su informacion personal necesaria para todos los indicadores comunes y para la que se
destina un gasto especifico.
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7. Sistema de Indicadores del FSE (SIFSE)

7.1 Introduccion

La recogida de los citados Indicadores, para el Programa Operativo FSE Castilla La Mancha 2014-
2020, se llevara a cabo a través de la aplicacion informatica SIFSE (Sistema de Indicadores del

FSE), accesible a través de PAS@, el Portal de Aplicaciones de la Consejeria de Economia,
Empresas y Empleo, segliin imagen adjunta.

7.2 Acceso al Entorno PAS@:

Accedemos al catdlogo de aplicaciones que PAS@ pone a nuestra disposicion (incluida la
aplicacién SIFSE).

Acceso web pruebas: http://pasa-pre.empleoyeconomia.jclm.es/PASA/

Accesso web productive: http://pasa.empleoyeconomia.jclm.es/PASA/

7.3 Identificacidn como usuario:

Debemos acceder en primer lugar a PAS@, donde nos identificaremos con nuestro usuario y clave

personal.
e [ Portal de Aplicaciones uj
- = - =
2— Consejeria de Economia, Empresas y Empleo Castilla-La Mancha
72,
Usuario no identificado
@ Identificarse
» Inicio
» Acredita
» Bolsa de Titulados/as PAS@, el Portal de Aplicaciones de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo, tiene por
» f:':'o?oc-:ﬁﬁc“io"es objetivo ofrecer al trabajador de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo y de sus
> i;o csionates entidades colaboradoras el catalogo de aplicaciones que tiene a su disposicién.

» Foco

» Gestién Representados
» Hermes

» Kernel

» Sipreco

» Ofertas

» Integra

» Plan de choque

» Registro C.C.P.P.

» Registro de Formadores
» Reintegros

» Rondin

» Visitas a Empresas

» Sijuve

> Situr
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7.4 Usuarioy contraseia:

Introducimos nuestro usuario/contrasefia y validamos.

Validacién de usuario - —

Usuario:

Contrasena:

7.5 Acceso a SIFSE:

Una vez identificados como usuario, seleccionamos la opcién SIFSE, Sistema de Indicadores del

FSE, dentro del catdlogo de aplicaciones disponibles de PAS@.

Portal de Aplicaciones ﬂ]

Consejeria de Economia, Empresas y Empleo Castilla-La Mancha
s,

Usuario no identificado

6 Identificarse

Inicio

Acredita

Bolsa de Titulados/as PAS@, el Portal de Aplicaciones de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo, tiene por
Catalogo Cualificaciones  objetivo ofrecer al trabajador de la Consejeria de Economia, Empresas y Empleo y de sus

Profesionales

= entidades colaboradoras el catdlogo de aplicaciones que tiene a su disposicion.

v v w w

Foco

Gestién Representados
Hermes

Kernel

Ofertas

Integra

Plan de choque
Registro C.C.P.P.
Registro de Formadores
Reintegros

Rondin

Visitas a Empresas
Sijuve

Situr

Tramita

v vV vV VvV VvV VvV VVVVVVVvVvVvVvVvVvYYwY

Servicios de Verificacién
y Consulta de Datos
Sirel

sifse @ (Sistema de Informacién
Centralizada de

Indicadores FSE)

v v
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7.6 Entorno SIFSE: Distintas funcionalidades e iconos.

Usuario 00543897Q

@ Desconectar

Opciones de trabajo:

La aplicaciéon (SIFSE) nos muestra los diferentes apartados

» Inicio con los que debemos trabajar:
P Sifse
. Operaciones - Operaciones.

| Proyectos y Subproyectos - Proyectos/Subproyectos.

. Participantes </‘ ‘:I - Participantes.
I
-

» By - Gestion de tablas maestras.
. Gestidn de tablas

maestras Apartados

Opciones de ALTA y BUSQUEDA:

Usuario 00543897Q Cada uno de estos apartados nos permite realizar dos

@ Desconectar tipos diferentes de tareas:
P Inico e ALTAS o entradas (entrada de nuevas
b Sifse

operaciones, entrada de nuevos proyectos o

SO EENC subproyectos, alta de nuevos participantes,

etc.).

(:f;gc.i\g operaciones
e —

(" Busqueda &) -
((IBCanednos o BUSQUEDAS.

Proyectos y Subproyectos Para acceder a las opciones de alta o busqueda debemos

m S D DRas seleccionar previamente el apartado correspondiente a
Gestién de tabl

D lo que queremos dar de alta o estamos buscando
maestras

(operaciones, proyectos o participantes).
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Botones en el entorno de trabajo:

S. |. Fondo Social Europeo _
B P Tt e eo ro” Castilla-La Mancha
| ——

Busqueda Operadon

Unién Europea

Usuario 00543897Q

@ Dpesconecar

» Inicio

Basqueda

> sifse forama [Programa Operative Fondo Social Europec de Castilla - La Mancha 2014-2] %
rativo:
Operaciones Eje Prioritario: [17105.5 - Promover Ia inclusién social y luchar contra Ia pobreza y cualquier forma de discriminaki <
Alta de

6n activa y la mejora de la of

ioridad d.
o Inversién: [1.105.5.1 - La inclusién activa, en particular con vistas a Ia i de op. i Ia partici
Crozpcebet =i is i Smica de. i i tales como la de Ia poblacién romani

operaciones

Objetivo Es|1-105.9.2 - L

z I =]
Participantes Ref. Ges‘tor
Operacién:
Gestién de tablas 6rganoc Gestor: I -

maestras

Resultados de la busqueda:

cédigo Ref. Gestor .
Actuacién Operacién P

1.105.9.2.1.2 D/2016 CONVOCATORIA D/2016

Un registro encontrado.

° Asterisco: Campo obligatorio tanto para las altas como para las
busquedas.

Eje Prioritario:
. Listas desplegables: Nos muestra las posibles opciones del

campo seleccionado.

bs, |a participacion activa y la mejq

Eje Prioritario: |1.105.9 - Promover la inclusién social y luchar contra |la pobreza y cualquier forma de discriminali v

Prioridad d.
Inversién: inclusion activa, en particular con vistas a fomentar la igualdad de oportunidades, la participacion activa y la mejora de la
Objetivo Es| 1+ .9. integracion i 6mica de idades marginadas tales como la de la poblacién romani
T —T
Actuacién, | Vil
] Boton editar: Permite modificar el registro seleccionado.

] Botdn eliminar registro: Permite eliminar el registro.
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Seleccién operacion | Datos proyecto |

El FSE invierte en tu futuro

e Botén Excel: Permite pasar a Excel el resultado de una

busqueda.

¢ Pestafias de navegacion: Permite desplazarnos por el contenido

de las distintas pestafias.

Indicadores del proyecto:
* O si () NO Proyectos total o parcialmen
* OSi (O NO Proyectos dedicados a la paf
* Qsi (O NO Proyectos dirigidos a las adn

* Qsi (O NO Microempresas y pequefias
economia social)

e Otros botones.

Unién Europea

e Botones de opciones alternativas.

| Ver y Anadir Subproyectos

Buscar operaciones

¢ Pantalla de resultados tras una busqueda.

1.105.8.1.3.1
1.105.8.1.3.1
1.105.8.1.3.1
1.105.8.1.3.1
1.105.8.1.3.1
1.105.8.1.3.1
1.105.8.1.3.1

1.105.8.1.3.1

1.105.8.1.3.1

1.105.8.1.3.1

1.105.8.1.3.1

CTTI SEGUNDA
CTTI SEGUNDA
CTTI SEGUNDA
CTTI SEGUNDA
CTTI SEGUNDA
CTTI SEGUNDA
CTTI SEGUNDA

CTTI-2017

CTTI-2017

19

19

Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria
Contratacion Indefinida Segunda Convocatoria
Contratacion Indefinida Segunda Convocatoria
Contratacion Indefinida Segunda Convocatoria
Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria
Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria

I 2 ety (o

Fomento de la contratacion estable (contratacion
indefinida)

Fomento de la contratacion estable (contratacién
indefinida)

Orden de 04/06/2014 Fomento empleo por la
contratacién indefinida

Orden de 04/06/2014 Fomento empleo por la
contratacién indefinida

PROYECTO_S
PROYECTO_4
PROYECTO_6
PROYECTO_7
PROYECTO_1
TTTT-2016
PROYECTO_2
CTTI-2007/2
CTTI-2007/1
AD-1245

AD-3333

PROYECTO_4
PROYECTO_6
PROYECTO_7
PROYECTO_1
TTTT-2016

PROYECTO_2

MARTA CALVO

CARMEN
PEREZ

AD-1245

AD-3333

Codi Ref. Gestor DeeerincionODeracion Ref. Gestor |Denominacion
Actua Operacion P P Proyecto Proyecto

PROYECTO_S 7

GARCIA

LN VNSNS
R B R L RREERE RS
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e Lupa: Si desea seleccionar y recuperar los datos de una persona fisica o

juridica debe hacer clic sobre la lupa.

dique primero |a naturaleza del interesado y a continuacion selecciongsgl mismo co

|Persona fisica o juridica: Zl O%

|Denominacion proyecto:

7.7 Especial referencia al ALTA de personas fisicas o juridicas

Tras la seleccion de la Lupa, seleccién necesaria para la tramitacion de las altas de personas

fisicas/juridicas en SIFSE, la aplicacién nos remite a KERNEL, aplicacion de PAS@ para la gestion
de personas fisicas/juridicas.

= Kernel

- Buasqu
Usuario 00543897Q
O-

» Inicio

» Kernel

Busqueda y gestion de personas fisicas |

Basqueda

. Gestién personas fisicas - —
Gestién personas
juridicas e

mbre:

La aplicacion KERNEL nos permite: la busqueda de personas fisicas/juridicas en funcion de la
opcion seleccionada, asi como el alta de nuevas personas.

Kernel

Usuario 00543897Q

©O-o

Buasqueda y gestion de personas jul

Busqueda y gestion de personas juridicas |

» Inicio

> Kernel Basqueda @
Gestién personas fisicas

CIF:
Gestién personas
juridicas Razén social:

Provincia:

Municipio:

[ Buscar ] [ Limpiarciterios |

Instrucciones de
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Alta y bisqueda de personas: Ver manual “instrucciones de seleccién” en KERNEL.

Basqueda
CIF:

Razén social:

Provincia: Seleccionar provincia
[ Buscar | [ Limpiarcriterios |

Personas juridicas resultantes de la bisqueda

4 Nuevo - Instrucciones de seleccién [2]

Al crF | Razonsocial | Municipio Provincia

o se han encontrado registros

Opciones de trabajo posibles:

b Sifse 1. Operaciones:

|| oparacionas = Alta de operaciones.
: = Bulsqueda de operaciones.
. Alta de operaciones

: 2. Proyectos y Subproyectos:

. Busqueda de

operaciones

= Alta de proyectos y Subproyectos.

= Busqueda de proyectos y Subproyectos.
3. Participantes:

Proyectos y Subproyectos

. Participant ici

| articipantes = Alta de participantes.
- Gestion de tablas * Busqueda de participantes.
maestras

4. Gestion de tablas maestras
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7.8 Esquema logico de trabajo seria el siguiente:

opcion 1: L provecto NO TIENE SUBPROYECTOS

1. Alta de la

e 2. Alta de los distintos

— (Anexo |y I1)

opcioN 2: EL ProYECTO | IENE SUBPROYECTOS

mmmm 1. Altadela

sy 2. Alta de los distingos

a3, Alta de los (dentro de su proyecto)

e 4. Alta de (Anexo 1y Il)
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8. OPERACIONES

8.1 Alta de operaciones

Seleccionamos: Operaciones / Alta de operaciones.

Usuario 00543897Q

@ Desconectar

» Inicio

» Sifse X X X
i Bienvenido al Sistemdg
. Operaciones

 — donde podra realizar la
L Alta de operaciones
participantes.

Buisqueda de
operaciones
i Proyectos y Subproyectos
L Participantes

. Gestion de tablas
maestras

Cumplimentamos los distintos apartados y pulsamos el botén “guardar”

Unién Europea

Alta

* Fondo: Fondo Social Europeo

Programa
Operativo: I Zl

*

*

Eje Prioritario: I

*

Prioridad de l
Inversion:

* Objetivo Especifico:

* Actuacién:

* Unidad Gestora:

I
I
* Direccién general: l
I
I

Tipo operacion:

* Ref. Gestor Operacién: Cédigo administrativo de la operacién incluido en su si informati

*

Descripcién:
* Afio convocatoria:

Cédigo de tarea: Cédigo de la operaciéon en Tarea, se cargara una vez que la operacién se haya certificado.

Cédigo de operacion: El dato debe coincidir con el cédigo de operacién cargado en Base Regional de Subvenciones

(2014/2015) o Base Nacional de Sub (2016-2020).

(<l [ (< (< <] (<] <
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@ Desconectar

V Alta o edicion de operacion correcta

Unién Europea

» Inicio - —
Registro afiadido correctamente
» sifse
Operaciones
Alta de operaciones Editar
Busqueda de * Fondo: Fondo Social Europeo

operaciones "
B * Programa Operativo:

Una vez que se ha dado de alta una operacion, se puede llevar a cabo el alta de una nueva
operacion a través del mismo procedimiento, o bien, se pueden incorporar proyectos a dicha
operacion sin necesidad de tener que ir al menu de proyectos. Para ello a través del icono
| Afiadir Proyecto |

que aparece al final de la pantalla se puede afiadir proyecto asociados a dicha
operacion.

Una vez que se han grabado los datos del correspondiente proyecto, y se han guardado el
sistema permite volver a dar de alta mas proyectos en dicha operacion a través de la pestana
navegable Datos de la operacién, volviendo a la pantalla de alta de operacién para afiadir nuevo

proyectos.

0 Desconectar
Seleccion operacion | Datos proyecto I Datos subproyecto | Datos operacion |

nicio { Mostrar datos operacién }
V Alta o edicion de proyecto correcta

fifse

bperaciones Registro afiadido correctamente

royectos y Subproyectos

Alta de proyectos y Alta proyecto
subproyectos
" * Fondo: Fondo Social Europeo
Blsqueda de proyectos y
subproyectos * Programa Operativo:
articipantes * Eje Prioritario:
Cestion de tablas maestras * Prioridad de Inversion:

* Objetivo Especifico:

La pantalla resultante ofrece informacion de sobre los proyectos dados de alta en la operacion

asi como los proyectos asociados.
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* Descripcion: PLAN DE EMPLEO 2016
* Aiio convocatoria: 2016
Codigo de tarea: Cédigo de la operacion en Tarea, se cargara una vez que la operacion se haya certificado.
CONTB/2014/7000000891

Codigo de operacion: El dato debe coincidir con el cédigo de operacion cargado en Base Regional de Subvenciones
(2014/2015) o Base Nacional de Subvenciones (2016-2020).

251642

Proyectos actuales en la operaciéon

Ref. Gestor Proyecto |____Proyecto | Razonsocial | _F.Inico [ [ ]
7 R

PE2016-1-TO PLAN DE EMPLEO 2016/ AJOFRIN A03284817 01/01/2016

Un registro encontrado.
A

Para poder dar de alta nuevos proyectos se debe de volver a la pantalla de alta de Operaciones.

8.2 Busqueday ediciéon de operaciones

Seleccionamos: Operaciones / Busqueda de operaciones.

b Sifse

Operaciones

_ Alta de operaciones
Bisqueda de
operaciones
Proyectos y Subproyectos

Participantes

. Gestién de tablas
maestras

Rellenamos los datos solicitados y pulsamos el botén “buscar operaciones”. En la pantalla de
busqueda se debe de cumplimentar como minimo los criterios obligatorios marcados con un *,

asi como aquellos que se estime oportunos para poder afinar la busqueda.
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Busqueda c

* Progra!na Iprograma Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 20 14-22]
Operativo:

Eje Prioritario: l

Prioridad de I
Inversién:

Objetivo Especifico: l
I

[ [ [

Actuacién:

Ref. Gestor
Operacién:

Organo Gestor: I

Resultados de la busqueda:

2R Ges.t’or v Descripcién m.
Actuacioén Operacién
F 4
7
4
7/
4
7

[<]

1.105.10.1.2.1 prueba 1 Orden segunda oportunidad 2015

1.105.12.0.1.1 contrato AT Contrato de Asistencia Tecnica 2016

contrato

1.105.12.0.1.1 ATREDTORED

Contrato de Asistencia Tecnica RE2RED 2016
1.105.8.1.1.1 Gestor descripcion 2016
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria 2016

1.105.8.1.3.1 19 Orden de 04/06/2014 Fomento empleo por la contratacién indefinida 2014

XXXRRX.

nuevamente la operacién buscada y seleccionada.
2. La aplicacién nos da la posibilidad de eliminar la

operacion filtrada y seleccionada.

m.. 1. Con la ayuda del Lapiz podemos: Editar / modificar
7 %
/ %
2_
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9. PROYECTOS Y SUPPROYECTOS.

9.1 Alta de proyectos.

) Sifse

. Operaciones

subproyectos

. Busqueda de
proyectos y
subproyectos

Participantes

Gestion de tablas
maestras

L Proxectos b Suberoxectos

. Alta de proyectos y

<o

caracter previo la operacion.

Visualizamos el formulario de alta.

El alta de proyectos se puede hacer de dos formas diferente:

e Desde la propia operacién dada de alta. ( ver alta de
operaciones)

e Desde la capeta proyectos a través de la funcionalidad
de alta de proyectos.

Para la segunda opcidn, se selecciona: Carpeta Proyectos y
Subproyectos / Alta de proyectos y Subproyectos. Para
poder dar de alta un proyecto sera necesario crear con

» Inicio
¥ sifse
Operaciones
Proyectos y Subproyectos

Alta de proyectos y
subproyectos

Busqueda de proyectos y
subproyectos

Participantes

Gestion de tablas maestras

Alta proyecto
ondo:

*
* Programa Operativo:

Eje Prioritario:

Prioridad de Inversi6n:

Objetivo Especifico:

Actuacion:

ef. Gestor Operacion:
Organo Gestor:

Fondo Social Europeo

Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014-2020 v
1.105.8 - Promover la sostenibilidad y la calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral v
1.105.8.1 - El acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo y de las personas inactivas, it ¥
1.105.8.1.5 - Mejorar la empleabilidad de las personas desempleadas o inactivas, especialmente de aq ¥

1.105.8.1.5.1 - Contratacion de duracion determinadas orientada hacia la adquisicion de experiencia p ¥

Direccién General de Programas de Empleo v

Rellenamos los datos solicitados y como minimos los obligatorios, (marcados con un *).

Una vez incluidos los criterios de busqueda se procede a la busqueda de operaciones. A través

del icono| Buscar operaciones ,

dando como resultados de la busqueda, el conjunto de

operaciones que cumplen los criterios delimitados.
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1.105.8.1.5.1 PE 2017 PLAN DE EMPLEO DEL 2016
1.105.8.1.5.1 PE2018 PLAN DE EMPLEO 2018
1.105.8.1.5.1 PE 2015 PLAN DE EMPLEO DEL 2015
1.105.8.1.5.1 PE 2016 PLAN DE EMPLEO DEL 2016
1.105.8.1.5.1 PE2016 PLAN DE EMPLEO 2016
1.105.8.1.5.1 2016-1 plan extraordinario de empleo 2016
1.105.8.1.5.1 CONVO2015 CONVOCATORIA 2015

]
2016 %
2018 m
2015 m
2016 m
2016 %
2016 m
2015 %

Se han encontrado 7 registros.

Posteriormente a través del icono se selecciona la

9|

correspondiente operacidn para

poder llevar a cabo el proceso de alta de proyectos dando lugar a la siguiente pantalla de alta

de proyectos.

Seleccion operacion | Datos proyecto | Datos subproyecto | Datos operacion

Alta proyecto

*

Prioridad de Inversion:

*

Objetivo Especifico:

*

Actuacion: 1

105.8.1.5.1 - Contratacion de duracion linadas orienta
* Organo Gestor: al de Programas de Empleo
* Ref. Gestor Operacion: pr
Descripcion Operacion:  PLAN DE EMPLEO DEL

* Ref. Gestor Proyecto:

Indique primero la naturaleza del interesado y a continuacion seleccione el mismo con la lupa.
MNP 4

* Persona fisica o juridica:

* Denominacion proyecto:
* Fecha inicio: * Fecha fin:

Provindia: Localidad:

QK

Indicadores del proyecto:

* Fondo: Fondo Social Europeo
* Programa Operativo: Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Manc
* Eje Prioritario: 1.105.8 - Promover la sostenibilidad y la calidad en el empleo y

ha 2014-2020

favorecer la movilidad laboral

da hacia la adqu

QK

La pantalla nos muestra:

en la que queremos dar de alta el proyecto.

Datos sombreados: nos ofrece informacién de la operacion dada de alta previamente,
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*

*

*

*

*

*

*

*

Alta

Seleccion operacion | Datos proyecto | Datos subproyecto | Datos operacion

proyecto

Fondo: Fondo Social Europeo

Programa Operativo:

Eje

Prioritario:

Prioridad de Inversion:

Objetivo Especifico:

Actuacion:

Organo Gestor:

Ref. Gestor Operacion:

Descripcion Operacion:

Datos a cumplimentar del proyecto. Se exigen los datos basicos de cada uno de los

proyectos para poder dar de alta un proyecto, siendo obligatorios los marcado con un *

Alta de proyectos y subproyectos

#

*

*

*

*

Seleccion operacién | Datos proyecto I Datos subproyecto I Datos operacion

Alta proyecto

Fondo: Fondo Social Europeo

Programa | v

Operativo:

Eje Prioritario: | v
Prioridad de I v
Inversién:

Objetivo Especifico: | v
Actuacién: | v
Organo Gestor: | v

Ref. Gestor
Operacién:
Descripcién
Operacién:

*

I

*

*

*

Ref. Gestor
Proyecto:

ndique primero |la naturaleza del interesado y a continuacién seleccione el mismo con la lupa.

Persona fisica o juridica: | M @

Denominacién proyecto:

Fecha inicio: * Fecha fin:

Provincia: \\% x Localidad: \\% x

Indicadores del proyecto:

(Osi (O NO Proyectos total o parcialmente realizados por los iales o las organizaciones no gubernamentales

O Proy dedicados a la partici ién y la progesién sostenibles de las mujeres en el ambito del empleo

IO Proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a Iso servicios publicos a nivel nacional, regional o local

O Microempresas y pequefas y medianas empresas subvencionadas (incluidas las cooperativas y las empresas de
economia social)

Very Ahade Subproyectos |
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Los datos a cumplimentar son:

e REFERENCIA GESTOR PROYECTO: La cumplimentacion de este campo es muy
IMPORTANTE. Identifica de manera exclusiva el proyecto dentro de la operacién (una
especie de clave principal o DNI del proyecto). La referencia gestor del proyecto NO puede
repetirse en una misma operacion.

Esta referencia gestor proyecto suele coincidir con la referencia del expediente
administrativo y servira de base para la relacién con Tarea.

® Persona fisica o juridica: Ver apartado correspondiente a “Especial referencia ALTA de
personas fisicas o juridicas” (Kernel).

¢ Denominacion del proyecto.
® Fecha inicio/fin del proyecto.

¢ Indicadores del proyecto (ver apartado “indicadores sobre Entidades participantes”).

Guardar

aparece un mensaje que indica que el registro se ha anadido correctamente.

Cuando estén cumplimentados los datos, pulsamos el botén para lo cual
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Seleccién operacién I Datos proyecto | Datos subproyecto | Datos operacion

Unién Europea

Registro afiadido correctamente

Alta proyecto

* Fondo: Fondo Social Europeo

*

Programa I v
Operativo:

*

Eje Prioritario: I v

*

Prioridad de | v
Inversién:

*

Objetivo Especifico: I v

* Actuacién: I v

*

érgano Gestor: I v

*

Ref. Gestor
Operacién:
Descripcién
Operacion:

*

Ref. Gestor Expediente Administrativo
Proyecto:

Indique primero la naturaleza del interesado y a continuacidén seleccione el mismo con la lupa.

* Persona fisica o juridica: Ipe,.s,:,na Fisica E Q x

*

DNI / NIE:

*

Nombre:

* Denominacién proyecto: Expediente Administrativo
* Fechainicio:  (1,/02/2016 * Fecha fin: 1,08/2016

Provincia: TOLEDO “‘\k x Localidad: TOLEDO \\Q x

Indicadores del proyecto:

*O si O Proyectos total o parcialmente realizados por los agentes sociales o las organizaciones no gubernamentales

) NO Proyectos dedicados a la participacion y |a progesion sostenibles de las mujeres en el ambito del empleo

) NO Proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a Iso servicios piblicos a nivel nacional, regional o local

* {:) si O Microempresas y pequenas y medianas empresas subvencionadas (incluidas las cooperativas y las empresas de

economia social)

Una vez guardado el proyecto podemos hacer DOS COSAS:

A. En el supuesto de que el proyecto tenga Subproyectos, se puede dar de alta dicho
er y Afadir Subproyectos |

Subproyectos dentro de este proyecto.

B. Dar de alta nuevos PROYECTOS (nuevas resoluciones) dentro de la misma
operacion (convocatoria).
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9.2 Alta de Subproyectos

En el caso que un proyecto tenga Subproyectos procederemos de la siguiente manera:

En la misma ventana de “Alta de proyectos y Subproyectos” seleccionar el botén “Ver y afadir
“ery Afiadir Subproyectos |

Subproyectos”.

* Ref. Gestor
Proyecto:

Indique primero la naturaleza del interesado y a continuacién seleccione el mismo con la lupa.

* Persona fisica o juridica: |Persona Fisica ~ 2 I
* DNI / NIE:

* Nombre:

* Denominacién proyecto: Expediente Administrativo
* Fechainicio: (01,02/2016 * Fecha fin: (01,08/2016
Provincia: TOLEDO 2, 3¢ Localidad: TOLEDO Q

Indicadores del proyecto:
) si @) NO Proyectos total o parcialmente realizados por los agentes sociales o las organizaciones no gubernamentales
si

NO Proyectos dedicados a la participacién y la progesidon sostenibles de las mujeres en el ambito del empleo

SI NO Proyectos dirigidos a las administraciones puUblicas o a Iso servicios publicos a nivel nacional, regional o local

(O si @) NO Microempresas y pequefas y medianas empresas subvencionadas (incluidas las cooperaf] as empresas de
economia social)

Ver y Afiadir Subproyectos ]

Este botdn “Ver y Anadir Subproyectos” nos lleva a la pantalla de alta de Subproyectos, que
nos muestra, por un lado, informacién de la operacion (parte superior de la pantalla) y del

proyecto (mitad de la pantalla) sobre el que estamos trabajamos y por otro, nos solicita la
informacién del subproyecto.
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Con ayuda del botén “Anadir” vamos dando de alta los distintos Subproyectos del proyecto.

Alta de proyectos y subproyectos

Seleccion operacion | Datos proyefto I Datos subproyecto

Alta subproyecto Datos de la Operacion
* Programa I'—':i""" perativo Fondo Social Europeo de Castilla La Mancha 2014- VV
Operativo:
* Eje Prioritario: l-_-};ig,:»,;,.» 2 sostenibilidad vy calidad en el empleo y favorecer |la movilidad laboral V¥
* Prioridad de I:L,:::": acceso empleo por parte de los demandantes de empleo y de las personas ini V¥
Inversién:
* Objetivo Especifico: l'. 105.8.1.3 - Aumentar la contratacién de caracter estable de las personas desempleadas y/o «+ V¥
* Actuacién: | 1.105.8.1.3.1 - Fomento de |a contratacién estable (contratacién indefinida v
* Organo Gestor: I:"':::' General de Prograr de Emplec N/
Ref. Gestor CTTI SEGUNDA
Operacién: = -
Descripcién Contratacion Indefinida Segunda Co
Datos del Proyecto
Ref. Gestor Proyecto: Expediente Administrativo Froyecto: Expediente Administrativo
DNI / NIE: 00006920C Nombre: ENRIQUE
Fecha inicio: 01/02/2016 Fecha fin: 01/08/2016

* Ref. Gestor Subproyecto:
* Denominacién subproyecto:

* Fecha inicio: * Fecha fin:

Ref. Gestor Subproyecto Subproyecto |__F.Inicio | F.Fin ||

No se han encontrado registros

Posteriormente se ha de cumplimentar la informacién obligatoria correspondiente al
subproyecto y se pulsa el botdn afiadir.
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* Ref. Gestor Subproyecto:
* Denominacién subproyecto:

* Fecha inicio: * Fecha fin:

Ref. Gestor Subproyecto Subproyecto

No se han encontrado registros

No se han encontrado registros.

[Guadar 1

Nota: El botdn “Afadir” nos afiade los Subproyectos en el correspondiente proyecto, pero no el
guarda por lo que al finalizar el alta de todos los Subproyectos debemos dar al botén “Guardar”.

Ejemplo: Se han dado de alta tres Subproyectos (Albaiiileria, Jardineria y Peluqueria).

* Ref. Gestor Subproyecto:

* Denominacién subproyecto:

* Fecha inicio: * Fecha fin:

@ Afadir
Ref. Gestor Subproyecto |_F.Inicio | F.Fin | [ |
Expediente Administrativo_Albadileria Albafileria 01/02/2016 01/08/2016 7 &%
Expediente Administrativo_Jardineria Jardineria 01/02/2016 01/08/2016 7 R
Expediente Administrativo_Peluqueria Peluqueria 01/02/2016 01/08/2016 / x
Se han encontrado 3 registros.
G L]

Una vez que se han afiadido los distintos Subproyectos debemos dar al botén “Guardar”.

De igual modo se puede volver a la informacién de todo el proyecto a través del icono

| Velver al Proyecto |

Desde la pantalla de proyecto y a través de las pestafias navegables se puede acceder a la

informacién contenida en la operacién de referencia, en el proyectos asi como en los
Subproyectos.
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o i

Edicar proy

beleccion operacion | Datos proyecto | Datos subproyectos | Datos operacion | Aiadir participante | I
~— p—

Editar proyecto

* Fondo: Fondo Social Europeo

* Programa Operativo:

i Dl o

9.3 Alta de nuevo proyecto dentro de la misma operacion

En caso de nuevas altas de proyectos dentro de la misma operacidn, seleccionariamos la

pestaiia “Datos operacidn”. Esta accion no lleva nuevamente a la pantalla de operaciones.

Seleccién operacion | Datos proyecto I Datos subproyecto I Datos operacion I

Alta de proyectos y subproyectos

Para aiadir un nuevo Proyecto
(resolucion) dentro de la misma
Operacion (convocatoria).

Registro afiadido correctamente

Alta proyecto

*

Fondo: Fondo Social Europeo

* Programa I v
Operativo:

*

Eje Prioritario: I

*

Prioridad de I
Inversién:

*

Objetivo Especifico: I

En la pantalla de operaciones vemos:

1. Parte superior: nos situan en la operacion (convocatoria) en la que queremos dar de

alta un nuevo proyecto.

2. Parteinferior: nos muestra una relacién de todos y cada uno de los proyectos asociados

a esta convocatoria (operacion) que han sido dados de alta anteriormente.
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Editar

*

Fondo: Fondo Social Europeo

*

Programa
Operativo:

* Eje Prioritario:

<

<

Inversién:

I

I

* Prioridad de |
* Objetivo Especifico: I
I

* Actuacién:

Direccién general: |

* Unidad Gestora: |servicio de Fomento del Empleo

(<] [<] <] <] <

Tipo operacién: |Ayuda para el fomento de Ia contratacién.

* Ref. op i6n: Codigo ini ivo de la op: i6n incluido en su =i inf.
CTTI SEGUNDA

Descripcién: Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria

Afio convocatoria: 2016

Cédigo de tarea: Cédigo de la operacién en Tarea, se cargara una vez que la operacién se haya certificado.

Cédigo de operacién: El dato debe coincidir con el cédigo de operacién cargado en Base ional de Subvencione:
(2014/2015) o Base ional de i (2016-2020).

[ Ref Gestorproyecto | Proyecto | Razénsocial | _F nicio | | |
Expediente Administrativo Expediente Administrativo 00006920C 01/02/2016 x
PROYECTO_1 PROYECTO_1 A45018223 01/01/2016 7 x
PROYECTO_2 PROYECTO_2 A13395264 01/01/2016 4 x
PROYECTO_4 PROYECTO_4 A28146579 01/08/2015 7 x
PROYECTO_S PROYECTO_S A28517308 01/09/2015 7 x
PROYECTO_6 PROYECTO_6 A28146579 01/08/2015 7 x
PROYECTO_7 PROYECTO_7 A28517308 01/07/2015 7 x
TTTT-2016 TTTT1-2016 AD2196806 oi/08/2016 7 x
Se han encontrado 8 registros.

=

Busqueda Operaciones [Guardar ] Afadir Proyecto

Nuestro objetivo es dar de alta un nuevo proyecto, por lo que seleccionamos el botén “Anadir
Proyecto”.

Resumiendo, para el alta de nuevos proyectos dentro de una misma operacion (convocatoria),
los pasos a seguir son:

1. Botdn “Afadir Proyecto”/ARadir los datos del Proyecto /Botén ”Guardar” (se guarda el
Proyecto_1).

2. Pestafia “Datos operacion”/Botén “Afiadir Proyecto”/Afadir los datos del proyecto/Botén
“Guardar”, para el Proyecto_2.

3. Pestaiia “Datos operacion”/Botén “Afiadir Proyecto”/Afadir los datos del proyecto/Botén
"Guardar”, para el Proyecto_3 y asi sucesivamente.
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9.4 Busqueda de proyectos y subproyecto

b Sifse
Operaciones

. Proyectos y Subproyect .
—— Seleccionamos: Proyectos y Subproyectos / Busqueda de

| Alta de proyectos y

oot proyectos y Subproyectos.

Blsqueda de
proyectos y
subproyectos

Participantes

. Gestién de tablas
maestras

Seleccionamos los datos obligatorios para poder realizar la bdsqueda *

Busqueda Proyecto

Basqueda

* Programa |Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014-2[ v
Operativo:

* Eje Prioritario: |1.105.8 - Promover la sostenibilidad y la calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral v
Prioridad de ~
Inversién: I
Objetivo Especifico: | ~
Actuacién: I ~

- 6"9"‘0 Gestor: IDireccién General de Programas de Empleoc N
Ref. Gestor
Operacién:

Ref. Gestor
Proyecto:

Resultados de la basqueda:

Codigo Ref. Gestor ' e -~ Ref. Gestor |Denominacion
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_S PROYECTO_S '/' x
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contrataciéon Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_4 PROYECTO_4 '/’ x
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contrataciéon Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_6 PROYECTO_6 '/' x
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_7 PROYECTO_7 '/' x

.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria /E\ti‘::n::::rt:tnvo iz‘::i::;‘taetwo '/ ¥
1.105.8.1.3.1 CTTI SEGUNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_1 PROYECTO_1 ’/
i —

Con la ayuda del Lapiz podemos: Editar / modificar,
m-- nuevamente, el proyecto buscado y seleccionado.
La aplicacion nos da la posibilidad de eliminar el proyecto
filtrado y seleccionado.
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10. PARTICIPANTES

10.1 Alta de participantes en SIFSE

El alta de los participantes en un proyecto o subproyecto puede llevar a cabo a través de varias
opciones:

e Atravésdela Carpetade Participantes.

e Directamente a través del proyecto/subproyecto.

b Sifse ] . .
Seleccionamos: Participantes / Alta de Participantes.

Operaciones
Proyectos y Subproyectos q Nos aparece la pantalla de busqueda: Esta Pantalla

Il solicita los criterios para llevar a cabo la busqueda de

Particigantes

proyectos y/o Subproyectos ya dados de alta para
Alta de Participantes @

proceder al alta de los participantes. Se debera
Busqueda de . . .

o cumplimentar al menos los campos obligatorios
participantes

*
Gestion de tablas marcados con un

maestras
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Alta de participantes

Seleccion proyecto | Datos participante

Datos necesarios:
—

Alta participante

*

Fondo: Fondo Social Europeo

*

Programa IPrograrna Operativo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014- Vv
Operativo:

*

Eje Prioritario: I1.105.8 - Promover la sostenibilidad y la calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral | Vv

Prioridad de I

Inversién:

Objetivo Especifico: I

Actuacién: I

[l [l (<] [

* Organo Gestor: IDireccic’m General de Programas de Empleo
Ref. Gestor
Operacion:
Ref. Gestor
Proyecto:

Ref. Gestor
Subproyecto:

Resultados del filtro:

Ref.
Gestor
Operacion

Cédigo
Actuacion

Ref. Gestor
Subproyecto

cTT1 d g
Ce =
2:203:8:2-3:1 SFGUNDA Administrativo
1.105.8.1.3.1 CTTI-2017  Fomento de la contratacién estable (contratacién indefinida) CTTI-2007/1 CTTI-2007/1-2 ‘e
4
1.105.8.1.3.1 CTTI-2017 Fomento de |la contratacion estable (contratacién indefinida) CTTI-2007/1 CTTI-2007/1-3 %
1.105.8.1.3.1 CTTI-2017 Fomento de la contratacién table (contratacién indefinida) CTTI-2007/1 CTTI-2007/1-1 %
oTT 4
1.105.8.1.3.1 SEG:JNDA Contratacién Indefinida Segunda Convocatoria PROYECTO_1 %

Localizado nuestro expediente (operacion, proyecto, subproyecto), lo seleccionamos a través

Qs

del icono

En la siguiente pantalla observamos dos partes claramente diferenciadas:
1. Datos basicos de nuestra operacidn, proyecto y subproyecto (sombreado) y,

2. Datos del participante (datos necesarios para el seguimiento de los indicadores segtin
Anexo | del Reglamento (UE) 1304/2013 FSE).

“Se entendera como participante a la persona/individuo que se beneficia directamente de una
intervencion cofinanciada por el Fondo Social Europeo, que puede ser identificada y preguntada
por su informacion personal necesaria para todos los indicadores comunes y para la que se
destina un gasto especifico”.
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Alta de participante

* Fondo: Fondo Social Europeo

* Programa
Operativo:

* Eje Prioritario:

<

Inversién:

* Objetivo Especifico:

<

* Actuacién:

I
I
* Prioridad de I
I
I
|

* Organo Gestor:
Ref. Gestor
Operacién:

Ref. Gestor
Proyecto:

Proyecto:

DATOS PARTICIPANTES:

* Nombre:

* Primer apellido: * Segundo apellido:

* N »
DNI / NIE: Q X

* Fecha nacimiento: * Sexo: (O Hombre () Mujer

* Provincia: \)\\ x * Localidad: ) x
Cédigo postal: Direccién:

* Telefono:

Telefono adicional:

* E-mail:
* Nivel de estudios: I zl
* Fecha de incorporacién: 01/02/2016

éAbandona el proyecto? () Si @ NO

Fecha abandono:

* Situaciéon mercado. Indicadores del participante:

() 1. Desempleado incluido los parados de larga duracién. I Comprobar en Sispe |

D 1A. Desempleado de larga duracidn. Fecha inscripcidn:

D El participante esta llevando a cabo una accién educativa o de formacidn.
() 2. Personas inactivas.
[:I 2A. Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacién o formacién.

(O) 3. Personas con empleo incluidos los trabajadores por cuenta ajena.

Grupos vulnerables:
NO El participante vive en un hogar sin empleo

NO El participante vive en un hogar sin empleo con hijos a su cargo

NO El participante vive en un hogar copuesto de un Unico adulto con hijos a su cargo
NO El participante es migrante, de origen extranjero o minoria

NO El participante tiene discapacidad

NO Otras personas desfavorecidas

) NO Personas sin hogar o afectadas por la exclusién en cuanto a vivienda

Para llevar a cabo el alta de nuevos_participantes el sistema empleado es la utilizacién de una
base de datos comun de personas y entidades la cual nos va a permitir por un lado tener la
informacién de todas las personas que participan en los programas operativos y por otro lado la
reutilizacion de dicha informacién a través de la utilizacién de un campo clave (DNI) sin tener
que volver a grabar los datos de dichos participantes.
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De acuerdo con lo anterior para poder asociar una persona a un proyecto/subproyecto debe de

estar dada de alta con caracter previo en dicho sistema.

Asi, de forma concreta y cuando demos de alta una persona en el proyecto seleccionado, en un
primer momento debemos de buscar a dicha persona en Kernel y en su caso seleccionarla para
poder importar los datos de la persona.

En el supuesto de que dicha persona no estuviera en kernel, se procedera a su alta para
posteriormente importar la informacién asociada.

Para la busqueda de la persona debemos seleccionar la “lupa” que esta a continuacion del
casillero correspondiente al DNI, lo que nos llevara a la pantalla de “KERNEL”, aplicacién para la
gestidn de personas fisicas o juridicas.

* DNI / NIE: Q X

La aplicacion KERNEL nos permite buscar personas ya dadas de alta en dicha base para
importarlas a la base de indicadores, y, en su caso, completar manualmente los datos que nos
falte, ahorrdndonos el trabajo de cumplimentar manualmente todos los datos personales que
ya estan grabados en KERNEL.

Para buscar si los datos de un participante estan ya grabados en KERNEL, seleccionamos la lupa
que esta a continuacion del casillero correspondiente al DNI y la aplicacion nos remite a KERNEL,
aplicacién de PAS@ para la gestidn de personas fisicas/juridicas.

W— []
= Kernel
S Castill
Basqueda y gestion de personas i
Usuario 005438970 1 ayge I : ]
0 Dot
Blngueds y geatidn de personas juridoss
P Inicio
b Kernel Bisqueda Q
Gaptidn parpenss s
=1
Gaatidn peracnal
Juridecan Rardn sacash
Provinca
— ]
Fersonas juridicas resultantes de la basqueda
) Msawo Iastrudisnes el
1HET Razin sodal Municipio Provine

Introducimos algun dato del participante, por ejemplo, el DNI y damos al botén “buscar”. Si el
participante esta dado de alta previamente en KERNEL, la aplicacion nos mostrara el resultado.
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o>

B 002040578 Busqueda y gestion de personas fisicas

O-

Blisqueda y gestidn de personas fisicas ‘

» Inicio
> Kernel Busqueda

Gestion personas fisicas

DNI / NIE:

Gestion personas juridicas
Nombre: juan

Primer apellido:

Segundo apellido:

Buscar Limpiar criterios
Personas fisicas resultantes de la busqueda

Se han encontrado demasiados usuarios, sé6lo se mostraran los 100 primeros.
Por favor, afine sus criterios de bisqueda.

“' Nuevo Instrucciones de seleccion

L L [ [pnpange] — Nombre | Primerapellido | Segundoapellido
A 7 X

JUAN OLAYA JIMENEZ
JUAN RAMON APARICIO PEREZ
JUAN JOSE PEREZ FERNANDEZ

Para recuperar los datos del participante se debe hacer clic sobre el DNI/NIE o CIF en la ventana

de resultados. Esta acciéon nos devuelve a la pantalla de alta de participantes, ya con los datos

del nuevo participante.

Instrucciones de seleccidn y recuperacion de los datos del participante segin KERNEL

Si desea seleccionar y recuperar los datos de una persona fisica o juridica debe hacer clic sobre el DNI / NIE o CIF de |a
misma respectivamente, esta opcion estara habilitada en el caso de que sea necesario recuperar los datos en un sequndo
formulario.

R\

Para realizar |a consulta de los datos haga clic en la imagen ™, esta operacion es Unicamente de consulta, los datos no

seran editables,
Si desea modificar los datos de una persona fisica o juridica, haga clicen /.

Y para solicitar la baja, haga clic en A, 1a solictud de baja insertara automaticamente un CSI con dicha peticion, y la baja
no sera efectiva hasta que éste sea resuelto,

Una vez que se han importado los datos basicos del participante, se debe de llevar a cabo la
revisién y validaciéon de los mismos, asi como la incorporacion de aquellos que aquellos
indicadores exigidos en el anexo | del RDC y no se encuentran en el sistema Kernel.
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T Cormeo. disocla@)jccm.es
* Nivel de estudios: v
* Fecha de incorporacion: 01/02/2016

éAbandona el proyecto? si ® NO
Fecha abandono:

*

Situacion mercado. Indicadores del participante:

® 1. Desempleado incluido los parados de larga duracién. Comprobar en Sispe

1A. Desempleado de larga duracion. Fecha inscripcion:

El participante esta llevando a cabo una accion educativa o de formacion.

2. Personas inactivas.

2A. Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion.

3. Personas con empleo incluidos los trabajadores por cuenta ajena.

Grupos vulnerables:
Si (® NO El participante vive en un hogar sin empleo
Si (® NO El participante vive en un hogar sin empleo con hijos a su cargo
si (® NO El participante vive en un hogar copuesto de un tnico adulto con hijos a su cargo

Si (® NO El participante es migrante, de origen extranjero o minoria

si NO El participante tiene discapacidad

si

NO Otras personas desfavorecidas

SI (® NO Personas sin hogar o afectadas por la exclusién en cuanto a vivienda

Cancelar X Guardar [

Notas a tener en cuenta:

® En relacidn con la fecha de incorporacion, el sistema muestra la fecha de inicio del
proyecto/subproyecto seleccionado, siendo necesario su validacién.

e En relacidn con la Situacidn en el mercado laboral, el sistema ofrece la posibilidad de
consulta en la base de datos de las oficinas de empleo para poder catalogar a dicha
persona en un ambito concreto, en relacién con la fecha de inicio en el
proyecto/subproyecto cofinanciado.

Asi una vez completados los datos se procede a guardar.

10.1.1 Alta de participantes en Kernel.

Si el participante no esta grabado previamente en la aplicacion KERNEL, debemos proceder a

. L . . . < Nuevo
su alta en dicha aplicacion, el cual se llevard a cabo a través del icono

o ) ] Instrucciones de seleccién [2]
siguiendo las instrucciones
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Basqueda
CIF:

Razén social:

Provincia: Seleccionar provincia
[ Buscar | [ Limpiar crterios |

Personas juridicas resultantes de la bisqueda

% Nuevo Instrucciones de seleccién [2]

[l _crF | Razénsocial | Municipio Provincia

o se han encontrado registros

Para la gestion del Programa Operativo de Empleo Juvenil se sustituye el Sistema Kernel por la
base de datos del SNGJ, a través del cual se buscara el joven en dicha base de datos y en el caso

de no constar, se deberd dar de alta.

10.1.2 Busqueda de personas en kernel

Proceso para dar de alta a personas en kernel.

. ‘II Huevo . .
Seleccionamos “Nuevo”—————.. Aparece la siguiente pantalla. Debemos completar los datos

y guardar.

+* Nuevo Instrucciones de seleccion [2]

Si desea seleccionar y recuperar los datos de una persona fisica o juridica debe hacer clic sobre el DNI / NIE o CIF de la misma
respectivamente, esta opcion estara habilitada en el caso de que sea necesario recuperar los datos en un segundo formulario.

Para realizar la consulta de los datos haga clic en la imagen “%, esta operacion es Unicamente de consulta, los datos no serdan
editables.

Si desea modificar los datos de una persona fisica o juridica, haga clic en /.

Y para solicitar la baja, haga clic en X, la solicitud de baja insertara automaticamente un CSI con dicha peticion, y la baja no sera
efectiva hasta que éste sea resuelto.

Para ello se procede a la cumplimentacién de todos los campos que nos exige el sistema,

procediendo posteriormente al guardado de dicho participante.
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Datos personales

* DNI / NIE:

* Nombre:

* Primer apellido:
Segundo apellido:

NOTA: Segundo apellido es obligatorio si el documento indicado es DNI.

Fecha de nacimiento:

(dd/mm/aaaa)
* Sexo: I v
Nivel formativo: | ~
Domicilio
Direccién:
Provincia:
Municipio: :]

Cédigo postal:
NOTA: Provincia y Municipio son obligatorios si se introduce el Cédigo postal.
Datos de contacto
Teléfono fijo:
Teléfono movil:
Fax:

Correo electrénico:

Datos de contacto en el puesto de trabajo
Teléfono de trabajo:
Correo electrénico:

Los campos marcados con * son obligatorios.

| Guardar ] | Cancelar |

Introducir Pasaporte

La aplicacién nos informa del resultado del alta: “La operacidn se ha realizado con éxito

”

Resultado de la operacion

Resultado de la operacion

realizado con éxito.

Volver

La operacién de alta para la persona MARCOS HERANDEZ HERNANDEZ con DNI / NIE 47043140K se ha

Damos al botén “Volver”. A continuacidn, nos aparece seleccionado el nuevo participante.

Para recuperar los datos del participante se debe hacer clic sobre el DNI/NIE o CIF en la ventana

de resultados. Esta acciéon nos devuelve a la pantalla de alta de participantes, ya con los datos

del nuevo participante incorporados.
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Busqueda y gestion de personas fisicas

Buasqueda
DNI / NIE: 47043140K
Nombre:
Primer apellido:

Segundo apellido:

[ Buscar ] [ Lmpiarcrhtesos |

Personas fisicas resultantes de la basqueda

“* Nuevo I i de sel i6n (2]
pni/nNie | Nombre | Primer apellido Segundo apellido

[ ] |
2 7 X

47043140K MARCOS HERANDEZ HERNANDEZ
Un registro encontrado.

Seguidamente, y en caso necesario, completaremos manualmente los datos pendientes de la
solicitud.

Alta de participante

* Fondo: Fondo Social Europeo

*

Programa
Operativo:

* Eje Prioritario:

* Prioridad de
Inversién:

* Actuacién:

I
I
I
* Objetivo Especifico: I p v
I
I

* Organo Gestor:

Ref. Gestor
Operacién:
Ref. Gestor
Proyecto:

Proyecto:

* Nombre:
* Primer apellido: N * Segundo apellido:

* DNI / NIE: 140K Q X

* Fecha nacimiento: * Sexo: @ Hombre () Mujer
Provincia: \_% x * Localidad: % x
Cédigo postal: Direccién:

* Telefono:
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10.2 Busqueda de participantes en SIFSE

Podemos buscar participantes ya dados de alta previamente dentro de algun proyecto en la base
de datos de indicadores (SIFSE)

B
» Inicio
b Sifse *
Operaciones *

Proyectos y Subproyectos

Participantes
—————

| Alta de Participantes

Blsqueda de
participantes

. Gestién de tablas
maestras

Nos aparece la siguiente pantalla. La aplicaciéon nos solicitara la informacidon necesaria para
proceder a la busqueda de nuestro participante.

Seleccionamos dentro de cada desplegable los criterios de busqueda.

Buasqueda Participante

Busqueda

* n [erog o ivo Fondo Social Europeo de Castilla - La Mancha 2014-2[v.
Operativo:

* Eje Prioritario:

[1.105.8 - Promover Ia sostenibilidad y a calidad en el empleo y favorecer la movilidad laboral | v

Prioridad de [ ~1

Inversién:

Objetive Especifico: | 2

<

<

Actuacién: [ ~]

Organo Gestor: [Direccién General de Programas de Empleo V]

K

Ref. Gestor
Operacién:
Ref. Gestor
Proyecto:

Ref. Gestor

DNI/NIE: 47043140K

Nombre:

Primer apellido:

Céodigo
Actuacion

Ref. Gestor
Proyecto

1.105.8.1.3.1 Expediente 47043140K MARCOS HERANDEZ HERNANDEZ
Administrativo

Ref. Gestor
Subproyecto

Primer
apellido

Segundo
apellido

Nombre
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La aplicacion nos permite modificar los datos de los participantes, asi como eliminarlos.

También nos permite pasar a Excel los resultados de la busqueda o consulta.

10.

3 Consulta de indicadores de productividad.

Una vez guardado con éxito un participantes, el sistema nos permite ver en modo consulta los

indicadores del anexo | asociados dicha persona a través de la pestafia indicadores de Ejecucion.

57R

jr

byectos

hntes

naestras

Unién Europea

e
Seleccién proyecto | Datos subproyecto | Datos participante | Indicadores Ejecucion I I
p—_

V Alta o edicion de participante correcta

Registro modificado correctamente
N\,

[ Nuamero de participantes en el proyecto/subproyecto: 3

Edicion de participante

* Fondo: Fondo Social Europeo

* Programa Programa Operativo Fond =t e 5 v
Operativo:

* Eje Prioritario:

Seleccién proyecto | Datos subproyecto | Datos participante | Indicadores ejecucion

V Alta o edicion de participante correcta

Registro modificado correctamente

Indicadores

* si NO Participantes con discapacidad

* si NO Migrantes, participantes de origen extranjero, minorias (incluidas comunidades marginadas, como la

= si NO Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion

= si NO Personas menores de 25 afos de edad

* si NO Personas con ensefianza superior o terciaria (CINE 5 a 8)

* si NO Personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia

* si NO Personas sin hogar o afectadas por la exlusion en cuanto a vivienda

* si NO Personas mayores de 54 afios de edad

» si NO Personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con ensefianza postsecundaria (C

* si NO Personas inactivas

= si NO Participantes que viven en hogares compuestos de un unico adulto con hijos a su cargo

- si NO Personas de zonas rurales

> si NO Desempleados de larga duracion

- si NO Personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleados, incluidos los de larga duracién, o
en los sistemas de eduacion o formacion

- si NO Personas con 25 afos y 54 afios. Ambos includos.

i si NO Participantes que viven en hogares sin empleo con hijos a su cargo

e si NO Desempleados, incluidos los de larga duracion

ad si NO Otras personas desfavorecidas

* si NO Personas con estudios de ensefianza primaria (CINE 1) o secundaria (CINE 2)

= si NO Participantes que viven en hogares sin empleo
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11. CARGA MASIVA DE PARTICIPANTES EN SIFSE

11.1 Almacenamiento de datos

Norma general (beneficiarios con Sistemas Informaticos de Gestion)

Como norma general las entidades beneficiarias deberan recoger y almacenar los datos de las
personas participantes en sus sistemas informaticos de gestion (FORTE, FOCO, TRAMITA, etc.),
permitiendo los mismos registrar los microdatos de las personas participantes establecidos en
los Anexo | y Anexo Il del Reglamento (UE) 1304/2013 relativo al FSE, con el objeto de que
puedan ser consultados a efectos de recopilacién de la informacion de los indicadores comunes
de FSE.

Excepcion (beneficiarios sin Sistemas Informaticos de Gestion)

Excepcionalmente, si la entidad beneficiaria no dispone de un sistema propio de gestion

centralizada en el seno de la Consejeria correspondiente, cabe la posibilidad de usar una base
de datos (en formato Excel) en la que se vuelque la informacién para su posterior traslado al
Organismo Intermedio.

En este sentido, desde la Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales se ha creado un
documento (en formato Excel) dirigido a esta clase excepcional de beneficiarios, donde registrar
las variables de los indicadores de cada una de las personas participantes.

Remision al Organismo Intermedio

Posteriormente, tanto los datos registrados en los sistemas de gestion informatizados de las
entidades o en las bases de datos (documento Excel) se rescataran y volcaran en el sistema
centralizado de gestion de indicadores habilitado por el Organismo Intermedio, SIFSE, que
permitird una validacidn integrada de los datos, antes de la transmisién de la informacién al
sistema FSE2014 de la UAFSE.

En el siguiente apartado se hace una pequefia descripcidon del documento Excel de recogida
masiva de participantes para beneficiarios sin Sistema Informatico de Gestion.

11.2 Base de datos (Excel)

La Base de Datos Excel se compone de un total de 59 campos que describimos a continuacion,
todos ellos de cumplimentacion obligatoria para cada uno de los participantes:

11.2.1 Descripcion de los campos
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DATOS DE LA OPERACION

N Nombre (campo) Formato* Comentario

1 |Fondo (valor fijo = siempre 1) N2 Codigo TAREA Fondo (FSE). Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

2 | Programa Operativo (valor fijo = 105 o 106) N3 Codigo TAREA Programa Operativo. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

3 | Eje Prioritario (combinacién del Eje y Objetivo tematico) N3 gg)(r:lieglosgt:\llilzjiz I;Z?;i;c;rimObjetivo tematico utilizado para el PO. Valor FIJO. Se proporcionara
4 | Prioridad de Inversién N2 Cddigo de la prioridad de Inversién. Valor FIJO. Se proporcionard por el Servicio del FSE.

5 | Objetivo Especifico N2 Cddigo del objetivo especifico. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

6 |Actuacion N2 Actuacion. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

7 | NUumero Operacion (solicitar a FSE) N3 Identificador Unico para la operacién. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

8 | Afo Convocatoria N4 Aio de la operacidn. Valor FIJO. Se proporcionara por el Servicio del FSE.

Formato *: N2 = Numérico, maximo dos digitos; N3 = Numérico maximo 3 digitos; A25 = Alfanumérico, maximo 25 digitos; Fecha = dd/mm/yyyy; Al (S/N) = Alfanumérico, un digito: S: si; N: no

Ejemplo de Operacion:
- Programa Operativo Regional: para la operacién 01/8.1.1.2/2014/00004 (Programa Operativo: 105; Eje Prioritario: 18; PI: 1; OE: 1; Actuacion: 2)

- Programa Operativo Juvenil: Programa Operativo: 106; ....
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DATOS DEL PROYECTO
N2 Nombre Formato Comentario
9 | Ref. Gestor Proyecto A25 Expediente Administrativo del Proyecto
10 | Acreedor Persona Juridica (NIDPJ) N9 SOLO PARA APLICACION TRAMITA: Acreedor Persona Juridica (NIDPJ). Sino NULL
11 | Acreedor Persona Fisica (NIDPF) N9 SOLO PARA APLICACION TRAMITA: Acreedor Persona Fisica (NIDPF). Sino NULL
12 | NIF/CIF del Acreedor A9 Si no viene de TRAMITA: NIF/CIF del Acreedor.
13 | Nombre Acreedor Al100 Si no viene de TRAMITA: Nombre Acreedor.
14 | Denominacién Proyecto A500 Nombre del Proyecto
15 | Fecha Inicio Proyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | Fecha en la que se inicia el Proyecto.
16 | Fecha Fin Proyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | Fecha en la que finaliza el Proyecto.
17 | Céd. Provincia Proyecto N2 Cadigo INE de Provincia.
18 | C4d. Localidad Proyecto N3 Codigo INE de Municipio.
19| Indicador Proyecto CO20 AL (S/N) ;rjc;y;i:l';or;:r?:aallez parcialmente realizados por los agentes sociales o las organizaciones no
20 | Indicador Proyecto CO21 AL (S/N) Z;Tyéersgl)::edicados a la participacion y la progresidn sostenibles de las mujeres en el ambito
21 | Indicador Proyecto €022 AL (S/N) rPer;y;enc;clo; E,iziii_dos a las administraciones publicas o a los servicios publicos a nivel nacional,
22 | Indicador Proyecto €023 AL (S/N) Microempresas y pequefias y medianas empresas subvencionables (incluidas las cooperativas y

las empresas de economia social).

49 / Manual del Sistema de Indicadores del FSE en Castilla-La Mancha.




Castilla-La Mancha

El FSE invierte en tu futuro

Unién Europea

DATOS DEL SUBPROYECTO

N2 Nombre Formato Comentario

23 | Ref. Gestor Subproyecto A100 SI TIENE SUBPROYECTO. Expediente Administrativo del Subproyecto.
24 | Denominaciéon Subproyecto A500 SI TIENE SUBPROYECTO. Denominacién del Subproyecto.

25| Fecha Inicio Subproyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | SI TIENE SUBPROYECTO. Fecha en la que se inicia el Subproyecto.

26 | Fecha Fin Subproyecto FECHA(dd/mm/yyyy) | SI TIENE SUBPROYECTO. Fecha en la que finaliza el Subproyecto.
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DATOS DE LOS PARTICIPANTES

N2 Nombre Formato Comentario
27 | DNI/NIE Participante A9 DNI/NIE del Participante.

28 | Nombre Participante A100 Nombre del Participante.

29 | Primer Apellido Participante A100 Primer Apellido del Participante.

30 | Segundo Apellido Participante A100 Segundo Apellido del Participante.

31 | Fecha de Nacimiento Participante FECHA(dd/mm/yyyy) | Fecha de Nacimiento del Participante.

32 | Sexo Participante Al (H/M) Sexo del Participante.

33 | Céd. Provincia Participante N2 Cédigo INE de la Provincia del Participante.

34 | Céd. Localidad Participante N3 Cédigo INE del Municipio del Participante.

35| Cadigo Postal Participante A5 Cadigo Postal del Participante. Relleno con "ceros" a la izquierda si es necesario.
36 | Direccion Participante A100 Direccién del Participante.

37 | Teléfono Fijo Participante N9 Teléfono Fijo del Participante.
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Ne Nombre Formato Comentario
38 | Teléfono Movil Participante N9 Teléfono Mdvil del Participante.
39 | E-mail Participante A100 E-mail del Participante.
40 | Céd. Nivel Estudios Participante N2 Nivel Estudios Participante segun Pestaia: Nivel Estudios.
41 | Fecha Incorporacidn Participante FECHA(dd/mm/yyyy) | Fecha de incorporacion del Participante al Proyecto.
42 | Abandona el Proyecto el Participante A1(S/N) Indicador si el Participante Abandona antes de la finalizacién del Proyecto.
43 | Fecha de Abandono Participante FECHA(dd/mm/yyyy) |Si abandona: Fecha de abandono del Proyecto.
44 | Fecha de Fin del Participante FECHA(dd/mm/yyyy) |Si no abandona: Fecha de Salida en el Proyecto.
45 | Desempleado A1(S/N) Es Desempleado.
46 | Fecha Inscripcion FECHA(dd/mm/yyyy) |Si es DESEMPLEADO. Fecha de Inscripcién como demandante de empleo/desempleado.
47 | Accién educativa o de formacién A1(S/N) El participante esta llevando a cabo una accién educativa o de formacion.
48 | Inactivo A1(S/N) Es Inactivo.
Inactivo no integrado en los sistemas de . . . L L
49 -, -, A1(S/N) Persona Inactiva no integrada en los sistemas de educacién o formacién.
educacion o formacion
50 | Empleado A1(S/N) Personas con empleo incluidos los trabajadores por cuenta ajena.
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N2 Nombre Formato Comentario

51| Indicador Participante CO12 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante vive en un hogar sin empleo.

52 | Indicador Participante CO13 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante vive en un hogar sin empleo con hijos a su cargo.

53 | Indicador Participante CO14 AL(S/N) far:gr: vulnerable. El participante vive en un hogar compuesto de un Unico adulto con hijos a su
54 | Indicador Participante CO15 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante es migrante, de origen extranjero o minoria.

55 | Indicador Participante CO16 A1(S/N) Grupo vulnerable. El participante tiene discapacidad.

56 | Indicador Participante CO17 A1(S/N) Grupo vulnerable. Otras personas desfavorecidas.

57 | Indicador Participante CO18 A1(S/N) Grupo vulnerable. Personas sin hogar o afectas por la exclusién en cuanto a vivienda.

58 | Indicador Participante EO01 A1(S/N) Grupo vulnerable. Participante en situacidn o riesgo de exclusion social.

59 | Desempleado de Larga Duracién AL(S/N) Es Desempleado de Larga duracién. Sélo indicar cuando no se tiene la fecha de inscripcién como

demandante de empleo.
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11.2.2 Vista Base de Datos (Excel)

1 2 3 4 5 6 7 ] 9 10 11 12 13
Acreedor | Acreedor
Persona |Persona
Programa |Eje Prioridad de|Objetive Numero  |Afo Juridica |Fisica  |NIFICIF del

Acresdor Mombre Acreedor

Prioritario

Operacion |Convocatoria |Ref. Gestor Pr¢yecto (NIDRJ) |(NIDPF)

Especifico |Actuacion

Inversion

Fondo Operativo

Valor FUD Valor FLUIO v JO Valor FUD Valor FLJO
para cada par da 3 - Ta yara cada paracada paracada para 25 Obligatorio 9
Operacion Operacion | Operacion Operacion Operacion Operacion  caracteres null caracteres Obligatorio Maximo 100 caracteres

1] 105 18 1 5 1 2 2015|PEE-02-PO2P44D0F-15 |null null PO204400F [(AYENTAMIENTO DE LIETOR
| .
i L = " —
Regi Je Particpante incld
_ egistrg de Particjpant Campos.Base.Datos Ayuda, descripcion
Ejemplo o del campo
(quitar cuando se graben los Cuandono progeda (null)

participantes reales)
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AQ AP AQ AS AT Al AV
37 33 39 40 41 42 43
Fecha Abandonael |Fechade
Teleiono Fiio | Teléfono Movi Incorporacion | Proyecio el Abandono
Faridpanie  |Paricipanie  |E-mai Paridpanie Cod. Nivel Estudios Participante Faridpanie  |Paricpanie  |Paricipanis

Obligatorio 9
numeros

Obligatorio 9
numeros

600101010

Obligatorio Maximo

100 caracteres

maria@mail.com

Obligatorio
Formato de

Cb |-I,g atorio:

Obligatorio: seleccionar de la lista (SoN)

1-5in Estudios ~1/05/2016|N

Formato de
Fecha:

dd/mmyyyy

null

1-5in Estudios LS

2-Ensefianza Primaria / 1° ciclo de Educacion Basica Escolar: 19,2%,3% 4% 5% y 6% de Primaria
16-1% ciclo de ensefianza secundaria [2° ciclo de Educacion Basica Escolar): 17,2y 3% ESO

3-Graduado Escolar

5-2° ciclo de Ensefianza Secundaria: 4% ESO - Titulo de Graduado en ESO
B-Técnico Auxiliar / F.P. |

7-BACHILLERATO / BUP / COU
17-FP Bésica [1° y 27 % v

L

Desplegable
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ANEXO |

Indicadores comunes de ejecucion y de resultados de las inversiones del FSE

1) Indicadores comunes de ejecucién sobre los participantes

Se entenderd por «participantes» () a los beneficiarios directos de una intervencion del FSE que se puedan identificar.
cuyas caracteristicas se puedan solicitar y para los que esté programado un gasto especifico. No se podré clasificar a
otras personas como participantes.

Son indicadores comunes de ejecucion sobre los p;nicipantes:

— desempleados, incluidos los de larga duracion*

— desempleados de larga duracién*

— personas inactivas®

—— personas inactivas no integradas en los sistemas de educacién o formacién*
— personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia*

— personas menores de 25 afios de edad*

— personas mayores de 54 afos de edad*

— personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleados, incluidos los de larga duracién, o inactivos y no
integrados en los sistemas de educacion o formacién*

— personas con estudios de ensefianza primaria (CINE 1) o secundaria (CINE 2)*

— personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con ensefianza postsecundaria (CINE 4)*
— personas con ensefianza superior o terciaria (CINE 5 a 8)*

— participantes que viven en hogares sin empleo®

— nparticipantes que viven en hogares sin empleo con hijos a su cargo*

— participantes que viven en hogares compuestos de un Gnico adulto con hijos a su cargo*

— migrantes, participantes de origen extranjero, minorfas (incluidas comunidades marginadas, como la poblacion
romani)**

-— participantes con discapacidad**

— otras personas desfavorecidas**

El ntmero total de participantes se calculard de modo automitico sobre la base de los indicadores de ejecucion.
Estos datos sobre participantes en una operacion financiada por el FSE se facilitardn en los informes anuales de
ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartados 1y 2, y el articulo 111, apartado 1, del Reglamento (UE)
n° 13032013,

— personas sin hogar o afectadas por la exclusién en cuanto a vivienda*

— personas de zonas rurales* ()

Las autoridades de gestion establecerin un sistema para el registro y almacenamiento informatizados de datos individuales de

participantes de conformidad con el articulo 125, apartado 2, letra d), del Reglamento (UE) n® 1303/2013. Las disposiciones relativas
al tratamiento de datos establecidas por los Estados miembros se ajustardn a la Directiva 95/46/CE, del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 24 de octubre de 1995, relativa a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales
y a la libre circulacion de estos datos (DO L 281 de 23.11.1995, p. 31), y en particular sus articulos 7 y 8.

Los datos relativos a los indicadores marcados con el simbolo «*» constituyen datos de caricter personal en el sentido del articulo 7 de
la Directiva 95/46/CE. Su tratamiento es necesario para el cumplimiento de la obligacién juridica a la que esté sujeto el responsable del
tratamiento (articulo 7, letra ¢), de la Directiva 95/46/CE). Para la definicién de «responsable del tratamientos véase el articulo 2 de la
Directiva 95/46/CE.

Los datos relativos a los indicadores marcados con el simbolo «**» corresponden a la categoria especial de datos a que se refiere el
articulo 8 de la Directiva 95/46/CE. Siempre que dispongan las garantias adecuadas, los Estados miembros podrin, por motivos de
interés publico de envergadura, establecer otras excepciones, ademds de las previstas en el articulo 8, apartado 2, de la Directiva
95/46/CE, bien mediante su Derecho nacional, bien mediante decision de la autoridad de control (articulo 8, apartado 4, de la Directiva
95]46/CE).

Los datos se recabaran a nivel de las unidades administrativas menores (unidades administrativas locales 2) de conformidad con el
Reglamento (CE) n®1059/2003 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de mayo de 2003, por el que se establece una
nomenclatura comin de unidades territoriales estadisticas (NUTS) (DO L 154 de 21.6.2003, p. 1).
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4)

Los datos sobre los participantes correspondientes a los dos indicadores anteriores se facilitardn en los informes
anuales de ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartado 4, del Reglamento (UE) n® 1303/2013. Los datos se
recabardn sobre la base de una muestra representativa de participantes en cada prioridad en materia de inversién. La
validez interna de la muestra serd garantizada de tal manera que los datos puedan generalizarse a nivel de prioridad en
materia de inversion.

Son indicadores comunes de ejecucion sobre las entidades:

— mimero de proyectos total o parcialmente realizados por los agentes sociales o las organizaciones no guberna-
mentales

— ntmero de proyectos dedicados a la participacién y la progresion sostenibles de las mujeres en el dmbito del
empleo

— ntmero de proyectos dirigidos a las administraciones publicas o a los servicios piblicos a nivel nacional, regional o
local

— numero de microempresas y pequefias y medianas empresas subvencionadas (incluidas las cooperativas y las
empresas de la economia social)

Estos datos se facilitardn en los informes anuales de ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartados 1y 2, y el
articulo 111, apartado 1, del Reglamento (UE) n® 1303/2013.

Son indicadores comunes de resultados inmediatos sobre los participantes:

— participantes inactivos que buscan trabajo tras su participacion*

— participantes que se han integrado en los sisternas de educacién o formacion tras su participacién*
— participantes que obtienen una cualificacidn tras su participacion*

— participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacién*

— participantes desfavorecidos que buscan trabajo, se integran en los sistemas de educacién o formacion, obtienen
una cualificacion u obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacion**

Estos datos se facilitaran en los informes anuales de ejecucién, tal como establece el articulo 50, apartados 1y 2, y el
articulo 111, apartado 1, del Reglamento (UE) n® 1303/2013. Todos los datos se desglosardn por género.

Son indicadores comunes de resultados a mds largo plazo sobre los participantes:

— participantes que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de seis meses siguientes a su
participacién*

— participantes que hayan mejorado su situacién en el mercado de trabajo en el plazo de los seis meses siguientes a
su participacion*

— participantes mayotes de 54 afios de edad que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de seis
meses siguientes a su participacién®

— participantes desfavorecidos que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, en el plazo de seis meses
siguientes a su participacion™*

Estos datos se facilitarén en los informes anuales de ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartado 5, del
Reglamento (UE) n°1303/2013. Dichos datos se recabardn sobre la base de una muestra representativa de los
participantes en cada prioridad en materia de inversion. La validez interna de la muestra se garantizard de tal manera
que los datos puedan generalizarse a nivel de prioridad en materia de inversién. Todos los datos se desglosardn por
genero.
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ANEXO II

Indicadores de resultados de la Iniciativa de Empleo Juvenil

Estos datos se facilitardn en los informes anuales de ejecucion, tal como establece el articulo 50, apartados 1 y 2, del
Reglamento (UE) n® 1303/2013, y en el informe que se presentard en abril de 2015, tal como establece el articulo 19,
apartado 3, del presente Reglamento. Todos los datos se desglosarin por género.

1) Indicadores comunes de resultados inmediatos sobre los participantes

2

)

Se entendera por «participantes (') a los beneficiarios directos de una intervencion de la Iniciativa de Empleo Juvenil
que se puedan identificar, cuyas caracteristicas se puedan solicitar y para los que esté programado un gasto especifico.

Son indicadores de resultados inmediatos:
— participantes desempleados que completan la intervencién subvencionada por la Iniciativa de Empleo Juvenil*

— participantes desempleados que reciben una oferta de empleo, educacién continua, aprendizaje o periodo de
practicas tras su participacion*

— participantes desempleados que se integran en los sistemas de educacién o formacién, que obtienen una cualifi-
cacién, o que obtienen un empleo, incluido por cuenta propia, tras su participacién*

— participantes desempleados de larga duracién que completan la intervencién subvencionada por la Iniciativa de
Empleo Juvenil*

— participantes desempleados de larga duracién que reciben una oferta de empleo, educacién continua, aprendizaje o
periodo de précticas tras su participacién*

— Participantes desempleados de larga duracién que se integran en los sistemas de educacién o formacion, o que
obtienen una cualificacién o un empleo, incluido un empleo por cuenta propia, tras su participacion*

— participantes inactivos y no integrados en los sistemas de educacién o formacién que completan la intervencién
subvencionada por la Iniciativa de Empleo Juvenil*

— participantes inactivos y no integrados en los sistemas de educacién o formacién que reciben una oferta de
empleo, educacién continua, aprendizaje o periodo de practicas tras su participacion*

— participantes inactivos no integrados en los sistemas de educacién o formacién que se integran en los sistemas de
educacion o formacién, obtienen una cualificacién u obtienen un empleo, incluido un empleo por cuenta propia,
tras su participacion*

Indicadores comunes de resultados a largo plazo sobre los participantes
Son indicadores de resultados a largo plazo:

— participantes en educacién continua o programas de formacién que den lugar a una cualificacién, un aprendizaje o
un periodo de pricticas en el plazo de seis meses siguientes a su participacién*

— participantes empleados en el plazo de seis meses siguientes a su participacion*
— participantes que trabajen como auténomos en el plazo de seis meses siguientes a su participacion*

Los datos de los indicadores de resultados a largo plazo se recabardn sobre la base de una muestra representativa de
los participantes en cada prioridad en materia de inversion. La validez interna de la muestra garantizard que los datos
puedan generalizarse a nivel de prioridad en materia de inversion.

Las autoridades de gestion establecerdn un sistema para el registro y almacenamiento informatizados de datos individuales de

participantes de conformidad con el articulo 125, apartado 2, letra d) del Reglamento (UE) n°® 1303/2013. Las disposiciones relativas
al tratamiento de datos establecidas por los Estados miembros se ajustardn a la Directiva 95/46/CE, en particular a sus articulos 7 y 8.
Los datos relativos a los indicadores marcados con el simbolo «*» constituyen datos de caricter personal en el sentido del articulo 7 de
la Directiva 95/46/CE. Su tratamiento es necesario para el cumplimiento de la obligacion juridica a la que esté sujeto el responsable del
tratamiento (articulo 7, letra c), de la Directiva 95/46/CE). Por «responsable del tratamientos se entiende lo dispuesto en el articulo 2 de
la Directiva 95/46/CE.

Los datos relativos a los indicadores marcados con el simbolo «**» corresponden a la categoria especial de datos a que se refiere el
articulo 8 de la Directiva 95/46/CE. Siempre que dispongan las garantias adecuadas, los Estados miembros podrin, por motivos de
interés publico de envergadura, establecer otras excepciones, ademids de las previstas en el articulo 8, apartado 2, de la Directiva
95/46/CE, bien mediante su legislacion nacional, bien por decision de la autoridad de control (articulo 8, apartado 4, de la Directiva
95/46/CE).

Unién Europea
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D‘ATDS PERSDNALES [22 y 33 categoria obligatoria)

Nombre y apellidos:

Fecha de nacimiento:

DNI/NIF:
Genero: |Mujer/Hombre:
E Calle/via:
g Localidad:
= Provincia:
X Codigo postal:

Correo electronico:

Teléfono fijo:
Teléfono movil:

SITUACION EN EL MERCADO LABORAL (12 catesoria obligatoria)

DESEMPLEADO/A: Larss duracidn: (Mas de & meses continuos en desempleo si &l participante tiene menos de 25 afios o mas de

12 meses continuos en desempleo si el participante tiene 25 afios o mas).

- Desempleadofa: ]
- Desempleado/a "de larga duracion™: ]
INACTIVO/A: (Ejemplos: 1. Estudiante a tiempo completo y que no trabaja; 2. Persona no registrada como desempleado)/a).
- Inactivo/a: ]
- Inactivo/a no integrado en los sistemas de educacién o formacion. ]

EMPLEADO/A: (Incluidos los trabajadores por cuenta ajens [contratado) y por cuenta propis [auténomal.

- Empleado/a: =]

SITUA{:I(’)N EN EL HOGAR [52 categoria obligatoria). D

Participante que vive en hogares sin empleo:

[Mingin miembro esta empleado. Es decir, todos los miembros estan desempleados o inactivos).

- Participante que vive en hogares sin empleo con hijos a su cargo:
(lzual que el anterior, pero con hijos dependientes en el hosar de entre 3-17 afios y 18-24 afios si estan inactivos).

Participante que vive en hogares compuestos de "un Gnico adulto” con hijos a su cargo:
[El hogar incluye sclo a un adulto cualguiers gue sea su situacien laboral v el hogar incluye uno o mas hijos dependiente
[individuos de 0-17 afios y 18-24 afios si estan inactivos).

NIVEL EDUCATIVO [42 categoria obligatoria) (Indicar mayor nivel de estudios)

Persona sin estudios. | [
Indicar estudios: [Ver aneX0 e5EUAIOS) w... iecooriessinrie s sssses sassas ron sassns sms s assss sas ses sns sas san vas sas mm sas sms omssms sassms

DATOS SENSIBLES o

Migrante, participante de origen extranjero, minoria (romani). ]
Participante con discapacidad. O
Otra persona desfavorecida: [perceptores de salarios sociales; solicitantes de asilo; violencia género; adiccién, otros). O
OTROS o

Participante SIN HOGAR o afectado por la exclusion en cuanto a vivienda. ]
Persona de zona rural: [municipios inferiores a 5.000 habitantes). D
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ANEXO ESTUDIOS

CINE

&

0 |Per50na sin estudios.

o

1 |En5Eﬁanza primaria (12 ciclo de la educacion basica): 19, 22, 32, 42, 52y 52 de Primaria.

12y 22 ciclo de ESO (19, 22, 32y 49 ESO).
Graduado escolar

BUR/COU

FP Bésica (12Y 29)

Ciclo formativo Grado Medio/ Técnico
Bachillerato

Programa de Cualificacion Profesional Inicial
Técnico Auxiliar/FP |

00 O |0oOooon (D)o

4 |Ensefianza postsecundaria no terciaria

Técnico Especialista/FP Il
5 |Ciclo Formativo Grado Superior [ Técnico Superior
Titulacidn Universitaria MEDIA / Diplomatura

D

] |Titulacidr1 Universitaria SUPERIOR / Licenciatura /Arquitectura/ Ingenieria / Grado

7 |M§5ter o equivalente | |:||

D

] |E5tudic|5 de doctorado o equivalente
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INSTRUCCIONES REGISTRO (Indicadores productividad): |
* El inicio de la recogida de datos de los participantes al comienzo de la operacion debe suponer tener

capacidad para registrar las 19 posibles situaciones definitorias del participante, llamadas "indicadores
comunes de productividad sobre los participantes” y que se recogen en el Anexo | del RE1304/2013.

* Para gue una persona participante, pueda formar parte de los datos que se remiten a la Comision
Europea, es OBLIGATORIO que, de los 19 registros antes indicados, por lo menos se obtenga los datos de:

1. Situacion Laboral (empleado, desempleado o inactivo).

Desgloses:

* Desempleado tendra el desglose de "parado de larga duracion”.

* Inactivo tendra el desglose de "inactivo que no estd en formacion o en educacian”.
2. Sexo (mujer u hombre).
3. Edad (fecha de nacimiento).

4. Titulacion formativa (CINCE 1, 2,3, 4, 5, 6, 7 u 8).

5. Situacion en el hogar (hogares sin empleo - gque tenra el desglose de hogares sin empleo con hijos a
cargo -, hogares con un Unico adulto con hijos a cargo).

* El resto de los registros (hasta los 19), se consideran de cardcter sensible y, aunque es necesario
demostrar la voluniad de recogerlos, en el caso de no ser posible, no queda el participante excluidos del
desglose de datos a transmitir a la CE.

Cool Desempleados, incluidos los de larga duracion.

CO02 Desempleados de larga duracion.

Con3 Persanas inactivas.

Cood Personas inactivas no integradas en los sistemas de educacion o formacion.

CO05 Personas con empleo, incluidos los trabajadores por cuenta propia.

CO06 Personas menores de 25 afios de edad.

coo7 Personas mayores de 54 afios de edad.

Personas mayores de 54 afios de edad que se hallen desempleados, incluidos los de larga

duracidn, o inactivos y no integrados en los sistemas de eduacién o formacion.

CO09 Personas con estudios de ensefianza primaria (CINE 1) o secundaria (CINE 2).

Personas con el segundo ciclo de ensefianza secundaria (CINE 3) o con ensefianza postsecundaria
[CIME 4).
Co11 Personas con ensefianza superior o terciaria (CINE S 3 8)

Co10

Col12 Participantes que viven en hogares sin empleo.

Co13 Participantes que viven en hogares sin empleo con hijos a su cargo.

co14 Participantes que viven en hogares compuestos de un Unico adulto con hijos a su cargo.

Migrantes, participantes de origen extranjero, minorias (incluidas comunidades marginadas, como

Co15 . .
la poblacion romani).

CO16 Participantes con discapacidad.

Co17 Otras personas desfavorecidas.

CO18 Personas sin hogar o afectadas por Ia exlusion en cuanto a vivienda.

co19 Persanas de zonas rurales.
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