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1 OBIJETO

El presente documento tiene como objeto establecer el procedimiento para la gestion de las operaciones
y proyectos correspondientes al Programa Operativo Fondo Social Europeo de Castilla — La Mancha 2014-
2020 y Programa Operativo de Empleo Juvenil a través de la herramienta informatica TAREA vy

concretamente a través del mdédulo “Fondos 2014/2020”
El proceso de cofinanciacion se lleva a cabo principalmente a través de tres fases:

— Tratamiento de operaciones.
- Tratamiento de Proyectos asociados a operaciones.
- Tratamiento de gastos asociados a proyectos.

La herramienta para llevar a cabo el desarrollo de los distintos tratamientos, sera a través del Sistema
econdmico contable de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, concretamente a través de un
médulo ad hoc para la gestion de fondos estructurales en Castilla-La Mancha. “Fondos 2014/2020”, el
cual da respuesta a la delegacion de la Autoridad de Gestion de “disponer de un sistema para el registro
y almacenamiento informatizado de los datos de cada operaciéon necesarios para el seguimiento, la
evaluacion, la gestion financiera, la verificacion y la auditoria, incluyendo datos sobre cada participante
cuando proceda”, asi mismo dicho sistema dard soporte a la pista de auditoria establecida en los

reglamentos de aplicacion.

La estructura funcional del sistema informatico para la Gestién del Programa Operativo Fondo Social
Europeo de Castilla — La Mancha 2014-2020, en adelante “ FONDOS 2014/202”, esta basada en la
distribucion de procesos y acciones a los diferentes actores de la ejecucién y seguimiento del Programa
Operativo, de conformidad con los sistemas de gestidn y control aprobados. Los procesos que alimentan
el sistema provienen de diferentes fuentes de informacién ubicadas dentro del sistema econdmico

financiero de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha.

~ {53 Ment usuario p. CARLOS MIGUEL SANCHEZ|
» (3 Patrimonio
» (1 Fondos 2000-2006. Organismo Intermedio
v [ Presupuestos. Secciones
[~ 5 Fondos 2014-2020. Administrador h
v (1 Parametrizacién
v (1 Datos Maestros
v [ Aplicacion
v [J Generacién de Operaciones
v (1 FEDER
- i FSE
v (1 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE "s FSE
v (1 Sistema de Informacion
o = ul
» (7 Fondos 2007-2013. Auditorias
v [ Plan Estratégico de Subvenciones. Secciones
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Para poder acceder a dicho sistema sera necesario que cada uno de los beneficiarios que participen en la
gestion del FSE, tenga el nimero de usuarios Tarea que considere necesario para llevar cabo el desarrollo
de las distintas funcionalidades previstas.

2 TRATAMIENTO DE OPERACIONES.

2.1 Aspectos generales.

De acuerdo con el documento de tipologias de operaciones facilitado por parte de la Autoridad de Gestion
sobre las operaciones, para el periodo de programacién 2014/2020 las operaciones estaran constituidas
por las siguientes categorias:

- Sila operacion se gestiona a través de convocatorias de ayuda, la operacién sera cada una de las
convocatorias con contenido econdémico y soportado por un Documento contable de
autorizacién del Gasto.

- Si la operacidn se lleva a cabo a través de medios propios, la operacion serd cada una de las
lineas homogéneas susceptibles de ser agrupadas en un documento comun.

- Si la operacion se articula a través de una licitacion, la operacion sera el contrato estando el
mismo soportado por un Documento contable de autorizacion del Gasto.

- Sila operacion se articula a través de un convenio, la operacidn sera el propio convenio, estando
el mismo soportado por un Documento contable de autorizacidon del Gasto. Una operacion se
considera que se gestiona a través del método de gestion “Convenio”, cuando el documento que
constituye el mismo viene acompafiado de un informe del correspondiente Servicio Juridico en
el cual se pone de manifiesto que dicha operacién no constituye una subvencion.

En relacion con la definicion del beneficiario se van a distinguir dos tipos:

e Beneficiario de operaciones no sujetas a sujetas a ADE'S/minimis: Cada una de las DG que
gestiona la operacion.

e Beneficiario de operaciones sujetas a ADE’S/minimis, la entidad que recibe la ayuda, en este
caso serd la empresa perceptora de la ayuda.

De acuerdo con lo anterior, las Direcciones Generales tienen la consideracién de Beneficiarios/Gestor de
Ayudas ADE’S/minimis y las empresas de los regimenes de las operaciones sujetas a ADE’S/minimis, seran
beneficiarias, el resto de casos tienen la consideracidon de terceros.

La configuracidn de operaciones para su seleccidn y posterior envié a la Autoridad de Gestidn se llevara a
cabo mediante un sistema de evolucion de motivos en los que se ha de ir cumplimentando toda la

informacion necesaria y requerida en los reglamentos de aplicacidon para poder llevar a cabo la correcta
seleccion de operaciones.

De acuerdo con lo anterior, se establece el siguiente flujograma de motivos, en el cual se pueden
determinar cada uno de los motivos a desarrollar.
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Dicho flujograma se estructura a través de motivos a superar acompafiados de las acciones que se deben

llevar a cabo en cada uno de los motivos.

La cumplimentacién de los motivos sombreados en color rojo corresponde a los Beneficiarios/Gestores
de ADE’s minimis y la de los motivos sombreados en amarillo al Organismo Intermedio, adscrito a la
Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales.

De igual modo se establece la siguiente tabla resumen con indicacién de la fase del procedimiento, la
unidad competente, el nimero de motivo, la descripcién del motivo asi como el color el del mismo.

FASE OPERACIONES/DESCRIPCION
1 Pendiente de validar tipologia de operacion y metodo de gestion ROJO
2 Criterios de seleccidn errdneos ROJO
I Solicitud de Beneficiario
financiacin de 3 Datos Maestros incompletos ROJO
Operacciones 4 Documentacion Anexa no conforme ROJO
Organismo . . .
i Pendiente de chequeo por el Organismo Intermedio ROJO
Intermedio 5
1l Proceso 6 Pendiente de solicitud Financiacian ROJO
formal de 7 Pendiente de enviar solicitud de financiacién ROJO
solicitud de Beneficiario
financiacion de Solicitud enviada a Firma ROJO
Operaciones g
1l Seleccicn y g Pendiente de validacidn de solicitud de financiacion. AMARILLO
. Organismo B . :
validacion de i 10 Creacion de Seleccion de Operaciones. AMARILLO
o . Intermedio
peraciones. 11 Pendiente de enviar seleccidn de operaciones y DECA a la firma AMARILLO
IV Emisiony  |Organismo .
) i Seleccion de Operaciones y Deca Enviado a la firma. AMARILLO
firma de Intermedio 12
documetno L
Beneficiario Acuse de recibo DECA AMARILLO
DECA 13
15 Pediente de descarga AMARILLO
V Carga de ) 16 Pendiente de Respuesta. VERDE
) Organismo .
operaciones ) 17 Operacion grabada en FSE 14/20
lecci Intermedio
seleccionas 18 Operacion aprobada anulada
19 Mueva version de operacion aprobada fsel4/20 VERDE

A continuacion se va llevar a cabo el desarrollo de cada una de las fases con los motivos y actividades a

llevar a cabo en ellas.

2.2 Proceso de creacion de operaciones.

Como punto de partida para poder llevar a cabo el tratamiento de operaciones en la carpeta Fondos 2014-
2020, se han de crear las operaciones a través de la obtencién y en su caso fusion de documentos
contables con contenido econémico tramitados en el Sistema TAR€A los cuales puedan asociarse a las
correspondes tipologias de operaciones, a través de un cddigo contable diferenciado, ( elementos pep,
Fondo Propio Asociado...etc.) de tal manera que puedan transformarse en operaciones susceptibles de
ser objeto de seleccionadas para cofinanciacion a través del correspondiente Programa Operativo.
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De acuerdo con lo anterior, por parte del Organismo Intermedio se crearan las potenciales operaciones a
través de los distintos documentos contables que den soporte a cada una de las distintas tipologias de
operaciones definidas.

- Silaoperacidn se gestiona a través de convocatorias de ayuda, la operacion sera la convocatoria,
seleccionandose al efecto el documento contables asociados a dicha convocatoria.

- Si la operacion se lleva a cabo a través de medios propios, la operacion serd cada una de las
diferentes lineas homogéneas susceptibles de ser agrupadas en un documento comun.

- Si la operacidn se articula a través de una licitacion, por contrato administrativo, la operacidn
sera el contrato. Seleccionandose al efecto el documento contable asociados a dicha licitacidn.

- Si la operacidn se articula a través de un convenio, la operacidn sera el propio convenio. Una
operacion se considera que se gestiona a través del método de gestidon “Convenio”, cuando el
documento que constituye el mismo viene acompafiado de un informe del correspondiente
Servicio Juridico en el cual se pone de manifiesto que dicha operacién no constituye una

subvencion.

En el caso de aquellos proyectos de operaciones que sean tramitados a través de gestidn directa y cuya

diferenciacién no sea posible a través del sistema de gestion contable, se facilitara al Beneficiario un

fichero con los datos basicos necesarios para llevar a cabo la configuracién de operaciones susceptibles
de convertirse en operaciones seleccionadas. Anexo lll.

De igual modo, en relacion con aquellas operaciones que se tramiten Gnicamente a través de una Opcion

de Coste Simplificado que no contenga contenido econdmico en el sistema Tar€a se facilitara al

Beneficiario un fichero con los datos basicos necesarios para llevar a cabo la configuracion de operaciones
susceptibles de convertirse en operaciones seleccionadas. Anexo lll.

La creacion de operaciones se llevara a cabo mediante la correspondiente asignacién de los documentos
contables a nivel de cada una de las actuaciones a las cuales se imputa dicha operacion.

A través de este proceso el sistema va a permitir llevar a cabo la recopilacion de la ejecucion contable
asociada a cada uno de los documentos contables que van a constituirse en operaciones cofinanciables,
dando lugar posteriormente al tratamiento de proyectos y transacciones.

Para el periodo 2014/2020 el c4digo de operacién que se crea, la cual puede contender uno o varios
expedientes presupuestarios, va a tener la siguiente codificacion.

Cddigo del Eje + Codigo de Actuacidn + afio + nimero secuencial.

El nivel de configuracidn/codificacién de una operacion sera a nivel de actuacién, de tal manera que en

aquellas situaciones en las cuales una convocatoria, contrato, gestién directa se impute a mas de una
actuacion se deberan crear tantas operaciones como actuaciones en las cuales se lleve a cabo su
desarrollo.

2.3 FASE I. Solicitud de Financiacién de Operaciones.

Esta fase se corresponde con aquella situacién en la cual se ha generado por parte del Organismo
Intermedio una operacidn que se encuentra pendiente, de forma genérica, por estar incursa en alguno de
los motivos establecidos mas adelante y que provoca que una operacién se considere en un status en que



ssees

UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

no es susceptible de ser seleccionada por parte del Organismo Intermedio para su cofinanciacion a través
del FSE.

De esta forma, los expedientes de operaciones pasaran por los siguientes motivos, que van alcanzandose
secuencialmente en el mismo orden en el que se definen:

Dentro del médulo Fondos 2014-2020 se creara inicialmente una primera carpeta con el siguiente nombre
“Fondos 2014/2020. Beneficiarios/Gestor de Ayudas ADE’s FSE”

C e LI WG U U WL T

~ I FSE
v (1 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE s FSEj

(1 Sistemna de Informacidn

v (1 Fondos 2007-2013. Administrador

v (1 Fondos 2007-2013. Auditorfas

Una vez se accede a dicha capeta se lleva a cabo el desarrollo de la funcionalidades necesarias para la
seleccion de operaciones por parte del Organismo Intermedio.

2.3.1 Motivo 1. Pendiente de validar tipologia de operaciones y método de Gestion.

(Organo Gestor).

Una vez que la operacién ha sido creada e imputada por parte del Organismo Intermedio a la
correspondiente actuacion, el beneficiario/Gestor de ADE’s minimis deberd llevar a cabo la validacion y
en su caso seleccion de la tipologia de operacion a la cual se corresponde la operacién asi como el método
de gestidn en virtud del cual se va a gestionar la operacion propuesta.

En el médulo “Fondos 2014-2020” se lleva a cabo a través de la carpeta “Tratamiento de Operaciones” y

la siguiente opcién de mend.

~ (I FSE
~ &1 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE ‘s FSE
~ (2 Tratamiento de Operaciones

q
Asignacion de Criterios de Seleccion
- T Tratamiento de Operaciones
« I Anexar documentacion
- T2 Consulta de Operaciones

Para llevar a cabo la Validacion del Tipo de Operacién y Método de Gestion (FSE), correspondientes al
motivo 1, pendiente de validar tipo de operacién/método de gestidn, se accede a través de la siguiente
opcion de mendu:

10
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Validacion Tipo Operacion/Método de Gestion
& Modificar i Visualizar

Criterios de seleccidn de operaciones obligatorios

Fondo 54
Programa operativo =
Eje Prioritario &
Objetivo Tematico =
Prioridad de Inversion [Eq
Objetivo Especffico &
Subvencidn global [l j
QOrganismo =
=

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Se establece el anexo | correspondiente a las actuaciones previstas en cada uno de los programas
operativos de Fondo Social Europeo.

Una vez rellenos estos se podran completar la seleccién con una serie de datos adicionales, optativos, que

el usuario podra rellenar o no:

Validacion Tipo Operacion/Método de Gestion
& Modificar &y Visualizar

Criterios de seleccién de operaciones obligatorios

U 5
Fondo 62 i)
Programa operativo POCM
Eje Prioritario 01
Objetivo Tematico 08
Prioridad de Inversion 8.1
Objetivo Espedifico 8.1.5
Subvencion global
Organismo ES211001

de seleccidn de operaciones adicionales
Actuacién
Referencia de operacién
Fecha de inicio REAL
Metodo de gestion FSE
Codigo de operacidn

(olofe[o]<]

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccion, el sistema mostrara aquellas Operaciones
que hayan sido creadas por el Organismo Intermedio que cumplan con dichos criterios especificados y
que estén en motivo 1, pendiente de validar tipologia de operacion/método de gestion.

11
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Validacion Tipo Operacion/Método de Gestion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 20
[BDescartar g8 | [pbDocumentos &g Arbol de tramitacién

Informacién de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario 501 jEPl. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.

Obj.Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.
Obj. Especifico 8.1.5 8.1.5 Empleabilidad a traves de la la experiencia profesional.
Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

() ) [ 2 o 2 P L [ () B [
1 registro(s)

Actuad... Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestién FSE  Ref.Opera Nombre operacion Ca
8.1.5.5 01/8.1.5.5/2015/00009 1 @oo MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DUAL 2015 800

Los campos que componen el cuerpo de la pantalla seran los siguientes:

- Actuacion a la cual se ha imputado la operacion a seleccionar.
- Cddigo de operacion — cédigo secuencial asignado por el sistema de acuerdo con la siguiente

estructura. EE/CCCCCCCC/AAAA/NNNNN

Eje + actuacion + ejercicio + nimero secuencial de operacion.

Para aquellas operaciones que se generen de forma extracontables, el cddigo de la operacion
tendra la siguiente estructura. EE/CCCCCCCC/AAAA/E+NNN

Eje + actuacion + ejercicio + Cédigo indicativo E +nimero secuencial de operacién.

- Motivo en el cual se encuentra la operacion.

- Estado. Cddigo secuencial en el cual se encuentra la operacion.

- Tipologia de Operacidn. Desplegable de potenciales tipologias de operaciones a las que se puede
imputar la operacidn. Se establece el anexo lll con el listado de tipologias de operaciones
posibles.

- Método de gestion. Desplegable de los distintos métodos de gestién permitidos en Fondo Social

Europeo (convocatoria de subvenciones, contratos, convenios, Gestidon Directa). El sistema
ofrecera un método por defecto, si bien por parte del beneficiario, se debe de llevar a cabo la
validacion y en su caso eleccion del método a través del cual se gestiona la operacion.
El método de gestion define toda la tramitacién que ha de llevar una Operacidn, y sus posteriores
transacciones, desde que nace hasta que se selecciona y posteriormente se certifica, definiendo
una serie de campos, documentos y validaciones que se tendran en cumplir en funcién de cada
método de gestion seleccionado.

- Referencia Operaciéon, Campo que a través del cual el beneficiario identifica la operacién.

- Nombre de la operacion.

- Coste total de la operacion. Importe asociado a la operacidn. Este importe se refiere al primer
documento contable, si bien para conocer el importa total preseleccionado se debe de
seleccionar la operacibn y posteriormente consultar el icono de documento

[@%Documentos

operacién. De igual modo se podra navegar por cada uno de documentos contables con el objeto

dando lugar a todos los documentos contables asociados a la

de poder conocer los datos asociados a la gestion presupuestaria, asi como informacion
contenida y enviada a la Base Nacional de Subvenciones, en su caso.
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groc@e@ CHRE D48 AR @M

|D0cumentos contables para operacion (F7)

Informacion de las operaciones sel

Eje Prioritario 01 EP1. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.

Obj.Tematico 08 QOT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

Obj. Especifico 015 8.1.5 Empleabilidad a traves de la |a experiencia profesional.

Subv. Global **% Gin Subvencién Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

= P S D - MR- - <=

registro(s)

EY Actuaci... Cddigo de operacidn Metodo de gestion FSE  Ref.Opera Nombre operacidn Coste total
E:E 1.5.5 01/8.1.5.5/2015/00009 MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DUAL 2015 800.000,00

Docs. Por Operacion PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020
G BE AP BE% @ OFTATLE B¢

1 registros encontrados

Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organis... Actuadi... Cddigo de operacién  N.Oper. ipddn
o1 08 8.1 8.1.5 ES211001 8.1.5.5 01/8.1.5.5/2015/00009 0000000036 CONVOCATORIA S 20

fio| Id. Convocatoria F20 fd. C... Clase | Ejerc..
TS CONTB

201 2015

L d

Para poder avanzar a los motivos siguientes, por parte del beneficiario se deberdn llevar a cabo las

siguientes actuaciones:

- Seleccién de la tipologia de operacién mas acorde a la naturaleza de la operacion objeto de
tratamiento.
- Revision, validacidon del método de gestion propuesto por parte de sistema.

Una vez cumplimentadas dichas tareas, se debe seleccionar la operacidon y proceder a su validacion

ga
o directamente a su grabacién a través del icono dando lugar a la siguiente informacion.

[ Grabar

@ ¢ Desea grabar los datos y avanzar a siguiente
motivo ?

! si J No |

Una vez que se graban los datos se avanza al siguiente motivo.

En aquellos casos en los que se considere que la operacion no es elegible se puede eliminar del ciclo de

Descartar

motivos y estados. Para ello se selecciona la operacién y llevar cabo la opcién de descartar

dando lugar al siguiente mensaje.

13
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[ Descartar operacién

¢ Desea descartar la(s) operacion(es)

seleccionada(s) ?

l Si | No |

Si una vez que se ha llevado el descarte de una operacidn se considera necesario la recuperacion de la
misma se puede llevar a cabo a través de la opcidon de menu Recuperar Operaciones descartadas.

- 23 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE s FSE
23 Tratamiento de Operaciones
) Recuperar Operaciones descartadas|

®

Una vez se accede a dicha opcién se cumplimentan los distintos valores y se accede a la pantalla principal.

Operaciones: Recuperar descartadas

4 Modificar &y Visualizar

Criterios de seleccidn de operaciones obligatorios

Fondo 62

Programa operativo POCM

Eje Prioritario 01

Objetivo Tematico 08

Prioridad de Inversion 8.1

Objetivo Especifico 8.1.5

Subvencion global

Organismo [E8211D01| jﬁ

Dando lugar a la pantalla con indicacidn de todas las operaciones que han sido descartadas, a tal efecto
se debe proceder a seleccionar la operacidn concreta que se quiere recuperar y pulsar el botén de

Recuperar

recuperar

CrHCER LHE DO EER @@
in Tipo Operacidn/Método de Gestion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 20

RARecuperar

Tnformacicccuperar operaciones (Shift+F2)

Documentos &% Arbol de tramitacién

Eje Prioritario 01 EP1. Fomente del Empleo Sostenible y de Calidad.

Obj.Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.
Obj. Especifico 8.1.5 8.1.5 Empleabilidad a traves de la la experiencia profesional.
Subv. Global **% 5in Subvencién Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

(&) ) (&) 2 L) (&L L [ o e [ ()
1 registro(s)

130 de operacion [OliVO | EStado| 1. Operac. Metodo de geston €r.Opera Nombre operacion
DE.I.S.S 01/8.1.5.5/2015/00009 1o 1A MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DUAL 2015 BDa
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Otros iconos a tener en cuenta en relacion con la barra de herramienta a tener en cuenta son los

siguientes:

@;Dncumentn

Verificar Operaciones antes de la grabacion para ver si existen errores de validacion

5

Documentos contables de la Operacion, se accederd al informe de

documentos por Operacion donde se podrd visualizar la convocatoria en caso de que la

Operacion sea de ayudas, el contrato en caso de que sea de Contratos y acceder a la consulta del

expediente.

Docs. Por Operacion PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

& &EFFEF &HE

7 registros encontrados

<A TS0 B

Ei... Ob... Prioridad Obj.... S... Organis... |Actuaci... Cddigo de operacién M.Oper. Descripcidn Afio 1d. Convocatoria F20 1d. Contra Clase Bjercicio| Num. Exped Nedoc.ref. |Pos. A
[Ell jDB 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVGCATORI‘A FOMENTO DE FMPLEO 2 2015 20152014000015001K-1808 CONTB 2015 1900004987 2000038346 6
01 08 81 813 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.2.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION COMTRATACIOM INDEFL, 2015 20152014000015001K-1908 CONTB 2015 1900016348 2000038346 ©
01 08 81 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 COMVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEQ 2 2015 20152014000015001K-1908 CONTB 2015 1900004987 2000038346 7
01 08 B.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION COMTRATACION INDEFL . 2015 20152014000015001K-1908 CONTB 2015 1900016562 2000038346 7
01 08 81 8.1.3 ES5211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 COMPLEMENTARIO AYUDAS CONTRATACI, 2015 20152014000015001K-1908 CONTB 2015 1900018460 2000038346 7
01 08 81 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 COMVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEQ 2 2015 20152014000015001K-1908 CONTB 2015 1900004987 2000038346 8
01 08 81 813 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.2.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION COMTRATACION INDEFL . 2015 20152014000015001K-1908 CONTB 2015 1900016349 2000038346 8

Para acceder a la convocatoria — se pulsara sobre el cddigo de la convocatoria que muestre el informe en

el campo “Convocatoria F20”

7 registros encontrados

Ej... Ob... Prioridad Obj.... 5... Organis... Actuaci...
01708 81 8.1.3 ES211001 8.1.3.1
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1
01 08 &1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 B.1.3.1
01 08 81 8.1.3 ES211001 8.1.3.1
01 08 81 8.1.3 ES211001 8.1.3.1
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1

Cddigo de operacidn N.Oper. Descripcidn Afio fid. Convocatoria F20 d. Contra Clase

01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015
01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFI 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015
01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEOQ 2, 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015
01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFL 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015
01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 COMPLEMENTARIO AYUDAS CONTRATACI 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015
01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015
01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFI 2015 [20152014000015001K-1908 CONTB 2015

Ejercicio| Mim. Exped Modoc.ref.

1000004987 2000038346
1900016348 2000038346
1200004987 2000038346
1900016562 2000038346
1000018460 2000038346
1900004987 2000038346
1900016349 2000038346

Se accede a la visualizacion de la convocatoria, donde desplegando el arbol y haciendo clic sobre el codigo

de la convocatoria, me m

ostraran todos los datos de ésta, pudiendo navegar en cada pestafia.

Visualizar PO15/7CCM/2015/000

[ =% & Sy Visualizar Ficha

~ (IZCI!ConvomtorB 20152014000015001K-11
5 Teada. Pendiente de envio a valida
- OO Enviada. Pendiente de validar
- CO@ Validada

Accwn’n

19 EMPLEO Y ECONOMIA
Organo Gestor 1908  DIRECCION GEWERAL DE EMPLEQ Y JUVENTUD
Programa 3228 FOMENTO Y GESTION EMPLEO
Objetivo 43 COMBATIR EL DESEMPLED.
Linea 17 CONTRATACION INDEFINIDA HOMBRES ¥ MUJERES

Datos de la Convocatoria 20152014000015001K-1908

Descripcidn 1D. IGAE 20152014151K

FCMENTC CREACION DE EMPLEC FOR CONTRATACIGN INDEFINIDA

Datos Econdmicos Cuadro de Financiacién Sec.Econ.,Regidn e Ins.Ayuda Ayudas E...

. Datos Generales | Datos BR

Sociedad JCCM Entidad CP
Tipo Normativa

R08013841 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPLEQ

JocM

K Normativa de Castilla - La Mancha

2

Clase Subvencidn Convocatoria
Organo Convocante
Solicitud Justificacidn
Datos Solicitud
Periodo solicitud
Fecha inicio solicitud 31.12.38988  Inicio solictud
Fecha fin solicitud

Sede solicitudes

Informacion no disponible en BDNS2007

Fin solicitud Informacidn no disponible en BDNS2007

Datos Justificacidn

Momento justificacidn ERE JUSTIFICACION PREVIA (AL UNICO O AL ULTIMO PAGO)
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Para acceder a la visualizacion del Contrato - se pulsara sobre el cddigo del Contrato que muestre el

informe en el campo “Id. Contra.”

Docs. Por Operacion FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA
A EERERAEATPFF 2% O OSDTDM B

3 registros encontrados

Eje Prior. Obj. Temat.| Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa|Organis... |Actuacion Cédiga de operacion N.Oper. Descripcion
02 0z 2c 020c1 ES211001 020c1ES211001 CONTB/2016/1700035145/001 0000000056 2016-001621 2016
02 02 2c 020c1 ES211001 020c1ES211001 CONTB/2016/1700035145/001 0000000056 2016-001621 2016
02 02 2c 020c1 E5211001 020c1ES211001 CONTB/2016/1700035145/001 0000000056 2016-001621 2016

Visualizacion de Contrato principal

Afio Id. Conve

(Clase

CONTE
CONTB
CONTB

{ld. Contrato F20

2016-0000001520-000000
2016-0000001520-000000
2016-0000001520-000000

Ejercicio| Nam. Exped Nedoc.ref. [P

2016 1700035145 3010171799
2016 1700035145 3010171799
2016 1700035145 3010171799

(2 Observaciones Detale .2 Historial L Formulario Detalle Ampliaciones
I St .
Entidad CP Lbc.'u '_| Bercicio 2016 Moneda EUR Fecha de creacidn 02.12.2016

M2 de Contrato 1520
Tipo de Contrato

Datos referidos a la Adjudicacidn

106

Objeto del Contrato

Sociedad

SOPORTE Y DESARROLLO DE NUEVAS FUNCIOMALIDADES PARA EL 5IST.

RECURSOS HUMANOS Y NOMINA (REHNO) DE LA C.HACIENDA Y AAPP

Centro gestor 17100000 DG DE TELECOMUMICAC ¥ MUEVAS TECNOLOGD\...l'&'ﬂ C. Gestor |
Seccidn 17 FOMENTO

M@ Contr.proveedor

Revisidn de precios Ho Activo/Inactivo |Q Subcontr. |
Clse Exp. Q' Ordinario Provincia E.Con. 45 | Toledo

Acreedor 100002490 | INDRA SISTEMAS, S5.A. |r.£.l| Acreedor |
M id.fiscal R28599033 Macionalidad ES | espafiol

Fecha Formalizacidn 02.12.2016 Lfics  Meses Dias

Fecha de Vencimiento 02.12.2018 Plazo Vencimiento 0 24 0
Proced.Adjudicacidn A Ampliaciones
Criterio de Adjud. C ne: 0
Anuncio Invitaciones cursadas 0

Articulo Apartado Lay 05 RDL 3/2011 (14 NOV.)

Fech. Adjudicacidn 27.10.2016 Plazo prorroga

Import. Adjudicacidn 2.329.250,00 Impaort.Licitacidn 2.453.717, 38

Modalidad Contrato

Pais ES B Lotes

Caract. bienes Acuerdo Marco

Cont. Mixto NO Cont. Marco N2 Cont. complementario N2 Contrato derivado

Para acceder a la consulta del expediente - se pulsara sobre el nimero del expediente que muestre el

informe en el campo “Num. Exped.”

Docs. Por Operacion PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

& EFTFE B £

7 registros encontrados

... Ob... Prioridad Obj.... 5... Organis... Actuaci... Codigo de operacion N.Oper. Descripcian Afio 1d. Convocatoria F20 Id. Contra Clase Fercici :_NL'lm. ExpedJ
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEQ 2, 2015 20152014000015001K-1908 CONTE 2015) 1000004987
01 08 81 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFL 2015 20152014000015001K-1908 CONTE 2015) 1900016348
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEQ 2 2015 20152014000015001K-1908 COMTB 2015) 1900004587
01 08 8.1 8.1.3 £S211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFI 2015 20152014000015001K-1908 COMTB 2015} 1900016562
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 COMPLEMENTARIO AYUDAS CONTRATACT, 2015 20152014000015001K-1908 CONTE 2015) 1000018460
01 08 8.1 8.1.3 ES211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEQ 2, 2015 20152014000015001K-1908 CONTE 2015) 1900004987
01 08 8.1 8.1.3 £S211001 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 0000000034 REDISTRIBUCIGON CONTRATACION INDEFI - 2015 20152014000015001K-1908 COMTB 2015) 1900016349

lodoc.ref.
2000038346
2000038346
000038346
D000038346
2000038346
2000038346
000038346
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Consulta expedientes

Listado Expedientes
e (E B =L

Expedientes valor | +/- | Descrip. Fecha real Importe | Disponible = Userini | User fin | Pagado/Barr/Anul
™ |@ CONTB 2015 1900004987 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2015 1.392.700,00  2.307,08 |
+ T AUT_AD 2015 0019671 Autorizacidn AD
v [y Expedienta Autorizacidr 13.04.2015 TESCO... TESCO...
+ [ validacién por Asuntos |2.V... 13.04.2015 TESCO... TESCO...
+ [T Fiscalizacion Previa Inten 1.D... 14.04.2015 TESCO... TESCO...
+ [ Fiscalizacidn Previa Inter(4.51... 14.04.2015 TESCO... TESCO...
v (35 Intervencién Delegada |2.C... 14.04.2015 TESCO... TESCO...
+ [Ty contabilzado 14.04.2015 TESCO... TESCO...
+ =1 CONTB 2015 19000163 © REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 1.326,40- 0,00
» =1 CONTE 2015 19000163 © REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 100.000,00- 0,00
+ =] CONTB 2015 19000163 =) REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 70.000,00- 0,00
» =1 CONTE 2015 19000163 © REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 32.832,50- 0,00
+ =] CONTB 2015 19000163 (2 REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 14.700,00- 0,00
+ =1 CONTB 2015 19000163 © REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 7.247,18- 0,00
v =1 CONTB 2015 19000165 (® REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 211.989,58 0,00
+ =1 CONTB 2015 19000165 # REDISTRIBUCION CONTRATACION INDEFIN... 13.916,50 0,00
» =] CONTE 2015 19000184 ® COMPLEMENTARIO AYUDAS CONTRATACL.. 5.300,00 0,00
+ =] CONTB 2015 19000053 EEP15-AB-0148/2015 5.300,00 0,00 oca
v =1 CONTE 2015 19000053 EEP15-AB-0157/2015 5.300,00 0,00 oca
+ =] CONTB 2015 19000053 EEP15-AB-0154/2015 5.300,00 0,00 oca
+ =1 CONTB 2015 19000053 EEP15-AB-0012/2015 6.000,00 0,00 oca
» =] CONTE 2015 19000053 EEP15-AB-050/2015 5.300,00 0,00 oca
+ =1 CONTB 2015 19000053 EEP15-AB-0054/2015 5.300,00 0,00 oca
b S FONTR 2015 10A0NNSE FFP15-AR-N117/2015 2 RSN NN nnn [aau]

& Arbol de tramitacidn Arbol de tramitacién, 4rbol que ird mostrando todos los pasos por lo

que pasa una Operacidn, usuario que los realiza y fecha de tramitacion de cada paso.

Arbol de tramitacion del expediente
=] @ 0btener expediente origen D Docs Sl

~ ] FSEQP 2017 24 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLED 2015
v & Crear operacion
v & Modificar actuacion: Tipo de operacidn

2.3.2  Motivo 2. Criterios de seleccién erréneos. (Organo Gestor)

El segundo motivo corresponde al proceso de identificacion por parte de los beneficiarios de los Criterios
de Seleccion siempre referidos al documento aprobado en el Comité de Seguimiento (coherencia y
elegibilidad, transversales y de priorizacidén) que han sido elegidos y dan justificacién a la solicitud de
financiacidn y por ende a la comprobacion de la seleccion de la operacidn propuesta.

Para la asignacidon de los Criterios de Seleccion correspondientes al motivo 2, criterios de seleccion
erréoneos, se accede a través de la siguiente opcidn de menu:
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= 4 Seleccion Operaciones
- Recuperar Operaciones descartadas
« 2 validacisn Tipo Operacidn/Método de Gestidn
+ ) Asignacién de Critérios de Seleccidn
* @ Tratamiento de Operaciones

Campos de la pantalla de seleccion:

Asignacion de Criterios de Seleccion
& Modificar &y Visualizar

Criterios de seleccion de operaciones obligatorios
I

—
Fondo /62 o
Programa operativo DOEJT
Eje Prioritario 05
Objetivo Tematico 08
Prioridad de Inversion 8.2
Objetivo Especifico 8.2.2
Subvenddn global
Organismo ES211001

L7

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Una vez rellenos estos se podra completar la seleccién con una serie de datos adicionales, optativos, que
el usuario podra rellenar o no.

Completados los criterios de la pantalla de seleccion, el sistema mostrard aquellas Operaciones que
cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 2.

Asignacion de Critérios de Seleccion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020
4= [Bpescartar | [bDocumentos &z Arbol de tramitacidn @ Criterios de seleccion

Informacién de las operaciones seleccionadas

Ee Prioritario [bl jEPl. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.

0Obj. Temdtico 08 0T8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

0bj. Especifico 8.1.3 8.1.2 Contratacidn de cardcter estable de las personas desempleadas.
Subv. Global *** Sin Subvencién Global ***

Organismo E5211001  COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

& [&]Fe)E el (E5 L (2] ) )= (1m)
1 registro(s)

Actuaci... Cidigo de operacion Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestion FSE Ref.Opera Mombre operacidn Cos
8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 2@gcon 1B MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLED 2015 107

En relacion con las Barra de herramientas destacar los siguientes iconos.

- E‘ﬂDexartar Fn?;[lncumentDE &a Arbol de tramitacidn %’Cr'ﬂ:erinE de seleccidn

18



UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo

Castilla-La Mancha El FSE invierte en tu futuro

- Volver a motivo anterior, marcando la Operacién y dando al botén indicado, la Operacion
volverd a motivo 1, validacién tipo de operacion / método de gestion, desapareciendo del
sistema los criterios de seleccion cuando se haya tramitado correctamente.

Descartar . L .
- @ Descartar Operaciones, marcando la Operacion a descartar y dando al botén

indicado se descartara la Operaciéon volviendo ademds a motivo 1, pudiéndose recuperar
posteriormente a través de la opcidon de menu de Recuperar Operaciones descartadas.

- @Dncumentm Documentos contables de la Operacion, marcando la operacién se accedera

al informe de documentos por operacion.

ae Arbol de tramitacidn o g .
- Arbol de tramitacion, marcando la Operacion y dando al botén arbol

de tramitacion el sistema mostrard el drbol de tramitacion del expediente, con todos los tramites
por los que ha ido pasando hasta llegar al punto en el que esta, facilitando informacion del
tramite realizado en cada caso, fecha y usuario.

T8 Criterios de seleccidn o N ' _
- Criterios de seleccion que han de cumplir las Operaciones para

poder ser seleccionadas posteriormente. Los criterios y validaciones sobre los mismos seran

diferentes en funcion del Fondo.

$ Criterios de seleccidn
Marcando la Operacién y pulsando se accederd a las siguientes pestafias

donde se habran de marcar o no los criterios relativos a los Criterios de Resultados de la Operacion, los
Criterios Obligatorios y los Criterios de Valoracion.

Asignacion de Criterios de Seleccion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

- EraDescartar FD?:Documentos & Arbol de tramitacion | Cr'rterios de seleccidn

Informacion de las operaciones seleccionadas Criterios de seleccion de operacidn  (Ctrl+F3)

Eje Prioritario 01 EP1. Fomento del Emplen Sostenible y de Calidad.

0Obj. Termdtico 08 0T8. Sostenibiidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

0Obj. Especfiico B.1.3 8.1.3 Contratacidn de cardcter estable de las personas desempleadas.
Subv. Global **%* Sin Subvencidn Global ***

Organismo ES211001 COMUMIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

& (&)= EEEL) (&)%) ([E)E .5 ) ) @)
1 registro(s)

Actuaci... Cddigo de operacidn Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestion FSE Ref.Opera Nombre operacidn Cos
[j 8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 2@oo 1B MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLED 2015 107
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Asignacion de Critérios de Seleccion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

oo

Datos de cabecera de fa operacidn

Eje Prioritario I—bl——lEPl. Fomento del Empleo Sostenible v de Calidad.
0bj. Terrdtico 08 0T8. Sostenibiidad y calidad empleo
Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.
0bj. Especifico 8.1.3 8.1.3 Contratacion de cardcter estable de fas personas desempleadas.
Subv. Global *** Sin Subvencidn Global **=*
QOrganismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion A.1.3.%
Cddigo Operacidn 01/8.1.3.1/2015/00002 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2015
T. Operacidn 1B | FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO EN EL AMBITO EDUCATIVO.
Método gestidn MG CONVOCATORIR METODO DE GESTION POR CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES

Resultados de a operacidn } Criterios obligatorios | Criterios de valoracién

&) (&)F)E)EIFL) (2% (S @ G 1
4 registro(s)
Seleccidn  Descripcidn
N Incremento de la contratacidn indefinida o el mantenimiento de los puestos de trabajo, especialmente de quienes tienen mayor dif
M Creacidn de empleo estable y de calidad en cooperativas y sociedades laborzles a través de |3 incorporacidn de personas desemple
O Incremento de fa contratacidn en sectores inmersos en el nuevo modelo de economia productiva y en ocupaciones relacionadas con |
M Impulsa a concesidn de ayudas para k contratadidn de personal investigador que permita incrementar los recursos humanos dedica

En relacidn con la Pestafia Criterios de Resultados de la Operacion se deberan marcar aquellos resultados
a los cuales contribuya la operacion objeto de tratamiento, siendo necesario que al menos se indique un
objetivo.

Resultados de la operacidn ]' Criterios obligatorios - Criterios de valoracidn

&) (&FHEFL ELEE (e )@ 6= @)
4 registro(s)
Seleccidn  Descripcidn
B Incremento de la contratacidn indefinida o el mantenimiento de los puestos de trabajo, especialmente de quienes tienen mayor dif
M Creacidn de empleo estable y de calidad en cooperativas y sociedades laborales a través de la incorporacidn de personas desemple
M Incremento de la contratacién en sectores inmersos en el nuevo modelo de economia productiva y en ocupaciones refacionadas con |
M Impulsa la concesidn de ayudas para la contratacidn de personal investigador que permita incrementar los recursos humanos dedica

Para poder visualizar el texto completo de resultados hay que posicionarse sobre el mismo y hacer un
doble clic.
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[E 00001 Modernizacidn de los servicios de informacidn, orientaddn y acompafiamiento para el empleo p

Criterios de seleccion. | ;||| || HFE RE

n — A - = - — Ew— ]
lﬁ: Modernizacién de los servicios de informacién, orientacidn y ace iento para el emplec para gs

perscnalizada, segin los perfiles y necesidades de los d dantes, con especial atencidén a las EBI
Datos de cabecera de [a operacidn || cualificades v los de mds edad

Eje Prioritario 01 EF]
Obj. Tematico 08 OTi
Prioridad Invr. 8.1 8.1
Obj. Especifico B.1.1 _'
Subv. Global

Organismo E5211001_i
Actuacion 8.1.1.1 |

Cddigo Operacidn CON'IBJZO:L_'J:
T. Operacidn 14 ACT
Método gestion HG_GESTI{;B:I

Resultados de k operacidn

NI E ) EY N
6 registro(s)
Seleccidn | Descripcidn
] Modernizacidn de los
Propiciar mecanismos|
Mejora de los niveles

La Pestaiia Criterios Obligatorios, contiende los criterios obligatorios para una que una operacién pueda
ser objeto de cofinanciacion a través del correspondiente Programa Operativo, a tal efecto y para poder
pasar de pestafia se han de cumplir todos los criterios y a su vez marcar todos los valores.

Algunos valores vendran marcados por defecto por la parametrizacién del Administrador, y no seran
modificables por el gestor.

Resultados de la operacidn - Criterios obligatorios |' Criterios de valoracidn

& Q) (&) =)L) (=% ) (B]& & ) 18]
13 registro(s)

Seleccidn  Descripcidn

V] C1. La operacién cofinanciada se circunscribe al ambito citado del FSE y a la categoria de intervencion que le corresponde
] C2. La operacidn seleccionada se adapta a los Principios rectores para |a seleccidn de operaciones de I3 Prioridad y al Objetivo
| C3.a) La operacion se ejecuta por el 6rgano gestor previsto en los criterios de seleccion

C3.b) El drgano gestor que ejecuta la operacidn tiene capacidad y competencia para ello.

M C4. EXISTE CORRESPONDENCIA DE LOS PARTICIPANTES PREVISTOS EN LA OPERACION CON EL PERFIL DE PARTICIPANTE PREVISTO PARA CADA ¢
M C5. LA OPERACION PREVE UM PLAN FINANCIERO Y DESCRIPCION DEL METODO DE SIMPLIFICACION A UTILIZAR RESPECTO A LOS PROYECTOS DE
M C6. LA DESCRIPCION DE LA OPERACION DEBE TEMER RESULTADOS PREVISTOS ASOCIADOS QUE PERMITAN AGREGAR VALOR A LOS INDICADORES
(] C7. LA OPERACION RESPETA EL PRINCIPIO DE LA IGUALDAD ENTRE MUJERES Y HOMBRES, CONFORME A LO DESCRITO EM EL PARRAFO SEGUNDO
M C8. LA OPERACION RESPETA EL PRINCIPIOS DE IGUALDAD DE OPORTUNIDADES Y NO DISCRIMINACION, CONFORME A LO DESCRITO EN EL PARRZ
M 9. LA OPERACION RESPETA EL PRINCIPIO DE ACCESIBILIDAD, CONFORME A LO DESCRITO EM EL PARRAFO SEGUNDO DEL ARTICULO 7 Y APARTA
M C10. LA OPERACION RESPETA EL PRINCIPIO DE DESARROLLO SOSTENIBLE, COMFORME A LO DESCRITO EN EL ARTICULO 8 Y EN EL APARTADO 5.
] C11. LA OPERACION CONTRIBUVE AL LOGRO DE LOS OBJETIVOS ESPECIFICOS ¥ AL MENOS A UNO DE LOS RESULTADOS ESPERADOS P

La Pestanfia Criterios de Valoracion, tiene como objeto establecer aquellos criterios que suponen un valor
afadido sobre los criterios de obligado cumplimiento y a su vez sirven como criterios de priorizacién en
aquellos Objetivos Especificos que tenga un alto grado de demanda. Para poder avanzar en el proceso
sera necesario marcar al menos un criterio.
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Resuftados de l operacidn ¢ Criterios obligatorios /' Criterios de valoracidn

TP 30 == = 0 - OO =
13 registro(s)

Seleccidn | Descripcidn

B C1. El procedimiento para fa seleccidn de proyectos en las operaciones ejecutadas a través de convocatorias se describe con clar

m C2. Se describe con claridad las actuaciones previstas en el marco de la operacidn e impacto de los resultados esperados vincula
C3.LA OPERACION CONTEMPLA UNA AMPLIA COBERTURA DE POBLACION OBJETIVO A LA CUAL VA DESTINADA.
C4. LA OPERACION COMTRIBUYE AL FOMENTO DE LA DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES, PROMOVIENDO, ENTRE
] CS. SE HA APLICADO LA PERSPECTIVA DE GENERO EN EL DISENO DE LA OPERACION
C6.LA OPERACION CONTRIBUYE A FOMENTAR LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA TODOS, SIN DISCRIMINACION POR RAZON DE RAZA U OR;
C7.LA OPERACION CONTRIBUYE AL DESARROLLO SOSTENIBLE Y, EN PARTICULAR, A LA PROTECCION MEDIOAMBIENTAL, LA EFICIENCIA DE RECUF
C8. LA OPERACION PRESEMTA ALGUN ELEMENTO INMOVADOR RESPECTO A LOS OBJETIVOS, LOS PROCESOS, LOS DESTINATARIOS, LA METODOL
| C9. LA OPERACION CONTEMPLA MEDIDAS O ACCIONES DE INFORMACION O COMUNICACION VINCULADAS A LA MISMA, MAS ALLA DE LAS EXIGENC
| C10. SE HAN ESTABLECIDO METODOLOGIAS O PROCEDIMIENTOS DISEFADOS AD HOC PARA VALORAR LA EFICACIA Y LA EFICIENCIA DE LA OPER/
| C11. SE HA UTILIZADO ALGUNA DE LAS OPCIONES DE COSTES SIMPLIFICADOS PREVISTAS EM EL REGLAMEMTO 1303/2013 Y EL REGLAMENTO 13
C12. LA OPERACION COFINANCIADA POR EL FSE APORTA UN VALOR ARADIDO CON RELACION A OTROS INSTRUMENTOS FINANCIEROS EN EL AME
C13. LA OPERACION ES COMPLEMENTARIA CON INTERVENCIONES DE OTROS FONDOS ESTRUCTURALES Y DE INVERSION EUROPEOS.

%L

En caso de que no se marcaran los criterios segun las validaciones establecidas, el sistema mostrard los
siguientes mensajes de error:

[E Pos.docum.: Visualizar mensajes

(&) [&)[)[00) 2B L) | (B[ @ .J=EL] @o][ez][a o][@0]
Tipo Pos. | Texto de mensaje

@ 000 Seleccione al menos un resulado de la operacidn

@ 000 Seleccione todos los criterios obligatorios

@ 000 Seleccione al menos un criterio de valoracion

I@” Informacion técnica |

pasard a motivo 3 Datos maestros incompletos.

Una vez pasadas las validaciones, y pulsando , se grabaran los criterios seleccionados y la Operacion

¢ Desea grabar los datos y avanzar a siguiente

motivo ?

[E Pos.docum.: Visualizar mensajes

() 2 ) ) 2 ()1 (B[R [ [

Tipo Pos. | Texto de mensaje
@ 000 Operacién 01/8.1.3.1/2015/00002 tramitada correctamente

[ﬂ%” Informacidn técnica ]
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2.3.3  Motivo 3. Datos Maestros incompletos. (Organo Gestor)

UNION EUROPEA

A través del tercer motivo se va permitir completar la informacidon necesaria para poder configurar la

operacion como cofinanciables a través del Programa Operativo correspondiente, para posteriormente

poder llevar a cabo la solicitud de financiacion de operaciones al Organismo Intermedio y éste pueda

seleccionarla en el marco del correspondiente Programa.

Para el Tratamiento de Operaciones, motivo 3, datos maestros incompletos, se accede a través de la

siguiente opcidn de menu:

* 4 Seleccién Operaciones
- i Recuperar Operaciones descartadas
- [ validacién Tipo Operacién/Método de Gestidn
- [ Asignacion de Critérios de Seleccidn
* lfia Tratamiento de Operaciones

Pantalla de seleccidn:
o CEQ DHE DL BE @M
Tratamiento de Operaciones
& Modificar &y Visualizar

Criterios de seleccidn de operaciones obligatorios

It T =1
Fondo 62 le
Programa operativo POCM
Eje Prioritario 01
Objetivo Tematico 08
Prioridad de Inversidn 8.1
Objetivo Especifico 8.1.5
Subvencion global
Organismo ESZ11001
[ |

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Una vez rellenos estos se podra completar la seleccién con una serie de datos adicionales, optativos, que

el usuario debera podra rellenar o no:
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Tratamiento de Operaciones

& Modificar Sy Visualizar

Criterios de seleccion de operaciones obligatorios

Fondo 62 j
Programa operativo BOCM

Eje Prioritario 01

Objetivo Terrdtico 08

Prioridad de Inversidn 8.1

Objetivo Especifico 8.1.3
Subvencidn global

Organismo E5211001

Criterios de seleccidn de operaciones adicionales

Actuacidn a |?|
Referencia de operacidn a |?|
Fecha de inicio REAL a |?|
Metodo de gestidn FSE a |?|
Cddigo de operacidn a |E|

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccion, el sistema mostrara aquellas Operaciones
que cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 3.

Tratamiento de Operaciones. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020
4= [Bpescartar [ Documentos g Arbol de tramitacion &, Criterios de seleccidn Detale

Informacidn de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario [01 jEPl. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.

0Obj. Tematico 08 0T8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. B.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

Obj. Especifico 8.1.3 8.1.3 Contratacidn de cardcter estable de fas personas desempleadas.
Subv. Global *** Gin Subvencidn Global ***

Organismo ES5211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

() (7] ) 2 B ) (B 2 (B[ 62 1 e ()
1 registro(s)

Actuaci... Codigo de operacidn Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestidn FSE |Ref.Opera Mombre operacidn Cos
8.1.3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 3@co 1B MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2015 107

En la barra de herramientas destacar los siguientes iconos nuevos.

Detzle

mostrard un menu con diferentes pestainas donde se solicitara informacion en funcién del Fondo,

Detalle de la Operacidon seleccionada. Marcando la Operacion, el sistema

Tipo de operacion / Método de gestidn.

Para poder avanzar en este motivo se debe de marcar la operacion sobre la que se quiera trabajar y se

Detalle

pulsando el icono se accedera al detalle de la Operacién con los datos asociados a la

operacion.

Dicha pantalla tiene por un lado una cabecera con indicacion de la informacién bdsica de la operacion
objeto de tratamiento, conteniendo los datos relativos al Eje Prioritario, Objetivo Tematico...etc.
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Por otro lado se establecen las pestaias que hay que revisar, cumplimentar y validar por parte del
beneficiario.

Tratamiento de Operaciones. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

4= [ Descartar [ Documentos & Arbol de tramitaciin R, Criterios de seleccion

Informacion de fas operaciones seleccionadas Detale de la operacidn _(Shift+F4)
Eje Prioritario ol EP1. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.
Obj. Tematico 08 0OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad Irwr. a.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.
0bj. Especfico 8.1.3 8.1.3 Contratacidn de cardcter estable de fas personas desempleadas.
Subv. Global *** Sin Subvencidn Global ***
Organismo E3211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

& (&)< 5
1 registro(s)

Actuacdi... Cddigo de operacidn Motiva Estado| T. Operac. Metodo de gestion FSE |Ref.Opera Nombre operacidn Cos
E ]8.]..3.1 01/8.1.3.1/2015/00002 3@ 1B MG_CONVOCATORIA CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2015 107

(EL)5 )1 (B)

Tratamiento de Operaciones. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020
44 ] Grabar datos

Datos de cabecera de I3 operacidn

Eje Prioritario o1 EP1. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.
Obj. Tematico 08 0OT8. Sostenibiidad v calidad empleo
Prioridad Irvr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.
Obj. Especffico g8.1.3 8.1.3 Contratacidn de caracter estable de las personas desempleadas.
Subv. Global *** Sin Subvencidén Global ***
Organismo E5211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacidn 2.1.3.1
Cddigo Operacién 01/8.1.3.1/2015/00002 CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEO 2015
T. Operacidn 1B FORMACION PROFESIONAL PARA EL EMPLEO EN EL AMBITO EDUCATIVO.
Método gestidn ME_CONVOCATORIR METODO DE GESTION POR CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES

./ Datos generales |' Métodos de imputaciin | Categorizacidn de B Operacidn - Indicadores | Ayudas

2.3.3.1 Pestafia de Datos generales

A través de esta pestafia se ofrece el panorama general a partir tanto del tipo de operacién como otros
items genéricos.

. Datos generales )' Métodos de imputacidn Categorizacion de la Operacién Indicadores -~ Ayudas

|[a Grabar datos
Identificacidn
Ly ol

Nombre (CONVOCATORIA FOMENTO DE EMPLEQ 2013 j
Referencia Operacidn |B Descripcién

Fecha de inicio DECA 14.04.2015 Fecha de fin DECA &

Fecha de fin REAL

Fecha Anulacidn |° Observacionas
Coste total 107.269,32 Centro gestor 19080000
C.Total Subvencionable 107.269,32 % Cofinandacion 0,00
C.PUb. Subvencionable 107.269,32 Ayuda pablica (DECA) 0,00
C.Priv. Subvencionable 0,00 C.Neto Subvencionable 107.269, 32
Documentacion

Custodia doc. en sede benef. 55 -

Emplazamiento doc.
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Para poder avanzar en cada una de las pestafias el Beneficiario debera llevar a cabo la revisién de todos
los campos, cumplimentar aquellos que son obligatorios y validar toda la informacién para asi poder llevar
a cabo la grabacidn de los datos correspondientes a la pantalla.

Como principales datos de Identificacidn a tener en cuenta:

- Nombre de la Operacién, constituye un campo obligatorio, que por defecto sera facilitado por
el sistema, el cual hace referencia a la denominacion de la operacion.

- Referencia Operacién, campo obligatorio, hace referencia administrativa que el gestor otorga a
la operacion.

- Fecha inicio Operacion, campo obligatorio y hace referencia a la fecha de inicio de |la operacidn,

la cual debe de ser igual o posterior a la fecha de publicacién del documento que soporta la
operacion. Por defecto vendra facilitado por el sistema con la fecha de contabilizacién del primer
documento en fase A. Esta fecha deberd de ser posterior a la fecha de publicaciéon de la
operacion.

- Fecha finalizacion de la Operacion, campo obligatorio, y se incluye una estimacion de la fecha
en la cual se finalicen todos los proyectos asociados a la operacion.

- Fecha de fin real. Campo no obligatorio, en los supuestos en lo que se conozca la fecha fin de la
operacion se debe de incluir la misma.

- Fecha de anulacion de la Operacion. Campo no modificable, se cumplimentara
automaticamente por el sistema en caso de que la Operacidn se anulase.

- Coste Total de la Operacion. Campo obligatorio que por defecto vendra facilitado por el sistema
con el importe total de la suma de documentos que forman la Operacidn que la genera. En caso
de asociacién de Operaciones solo traera el de la Operacidn principal, siendo necesario la revisién

de este campo.
- Coste Total Subvencionable de la Operacion. Campo obligatorio, que solicita el importe del coste

Total de la operacién que es susceptible de ser objeto de cofinanciacion a través del
correspondiente Programa Operativo.

- Coste publico total de la Operacion. Campo obligatorio, que solicita el importe del Coste Total
Subvencionable de la operacién que tienen origen publico, por defecto vendra facilitado por el
sistema con el mismo importe que el Coste Total de la Operacion.

- Coste Privado Total de la Operacion. Campo obligatorio, que solicita el importe del Coste Total
Subvencionable de la operacién que tienen origen privado, estableciéndose al efecto un valor
por defecto 0,00, no modificable.

- Centro Gestor. Campo no modificable que por defecto vendra facilitado por el sistema.

- % Cofinanciacion. Se corresponde con el % de cofinanciacién asignado al Eje Prioritario.

- Ayuda publica. Campo no modificable que se rellenara automaticamente por el sistema cuando
la Operacién pase a motivo 4. Sera el resultado de aplicar al Coste Publico Subvencionable el %
Cofinanciacién.

- Coste Neto Subvencionable, campo calculado no modificable y que toma el valor del Coste Total
Subvencionable.

- Descripcion. Campo obligatorio, en virtud del cual se debe de llevar a cabo una descripcién del
objeto de la operacion.

- Observaciones, campo no obligatorio en el cual el beneficiario podra incorporar aquellas
observaciones que estime oportunas en relacidn con la operacion.
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- Custodia documentacidn en sede del beneficiario, a través de este campo se debe de indicar el
lugar donde se custodia la documentacidén que soporta la operacion, que como norma general
es en sede del Beneficiario/Gestor de las ayudas, para ello viene marcada por defecto como SI.
En el supuesto de desmarcar dicha opcion, hay que indicar el lugar donde se ubica la
documentacion en el campo-emplazamiento documentacidn.

Una vez validados los datos, se grabardn en la pestafia correspondiente:

.~ Datos generales } Métodos de imputacidn - Categorizacidn de la Operacidn  ~ Indicadores - Ayudas

I I@ Grabar datos ‘ I

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

I 5 | No ]

Datos grabados correctamente

2.3.3.2  Pestafia Métodos de Imputacion

Pestafia donde se debe de indicar la forma a través de la cual se van subvencionar los gastos asociados a
la operacion indicando al efecto si la misma se justifica en base a costes reales, utiliza alguna Opcién de
Costes Simplificados (en adelante, OCS) o en su caso un sistema mixto. Finalmente se debe de indicar si

la operacion estd clasificada como Instrumento financiero.

Datos generales .~ Métodos de imputacion f Categorizacion de la Operacion | Indicadores © Ayudas

I@ Grabar datos
Certifica en base a c/reales S Si -
Utiliza OCS S Si -

[Opc. costes simplificados (1)
Opc. costes simplificados (2)

Método de calculo (1)
Método de calculo (2)

Metodologia BECU (1)
Metodologia BECU (2)

Mét. Financiacion tipo fijo (1)
Mét. Financiacion tipo fijo (2)

Los campos a tener en cuenta y cumplimentar seran los siguientes.

- Certifica en base a c/reales. Campo Obligatorio. Indicar si la operacion se certifica en base a
costes reales o no. Una operacion se justifica en base a costes reales cuando se solicita al tercero,
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facturas, nominas, TC1, transferencias bancarias, y demas justificantes de gasto y pago que
acrediten la realidad de los proyectos. Los contratos administrativos se certifican en base a un
sistema de costes reales basado en la factura correspondiente a los servicios prestados, no
admitiéndose OCS.

- Utiliza OCS. Campo Obligatorio. Indica si la operacién tiene previsto utilizar en alguna de sus
categorias de gastos (Costes Directos, Costes de Personal, Costes de Personal...) o en todas
alguna de las OCS prevista (Baremos Estandar de Costes Unitarios, (en adelante, BECU), importes
a Tanto Alzado, Financiacion a Tipo Fijo).

De igual modo, se establece un sistema de financiacién mixto en virtud del cual, una parte de la

operacion se justifica en base a costes reales (P. ejemplo, Costes Directos de Personal) y otras a
en base a una OCS (financiacién a tipo Fijo, mediante la imputacion a tanto alzado de costes
indirectos del 15% sobre los costes reales de personal).

En el caso de que la operacidn contemple alguna de las OCS, se debe de identificar cada una de
las opciones y sus caracteristicas, hasta un maximo de dos OCS.

- Opc. Costes Simplificados. (1). Campo Obligatorio. Se debe seleccionar una de las OCS que
contemple la operacién objeto de tratamiento entre las existentes.

B / Restricciones ‘

(o R TR TR ] [ |
B.Calc...” Descripcion

A j ART.6/.1.B BAREMOS DE COSTES UNITARIOS
12 ART.67.1.C IMPORTES A TANTO ALZADO
3 ART.67.1.D FINANCIACION A TIPO FIJO

- Método de calculo (1). Una vez que se ha seleccionado una OCS, debe de ir acompafiado de una
metodologia de calculo, la cual podra ser una de las opciones planteadas.

- Manera de establecer importes art 67.1 RDC (1) 6 Entradas encontradas s
. Restricciones |
—
/[ E[HEEDEL) 4]
ondo: 62

[mp. 6... . Descripcion
A ] METODO DE CALCULO JUSTO, EQUITATIVO Y VERIFICABLE
3 MODALIDAD DE APLICACION EN OTRAS POLITICAS DE LA UNION
B MODALIDAD DE APLICACION EN REGIMENES DE SUBVENCIONES FINANCIADAS ENTERAMENTE POR EL ESTADO
) METODO ESPECIFICO CON ARREGLO AL RDC O LAS NORMAS ESPECIFICAS DEL FONDO
ART.14.1 DEL REGLAMENTO 1304/2013
PORCENTAJES ESTABLECIDOS
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- Metodologia “Método de calculo Justo equitativo y Verificable”. En aquellas opciones en las
cuales el método de célculo sea un Método de Justo equitativo y verificable, se deber de
seleccionar obligatoriamente una metodologia de calculo de las distintas opciones previstas.

- Reslricciones
vEEEB. 4]

“ondo: 62

Base ... a Descripcion

DAEST ] DATOS ESTADISTICOS/INFORMACION OBJETIVA

DAHIST  DATQS HISTORICOS VERIFICADOS DE BENEFICIARIOS CONCRETOS

PRACHB  APLICACION DE PRACTICAS HABITUALES DE CONTABILIDAD DE LOS COSTES

- Porcentaje establecido en el RDC o NN EE”. En aquellas opciones en las cuales el método de
calculo sea un Porcentaje establecido en el RDC o normas establecidas, se debe seleccionar

obligatoriamente el origen del porcentaje establecido entre las distintas opciones previstas.

‘ondo: 62

I.Fijo ... | Descripcion
142 | ART. 14.2 IMPORTE A TANTO ALZADO HASTA EL 40 % DE LOS COSTES DIRECTOS DE PERSONAL.

b81A ART. 68.1 A UN TIPO FIJO DE HASTA EL 25% S/ LOS COSTES DIRECTOS SUBVENCIONABLES, SIEMPRE QUE SE (
b81B ART. 68.1 B. A UN TIPO FIJO HASTA EL 15% S/ COSTES DIRECTOS DE PERSONAL SUBVENCIONABLES

681C ART. 68.1 C A UN TIPO FIJO APLICADO S/ COSTES DIRECTORES SUBVENCIONABLES, BASADO EN METODOS C(
VARI VARIOS

En aquellas situaciones en las cuales una operacion contenga mas de una OCS, se debera cumplimentar
los campos con el indicativo (2) de tal manera que exista una correspondencia entre la OCS, el Método
de Cdlculo y la Metodologia aplicable, en su caso.

- Instrumento Financiero, campo obligatoria, indica si la operacién esta clasificado como
Instrumento financiero o no, valor incluido por defecto, no.

Una vez validados los datos, se grabardn en la pestafia correspondiente:

Datos generales .~ Métodos de imputacion |' Categorizacion de la Operacion  + Indicadores  + Ayudas

[@ Grabar datos

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

I 5 | No ]

Datos grabados correctamente

2.3.3.3  Pestafia Categorizacion de la Operacion
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En esta pestafia se pretende obtener una serie de datos de la operacion que no dependen del tipo de
ejecucion del gasto, es decir, del método de gestidn, por tanto son datos “horizontales” a todas los tipos

del gasto.
Datos generales -~ Métodos de imputacidn Categorizacion de k2 Operacidn } Indicadores  + Ayudas
|@ Grabar datos |
Varias categorias de regidn o Ejecuta en varias regiones v o
Operaciones ITI D ~
(&|F]EL= = O]
0 Ambito(s) de intervencion 1 Forma(s) de Financiacion
C.Interve. |E % Descripcidn Tipo Finan  |E 9% Descripcidn
01 100,00 SUBVENCION NO REEMBOLSABLE
100,00
1“0 0 o o
(&|F]E].]@ .= O]
0 Tipo(s) de Territorio 1 Aplicacion(es) Territorial(es)
Dim. Ter. |E % Descripcidn M.Entrega |E % Descripcidn
07 100,00 NO PROCEDE
100,00
' ' 0 0
(&][F]=Z].[= = O] (&)= .= [D)[a]
0 Actividad(es) econdmica(s) 0 Tema(s) secundario(s)
A.Econém. E % Descripcion T.5...|E % Descripcion

- Operacion ITl. Campo obligatorio, indica si la operacién estan en el marco de una actuacion ITI,
en el cuadro de actuaciones del anexo | estan indicadas las actuaciones ITI.

- Ambito de intervencién. Se indica el ambito en el cual estd encuadrada la operacién, el ambito
de intervencion correspondiente la Prioridad de Inversidn en la cual se incluye la operacion. Se
debe de elegir el correspondiente dmbito de intervencién asi como indicar el porcentaje de
aplicacion, el cual ha ser del 100%.

I
Para elegir un ambito de intervencion se pulsa el icono afiadir linea seleccionando entre
los valores que nos ofrezca la lista desplegable completando posteriormente el porcentaje. En el
caso de que se quiera borrar una opcién incluida se marcar dicha seleccién y se pulsa el icono

borrar]@ .

&) F2].& .JE|D|F

0 Ambito(s) de intefzzr=p

CInterve. I % Descripcion
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sy e e e Y Y AL AT LY T T § AT I Y L AL s

[= Campo de Intervencién (1) 1 Entr.encontrada
Jperacion 1A FORMACION PROFEY .
odo gestién MG_CONVOCRTORIA . Restricciones |

Datos generales - Métodos de imputacidn Cata

(o L
| Grabar datos | C.Inte... Descripcion
rias categorias de regién N No b 1102 jACCESO AL EMPLEQ DE LOS SOLICITANTES DE EMPLEO Y PERSONAS INACTIVAS, INCLUIDOS DESEMPLEADOS D
seraciones ITI ~
=Y =AM = e
0 Ambito(s) de intervencidn
. C.Interve. = 9% | Descripcidn

Datos generales -~ Métodos de imputacion . Categorizacion de la Operacion [ Indicz

| Grabar datos |
irias categorias de regicn N No -
peraciones ITI -

(&= .[.)E) [O)[3]
1 Ambito(s) de intervencion
\ C.Interve. z % Descripcion

102 EIOOLOO jACCESO AL EMPLEO DE LOS SOLICITANTES DE EMPLEO "
0,00

1i » LI

- Formas de Financiacion de la Operacion, indica la forma a través de la cual se va a financiar la
operacion la cual serd una subvencidn no reembolsable, valor afiadido por defecto. La forma de
operar sera la misma que para que los ambitos de intervencidn.

- Tipos de Territorio de la operacidn, indica el tipo de territorio en que se va a implementar la
operacion. Debe de haber al menos uno. En el caso de tener mas de un tipo de territorio la suma
de los porcentajes debe de ser 100%. La forma de operar serd la misma que para que los ambitos
de intervencion.

- Aplicacion (es) territorial (es,) campo obligatorio que se corresponde con la intervencidn
territorial de la Operacion. El valor por defecto es “07 No procede”.

En aquellos casos en los cuales la operacion este incluida en una actuacion afectada por la ITl de
Castilla-La Mancha, ademas del valor anterior, se debe de establecer el valor “03, Inversion
Territorial Integrada No urbana “en el porcentaje que corresponda. La suma de ambos
porcentajes debe de sumar 100. La forma de operar serd la misma que para que los dmbitos de
intervencion.

- Actividades econdmicas, campo obligatorio que se corresponde con la previsién de la actividad
econdmica de la Operacién. Deberd de existir al menos una opcidn y en el caso de ser varias, la
suma de los porcentajes ha de ser del 100%. La forma de operar serd la misma que para que los
dmbitos de intervencidn.

- Temas secundarios, campo obligatorio que se corresponde con la previsiéon de la actividad
econdémica de la Operacién. Debera de existir al menos una opcién los temas a los cuales esta
dirigido la operacidn, en el caso de ser varios, la suma de los porcentajes ha de ser del 100%. La
forma de operar serd la misma que para que los dmbitos de intervencién Tiene que haber al
menos uno.
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En el correspondiente Programa Operativo, en el apartado correspondiente a las categorias de
intervencion vienen definido los distintos cuadros en los cuales se ha incorporado las distintas categorias
de intervencidn previstas en este apartado, los cuales podran servir de orientacion.

Una vez cumplimentadas las distintas opciones solicitadas asi como validadas, se procede a la grabacion
de datos.

Datos generales -~ Métodos de imputacidn Categorizacidn de la Operacidn |' Indicadores | Ayudas

I 1] Grabar datos | I

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

I 5 I No |

Datos grabados correctamente

2.3.34 Pestafia Indicadores

A través de esta Pestafia se completaran la prevision de indicadores de realizacién y de resultado
asociados a la actuacién en Programa Operativo. Ambos son obligatorios.

Datos generales - Métodos de imputacion |+ Categorizacidn de la Operacion - Indicadores |' Ayudas

I@ Grabar datos I
&%= .= 0]
0 Indicador(es) de realizacion
Descripcidn | Indicador |Valor Hombres |Valor Mujeres |Valor Total % Hombres (% Mujeres |% Total

&%= .= 0]
0 Indicador(es) de resultado
Descripcidn | Indicador |Valor Hombres |Valor Mujeres |Valor Total % Hombres (% Mujeres |% Total

- Indicadores de Realizacion, campo obligatorio, en el cual se han de completar los valores en
namero o porcentaje del valor previsto de hombres y mujeres en funcién del indicador
seleccionado.

Para incorporar dichos valores se debe de marcar el icono u apareciendo al respecto los
indicadores asociados al Objetivo Especifico en el cual se encuadra la operacién y asi definidos
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en el Programa Operativo de referencia. En los supuestos de existir varios indicadores se

debera de elegir todos aquellos que se adecuen a la naturaleza de la operacion objeto de
tratamiento.

Datos generales -~ Métodos de imputacion - Categorizacion de la Operacion . Indicadores f Ayudas

a] Grabar datos |
(&[] .. O] [T
1 Indicador(es) de realizacion

Descripcion | Indicador Valor Hombres = Valor Mujer... Valor Tot... % Hombres % Mujeres % Tot...

[DESEMPLE___ j CO01 500,00 800,00 @ 1.300,00 0,00 0,00 0,00
Actuacion 8.1.5.5
Cddigo Operacidn 01/8.1.5.5/2015/00009 CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DUAL 20
T. Operacion 1A FORMACION PROFESIOMNAL PARA EL EMPLEO
Método gestion MG_CONVOCATORIA METODO DE GESTION POR CONVOCATORIA DE SUBVENCIONE
Datos generales -~ Métodos de imputacién | Categorizacién de la Operacion . Indicadores f Ayudas
[=1] Grabar datos |
=Y = - L e s

[= Indicador (1) 1 Entr.encontrada

W Restricciones |

=
o) RS

Tipo L.. Indica... Marco r... Un. med... Descripcién

[REA j COo01 S DESEMPLEADOS, INCLUIDOS LOS DE LARGA DURACION

Una vez asignados, el usuario debera completar los valores en nimero o porcentaje del valor previsto de
hombres y mujeres en funcidn del indicador seleccionado.

&)FE= = [D]T)
0 Indicador(es) de réizdcin=zjon

Descripcion |Indicador | Valor Hombres | Valor Mujeres |Valor Total % Hombres |9 Mujeres |% Total

1 Indicador(es) de realizacion

Descripcidn Indicad...| Valor Hombres | Valor Mujeres | Valor Total | % Hombr... % Mujeres | % Total
DESEMPLEADOS, INCLUIDOS LOS DE LARGA DURACION CO01 25,00 [ ?5,003 100,00 0,00 0,00 0,00

Indicadores de Resultado, de forma similar se seleccionaran las indicaciones asociadas a la
operacién y definidos en el correspondiente Programa Operativo, el usuario debera
completar los valores en nimero o porcentaje del valor previsto de hombres y mujeres en
funcion del indicador seleccionado. De igual modo debe de existir una coherencia entre los
indicadores de realizacién marcados con los indicadores de resultados.
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[O]m]
0 Indicador(es) de [fdrineajdo

]Descripcic’rn Indicad...| Valor Hombres | Valor Mujeres | Valor Total | % Hombr...| % Mujeres | % Total

(&][F]Z].)EH |EE) (D))
1 Indicador(es) de resultado

Descripcidn Indicad...| Valor Hombres | Valor Mujeres | Valor Total | % Hombr... % Mujeres | % Total
PARTICIPANTES DESEMPLEADOS DE LARGA DURACION QUE CO,. CR04] 30,00 [ ?0,003 100,00 0,00 0,00 0,00

Una vez validados los datos, se grabaran en la pestafia correspondiente:

Datos generales  Métodos de imputacion - Categorizacion de la Operacidn Indicadores } Ayudas

h@ Grabar datos | I

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

Datos grabados correctamente

2.3.3.5  Pestafia de ayudas.

Segun sea el método de gestidon de una operacién, (convocatoria, gestion directa, contratos) la ultima
pestafa del motivo 3 varia, de tal manera que en cada uno de los métodos de gestidn se solicitan los datos
necesarios para poder llevar a cabo la configuracion de la operacion a cofinanciar.

Cuando el método de gestidn de una operacion es una Convocatoria de ayudas la pantalla a cumplimentar

sera la siguiente:
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|@ Grabar datos

Datos Generales

Id. Convocatoria 20142014000136000K-1807

ID de convocatoria IGAE [201420141360!(]

Descripcidn convocatoria AYUDAS FORMACION POSTDOCTORAL 2014 Y 2015

Concesidn

Entidad CP JccH Centro gestor 18030000
Ayuda de Estado Mo v

Tipo ADE

Reglamento UE exencidn

F.Comunicacidn exencidn

Notificacidn ayuda estado o

F.Motificacién C.E F.Autorizacidn C.E

Referencia normativa reguladora

Descripcidn BR AYUDAS FORMACION POSTDOCTORAL 2014 Y 2015
Diario BR. i
Fecha BR

URL BR Informacién no disponible en BDNS2007

F. Aprobacidn convocatoria
Diario Oficial convocatoria v
F. Publicacién convocatoria

URL Public. convocatoria

El apartado de datos Generales se compone de los siguientes campos.

- Id. Convocatoria, este campo se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de la Base
de Datos Nacional de Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado por el
Gestor.

Haciendo doble clic sobre el Id. Convocatoria, nos llevara a la ficha de la misma, pudiendo
seleccionar previamente el ejercicio de la convocatoria a consultar.
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‘Eﬁ? Fecha
H Ficha Convocatorias 25.05.2017
- Pagina
Castilla-La Mancha .
Emntidad C.P:
Seccion Responsable: 18 EDUCACION, CULTURA Y DEPORTES
Orzgans Gestor:
Codigo ID IGAF Clase de Subvencion:
2014201400013 000K 201420141360K Convocatoria
Estado: Validada
Denominacion: AYUDAS FORMACION POSTDOCTORAL 2014 ¥ 2015
Tipo Normativa: | Avuda en Especie: NO
Periodo Solicitud Cemado

Fecha Inicio Selicitud
Fecha Fin Solicitud
Sede Electronica
Momento Justificeacion | JUSTIFICACION PREVIA (AL UNICO O AL Fecha limite just.

Decripcion Base Reg. AYUDAS FORMACION POSTDOCTORAL 2014 Y 2015

Driario oficial Baze Reg.

Titule Base Reg. 2014-138-0-K

URL Castellano Informacién no disponible en BDNS2007

FPublic. Diario Oficial Diario Oficial

Tips de Financiacion Descripion Tmporte

PCA Presupuesios Generales de las Comunidades Autdnomas 158.003.02
Tipo de Fondo Descripcisn Importe

2 FSE - FONDO SOCIAL EUROFPED 632.015.69
Sector Econdmico Descripcion

EE 4 Eduzacion postsecundaria

Region Descripcidn

ES300 Madrid

ES422 Ciuwdad Real

In:trumente de Avuda | Descripcion
SUBV SUBVENCISN y ENTREGA DINERARIA SIN CONTRAFRESTACION

— ID de convocatoria IGAE, este dato se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de la
Base Datos Nacional de Subvenciones en caso de no encontrarse, debera ser completado por el
Gestor.

- Descripcion de la Convocatoria, este dato se obtiene de forma automatica al consultar el médulo
de la Base Datos Nacional de Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado
por el Gestor.

El apartado de Concesion se compone de |os siguientes campos:

— Entidad CP, este dato se obtiene de forma automatica al consultar el mdédulo de la Base Datos
Nacional de Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado por el Gestor.

— Centro Gestor, este dato se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de la Base Datos
Nacional de Subvenciones.

- Ayuda de Estado, este se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de la Base Datos
Nacional de Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado por el Gestor.
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- Tipo ADE, este campo se debe cumplimentar en el caso de que el campo anterior sea Ayuda de
Estado, debiendo indicarse qué tipo de Ayuda de Estado estd sujeta la Operacion. En FSE,
Unicamente se ha trabajado con operaciones sujetas al régimen de minimis, no admitiéndose
otras opciones. En caso de no encontrarse, deberd ser completado por el Gestor.

- Reglamento UE exencidn - Dato se obtiene de forma automatica al consultar el mdédulo de la
Base Datos Nacional de Subvenciones.

En caso de no encontrarse, deberda ser completado por el Gestor con los datos de la lista
desplegable con las siguientes opciones.

Si el tipo de Ayuda de Estado es minimis serdn validas las siguientes opciones, en funcion del texto que se
establezca en el documento que soporta la operacidn, (convocatoria, contrato...):

ALO egla e O de Ap aclo AP aclo

1 REG (UE) 1407/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis. Reglamento General de Aplicacion

2 REG (UE) 1408/2013, DE 18 DE DICIEMBRE, de minimis. Reglamento aplicable al Sector Agricola

6 REG (UE) 717/2014, DE 27 DE JUNIO, de minimis. Reglamento aplicable al sector Pesca y Acuicultura
Reglamento aplicable a Ayudas de minimis concedidas a

7 REG (UE) 360/2012, DE 25 DE ABRIL, de minimis. empresas que prestan servicios de interés econémico
general

Si el tipo de Ayuda de Estado es categ, (categorias de Exencidn) seran vélidas las siguientes opciones:

VALOR Reglamento de Aplicacion. Aplicacion.
REG (UE) 651/2014, DE 17 DE Reglamento General de Exencion por categorias.
3 JUNIO, de exencién de
notificacion
REG (UE) 702/2014, DE 1 DE Reglamento de Exencidn categorias de ayuda en los sectores agricola
4 JULIO, de exencion de y forestal y en zonas rurales
notificacion
REG (UE) 1388/2014, DE 16 DE Reglamento Exencidn categorias de ayudas a empresas dedicadas a
5 DICIEMBRE, de exencion de la produccion, transformacién y comercializacion de productos de la
notificacion pesca y de la acuicultura

- Comunicacion exencion, Este campo se complementa Gnicamente cuando una operacidn esta
sujeta a algunos de los Reglamentos de Exencién. Este dato se obtiene de forma automatica al
consultar el médulo de la Base Datos Nacional de Subvenciones.

- Notificacion Ayuda estado, en aquellos casos en los cuales el tipo de ayuda de estado sea la
opcién, “SOLP (mediante autorizacion previa al establecimiento de la ayuda)” se debera de
indicar si se ha llevado a cabo la correspondiente notificacién a la Comisién Europea. Este dato
se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de la Base Datos Nacional de
Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado por el Gestor.

Cumplimentar este campo indicando la fecha en la cual se ha llevado dicha autorizacidn. Este
dato se obtiene de forma automidtica al consultar el médulo de la Base Datos Nacional de
Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado por el Gestor.
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- Notificacion C.E, en el caso de que el campo anterior sera positivo, se debe cumplimentar este
campo indicando la fecha en la cual se ha llevado dicha notificacién. Este dato se obtiene de
forma automatica al consultar el médulo de la Base Datos Nacional de Subvenciones.

- Fecha Autorizacion. En el caso de que el campo anterior serd positivo, se debe cumplimentar
este campo indicando la fecha en la que la Comisidn Europea ha comunicacion la autorizacion de
la operacién. Este dato se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de la Base Datos
Nacional de Subvenciones Comisién Europea.

El apartado de Referencia Normativa Reguladora se compone de los siguientes campos.

- Descripcion de la Convocatoria, este dato se obtiene de forma automatica al consultar el médulo
de la Base Datos Nacional de Subvenciones. En caso de no encontrarse, debera ser completado
por el Gestor.

- Diario BR, a través de este campo se debe de indicar el Diario de publicacién de la base
reguladora Obligatorio a elegir entre los valores propuestos, en los supuestos de haber varias
publicaciones, sera prioritario elegir la publicacion en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha.

- Fecha BR, a través de este campo se indica fecha de publicacion de la base reguladora.

- URL BR, a través de este campo se incorporal el URL de las bases reguladoras. Dato se obtiene
de forma automatica al consultar el médulo de la Base Datos Nacional de Subvenciones en su
caso, haciendo doble clic sobre la URL el sistema te muestra la direccion indicada. En todo caso
dicha url debera de iniciar con el cédigo https://

- F. Aprobacién convocatoria, a través de este campo se indica la fecha de aprobacién de la

convocatoria.

- Diario Oficial convocatoria, a través de este campo se debe de indicar el Diario de publicacién
de la convocatoria a elegir entre los valores propuestos, en los supuestos de haber varias
publicaciones, sera prioritario elegir la publicacion en el Diario Oficial de Castilla-La Mancha.

- F. Publicacion convocatoria, a través de esta fecha se indica la fecha de publicacién de la
convocatoria.

- URL Publica. Convocatoria a través de este campo se incorporal el URL de la publicacién de la
convocatoria. Haciendo doble clic sobre la URL el sistema te muestra la direccién indicada. En
todo caso dicha url debera de iniciar con el cédigo https://

Una vez validados los datos, se grabaran en la pestafia correspondiente:
Datos generales + Métodos de imputacidn | Categorizacidn de ka Operacidn  + Indicadores . Ayudas
Il@ Grabar datos | I
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@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

57 | No

Datos grabados correctamentea

2.3.3.6 Pestafia de Convenios

Segun sea el método de gestion de una operacidn, (convocatoria, gestién directa, contratos) la ultima
pestaia del motivo 3 varia, de tal manera que en cada uno de los métodos de gestidn se solicitan los datos
necesarios para poder llevar a cabo la configuracidn de la operacion a cofinanciar.

Una operacién se considera que se gestiona a través del método de gestion “Convenio”, cuando el
documento que constituye el mismo viene acompafiado de un informe del correspondiente Servicio
Juridico en el cual se pone de manifiesto que dicha operacidn no constituye una subvencion. Los supuestos
de Decreto de concesion directa tienen la condicién de subvenciones y se gestionan a través del método
de gestion “Convocatoria de Subvenciones” ya que los mismos se envian como tal a la BDNS.

Cuando el método de gestion de una operacion es un Convenio no derivado de una Convocatoria de
ayudas la pantalla a cumplimentar sera la siguiente:

Datos generales - Métodos de imputacidn | Categorizacion de la Operacion - Indicadores -~ Convenios |

|@ Grabar datos
Datos Generales
1d. Convocatoria 20159999000151000K-1909
Descripddn convocatoria DECRETO PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO
Concesidn
Entidad CP JCCM Centro gestor 19090000

Referencia normativa requladora

Diario Oficial convocatoria v
F. Publicacidn convocatoria

URL Public. convocatoria Informacidn no disponible en BDNS2007

El apartado de datos Generales se compone de los siguientes campos:

- Id. Convocatoria, este campo debera ser completado por el Gestor.

- Descripcion de la Convocatoria, este campo debera ser completado por el Gestor.

El apartado de Concesion se compone de los siguientes campos:

— Entidad CP, este dato se obtiene de forma automatica En caso de no encontrarse, debera ser
completado por el Gestor.
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— Centro Gestor, este dato se obtiene de forma automatica, en caso de no encontrarse, debera ser
completado por el Gestor con indicacion de la posicion presupuestaria del Gestor/beneficiario
de la ayuda.

El apartado de Referencia Normativa reguladora se compone de los siguientes campos:

- Diario Oficial convocatoria, a través de este campo se debe indicar medio de publicacion del
documento que soporta el Convenio a elegir entre los valores propuestos, en los supuestos de
haber varias publicaciones, serd prioritario elegir la publicacidn en el Diario Oficial de Castilla-La
Mancha. En los supuestos en los cuales no haya publicacidn en Diario Oficial se podra seleccionar

pagina web de aplicacion, asi como otros.

- F. Publicacion convocatoria, a través de esta fecha se indica la fecha de publicacion del

documento que soporta el Convenio.

- URL Publica, a través de este campo se incorporal el URL de la publicacidon del documento que
soporta el Convenio. Haciendo doble clic sobre la URL el sistema te muestra la direccion indicada.
En todo caso dicha url debera de iniciar con el cédigo https://

Una vez validados los datos, se grabaran en la pestafia correspondiente:

Datos generales -~ Métodos de imputacidn  ~ Categorizacidn de fa Operacidn  ~ Indicadores Convenios

|@ Grabar datos

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

57 | No |

Datos grabados correctamente

2.3.3.7  Pestafia de Contratacion Publica

Segun sea el método de gestidon de una operacidn, (convocatoria, gestion directa, contratos) la ultima
pestafa del motivo 3 varia, de tal manera que en cada uno de los métodos de gestidn se solicitan los datos
necesarios para poder llevar a cabo la configuracion de la operacidn a cofinanciar.

Cuando el método de gestién de una operacién es una Contratacion la pantalla a cumplimentar serd la

siguiente:
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|@ Grabar datos

Ne de Contrato 2016|[JCCM| 1346

MNombre 1702TO165ERO0041 SERVICIOS DE DESARROLLO DEL MODULO DE GESTI
Descripcidn ON DE FONDOS ESTRUCTURALES 2014/2020 SOBRE TAREA-PNSP
Centro gestor 15070000
Ley 05 RDL 3/2011 (14 NOV.) LEY DE CONTRATOS SECTOR PUBLICO v
Tipo de Contrato 106
Proc.Adjudicacidn "
Forma de tramitacidn 0 Ordinario -

Licitacidn

Medio de publicacidn A

Fecha de publicacidn

Descripcidn
. ) IR T
Importe licitacidn Valor estimado |_| ]
Formalizacidn / Contrato
Medio de publicacién ~ | F.Formalizacidn 25.10.2016
Fecha de publicacidn F.Fin
Descripcidn
Duracidn (meses) 14
Imp.Adjudicacidn 55.500,00 Ppto. Vigente

Adjudicatario / Contratista
Nombre
NIF

El apartado de datos Generales se compone de los siguientes campos:

— N2 Contrato, a través de este dato se obtiene el nimero de contrato de forma automatica al
consultar el médulo de Contratacién de Tarea. En caso de no encontrarse, debera ser completado
por el Gestor. De igual modo haciendo doble clic en el n? contrato se accede a visualizar el
contrato (acceso directo al registro de contratos) si se trata del tipo ampliacién, bien por
modificacion o complementario

En relacién con aquellas operaciones sean contratos, en especial los contratos menores que no
se haya grabado previamente los datos en el médulo de contratos de tarea, los campos de ésta
pantalla aparecen vacios, siendo necesario por parte del drgano gestor complete dichos campos.

Como referencia para el codigo de contrato se debera de indicar el cddigo del sistema Picos del
Contrato de tal manera que se pueda llevar a cabo un seguimiento de la informacién asociada al
contrato.

|@ Grabar datos
-
Ne de Contrato 2016 JCCM||1346 _|
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Visualizacion de Contrato principal

[E¥ Observaciones Detale 2 Historial =} Formulario Detalle Ampliaciones
LT} T
Entidad CP Lbcc'r{J Eercicio 2018 Moneda EOR Fecha de creacidn 31.10.201&

¢ de Contrato 1346

Tipo de Contrato 106 Sociedad
Datos referidos a la Adjudicacion
Objeto del Contrato 1702TO165ER00041 SERVICIOS DE DESARROLLO DEL MODULO DE GESTI

ON DE FONDOS ESTRUCTURALES 2014/2020 SOBRE TAREA-PHSP

Centro gestor 15070000 D.G. POLITICA FIN., TES. Y FONDOS COM. [ c. Gestor | @
Seccidn 15 HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

M2 Contr.proveedor

Revisidn de precios NO! Activo/Inactivo |Q Subcontr. ‘
Clase Exp. 0| Ordinario Provincia §.Con. 393 Multiprovincia

Acreedor 100002674 | INFORMATICA EL CORTE INGLES, S.A.
N id.fiscal RA2B8855260 MNacionalidad ES espafiola

Fecha Formalizacidn 25.10.2016 Lfios  Meses Dias

Fecha de Vencimiento 31.12.2017 Plazo Vencimiento i 14 i

Proced. Adjudicacidn N Ampliaciones
Criterio de Adjud. N He: 0

Anuncio SI| Invitaciones cursadas 3

Articulo 174 Apartado E Ley 05 RDL 3/2011 (14 NOV.)

Fech. Adjudicacidn 20.10.2016 Plazo profroga

Import. Adjudicacidn 67.155,00 Import.Licitacién §7.457,50

Modalidad Contrato

Pais ES ] Lotes

Caract. bienes Acuerdo Marco

Cont. Mixto No Cont. Marco No| Cont. complementario No| Contrato derivado NO

- Nombre del contrato, este campo ofrece informacidn sobre el nombre del contrato el cual se
obtiene de forma automatica al consultar el médulo de Contratacidn.

- Descripcion del contrato, constituye una breve descripcion del mismo, de caracter informativo.
Este dato se obtiene de forma automatica al consultar el médulo de Contratacion.

- Centro gestor, este campo ofrece informacion sobre el cddigo presupuestario correspondiente
al 6rgano gestor.

- Ley, este campo ofrece informacion sobre la normativa aplicable. En caso de no encontrarse,
debera ser completado por el Gestor entre las opciones que se facilitan:

- Tipo de Contrato, esto campo ofrece informacidn sobre el tipo de contrato, en el caso de fse,
Unicamente son cofinanciables los contratos relativos a suministros y servicios.

- Procedimiento de adjudicacion, este campo ofrece informacion sobre el procedimiento de
adjudicacién del contrato.

- Forma de Tramitacidn, este campo ofrece informacidn sobre la forma de tramitacion del
contrato.

El apartado de licitacién se compone de |os siguientes campos:

- Medio de publicacion, a través de este campo se indica el medio en el cual se ha llevado a cabo
la licitacion del contrato a elegir entre los valores ofrecidos.

- Fecha de publicacidn, a través de este campo se indica la fecha de publicacion de la licitacidn.
Campo Obligatorio.

- Descripcion, a través de este campo se indica el URL de publicacion de la licitacién.

42



ssees

Castilla-La Mancha

UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Importe de licitacion, a través de este campo se indica el importe de licitacion. Dato que se
obtiene de forma automatica al consultar el médulo de Contratacién.

Valor estimado, a través de este campo se indica el valor estimado de la licitacion.

El apartado de formalizacién/contrato se compone de los siguientes campos:

Medio de publicacion a través de este campo se indica el medio de publicaciéon de la
formalizacion del contrato a elegir entre los valores ofrecidos.

Fecha de publicacion, a través de este campo se indica la fecha de publicacion de la
formalizacion.

Fecha de formalizacidn a través de este campo se indica la fecha de formalizacion del contrato.
Fecha fin, a través de este campo se indica la fecha fin prevista para el contrato.

Descripcion, a través de este campo se indica el URL de publicacion de la formalizacion.
Duracion (meses), a través de este campo se indica la duracion prevista del contrato.

Importe de adjudicacion, a través de este campo se indica el importe de adjudicacidn sin IVA.

Ppto. Vigente, a través de este campo se indica el presupuesto del contrato.

El apartado de Adjudicatario se compone de los siguientes campos:

Nombre, a través de este campo se indica el nombre del adjudicatario del contrato.
NIF, a través de este campo se indica el NIF del adjudicatario.

Provincia, a través de este campo se indica la provincia del Adjudicatario. Para ellos debe de abrir

la lista desplegable existente y a través del icono buscar [[E:ﬂse debera de llevar a cabo la
busqueda y seleccion de la provincia.

Caddigo Municipal, a través de este campo se indica cddigo de municipio del Adjudicatario.

Caddigo Postal, a través de este campo se indica el Cédigo Postal del municipio del Adjudicatario.

Una vez validados los datos, se grabaran en la pestafia correspondiente:

Datos generales  Métodos de imputacidn Categorizacidn de la Operacidn Indicadores . Contratos |_

I |@ Grabar datos ||

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?
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Datos grabados correctamente

2.3.3.8 Pestafia de Gestion Directa

Segun sea el método de gestidon de una operacidn, (convocatoria, gestion directa, contratos) la ultima
pestafa del motivo 3 varia, de tal manera que en cada uno de los métodos de gestion se solicitan los datos
necesarios para poder llevar a cabo la configuracidn de la operacion a cofinanciar.

Una operacién se considera que se gestiona a través del método de gestion “Gestion Directa” cuando la

direccién y ejecucion de la operacion es realizada con medios propios de la Junta de Comunidades de
Castilla-La Mancha

Cuando el método de gestidn de una operacion es Gestidon Directa la pantalla a cumplimentar sera la
siguiente:

Datos generales ~ Métodos de imputacidon - Categorizacidn de la Operacion | Indicadores . Gestion directa |

|@ Grabar datos

Acuerdo Marco v

Ne de Contrato Acuerdo Marco

Mombre

Descripcidn

Centro gestor

Diario acuerdo marco v
F.Publicacin acuerdo marco

=

URL acuerdo marco

- Acuerdo Marco/Documento Marco, a través de este campo se debe indicar que la operacién se
gestiona a través de un documento marco que sirve de soporte a la configuracion de la misma,

siendo el valor admisible “si”

- N2 de acuerdo marco, a través de este campo se debe de indicar el nimero del documento
marco, de acuerdo con la siguiente estructura.

Ejercicio — codigo presupuestario del Gestor— N2 del documento del Acuerdo Marco.

i 1
MN? de Contrato Acuerdo Marco 2015 JECHLEIEIDEIEIDEIEIlEJ

- Nombre, a través de esta pestaia se debe de indicar el nombre del acuerdo marco.
- Descripcion, a través de este campo se debe de indicar una breve descripcidon del documento
marco que sirve para aprobar la operacion.

- Centro gestor. Se debe de indicar el nombre del beneficiario que ejecuta la Operacion.

- Diario acuerdo marco, a través de este campo se indica el medio a través del cual se lleva a cabo
la publicacion del documento marco que sirve de base para la configuracion de la operacidn.

- F. publicacién acuerdo marco, a través de este campo se indica la fecha en la cual se ha llevado
publicacién del acuerdo marco.
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- URL acuerdo marco — url de publicacién del acuerdo marco. Campo obligatorio. En todo caso
dicha url deberd de iniciar con el cédigo https://

- Unavez validados los datos, se grabaran en la pestaia correspondiente:

Datos generales - Métodos de imputacidn -~ Categorizacion de k8 Operacion | Indicadores - Gestidn directa

h@ Grabar datos | |

@ ¢ Desea grabar los datos de la pestafia ?

57 | No |

Datos grabados correctamente

En relacion con las con las operaciones que son objeto de Gestidn Directa, las mismas no estan incluidas
dentro del sistema contable regional, por ello; serd necesario; llevar a cabo una carga extracontable
mediante la cumplimentacion de los datos incluidos en el anexo IV. En este fichero se deberan
cumplimentar la mayor cantidad de campos posibles, y al menos los campos que tienen la condicion de
obligatorios. Una vez que se lleve a cabo dicha carga, las operaciones se integrardn en el circuito de
configuracion de operaciones a cofinanciar a través del motivo 1, siguiendo al efecto el resto de tramites
de una operacion ordinaria.

@Gmhar datos

Una vez pasadas las validaciones, y pulsando , se grabaran todos los datos generales

y la Operacion pasara a motivo 4 Anexar Documentacidn, Documentacion anexa no conforme.

Tratamiento de Operaciones. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

) @ Grabar datos

e Grabar datos introducidos  (Ctrl+F7)

2.3.4 Motivo 4. Documentacién Anexa no conforme. (Organo Gestor)

A través de este motivo se determina la documentacién necesaria a aporta al sistema por parte del
Beneficiario/Gestor de las ADE’S Minimis en relacion con la solicitud de financiacion de operaciones de la
que se distingue documentacion obligatoria y/ optativa, la cual sirve de soporte para llevar a cabo la
verificaciones del articulo 125.3 por parte del Organismo Intermedio.

Para anexar la documentacion correspondiente al motivo 4, documentacién anexa no conforme, se
accede a través de la siguiente opcion de menu:
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¥ [= Seleccion Operaciones
« ) Recuperar Operaciones descartadas
« ) validacidn Tipo Operacidn/Método de Gestidn
- ) Asignacién de Criterios de Seleccidn
* @ Tratamiento de Operaciones
+ ) Anexar documentacion|
« ) Consulta de Operaciones

la pantalla de seleccion:

Anexar documentacion

& Modfficar  §y~Visualizar

Criterios de seleccidn de operaciones obligatorios

Fondo [

Programa operativa [

Eje Prioritario [

Objetivo Temdtico ]

Prioridad de Inversion [

Objetivo Especffico £

Subvencidn global
s s —

Organismo
{5 =)

(m]

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Una vez rellenos estos se podran completar la seleccién con una serie de datos adicionales, optativos, que

el usuario p

odra rellenar o no.

Completados los criterios de la pantalla de seleccion, el sistema mostrard aquellas Operaciones que

cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 4.

Anexar documentacion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

¢ [F>Documentos  &w Arbol de tramitacién 3 Criterios de seleccidn ~ jaDetale = Anexar documentacion

Informacidn de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario D:ll jEPl. Fomento del Emplec Sostenible y de Calidad.

Ohbj. Tematico 08 0T8. Sostenibiidad y calidad empleo

Prioridad Inwr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

Ohj. Especifico 8.1.5 8.1.5 Empleabilidad a traves de 3 la experiencia profesional.

Subv. Global *** gin Subvencidn Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTOMOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
SIEEF R ERELELI:L) (S J& =) ) &

5 registro(s)

Actuacidn
B:1.5.5
BERSIS
B
BRI
DRSS

Como princ

Cddigo de operacidn Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestidn FSE | Referencia Operacion |Nombre operacidn

01/8.1.5.5/2015/00004 4wo0 8 MG_CONTRATOS CONTRATO PRUEBA  PRUEBA CONTRATO

01/8.1.5.5/2015/00006 4 woo 15 MG_CONVENIOS CONVOCATORIA SUBVENCIOMES F
01/8.1.5.5/2015/00010 4 @Co (1A MG_GESTION DIRECTA CONVOCATORIA SUBVENCIOMES F
01/8.1.5.5/2016/00033 4 @O 8 MG_CONYOCATORIA CONVOCATORIA 2016 PLAM EXTRAORDINARIO POR EL EM
01/8.1.5.5/2016/00041 4 @D 8 MG_CONVENIOS CONVOCATORIA 2016 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EM

ipales funcionalidades de la Barra de herramientas destacar la siguiente:

¢ | [FrDocumentos &= Arbol de tramitacion - Criterios de seleccion ~ 4aDetale = Anexar documentacidn
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- Volver a motivo anterior, marcando la Operacién y dando al botén indicado, la Operacion
volvera a motivo 3.

(s Criterios de seleccidn » . . L
- , marcando la Operacion el sistema mostrara los Criterios de

seleccidn asignados a la Operacion seleccionada.

Detalle .. . . . [
L , Detalle de la Operacion, a través de este icono el sistema mostrara cada una de

las pestafas con los datos generales de la operacion seleccionada.
[= Anexar documentacion ..
- Anexar documentacion.
» . [=Anexar documentacidn . i
Marcando la Operacién y dando al botén , el sistema nos mostrara el
siguiente arbol con la documentacién obligatoria u opcional parametrizada al efecto por Fondo y por
Método de gestidn o Tipo de Operacion.

Anexar documentacion. PROGRAMA OPERATIVO FSE 2014-2020

1
]

Datos de cabecera de b operacidn

Eje Prioritario 01 EP1. Fomento del Empleo Sostenible y de Calidad.

0Obj.Tematico 08 0T8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.1 8.1 Acceso al empleo por parte de los demandantes de empleo.

0bj. Especffico 8.1.5 8.1.5 Empleabilidad a traves de |a la experiencia profesional.

Subv. Global *¥% Sin Subvencidn Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacidn A.1.5.5

Cddigo Operacidn 01/8.1.5.5/2015/00004 PRUEBA CONTRATO
T. Operacidn 8 INICIATIVAS LOCALES DE EMPLEQ Y PACTOS TERRITORIALES ¥ OTRAS AYUDAS EM EL AMBITO LOCAL
Método gestidn MG_CONTRATOS METODO DE GESTION DIRECTA POR CONTRATO

~ 5 01/8.1.5.5/2015/00004]
~ [= CT-5F-Solicitud de Financiacidn de Operaciones
« [@ Pliego de prescripciones administrativas
* [@ Pliego de Prescripciones Técnicas
+ [@ Contrato
+ [A Otros

Para incorporar un documento hay que posicionarse sobre la carpeta con el nombre del documento que
queramos incorporar y hacer clic en el botén derecho del ratéon, mostrandose la opcién de Nuevo
documento/Enlace Rodal

T. Operacion 13| Régimen de ayudas
~ HJ CONTBIZ016/1900015528/001

- &3 C5-AB-Aprobacidn de BR y de Convocatorias de ayudas v subvenciones
v [ Informe del Servicio Juridico sobre las normas de las BR y Convocatoria
v [ Informe favorable de fiscalizacidn previa
* [@ Publicacién de las normas de las BR y Convocatorias
v [ Documento justificativo de Costes Simplificados
v [@ Solicitud de informe de cofinanciacidn de Bases y Convocatoria

~ 'iﬁ.l CS IY-Instruccidn y Concesidn Ayudas y Subv. Gestion, seguim. y justific

T T = T T = |

Muevo documento / Enlace RODAL

' EE. Resol. motivada de concesidn de ayuda firmada por Org. competente (DECA)
+ [ Publicacidn de la Resolucidn de concesidn
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Se visualiza una pantalla donde incluir los datos del documento a anexar:

[S Datos del documento

Descripcidn
Clave externa doc.

Los campos que se visualizan seran los siguientes:

Descripcion: En este campo se debe introducir una descripcion del documento a anexar

Clave externa doc. En aquellos casos en los cuales el documento a anexar se encuentre en un sistema
externo a Tarea, (RODAL), se ofrece la posibilidad de incorporar el identificador del documento (ID?) de
origen, a través del cual el sistema se conecta con la fuente principal y obtiene dicho documento. Esta
funcionalidad se da principalmente en los documentos que se encuentra en el Sistema Tramita.

[ Datos del documento

Descripcidn |Documento de Prueba de TRAMITA
Clave externa doc. 'AF'HD_TRM-1_318994_1092¢8?9

1
1
-
¥ Cancelar

Si no se rellena el campo Clave externa doc, se visualizara una pantalla para seleccionar un documento
de nuestro equipo para poder llevar a cabo la seleccion el documento que se quiere anexar.

Buscar en: Dacumentos Ejempla - I
= MNombre Fecha de modificacion | Tipo Tamaro il
* L Documente Prucba 1.pdf 13/01/2016 12:08 Documento Adob.., 24 KB ]
Acceso rdpido @Documento Prueba 2.pdf 13/01/2016 12:08 Docurmento Adcob... 24 KB
"l f
Escritario

| |
Bibliotecas i
= k
Este equipo I
Red k
Mombre: - Abrir ]

1 Por parte de la unidad de FSE, se ha tramitado una peticidén a Tramita para que sean visible el ID de cada uno de los documentos,
en el caso de no ser visible cada gestor debera solicitar dicho visualizacién a los servicios informaticos
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La Documentacién que nos pide el sistema debe ser en formato PDF, Word, Excel, archivo rar, y debe
estar ubicada en nuestro ordenador en la ruta mds corta posible, es decir, en una carpeta del directorio

raiz (C:). En caso contrario es posible que el sistema no sea capaz de encontrar los ficheros.

En ambos casos el documento o el enlace al documento, queda anexado a la operacién.

Una vez anexado el documento, la carpeta con la documentacién anexada cambiara de estado:

¥ [= CT-5F-Solicitud de Financiacidn de Operaciones
~ m:agu de prescripciones adminlstrat’r'm5|
. Flj Pliego de prescripciones administrativas
+ C@ Pliego de Prescripciones Técnicas
+ C@ Contrato
+ LA Dtros

Para visualizar el documento anexado hay que posicionarse sobre el mismo y hacer doble clic,

mostrandose en pantalla la documentacién incorporada.

* [ CT-SF-Solicitud de Financiacidn de Operaciones
= [g Pliego de prescripciones administrativas
J [|2F|j Pliego de prescripciones administrativas
- C@ Pliego de Prescripciones Técnicas
+ [@ Contrato

- Al Otros

Eliminar documento: para ello nos posicionandonos sobre el documento que queramos eliminar, hacer

clic en el botén derecho del ratén, mostrandose la opcidn de Eliminar documento.

* [= CT-5F-Solicitud de Financiacion de Operaciones
~ [Cg Pliego de prescripciones administrativas

* E'j F'|IE§|D dE F:Ir..«.-...-.-:....-:..-k.-h..-“-. i ik )

- [@ Pliego de Presg  Elminar documento [
- C@ Contrato
+ Al Otros

r

4

Una vez pasadas las validaciones, y pulsando —— , se pasara a motivo 5, Pendiente de chequeo de la

operacion.

¢ Desea grabar los datos y avanzar a siguiente

motivo ?

l Si I No
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2.3.5 Motivo 5 Pendiente de Chequeo de la operacién. (Organismo Intermedio)

Una vez que el beneficiario/Gestor de ADE’s minimis, ha cumplimentado la informacidn necesaria para
llevar a cabo la creacién de una operacion y la posterior creacidn de la Solicitud de Financiacion, a través
de este motivo, el Organismo Intermedio realiza el proceso de analisis de la informacidn cumplimentada
en los motivos 1-3, de cara la comprobacién de los elementos necesarios para una correcta la seleccién
de la operacién de acuerdo con lo establecido en el articulo 125.3 del RDC.

Para ello, por parte del Organismo Intermedio se dejard constancia mediante una lista de comprobacion,
la cual quedard en el sistema informatico de cada uno de los aspectos que deben de ser objeto de
validacion.

Para llevar a cabo dicho chequeo se accede a través de la siguiente opcion del menud del Organismo
Intermedio:

» [ Datos Maestros
* [0 Generacidn de Operaciones
* [ Tratamiento de Operaciones
* @ Chequeo Operaciones
» 2 Consulta de Operaciones

Chequeo Operaciones
[ & Modificar G Visualizar

Criterios de seleccidn de operaciones obligatorios

Fondo D j
Prograrma operativo [+

Eje Prioritario [+

Objetivo Temdtico e

Prioridad de Inversion ™

Objetivo Especifico 4

Subvencidn global

Organismo [+

=)

Completados los criterios de la pantalla de seleccidon, el sistema mostrard aquellas Operaciones que
cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 5.
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Chequeo Operaciones. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

[@Documentos &g Arbol de tramitacién &, Criterios de seleccion 2 Detalle  &JDocumentacién anexada " Chequeo OI

Informacién de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario 05 EP5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj.Tematico 08 QOT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Obj. Especifico 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.

Subv. Global *** Sin Subvencidn Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
() (& o 2 ) (= L [l (E%]
12 registro(s)

Bl Actuad... Cddigo de operacion Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestion FSE Referencia de operacion Nombre operacion

8.2.2.1 05/8.2.2.1/2016/00018 5®o0 3 MG_CONVOCATORIA RESOL CONVOCATORIA ACTUAC
8.2.2.1 05/8.2.2.1/2016/E0005 5@ 9 MG_GESTION DIRECTA 32 OFERTA FORMATIVA PROGRA
8.2.2.1 05/8.2.2.1/2017/00021 5moo 4 MG_CONVOCATORIA INCENTIVOS A PARTICIPACION (¢
8.2.2.3  05/8.2.2.3/2016/00020 5 @oo 3 MG_CONVOCATORIA RESOL CONVOCATORIA ACTUAC
8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 [ SJhUU 5A MG_CONVOCATORIA AYUDAS PARA LA FORMALIZACION D CONVOCATORIA SUBVENCIONES
8.2.24 05/8.2.2.4/2016/00021 5@oo 1A MG_CONVOCATORIA RESOL CONVOCATORIA ACTUAC
8.2.2.5 05/8.2.2.5/2016/00022 5 @00 3 MG_CONVOCATORIA RESOL CONVOCATORIA ACTUAC
8.2.2.6 05/8.2.2.6/2016/00023 5moo 4 MG_CONVOCATORIA RESOL CONVOCATORIA ACTUAC

Para poder llevar a cabo el chequeo de las operaciones, se marcara la Operacién y dando al botdn

an
an Chequeo OI , el sistema nos mostrara la lista de comprobacién de los elementos que deben de

cumplir la operacion para que sea elegible y se pueda llevar a cabo la propuesta de Solicitud de
Financiacién por parte del Beneficiario/ Organo gestor de las operaciones ADE’S/minimis, para ello, se
comprobarad la congruencia de las respuestas con respecto al resto de la informacidn aportada.

Chequeo Operaciones. FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA
a5 &7 Operacion conforme 2+ Operacidn rechazada

Datos de cabecera de Iz operacidn

Eje Prioritario 03 EP3. Mejorar competitividad PYME

0bj. Termdtico 03 0OT3. Mejorar competitividad PYME del sector agricol

Prioridad Invr. 3d 3d. El apoyo 2 k2 capacidad de las pyme

0bj. Especifico 03041 0QE.3.4.1. Promover el credmiento y la consolidacidn de las PYME

Subv. Global *** Gin Subvencidn Global ***

Organismo E5211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 030d1E5211001

Cddigo Operacidn CONTB/2017/1500000008 CONTRATACION EXPDTE 150500135ERQ02
T. Operacidn 01| Contratacion publica
() (&) (& FREIEL)E ] s L) [0a) (5]
Cdd.Preq. Descripcidn Respuesta
[5? |§J|"La actuacidén a la que se imputa la operacién es correcta.
58 El tipo de operacidn es valido con el método de gestidn asignado.
59 En el caso de gue la operacion se asocie a varias actuaciones, ése ha realizado un reparto entre dichas actuaciones?
60 Verificar todos los criterios de seleccién de las operaciones- Que el criterio indicado para objetivos de la operacidn, tipologi
61 Verificar la documentacién del archivo digital de k& operacidn.
62 Los datos Generales indicados son correctos.
63 Las fechas de inicio y fin asi como el coste total y costes subvencionables son correctos.
64 La accidn se realiza como ITI conforme al articulo 36 del RDC.
65 La operacidn tiene efectos medioambientales, éconstan en el expediente el Estudio de Impacto Ambiental y/o certificad
66 La operacidn no tiene efectos medioambientales, ése dispone de resolucién de exencidn de evaluacion de impacto ambi
67 En caso de necesitar DIA, ées positiva?
68 Seqgun 2 DIA o fa resolucidn de exencidn de evaluacidn de impacto ambiental éCausard efectos negativos apreciables so_
69 iSe han tenido en cuenta en el disefio del proyecto los condicionantes de la DIA o de la Autorizacion Ambiental Integra
70 Si la operacidn supone la construccion de un vertedero dentro del ambito de aplicacién del Real Decreto 1481/2001, de
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Una vez respondidas habra que validarlas segun las respuestas correctas parametrizadas. En el caso

de que haya alguna respuesta errénea o no completa, el sistema nos mostrard el error, indicando la

posicion de la pregunta y la descripcion del error:

[ Pos.docum.: Visualizar mensajes

ERUEY A P =GR PEED

Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 006 Larespuesta debe ser SI

d@x

En caso de que todas las respuestas sean correctas, el sistema mostrard el siguiente mensaje de

validacion:

[E Pos.documn.: Visualizar mensajes

ERIEY 1Y (6 i

Tipo Pos. Texto de mensaje
[@ 000 Operacion COMTB/2017/1500000008 verificada correctamente

k?u“ Informacidn técnica I@

¥ Operacién conforme ) -
Una vez validadas, debe conformarse la operacidn para grabar las respuestas

en el sistema. Se mostrara el siguiente pop up de confirmacion:

[E Operacidon conforme

¢ Desea grabar las respuestas y dar por conforme
la operacidn ?

Loosi ] w ]

@ v 0 0=

Chegqueo Operaciones. FEDER 2014-2020 DE CASTILLA-LA MANCHA

g8 &7 Operacién conforme 24 Operacidn rechazada

Datos de cabecera de la operacidn

Operacidn rechazada , .
'EB P En el caso de encontrar algln error que deba subsanarse en la Operacion,

esta deberd rechazarse para que el beneficiario/Gestor de ADE’s minimis, pueda tratarla. Rechazéndola,
la Operacion volvera a motivo 3, tratamiento de Operaciones. Los datos no se borran, pero podran

actualizarse por el gestor.
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Se mostrard el siguiente mensaje de confirmacidn antes de rechazarse la Operacion:

[E Operacion rechazada

¢ Desea grabar las respuestas y rechazar la
operacion ?

Si se contesta NO — el sistema no hace nada y la Operacion contintia en motivo 05.

Si se contesta S| — la Operacidn pasara a motivo 03, datos maestros incompletos, en esta fase el por parte
del Organismo Intermedio se comunicard al Beneficiario/Gestor de ADE’s/minimis el motivo de la misma
para que proceda a su subsanacion.

Una vez concluida dicha validacidn, en sentido positivo, el Organismo Intermedio podra avanzar hacia el
motivo siguiente para la creacion de la solicitud formal de financiacion de Operacion, o en su caso devolver
la operacion al beneficiario con indicacidn de las incidencias a subsanar.

2.4 FASE 1. Proceso formal de solicitud de financiaciéon de
Operaciones.

En esta fase se describe la parte correspondiente al Beneficiario, esto es, el proceso de solicitud de

financiacidn de operaciones.

Se inicia cuando la operacién es conforme tanto en los datos maestros, criterios de seleccion obligatorios
y la documentacién administrativa de la operacion es conforme, por lo que el beneficiario puede solicitar

la financiacion.

De esta forma las operaciones pasan a los siguientes motivos que, como en el anterior epigrafe, se van
alcanzado consecutivamente y finalizan con la solicitud de financiacién firmada por parte del beneficiario
y enviada al Organismo Intermedio.

2.4.1 Motivo 6 Pendiente de crear solicitud de financiacién. (Organo Gestor)

Una vez que por parte del Organismo Intermedio se ha llevado a cabo el chequeo de la operacion y es
conforme tanto en los datos maestros, criterios de seleccidon obligatorios y la documentacion
administrativa de la operacion es conforme esta pasa al motivo 6 en virtud del cual, el 6rgano Gestor de
la operacion deber realizar la creaciéon de la Solicitud de Financiacion al Organismo Intermedio.

A tal efecto La/s operaciones/s ya conformes en todos sus datos deben ser objeto de integracion en un
solicitud de financiacidn por parte del beneficiario

Este motivo se realizara a través de la siguiente opcidn menu.
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~ SIFSE
~ &1 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE ‘s FSE
» (1 Tratamiento de Operaciones
~ 33 Solicitud de Financiacidn de Operaciones
- I Crear Solidtud de Financiacidn|
- UE Enviar Solicitud de Financiacion al Portafirmas
- Ig Consultar Solicitud de Financiacidn enviada al Portafirmas
» (1 Acuse de Recibo DECA
» (1 Tratamiento de Proyectos

En la pantalla de seleccidn se debera de indicar todos los campos obligatorios tal y como se indica en la
siguiente pantalla.

Crear Solicitud de Financiacion

D Crear 4= Volver a motivo anterior

Criterios de seleccion de operaciones obligatorios

Fondo 62

Programa operativo POEJ

Eje Prioritario 05

Objetivo Tematico 08

Prioridad de Inversién 8.2

Objetivo Especifico 824 |
Subvencidon global

Organismo ES211001

Actuacion 8.2.4.2

Centro gestor /19080000 _'|j‘

En relacién con el c4digo del centro Gestor? se deberd indicar el cédigo contable del érgano directivos que
sea responsable dela gestién/tramitacion de las operaciones sobre las cuales se va a llevar a cabo la
Solicitud de Financiacion:

Codigo de Gestores

ORGANO CoDGo
Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales 19030000
Direccién General de Trabajo, Formacidn y Seguridad Laboral | 19090000
Direccién General de Programas de Empleo 19080000
Di ion General de Prog) A idn a la Di idad y FP | 18050000
Secretaria General 18020000
DG de Juwventud y Deportes 18090000
Direccidn General de Universidades, Investigacion e Innovacidn 18070000
Direccion General de Accidn Social y Cooperacion 27050000
Di ion General de May ¥ Py con discapacidad 27040000
| nstituto de Ia Mujer de Castilla-La Mancha | 70020000 |

Una vez definidos dichos parametros a través del icono [Acrear | ¢ sistema muestra el conjunto de
operaciones sobre las cuales se puede llevar a cabo la Solicitud de Financiacion, dando lugar a la siguiente
pantalla:

2En el detalle de cada una de las operaciones se establece el codigo de Beneficiario/gestor de las ayudas.
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Crear Solicitud de Financiacion

[ Documentos 55 Arbol de tramitacion &, Criterios de seleccion 2 Detalle  &)Documentacién anexada [&Eliminar  [& Afadir

Datos de cabecera de la operacion

Eje Prioritario 05 EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jévenes

Obj.Tematico 08 OTB8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Obj. Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacién de cardcter indefinido e incentivos econdmicos.

Subv. Global *** Sin Subvencién Global ***

Organismo ES211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Solicitud

Estado 0
& & EEF)E)E B )

ER Actuaci... Cédigo de operacion Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestion F... Referencia de operacion Nombre operacién

[8.2.4.2 105/8.2.4.2/2015/00004 6 moo 5A MG_CONVOCATORIA PRACTICA JOVEN 2015 PJ15 CDNVDCATDR’]A PRACTIC
8.24.2 05/8.2.4.2/2015/00005 6 oo 5A MG_CONVOCATORIA EMPRESA EMPLEQ PLUS EEP15 CONTRATACION INDEFIN
8.2.4.2  05/8.2.4.2/2016/00007 6 moo 5A MG_CONVOCATORIA CONTRATOS PUENTE PEXT PECP2016 PLAN EXTRAORDINARIO F

La creacion de la Solicitud de Financiacion se podra llevar a cabo para una o varias operaciones, en los
casos de que se opten por no incluir una o varias operaciones se podran llevar a cabo su retirada mediante

y : S [ Eliminar , . :
la seleccion de la misma y a través del icono de la barra de herramientas. En el mismo sentido

[ Afiadir

se podra rescatar las operaciones previamente eliminadas a través del icono

Para llevar a cabo la creacion de la Solicitud de Financiaciéon se debe de grabar las operaciones visualizadas

en pantalla , dando lugar a un mensaje de confirmacién de grabacion.

@ ¢ Desea grabar los datos y avanzar a siguiente

motivo ?

[ Si | No

Una vez grabada el sistema ofrecerd un panel de informacion sobre grabacidon de la Solicitud de
Financiacion con indicacién del nimero de la mima asi como del conjunto de operaciones que componen
dicha SF dando lugar al avance de motivo de las operaciones incluidas en la Solicitud de Financiacion.

[= Pos.docum.: Visualizar mensajes

B FL) B, @ = @)@~ o@2]
Tipo Pos. Texto de mensaje

@ 000 Se cred Solicitud de Finandiacidn bajo el nro 0000000003

@ 000 Operacién 05/8.2.4.2/2015/00004 tramitada correctamente

@]6‘«’ Informacién técnica ®

En el supuesto de que se considere que la informacidon que conforma la operacidn no es correcta el

4= Volver a motivo anterior Ve e .
del menu inicial dando lugar

sistema ofrece la opcidn de retorno a través del icono
a una seleccién de la correspondiente operacion y retorno al motivo 5, en el cual el Organismo Intermedio

podra hacer retroceder la operacion al motivo 3 para hacer los cambios oportunos.
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Crear Solicitud de Financiacion

[ Documentos g Arbol de tramitacisn | ®,Criterios de seleccisn 2 Detalle  &JDocumentacion anexada

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario 05 EPS. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Obj.Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.
Obj. Especifico 8.2.2 8.2.2 Acciones de ilidad y las c ias pr

Subv. Global **% Gin Subvencidn Global ***

Organismo E5211001 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Solicitud

Estado o]

LBl AP EBt=rERE Y

P 3

Achuadh Sciaons
| 8.2.2.8 05/8.2.2.8/2015/00011 6 moo

ede@e 0522 2 2/204 0 /00008 Ao

Método gestion Referencia de operacion Nombre operacion

MG_CONTRATOS BECAS CURSO DE INGLES CONVOCATORIA CURSO DE INGLES 2015
MG_CONTRATOS 1/CONV2016/INGLES BECAS PARA CURSOS INTENSIVOS EN LEN
MG_CONTRATOS 1/CONV2016/ALEMAN BECAS PARA CURSOS INTENSIVOS EN LEN
MG_CONTRATOS 1/CONV2016/FRANCES BECAS PARA CURSOS INTENSIVOS EN LEN

8.2.2.8 05/8.2.2.8/2016/E0009 6 @oC
8.2.2.8 05/8.2.2.8/2016/E0010 6 moo

...| Cddigo de operacién ID Texto de mensaje
8.2.2.8 05/8.2.2.8/2015/00011 =% Operacion regresa a motivo 05

2.4.2 Motivo 7. Pendiente de envié de Solicitud de Financiacién al Portafirmas. (Organo
Gestor)

Una vez que se ha creado una Solicitud de Financiacidn, el siguiente paso sera proceder a la firma de la

misma.

La Firma de una Solicitud de Financiacidn se lleva a través de la siguiente opcidén de menu:

- CUFSE
~ 21 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE ‘s FSE

~ &1 Tratamiento de Operaciones
- 6 Recuperar Operaciones descartadas
+ 62 Validacién Tipo Operacidn/Método de Gestién
+ (¢ Asignacién de Critérios de Seleccién
+ g Tratamiento de Operaciones
+ G Anexar documentacién
- &) Consulta de Operaciones

~ 20 Solicitud de Financiacién de Operaciones
- 1! Crear Solicitud de Financiacién
- ' Enviar Solicitud de Finandiacion al Portafirmas|
- ' Consultar Solicitud de Financiacién enviada al Portafirmas

Dando lugar a la siguiente pantalla en la cual se debera seleccionar el correspondiente nimero de Solicitud
de Financiacion, a través del “match code” de solicitud de Financiacion.

Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas

& Modificar

Criterios de seleccién de operaciones obligatorios

fond &2 [Er1d agry operaciones (2) 2 Entradas encontradas

Programa operativo POEJ

Eje Prioritario 05 _ MBS

Objetivo Temético 08

Prioridad de Inversién 8.2 @J@\@\Bh \@

Objetivo Especifico 8.2.4

Subvencién global Programa operativo: POE]

Organismo ES211001 Gr.... Eje Pr... Obj.Te... Priori... Obj.Esp... Subv.Gl... |Organis... Actuac... Ce.gest... Estado

Actuacién 8.2.4.2 B jl)ﬁ 08 8.2 824 ES211001 8.2.42 19080000 Pendiente de Envio
Centro gestor 19080000 4 05 08 8.2 824 ES211001 8.2.4.2 19080000 Pendiente de Envio
Solicitud de Financiacién 3 $
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: . L Modificar
Una vez seleccionada la SF sobre la cual se va a trabajar se pulsara el icono 4 , dando lugar a

una nueva pantalla que ofrecer informacion sobre el conjunto de operacién incluida en la SF.

rHC@e CHE DTOO HE @@

Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas
[gbDocumentos 5 Arbol de tramitacion %, Criterios de seleccion 2 Detalle  &)Documentacion anexada | [whEliminar  [@hAfiadir | {yFirmar

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario CDS :EPS. Integracidn en el mercado de trabajo de las personas jévenes

Obj.Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracidn sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Obj. Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacion de cardcter indefinido e incentivos econdmicos.

Subv. Global *#** Gin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Solicitud 3

Estado 1 Pendiente de Envio
() 2 o ) 5 T [ [ . R s )

B Actuaci... Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestidn F... Referencia de operacién Nombre operacién

8.2.4.2 05/8.2.4.2/2016/00007 7 oo 5A MG_CONVOCATORIA CONTRATOS PUENTE PEXT PECP2016 PLAN EXTRAORDINARIO F

A través de los iconos de la barra de herramientas y previa seleccién de la operacidén se podra llevar a
cabo la consulta de los documentos contables que forman la operacién, ver el arbol de tramitacion que
ha tenido la operacion, consultar los criterios de seleccién asociados a la operacidn, visualizar los datos
incluidos en la operacidn, y consultar la documentacién anexada. De igual mudo se podra llevar a cabo la

retirada de la operacidn asi como su posterior inclusidn.

[@Documentos  S@Arbol de tramitacion %, Criterios de selecdién 2 Detalle  &JDocumentacién anexada | [hEliminar  [&hAfadir
) . , . . . S\ Firmar
Para llevar a cabo la firma de la operacion se debera de seleccionar el icono firmar dando lugar
al aparicion del modelo de SF, el cual contendrd un resumen de los datos asociados a la operacién/es
incluidas en la SF. Dicho SF se podra descargar.

Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas

[@Documentos g5 Arbol de tramitacion | B, Criterios de seleccién D Detalle  ElDocumentacion anexada  [hEliminar [ Afiadic  QuFirmar

Datos de cabecera de |a opergidV == R LT

Eje Prioritario 05
Obj.Temitico 08
Prioridad Invr. 8.2 .
Obj. Especifico szl L n S,
Subv. Global £
Organisma Es2 o ot
Solcitud 3 Castilla-La Mancha El FSE invierte en tu futuro Unién Europea
Estado 1 Pd
) (&[T =¥
2 Actuad... Cédigo de operf
8242 05/8.2.4.2/201
Fondo FSE (2014-2020)
Programa Operativo PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEC JUVENIL
Periodo 2014/2020
N° Solicitud de 3
Beneficiario / Gestor 19080000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPLEO
Eje Prioritario 05 EPS5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Aintins no
" Continuar [% Cancelar |

. . Continuar L L. .
Para avanzar, ser deberd pulsar el |cono[wg‘—J , dando lugar a una conexién entre el sistema tarea

y el sistema firmados, el cual va a permitir el traslado de la SF al portafirmas en la nube.
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El servicio de portafirmas en la nube permite la firma de documentos de tipo PDF con claves y
certificados custodiados centralizadamente por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha,
la custodia de las credenciales de firma de los usuarios es provista mediante mecanismos
criptograficos y procedimentales que garantizan el control exclusivo de dichas credenciales a sus
duefios.

Ir a ayuda Sistema de portafirma.

Posteriormente el sistema ofrecen una opcidn de busqueda los usuarios incluidos en los flujos para llevar
a cabo el proceso de firma en la nube.

[=-Busqueda de usuario

Cadena de bisqueda D:arl[}s Miguell

En la cadena de busqueda se debera incluir una serie de palabras que permitan identificar la persona que
debe de llevar a cabo la firma de la Solicitud de Financiacion. De igual modo se puede utilizar como
comodin la palabra “tarea “en cuyo caso aparecen todos los flujos disefiados para el FSE, siendo necesario
elegir el asociado al servicio que gestiona la operacion.

Para el FSE, las Solicitudes de Financiacién son objeto de firma por el titular del Organo Gestor responsable
de la tramitacién de las ayudas.

Con la consulta realizada el sistema ofrecera informacion sobre los flujos y opciones en las cuales se
encuentra la persona indicada.

Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas

PDocumentos &4 Arbol de tramitaddn W, Criterios de selecdién  QDetalle  &JDocumentaddn anexada | bl

e [ Flujos de firma seleccionados 5
;j () 2 2 ) 2 () . R ) s O
>

5 46 Flujo Revisar+Configurar+firmar
5d 155 Flujo prueba Feder FSE

162 Prueba e-Identifica

164 EDURNE

169 FSE14/20 SF VICECONSEJERIA DE EMPLEQ Y RRLL

Posteriormente se elegira el flujo asociado a FSE en el cual se encuentre la persona que ha de firmar la
Solicitud de Financiacién.

Los flujos de firmas han sido definidos por el Organismo Intermedio con la siguiente codificacion:
FSE + Nombre del érgano directivo + Nombre del Jefe de Servicio
Ejemplos:

—  FSE DG UNIVERSIDADES SV Raquel de la Fuente.
— FSE DG DE ACCION SOCIAL Y COOPERACION SV M. JESUS
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A través del envio de la Solicitud de Financiacion a un flujo de firma se va a permitir incorporar la figura
del “Revisor,” (actualmente los revisores es el Jefe de Servicio de las distintas Direcciones Generales?) los
cuales deben de validar previamente en su portafirmas la Solicitud de Financiacién, para su posterior
envid al titular del érgano directivo de acuerdo con el siguiente flujo.

* Envio de la SF al flujo
definido en el portafirmas.

12 Revision y validacion del J

Servicio
* 2¢ Firma del DG.

Una vez seleccionado el correspondiente flujo el sistema emitird un mensaje de actualizacidon de la
Solicitud de Financiacién dando lugar al cambio de motivo de las operaciones incluidas en la Solicitud de

Financiacion.

¥ Se actualizo Solicitud de Financiacion nro 0000000003

24.2.1 Consulta del estado de tramitacion de una Solicitud de Financiacion.

El modulo fondos 2014/2020 va a permitir llevar a cabo el seguimiento de la/s Solicitud/es de Financiacién

a través de la siguiente opcidon de menu:

- =] Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE ‘s FSE
- & Tratamiento de Operaciones
- I Recuperar Operaciones descartadas
- I Validacién Tipo Operacién/Método de Gestidn
- I Asignacidn de Critérios de Seleccién
- g2 Tratamiento de Operaciones
- I Anexar documentacion
» ¢ Consulta de Operaciones
~ 23 Solicitud de Financiacién de Operaciones
- g Crear Solicitud de Financiacién
» g Enviar Solicitud de Financiacién al Portafirmas
» I Consultar Solicitud de Financiacion enviada al Portafirmas)

En el siguiente menu se debera seleccionar el Fondo, Programa Operativo y a través de la Agrupacién de
Operaciones se seleccionara la Solicitud de Financiacidn sobre la que se quiera llevar a cabo la Consulta.

3 Ampliables a peticién del rgano Gestor.
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‘onsultar Solicitud de Financiacidn enviada a portafirmas
ltrar solicitudas

Fondo 62
PLOOIOMR guerlivo poFS [E 1d agrupacidn operaciones (2) 4 Entradas encontradas

Agrupadion operaciones 4 I

e ernterotr

Cambiar estado de firma manualmente
“ Mantener estado v B [ &l 5 (S L [

Fondo: 62

Programa operativa: POE]

Firmar

iz [ Eje Pr... Obj.Te... Priori... Obj.Esp... Subv.Gl... Organis... Actuac... Ce.gest... Estado
[_2 4‘05 08 B.2 8.22 ES211001 8.2.2.1 18050000 Firmado
3 05 08 8.2 824 ES211001 8.2.4.2 15080000 Firmado
4 05 08 8.2 824 ES211001 8.2.4.2 19080000 Firmado
El 05 08 B.2 822 ES211001 8.2.2.8 18070000 Pendiente de Envio

Una vez seleccionado la Solicitud de Financiacion, el sistema muestra una pantalla en la cual se puede ver
el estado de tramitacion de la Solicitud de Financiacion, el detalle de cada una de las operaciones incluidas
en la Solicitud de Financiacion asi como el contenido de los documentos emitidos.

P I licitud de Fir Py = tafi

A ELEL
Sol Financiacidn / Solicitud Firma
- €3 Sol Financladién : 2

+ (@ Solicitud de Firma: 5.221 21.12.2017 11:37:59 [ Pendiente / Enviada 00:00:00
+ (@ Solicitud de Firma: 5.222 21.12.2017 11:43:01 Pendiente / Enviada 21.12.2017 12:24:24
- & soliditud de Firma: 5.222 21.12.2017 12:24:24 B Firmada | 00:00:00

21.12.2017 12:24:24 | Pendiente ] Enviada 00:00:00

- @ Solicitud de Firma: 5.222
AN Pl & P
Operaciones 2 registro(s)

ISol.Fi. Fon... P.Operativ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organis... Acuad... Cédiga de operaddn  Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestion FSE | Ref.Opera Nombre operacidn
2 & poEl 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 05/8.2.2.1/2015/00006 9 cwe a MG_CONVOCATORIA INCENTIVOS A PARTICIPACION G.J. 2015
2 6 poE] 05 08 82 822 ES211001 82.2.1 05/8.2.2.1/2015/E0003 9 cuo 9 MG_GESTION DIRECTA 13 OFERTA FORMATIVA PROGRAMAS DE

En relacion con esta funcionalidad comentar que la misma tiene caracter provisional préximamente

sustituido por la consulta directa de los documentos en el arbol de tramitacién. g Arbol de tramitaddn

2.4.3  Motivo 8. Pendiente de tramitacién en el Portafirmas en la nube. (Organo Gestor)

En este motivo se deberd de proceder a la tramitacién de la Solicitud de Financiacién en el aplicativo
portafirmas en la nube en virtud del cual, los revisores deberan llevar a cabo la validacion de la Solicitud
de Financiacion para posteriormente el firmante realice formalmente la firma.
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Una vez que tarea ha remitido la Solicitud de Financiacion, de acuerdo con las normas del sistema del
portafirmas en la nube, el revisor/Firmante recibe en su correo electrénico un aviso con indicacién de la
recepcion de la Solicitud de Financiacién asi como las tareas a realizar.

cnminar respunue rasos rapiavs
H L

vie 22/12/2017 9:33

fern@jccm.es

Aviso de solicitud pendiente de revision en SignBox

Para  carlosmiguels@jcam.es

Evento Notificado: Enviada solicitud de revision

| Asunto de la solicitud: FSE: Solicitud financiacién 0000000004 I

Solicitante de la solicitud: tarea admin

Destinatario de la solicitud: Flujo - FSE14/20 SF VICECONSEJERIA DE EMPLEQ Y RRLL

‘Comentario: CAMPO COMMENT:

Fecha: 22/12/2017

Historial:

s tareaadmin : Enviar - 22/12/2017. Comentario: FSE14/20 SF VICECONSEJERIA DE EMPLEO Y RRLL

Flujo de firma:

e Carlos Miguel Sanchez: Revisar - No completado
e Carlos Miguel Sanchez: Firmar - No completado

Puede revisar esta solicitud en firmad jeem es, o descargar el ‘asociado.

En la carpeta “en trdmite” se podra acceder a la Solicitud de Financiacion, para su comprobacion y llevar
a cabo la funcién correspondiente (firmar, Verificar, rechazar).

O ndministrar certificados &8 Nueva carpeta 3

Castilla-La Mancha

Carpatas

r— T o

Sin soliciudes (0) Ksunto Perfil de firma Modificado Firmante Solicitante

- & FSE: Solicitud financiacion 0000000005 I Visible + CSV. 15112017 tarea admin

Solicitudes Recibidas

Pendientes (4

En tramite (1)
Erroneas (0) ‘

Todas (2)

Solicitudes Enviadas

Para poder verificar una Solicitud de Financiacion, una vez seleccionada a través del icono de Revisidon

aparece el siguiente mensaje.

Revisar

Comentarios a la revisién:

Revisar Rechazar Cancelar

En relacidn con la firma de una Solicitud de Financiacién, de forma similar se recibira un correo electrénico

para llevar a cabo la misma.

Una vez seleccionada la Solicitud de Financiacién a través del icono de Firmar aparece el siguiente
mensaje, donde se muestra los certificados existentes. Paso seguido el sistema solicita un pin asociado a
dicho certificado.
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Seleccione cenificado
Certificados: | [NENENERCTSEEL N
— Configurador de apariencia
Nombre =] Apellidos =] [=1XT] =]
Puesto (-] Uk O | ToLeEDO ~
Firmado digitalmente el 22-12-2017
[ Firmar ]

El certificado requiere un pin | sses|

Una vez firmada la Solicitud de Financiacidn las operaciones incluidas en la misma avanzan de motivo al
motivo 9.

En el caso de que una Solicitud de Financiacion sea rechazada pasara a motivo 7 de Tarea.

Para obtener mas informacion sobre el funcionamiento de los aplicativos firmados en la nube se
recomienda visitar el manual de ayuda de dicho sistema a través del siguiente enlace.

Ir a ayuda Sistema de portafirmas.

En el supuesto de que una Solicitud de Financiacidn fuese rechazada durante la tramitacion de la misma
en la aplicativa firma en la nube, las operaciones incluidas en la misma pasarian a Motivo 7, Pendiente de

enviar de Solicitud de Financiacidon. Siendo necesario volver a enviar la Solicitud de Financiacion.
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Consultar Solicitud de Financiacion enviada a portafirmas

e B el
Sol.Financiacién / Solicitud Firma  Login soli | Fechaini. | Horaini. @ Estado Fecha fin  Hora fin | Login firm
~ 1 Sol.Financiacién : 8
- (B Solicitud de Firma: 5.231 08.01.2018 17:17:42 Pendiente / Enviada 08.01.2018 17:56:51
‘Esdicitud de Firma: 5.231 08.01.2018 17:56:51 |@ Rechazada | j 00:00:00

() [ ) e ) 2 P ) P (B 0 ()
Operaciones 2 registro(s)

Sol.Fi. Fon... P.Operativ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organis... |Actuad... Cdédigo de operacion Mativo) Estado ~
8 62 POE] 05 [08 38.2 8.2.2 ES211001 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 7 oo
8 62 POB] 05 08 8.2 8.2.2 ES211001 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2016/00008 7 oo

2.5 FASE Ill Validacidn y Seleccién de Operaciones.

Una vez llevado a cabo el proceso de solicitud formal de cofinanciacidn de las operaciones, se lleva a cabo
el procedimiento de seleccién y validacién de operaciones en virtud del cual el Organismo Intermedio, el
cual se desarrolla a través de los siguientes motivos.

Una vez que la Solicitud de Financiacion ha sido firmada por parte del beneficiario se produce la
transferencia de la misma al Organismo Intermedio para que lleve a cabo el analisis de las solicitudes
presentadas teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 125 del Reglamento de Disposiciones
Comunes, mediante la cumplimentacion de las listas de comprobacién determinadas por parte de la
Autoridad de Gestidn.

Asi una vez validadas la Solicitud de Financiacidn operaciones, las mismas pueden ser incluidas en una
aprobacién de operaciones a cofinanciar en el marco del Programa Operativo Fondo Social.

En aquellos casos en que la operacion no retina todos los requisitos para ser seleccionada, se producira la
solicitud de subsanacién, pasando la operacion al motivo 5 de operacion pendiente de subsanacion de
operacion o bien la no aprobacion de la operacion, pasado la operacidn a operacion no conforme, motivo
de operacion no seleccionada.

La validacion y Seleccién de Operaciones se llevara a cabo a través de los siguientes motivos.

2.5.1 Motivo 9. Pendiente de Validacion del Organismo Intermedio.

Para llevar a cabo la tramitacidn este motivo, por parte del Organismo Intermedio se accede a través de
la siguiente opcidn de menu.
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+ |1 Tratamiento de Proyectos
~ {21 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
v (1 Generacién de Operaciones
v (1 Tratamiento de Operaciones
~ 21 Solicitud de Financiacién de Operaciones
- & Consultar Solicitud de Financiacién enviada al Portafirmas
- & Validacién Solicitud de Financiacién
v (1 Seleccién de Operaciones y DECA
v (1 Generacién de Proyectos
v (] Tratamiento de Proyectos
» (1 Sistema de Informacidn

Una vez seleccionada dicha opcidn se accede a la pantalla de seleccidn de la Solicitud de Financiacion.
7 Programa Iratar Pasara Sistema  Ayuda
rH QA CHE DIDOL PR @®

Validacion Solicitud de Financiacion
& Modificar

Criterios de seleccién de operaciones obligatorios

Fondo 62
Programa operativo POEJ [=r1d agrupacion operaciones (3) 3 Entradas encontradas LS
E]e. Pr.mrltarm . W‘
Objetivo Tematico —
Prioridad de Inversion
T [
Objetivo Espedfico (o] ] 0 ] &1 0 [B1. o ]
Py Fondo:
Subvencidn global Programa operativo: POE]
Organismo =
Actuadisn GF.... EjePr... Obj.Te... |Priofi... Obj.Esp... Subv.Gl... Organis... Actuac... Ce.gest... Estado
Centro gestor [2 105 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.1 18050000 Firmado
Solicitud de Financiadion = 3 05 08 8.2 824 ES211001 8.2.4.2 19080000 Firmado
4 05 08 8.2 824 ES211001 8.2.4.2 19080000 Firmado
3 Entradas encontradas

En dicha pantalla ha de seleccionar la Solicitud de Financiacion sobre la que se quiera llevar a cabo la
validacion de operaciones.

&2 Modificar

Una vez marcada la Solicitud de Financiacidn a través del icono se acceder a la pantalla de
validacién de Solicitud de Financiacién.
[P Documentos  gg Arbol de tramitacion &, Criterios de seleccion 2 Detalle  &JDocumentacion anexada 88 Ver Historial de Firmas i Validacién Solicitud ¢
Datos de cabecera de la operacion
Eje Prioritario 05 EPS. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Obj.Tematico 08 OT8. Sostenibilidad v calidad empleo
Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.
Obj. Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacidn de cardcter indefinido e incentivos econdmicos.
Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Solicitud 4
Estado 3| Firmado
& (&FHEF] EL5 D] E )] ) )
B Actuad... Cédigo de operacion Motivo Esta... T. Oper... T. Oper... Metodo de gestién F... Referencia de operacidn Nombre operacién
18.2.4.2 305/8.2.4.2/2015/00004 9 o 5A MG_CONVOCATORIA PRACTICA JOVEN 2015 P115 CONVOCATOR’]A PRACTICAS-1O
8.2.4.2  05/8.2.4.2/2015/00005 9 v S5A MG_CONVOCATORIA EMPRESA EMPLEO PLUS EEP15 CONTRATACION INDEFINIDA EM

A través del el menu de herramientas se puede acceder las distinta informacidn obrante en cada una de
las operaciones (documentacion, criterios de seleccion, detalle, documentacion anexa) de tal manera que
se pueda llevar a cabo la correspondiente validacidn.

Validacion Solicitud de Financiacion

[@Documentos  §% Arbol de tramitacién &, Criterios de seleccion R Detalle  &JDocumentacion anexada 88 Ver Historial de Firmas E:}Validacién Solicitud de Financiacion I

B Ver Historial de Firmas

Como novedades destacar la funcionalidad de a través del cual se accede al flujo

de firmas de cada una de las operaciones incluidas en la Solicitud de Financiacion.
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T Validacion Solicitud de Financiacin

A través del icono de se llevara a cabo la propia validacion para cada

una de las operaciones incluidas en la Solicitud de Financiacién, para ello una vez seleccionada una
operacion se debe de llevar a cabo la siguientes funciones.

e Listas de comprobacion.

e Incorporacion de documentacion.

Validar solicitud financiacion
@] Guardar 58 | ¥joperadcn conforme ¥ Operacién rechazada &l Anexar documentacién

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario ZDS IEPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Obj.Tematico 08 QT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

0Obj. Espedifico Fo3-4 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econdmicos.
Subv. Global *%% Sin Subvencién Global ***

Organismo EsS211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion B.2.4.2

Cddigo Operacion 05/8.2.4.2/2015/00004 CONVOCATORIA PRACTICAS-JOVEN 2015

() ) [ o R B2 L 2 P (2 L ) )

Céd.Preg. Descripcidn

Respue...
18 ¢Se ha cumplimentado la lista de control de Criterios de seleccién de operaciones?
19 éSe ha cumplimentado la lista de control de Politica de Competencia?
20 éSe ha cumplimentado la lista de control de Opciones de Costes Simplificados?
21 En base a la cumplimentacion de dichas listas asi como al chequeo de la operacidn, épuede llevar a cabo la seleccién de la Op

Para la lista de comprobacién el sistema mostrara la lista de comprobacién de los elementos que deben
de cumplir la operacidn para que sea elegible y se pueda aprobar de Solicitud de Financiacion por parte

Organismo Intermedio, para ello, se comprobara la congruencia de las respuestas con respecto al resto
de la informacion aportada.

En relacién con documentacion a anexar, se llevara a cabo mediante el cumplimiento de las hojas de v
verificacidn correspondientes a la Solicitud de Financiacion, y concretamente:

e LCde criterios de seleccion de operaciones.
e LCde Opciones de costes Simplificados.

e LCde Politica de Competencia.

. ] & Anexar documentacion ) ] )
A través de icono se deber incorporar las correspondientes hojas de

Verificaciones Administrativas solicitadas.
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Validar solicitud financiacion - Anexar documentos

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario 05 EPS5. Integracidn en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Obj.Tematico 08 QOT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracidn sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Obj. Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacion de cardcter indefinido e incentivos econdmicos.
Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuadién 8.2.4.2

Cddigo Operacién 05/8.2.4.2/2015/00004 CONVOCATORIA PRACTICAS-JOVEN 2015

-~ 7I05/8.2.4.2/2015/00004,
~ £1 SO-DC-Seleccién de Operaciones - documentacion
- @ LC Criterios de Seleccién
- @ LC Politica de Competencia
- [ LC Opciones de Costes Simplificados

La forma a través de la cual se ha de incorporar la documentacion exigida tendra la misma operativa que
lo descrito en el “Motivo 4 documentacién anexa no conforme”.

Una vez a que se ha cumplimentado las listas de comprobacion y se ha incorporado la documentacion
correctamente, el siguiente paso es llevar a cabo la validacion propiamente dicha a través del icono

¥ Operacién conforme

de dando lugar al siguiente mensaje.

¢ Desea grabar las respuestas y dar por conforme
la operacién ?

r Pos.docum.: Visualizar mensajes

o] [ ] 2 8. [ €. G L) oo @ o [ o]
Tipo| Pos. Texto de mensaje

@ 000 Respuestas almacenadas

@ 000 Operacién tramitada correctamente

@ 000 Operacién conforme

4

Si se considera que una operacién con un chequeo previo conforme, no debe ser validada se rechazara la

¥ Operacidn rechazada

misma a través del icono, dando lugar a la grabacion de la respuesta y rechazo de la

misma, pasando dicha operacién a Motivo 5 “Pendiente de chequeo de la Operacién”- dando lugar al

siguiente mensaje, en el cual el Organismo Intermedio podra hacer retroceder la operacion al Motivo 3
“Datos Maestros Incompletos” para hacer los cambios oportunos.

[= Confirmacion b3

¢ Desea grabar las respuestas v rechazar la
operacion ?

| S | No
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2.5.2 Motivo 10. Creacién de seleccidn de operacion. (Organismo Intermedio)

En esta situacién la solicitud de financiacion de la operacidn ha sido validada y conforme tanto en los
datos obligatorios para su seleccidn y se ha rellenado la hoja de comprobacién correspondiente a la fase
de validacion y por tanto se puede llevar a cabo la seleccion de la operacidn para su financiacion a través
del correspondiente programa operativo.

Las operaciones validadas deben ser objeto de integracion en una seleccidn de operaciones para recibir
cofinanciaciéon europea la cual serd presentada a la Autoridad de Gestidn por parte del Organismo

Intermedio.

A tal efecto las operaciones validadas deben ser objeto de integracidon en una solicitud de financiacion por

parte del Organismo Intermedio.

Esta fase se realizara a través de la siguiente opcién menu.

N S Ry NN ) N
~ A FSE
» (J Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE ‘s FSE
~ 21 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestion FSE
» (1 Generacién de Operaciones
» [ Tratamiento de Operaciones
» (1 Solicitud de Financiacién de Operaciones
~ {29 Seleccién de Operaciones y DECA
- I Crear Seleccién de Operaciones|
- ¢ Enviar Seleccidn de Operaciones al Portafirmas
- ¢ Consulta Seleccién de Operaciones Enviada al Portafirme

En la pantalla de seleccion se debera de indicar todos los campos obligatorios tal y como se indica en la

siguiente pantalla.

Crear Seleccion de Operaciones
D Crear 4= Regresar motivo

Criterios de seleccidn de operaciones obligatorios

Fondo 62
Programa operativo POEJ
Eje Prioritario 05
Objetivo Temdtico 08
Prioridad de Inversidn 8.2
Objetivo Especifico 8.2.4
Subvencién global
Organismo ES211001
Actuacidn 8.2.4.2
Centro gestor 15080000 :ﬁ
[=

En relacion con el codigo del centro Gestor se deberd indicar el cddigo contable del 6rgano directivos que
sea responsable dela gestidon/tramitacion de las operaciones sobre las cuales se va a llevar a cabo la SF:
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Codigo de Gestores

ORGANO COGOo
Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales 19030000
Direccién General de Trabajo, Formacidn y Seguridad Laboral | 19090000
Direccion General de Programas de Empleo 19080000
Di ion General de Prog) A ion a la Di idad y FP | 18050000
Secretaria General 18020000
DG de Juventud y Deportes 18090000
Direccion General de Universi Investigacion e Inr ion| 18070000
Direccion General de Accidn Social y Cooperacian 27050000
Direccion General de May y P con di i 27040000
Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha F0010000

Una vez definidos dichos parametros a través del icono [ACrear | ¢f sistema muestra el conjunto de
operaciones sobre las cuales se puede llevar a cabo la Seleccién de Operaciones, dando lugar a la siguiente
pantalla:

Crear Seleccion de Operaciones
[@®Documentos 54 Arbol de tramitacion | &, Criterios de seleccién 2 Detalle  &JDocumentacién anexada | [ehEliminar  [&hAfiadir

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario Tos jEP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj.Tematico 08 QOT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Obj. Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacidn de cardcter indefinido e incentivos econdmicos.

Subv. Global **% Sin Subvencidn Global ***

QOrganismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Seleccion OP

Estado o]
(&) (&0 EE L) (B (O . . ) (m) ()

Sol.Fi.| Actuaci... Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestion F... Referencia de operacion Nombre operacion

4 8.2.4.2  05/8.2.4.2/2015/00004 10 oo 5A MG_CONVOCATORIA PRACTICA JOVEN 2015 PJ15 CONVOCATORIA PRACTICA!

La creacion de la Seleccion de Operaciones se podra llevar a cabo para una o varias operaciones, en los
casos de que se opten por no incluir una o varias operaciones se podran llevar a cabo su retirada mediante

[k Eliminar
la seleccion de la misma y a través del icono de la barra de herramientas. En el mismo sentido

[ Afiadir

se podra rescatar las operaciones previamente eliminadas a través del icono

De igual modo a través de la barra de herramientas, se podra a acceder a la informacién asociada a cada
una de las operaciones que ofrece el sistema.

[
Para llevar a cabo la creacién se debe de grabar las operaciones visualizadas en pantalla , dando lugar
a un mensaje de confirmacion de grabacion.

¢ Desea grabar los datos v avanzar a siguiente

motivo ?
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Una vez grabada el sistema ofrecera un panel de informacién sobre grabacién de la Seleccion con
indicacion del nimero de la misma asi como del conjunto de operaciones que componen dicha Seleccidn
dando lugar al avance de motivo de las operaciones incluidas en la misma.

[= Pos.docum.: Visualizar mensajes

(&) [ (L) (B
Tipo Pos. Texto de mensaje

@ 000 Se cred Seleccion de Operaciones bajo el nro 0000000006
@ 000 Operacién tramitada correctamente

7@ o i |

En el supuesto de que se considere que la informacidn que conforma la operacidn no es correcta el

4= Regresar motivo

sistema ofrece la opcidn de retorno a través del icono del menu inicial dando lugar a la

. ., . , . 4= Volver a motivo anterior
pantalla de Creacién de Seleccion de Operaciones y a través del icono una vez

seleccionada la correspondiente operacidn se retorna al motivo al Motivo 9 Pendiente de Validacién de

Solicitud de Financiacion para hacer los cambios oportunos.

Crear Seleccion de Operaciones

[@»Documentos g Arbol de tramitacion | @, Criterios de seleccisn 2 Detalle  &)Documentacién anexada EVolver a motivo anterior I

Datos de cabecera de la operacion

Eje Prioritario 05 EP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Obj.Temdtico 08 QT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.
Obj. Especifico 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.
Subv. Global *** Gin Subvencién Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Seleccién OP

Estado

o
==Y Al E N =TS = - W= Y

Ex Sol.Fi. Actuaci... Cddigo de operacicn Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestidn F... Ref.Opera Nombre operacion Cost
D 2 8.2.2.1 05/8.2.2.1/2015/00006 10 evo 4 MG_CONVOCATORIA INCENTIVOS A PARTICIPACION G.J. 2015 22.0

(&) &)= L) = L) (B¢, 6. e (18] ()

Actuaci... Cédigo de operacién ID |Texto de mensaje

8.2.2.1 05/8.2.2.1/2015/00006 ©<e Operacidn regresa a motivo 09

2.5.3 Motivo 11 Pendiente de envio de Seleccién y de Operaciones y DECA. (Organismo
Intermedio).
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Una vez que se ha creado una Seleccion de Operaciones junto el Documento por el cual se establecen las
condiciones de la ayuda, el siguiente paso sera proceder a la firma de la misma asi como su comunicacion
al Beneficiario para que proceda a la correspondiente firma.

La Firma se lleva a través de la siguiente opcién de menu:

~ 29 Seleccién de Operaciones y DECA
- g Crear Seleccién de Operaciones
' Enviar Seleccidn de Operaciones al Portafirmas|
- ¢! Consulta Seleccidn de Operaciones Enviada al Portafirmas

Dando lugar a la siguiente pantalla en la cual se debera seleccionar el correspondiente nimero de

Iu

Seleccidn, a través del “match code” de Seleccién de Operaciones con estado de Pendiente de Envio.

Modificar/Enviar Seleccion de Operaciones y DECA

& Modificar

Criterios de seleccién de operaciones obligatorios
Fondo 62
Programa operativo POEJ

Eje Prioritario
Objetivo Temdtico
Prioridad de Inversién
Objetivo Especifico
Subvencién global

Seleccion de Operaciones

[-1d agrupacidn operaciones (3) 1 Entr.encontrada

. Restricdones ‘

E LN = R{ET)

Fon... P.Oper... Gr.... EjePr... Obj.Te... Priori... Obj.Esp... Subv.Gl... Organis... Actuac... Ce.gest... Estado

[62 jPOF_] 6 05 08 8.2 8.2.4 ES211001 8.2.4.2 19080000 Pendiente de Envio

Una vez seleccionada la correspondiente seleccién sobre la cual se va a trabajar se pulsara el icono

& Modificar . ., . .,
,dando lugar a una nueva pantalla que ofrecer informacidn sobre el conjunto de operacién

incluida en la Seleccion de Operaciones.

Moadificar/Enviar Seleccion de Operaciones y DECA

[@®Documentos &g Arbol de tramitacion | &, Criterios de seleccion  ZDetalle  &lDocumentacién anexada  [whEliminar  [EhAfadir | YFirmar

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario [05 ]EPS. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jévenes

Obj.Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Obj. Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacién de cardcter indefinido e incentivos econdmicos.

Subv. Global *** Gin Subvencién Global ***

Organismo EsSz11001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Seleccidn OP 6

Estado 1 Pendiente de Envio
(=) & R L) (& L)) (B ) ) () ]

5 Sol.Fi. Actuaci... Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestidn F... Referencia de operacion Nombre operacidn

4 8.2.4.2 05/8.2.4.2/2015/00004 11 & 5A MG_CONVOCATORIA PRACTICA JOVEN 2015 PJ15 CONVOCATORIA PRACTIC/

A través de los iconos de la barra de herramientas y previa seleccidon de la operacién se podra llevar a
cabo la consulta de los documentos contables que forman la operacién, ver el arbol de tramitacion que
ha tenido la operacion, consultar los criterios de seleccién asociados a |la operacidn, visualizar los datos
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incluidos en la operacidn, y consultar la documentacién anexada. De igual modo se podra llevar a cabo la

retirada de la operacién asi como su posterior inclusion.

[@Documentos % Arbol de tramitacin | %, Criterios de selecdén 2 Detalle  &JDocumentacién anexada | [mhFliminar  [=hAfiadir

S\ Firmar

Para llevar a cabo la firma de la Seleccidon se debera de seleccionar el icono firmar dando lugar
al aparicidn del modelo de Seleccion de Operaciones, el cual contendra un resumen de los datos asociados
a la operacién/es incluidas en la misma. Dicho SF se podra descargar.

Modificar/Enviar Seleccion de Operaciones y DECA

[P Documentos &5 Arbol de tramitacién | &, Criterios de seleccién ~ 2Detalle  &JDocumentacion anexada | [hEliminar  [@hAfadir | 4 Firmar

Datos de cabecera de la operacidn

Eje Prioritario 05 EP5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Obj.Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad In 8.2 8 inte
[ Desea Continuar

oam P
) £
Castilla-La Mancha El FSE invierte en tu futuro Unién Europea

SELECCION DE OPERACIONES PARA SU COFINANCIACION POR

EL FSE
Fondo FSE (2014-2020)
Programa Operativo PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

. . Continuar [ L. .
Para avanzar, ser deberd pulsar el |cono[”9*—J , dando lugar a una conexién entre el sistema tarea

y el sistema firmados, el cual va a permitir el traslado de la seleccién al portafirmas en la nube.

El servicio de portafirmas en la nube permite la firma de documentos de tipo PDF con claves y certificados
custodiados centralizadamente por la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, la custodia de las
credenciales de firma de los usuarios es provista mediante mecanismos criptograficos y procedimentales

que garantizan el control exclusivo de dichas credenciales a sus duefios.

Ir a ayuda Sistema de portafirma.

Posteriormente el sistema ofrecen una opcion de busqueda los usuarios o flujos para llevar a cabo el

proceso de firma en la nube.

[E- Busqueda de usuario

Cadena de busqueda [l:arlos Miguel|

En la cadena de busqueda se deberd incluir una serie de palabras que permitan identificar la persona que
debe de llevar a cabo la firma de la Seleccidn de Operaciones, que en el caso del Fondo Social Europeo

sera el titular del érgano directivo del cual depende el FSE.
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Con la consulta realizada el sistema ofrecera informacion sobre los flujos y opciones en las cuales se

encuentra la persona indicada.

Modificar/Enviar Solicitud de Financiacion a Portafirmas

PDocumentos &4 Arbol de tramitaddn W, Criterios de selecdién  QDetalle  &JDocumentaddn anexada | bl

z (S Aujos de firma seleccionados 5

e YIE AN TE P - I = [ ARE B

46 Flujo Revisar+Configurar-firmar

155 Flujo prueba Feder FSE

162 Prueba e-Identifica

164 EDURNE

169 FSE14/20 SF VICECONSEJERIA DE EMPLEQ Y RRLL

B
of
2
ol
sul
|
E: |
=

Posteriormente se elegira el flujo asociado a FSE en el cual se encuentre la persona que ha de firmar la
Solicitud de Financiacion que para la seleccidn de operaciones sera el siguiente:

—  FSE Ol VICECONSEJERIA DE EMPLEO Y RRLL.

A través del envio de la Seleccién de Operaciones a un flujo de firma se va a permitir incorporar la figura
del “Revisor” (actualmente los revisores son el Jefe de Servicio y Secretaria) los cuales deben de validar
previamente en su portafirmas, la Solicitud de Financiacion para su posterior envio al titular del érgano

directivo de acuerdo con el siguiente flujo.

* Envio de la SF al flujo
definido en el portafirmas.

12 Revision y validacion del J

Servicio
* 22 Firma del DG.

Una vez seleccionado el correspondiente flujo el sistema emitird un mensaje de actualizacion de las de la
Seleccién de Operaciones, dando lugar al cambio de estado del documento de Seleccidn de Operaciones
y avance al motivo 12 de las operaciones incluidas en la Seleccién de Operaciones.

Se actualizo Seleccion de Operaciones nro 0000000006

2.5.3.1  Consulta del estado de tramitacion de una Seleccion de Operaciones.

El modulo fondos 2014/2020 va a permitir llevar a cabo el seguimiento de la Seleccion de Operaciones a

través de la siguiente opcién de menu:
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~ {23 Seleccién de Operaciones y DECA
- [ Crear Seleccion de Operaciones
- [ Enviar Seleccidn de Operaciones al Portafirmas
(¢ Consulta Seleccidn de Operaciones Enviada al Portafirmas

*

___

En el siguiente menu se debera seleccionar el Fondo, Programa Operativo y a través de la Agrupacion de

Operaciones se seleccionara la Seleccion de Operaciones sobre la que se quiera llevar a cabo la Consulta.

Consultar Seleccion de Operaciones enviada a portafirmas

>

Filtrar solicitudes

= o
Fondo 62 _'|j1
Programa operativo POEJ
Agrupacion operaciones 6

" INo ejecutar job
Cambiar estado de firma manualmente
=) Mantener estado
—IFirmar
_)Rechazar

Una vez seleccionado, el sistema muestra una pantalla en la cual se puede ver el estado de tramitacién

de la Seleccion de Operaciones, el detalle de cada una de las operaciones incluidas asi como el contenido

de los documentos emitidos.

=3 Sistema  Ayuda .
grH @@ CHE SHos ME @R

Consultar Seleccion de Operaciones enviada a portafirmas

Elz)BLEL
Sel.Operaciones / Solicitud Firma  Login soli  Fecha ini. Hora ini.  Estado Fecha fin  Horafin  Login firm
~ 1 Sel.Operaciones : 6

- @ solicitud de Firma: 5.229 03.01.2018 14:34:01 ([} Pendiente / Enviada | 00:00:00

(&) (&)= EEFL Bl ) (B [
Operaciones 1 registro(s)

Sel.Op.| Fon... P.Operativ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organis... |Actuaci... Cédigo de operacién Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Metodo de gestién FSE | Referendia de operacion Nombre operacién
6 62 POEJ 05 08 8.2 824 ES211001 8.2.4.2  05/8.2.4.2/2015/00004 12 oo 5A

MG_CONVOCATORIA  PRACTICA JOVEN 2015 PJ15 CONVOCATORIA PRAC

Esta funcionalidad tiene un caracter transitorio, debido a que dicha consulta se podra llevar a cabo en el
arbol de tramitacion.
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2.5.4 Motivo 12: Pendiente de tramitacion en el portafirmas en la nube.(Organismo

Intermedio)

En este motivo se deberd de proceder a la tramitacion de la Seleccidn de Operaciones en el aplicativo
portafirmas en la nube en virtud del cual, los revisores deberan llevar a cabo la validacidn de la misma
para posteriormente el firmante realice formalmente la firma.

Una vez que tarea ha remitido la Seleccién de Operaciones, de acuerdo con las normas del sistema del
portafirmas en la nube, el revisor/Firmante recibe en su correo electrénico un aviso con indicacién de la

recepcion de la Seleccion de Operaciones asi como las tareas a realizar.

Evento Notificado: Enviada solicitud de revisién

" Asunto de la solicitud: FSE: Seleccion operaciones 0000000006

—

Solicitante de la solicitud: tarea.admin
Destinatario de la solicitud: Flujo - FSE14/20 SFVICECONSEJERIA DE EMPLED ¥ RRLL
Comentario: CAMPO COMMENT:
Fecha: 03/01/2018
Historial:
« tarea.admin : Enviar - 03/01/2018. Comentario: FSE14/20 SFVICECONSEJERIA DE EMPLEC Y RRLL

Flujo de firma: J @

» (Carlos Miguel Sanchez: Revisar - No completado
« Carlos Miguel Sanchez: Firmar - Mo completado

Puede revisar esta sobcitud en firmados-pre jecm ez, o descargar el documento asociado.

En la carpeta “en tramite” se podra acceder a la Seleccion de Operaciones, para su comprobacién y llevar
a cabo la funcion correspondiente (firmar, Verificar, rechazar), la cual aparece una vez que se selecciona

la misma.

Perfil de firma Modificado Firmante Solicitante Estado

ci6in operaciones DDOOODDOOS Vishls + CSV. 03012018 tarea.admin Pandiente.
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Para poder verificar una Solicitud de Financiacidn, una vez seleccionada a través del icono de Revision
aparece el siguiente mensaje, a través del cual se podra llevar a cabo su revisidn o rechazo a través de
correspondiente icono.

Comentarios a la revision:

v ] recarr | comr

Una vez revisado el documento, se volvera a enviar un correo electrénico al titular de la firma donde se

informa de la funcién pendiente de realizar, asi como de los comentarios que se han incluido.

Para carlosmiguels@jccm.es

IEVento Notificado: Enviada solicitud de firma j

Asunto de la solicitud: FSE: Seleccion operaciones 0000000006

Solicitante de la solicitud: tarea.admin

Destinatario de la solicitud: Flujo - FSE14/20 SF VICECONSEJERIA DE EMPLEQ Y RRLL
Comentario: CAMPC COMMENT:

Fecha: 058/01/2018

Historial:

¢ area.admin : Enviar - 03/01/2018. Comentario: FSE14/20 SF VICECONSEJERIA DE EMPLEC Y RRLL
. Earos Miguel Sanchez: Revisar OK - 06/01/2015. Comentario: validado j

Flujo de firma:

»  Carlos Miguel Sanchez: Ravisar - Complaetado
. Aarlos Miguel sanchez: Firmar - No comple’

Puede revisar esta solicitud en firmados-pre jeem es, o descargar el documento asociado.

El proceso de firma es similar al de revision, asi una vez seleccionada a través del icono de Firmar aparece
el siguiente mensaje, donde se muestra los certificados existentes. Paso seguido el sistema solicita un pin
asociado a dicho certificado.
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[~ Configurador de apariencia
Nombre (=] Apellidos (=] DI (=]

Puesto [ Ubies

1| TOLEDO ~1
Mis compromisos

Firmado digitalmente el 22-12-2017

El certificado requiere un pin | sses|

Una vez firmada la Seleccidn de Operaciones incluidas en la misma avanzan de motivo al motivo 13,
Pendiente de Acuse de recibo del DECA”

En el caso de que una Solicitud de Financiacion sea rechazada pasara a motivo 11 de Tarea.

Para obtener mas informacion sobre el funcionamiento de los aplicativos firmados en la nube se
recomienda visitar el manual de ayuda de dicho sistema a través del siguiente enlace.

Ir a ayuda Sistema de portafirmas.

En todo momento se podrd conocer la situacidn de envio de la Seleccién de Operaciones a través de la
funcionalidad de consulta de Seleccidn de Operaciones envidadas al Portafirmas.

~ &3 Seleccién de Operaciones y DECA
- B¢ Crear Seleccién de Operaciones
- [§ Enviar Seleccidn de Operaciones al Portafirmas
[ Consulta Seleccion de Operaciones Enviada al Portafirmas;

I R U I S R TS T

*

2.5.5 Motivo 13. Pendiente del acuse de recibo del DECA.(Beneficiario)

Una vez seleccionada la operacién para su cofinanciacion por parte del Organismo Intermedio, el siguiente
paso sera la recepcion y acuse de recibo por parte de beneficiario gestor de dicha operaciéon de tal manera
que se pueda dar respuesta a lo establecido en el articulo 125.3 del Reglamento de Disposiciones
Comunes.

Esta funcidn se llevara a cabo a través del siguiente menu.
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¥ LI FEDER
~ (ZIFSE
~ 21 Fondos 2014-2020. Benefidiarios/Gestor de ayudas ADE s FSE
v [ Tratamiento de Operaciones
v (7 Solicitud de Financiacion de Operaciones
~ 21 Acuse de Recibo DECA
t Acuse de Recibo Seleccién de Operaciones y DECA!

.

A través de dicho menu dara lugar a la siguiente pantalla en la cual habra que indicar el nimero de
seleccion de operacion que se quiera llevar a cabo el acuse de recibo.

Acuse de Recibo DECA
& Modificar

Criterios de seleccién de operaciones obligatorios
Fondo 62
Programa operativo POEJ
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo

v . F T=
Seleccién de Operaciones | I_6| _,Ijl I

Una vez seleccionado al correspondiente Seleccion, a través de la siguiente pantalla se lleva cabo el acuse
propiamente dicho.

Acuse de Recibo DECA

[F>Documentos &g Arbol de tramitacién S, Criterios de seleccidn 2 Detalle  &JDocumentacién anexada B Ver Historial de Firmas Acuse de Recibo

Datos de cabecera de la operacién

Eje Prioritario 0s EP5. Integracidn en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj.Temdtico 08 QOT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Obj. Especifico HR 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econdmicos.

Subv. Global *** Gin Subvencién Global ***

Organismo E5211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Seleccion OP 6

Estado 3| Firmado. Pendiente d
() () 2 . L. [ ) () ()

R Sol.... Actuacién Cédigo de operacién Motivo Esta... T. Oper... T. Oper... Metodo de gestion F... Referencia de operacién Nombre operacién
[4 18.2.4.2 05/8.2.4.2/2015/00004 13— 5A MG_CONVOCATORIA PRACTICA JOVEN 2015 PJ15 CONVOCATORIA PRACTICA!

A través de los iconos de la barra de herramientas y previa seleccion de la operacién se podra llevar a
cabo la consulta de los documentos contables que forman la operacion, ver el arbol de tramitacién que
ha tenido la operacidn, consultar los criterios de seleccién asociados a la operacion, visualizar los datos
incluidos en la operacidn, consultar la documentacién anexada, ver el historial de firmas.
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[@Documentos &g Arbol de tramitacion | &, Criterios de seleccion 2 Detalle  &)Documentacicn anexada | @8 Ver Historial de Firmas

. g ) ) & Acuse de Recibo
De igual modo el acuse de la operacion se puede llevar a cabo a través del icono ,

dando lugar al siguiente mensaje.

[ Acuse de Recibo x

A través de esta confirmacidn se acusa recibo de la recepcidn de la
seleccidn de las operaciones solicitadas con caracter previo por este
beneficiario/Organo gestor, de igual modo, se acepta el
cumplimiento y desarrollo de las condiciones y obligaciones
establecidas en dicha seleccion para la correcta implementacion y
cofinanciacion de las operaciones seleccionas a través del Programa
Operativo de referencia.

- -

Una vez conforme con lo establecido en mensaje de referencia a través de icono confirmar se procede al
acuse de la recepcion de Seleccion de Operaciones dando lugar a una operacion formalmente
seleccionada y recibida y por tanto acorde a lo establecido en el articulo 125.3 del Reglamento de
Disposiciones Comunes, siendo la misma susceptible de cofinanciacién a través del Fondo Social Europeo.

o [Ee ha realizado Acuse de Recibo DECA de la
Seleccidn de Operaciones 6

Las operaciones incluidas en la correspondiente Seleccion de Operaciones pasaran a motivo 15
“Pendiente de descarga”

2.5.6  Motivos 15-17 Carga de operaciones en FSE14/20. (Organismo Intermedio)

A través de los motivos 15 a 17 se lleva a cabo el proceso de carga de los datos basicos de la cada una de
las operaciones en el sistema de la Autoridad de Gestién de Fondo Social Europeo.

2.5.7 Motivo 18. Nueva version de Operacion en FSE 14/20. (Organismo Intermedio)

A través de este motivo se lleva a cabo la carga de una nueva versidon de una operacidn previamente
seleccionada en el sistema de la Autoridad de Gestion de Fondo Social Europeo.
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2.5.8 Motivo 19. Operacion Aprobada anulada. (Organismo Intermedio)

A través de este motivo se lleva a cabo la anulacion de una operacion previamente seleccionada en el

Sistema de la Autoridad de Gestidn de Fondo Social Europeo.

2.5.9 Consulta de motivo de operaciones. (Organo Gestor y Organismo Intermedio)

En todo momento por parte del Organo gestor de las ayudas o el Organismo Intermedio se podra visualizar

el motivo de tramitacion de cada una de las operaciones.

Dicha funcionalidades se visualizara a través de siguiente opcion de menu:

- {33 Tratamiento de Operaciones

- (72 Recuperar Operaciones descartadas

- {72 Validacién Tipo Operacién/Método de Gestién
- (7 Asignacién de Critérios de Seleccién

- 2 Tratamiento de Operaciones

- [72 Anexar documentacin

+ 12 Consulta de Operaciones;

A través de esta funcionalidad se acceso a la siguiente pantalla en la cual se indicaran lo criterios de

, . . . . . i
busqueda de las operaciones que se quieren consultar, siendo los criterios marcado con M como de

obligatorio cumplimiento.

oHCEG@ LBHRE ITLO8 EHE @

Consulta de operaciones

&y Visualizar

Criterios de seleccion de operaciones obligatorios

Fondo 62

Programa operativo POEJ

Eje Prioritario 05

Objetivo Tematico 08

Prioridad de Inversién 8.2

Objetivo Especifico [8.2.2 jlﬁ
Subvencidn global

Organismao ™~

La pantalla de consulta se ofrece la informacién basica de las operaciones incluidas en la seleccién, con

indicacion del motivo en el cual se encuentra las mismas.
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T bIn Subvencion Global Tt
COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

() & 2 ) L ) (B[ (. ) ) [

24 regi

B Actuad...
8.2.2.1
8.2.2.1
8.2.2.1
8.2.2.1
8.2.2.1
8.2.2.1
8.2.2.1
8.2.2.2
8.2.2.3
8.2.2.4
8.2.2.4
8.2.2.4
8.2.2.4

stro(s)

Cédigo de operacién

05/8.2.2.1/2015/00006
05/8.2.2.1/2015/E0003
05/8.2.2.1/2015/E0004
05/8.2.2.1/2016/00018,
05/8.2.2.1/2016/E0005
05/8.2.2.1/2017/00012
05/8.2.2.1/2017/00021
05/8.2.2.2/2016/00019
05/8.2.2.3/2016/00020,
05/8.2.2.4/2015/00007
05/8.2.2.4/2016/00008,
05/8.2.2.4/2016/00021
05/8.2.2.4/2017/00003

Mativo} Esta... T. Oper... Metodo de gestion FSE
10 4 MG_CONVOCATORIA
9 9 MG_GESTION DIRECTA
6 9 MG_GESTION DIRECTA
5 3 MG_CONVOCATORIA
5 9 MG_GESTION DIRECTA
6 4 MG_CONVOCATORIA
5 4 | MG_CONVOEATORIA
2 3 MG_CONVOCATORIA
5 3 MG_CONVOCATORIA
5 5A MG_CONVOCATORIA
6 5A MG_CONVOCATORIA
5 1A MG_CONVOCATORIA
3, 5A MG_CONVOCATORIA

Ref.Opera

AYUDAS P
AYUDAS P

Nombre operacion
INCENTIVOS A PARTICIPACION G.J. 2015
12 OFERTA FORMATIVA PROGRAMAS DE SEGUNDA O
28 OFERTA FORMATIVA PROGRAMAS DE SEGUNDA O
RESOL CONVOCATORIA ACTUACIONES P.O. EMPLEO
328 OFERTA FORMATIVA PROGRAMAS DE SEGUNDA O
INCENTIVOS A PARTICIPACION G.J. 2016
INCENTIVOS A PARTICIPACION G.J. 2017
RESOL CONVOCATORIA ACTUACIONES P.O. EMPLEO
RESOL CONVOCATORIA ACTUACIONES P.O. EMPLEO
CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DUAL
PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO EN CASTILL
RESOL CONVOCATORIA ACTUACIONES P.O. EMPLEO
MODIF. DECRETO PLAN EXTRAORDINARIO EMPLEQ 21
LN

A traves de las distintas opciones de la barra de herramientas, se podrd navegar por la informacidn

especifica de cada una de las operaciones.

O Documentos

&% Arbol de tramitacién

&, Criterios de seleccion 2 Detalle

S]Documentacion anexada

BhVer chequeo OI
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3 TRATAMIENTO DE PROYECTOS.

3.1 Aspectos Generales.

Para el periodo 2014/2020 tendrd la consideracion de proyectos:

e En las operaciones consistentes en convocatorias de ayudas: se considerara como proyecto cada una
de las concesiones/resoluciones realizadas a favor de un adjudicatario/tercero, para llevar a cabo las
acciones, servicios o prestaciones que permitan alcanzar los resultados establecido en el Objetivo
Especifico al cual pertenece la operacion.

e En las operaciones consistentes en contratos administrativos: se considerara como proyecto cada
contrato adjudicado en su globalidad a un solo adjudicatario.

e En las operaciones realizadas mediante la utilizacion de medios propios: se considerara como
proyecto cada accion o grupo de acciones acompafiadas de sus gastos que sean independientes en las
cuales se desarrolle una operacidn.

La creacidén de proyectos se configura a partir de los expedientes contables existente en médulo de
gestién presupuestaria el aplicativo Tarea®, siendo esta la fuente inicial a partir de la cual se lleva a cabo
la configuracion de proyectos susceptibles de ser objeto de cofinanciacion a través del Fondo Social
Europeo.

El desarrollo de los proyectos se llevara a cabo a través del siguiente esquema de motivos y pestaias.

En relacion con las operaciones y proyectos que no tienen origen en el sistema contable, la creacién de proyecto se lleva a cabo mediante la
configuracion de los mismo en el proceso de creacion de la operacidn, llevandose a cabo posteriormente una carga de la propuesta de proyectos para
ser objeto de tramitacion ordinaria.
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Desarrollo Proyectos en Fondos 14/

Generacion de

proyectos

Datos generales de
ejeucion del preyecto

Documentacion
soporte del proeycto

3.- chequeo del proeyecto

1
:.: Listado de Preguntas.
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3.1.1 Generacion de proyectos.

Através de esta funcionalidad el Organismo Intermedio previo consenso con cada uno de los beneficiarios
llevara a cabo la creacidn de los proyectos susceptibles de cofinanciacion, los cuales tendrdn su origen en
los distintos expedientes.

Partiendo de los documentos/expediente contables asociados a cada una de las operaciones, se iran
generando los proyectos los cuales tendrdn la siguiente codificacion, la cual va a permitir garantizar la
pista de auditoria.

Afio de la operacion + codigo numérico de la operacidn + afio del primer expediente contable + nimero

consecutivo.
Ejemplo:

Codigo de Operacion: 05/8.2.4.2/2015/00004

Cddigo de Proyecto asociado a la operacion: 2015/00004-2015/00001
2015/00004-2015/00002
2015/00004-2015/00003

En el manual del Organismo Intermedio se establece el funcionamiento de la funcionalidad a través de la
cual se lleva a cabo la creaciéon de proyectos.

3.1.2 Motivo 1. Tratamiento de Proyectos:

Una vez generados los proyectos, se debe de completar los datos necesarios para que los proyectos
puedan ser objeto de cofinanciacion, a tal efecto, el beneficiario FSE debera llevar a cabo las labores de
revision de los datos incorporados en la propuesta de proyectos, asi como completar aquella informacion
preceptiva.

Esta fase se realiza a través del siguiente menu:

- = Fondos 2014-2020. Administrador
» [JParametrizacion
» [ Datos Maestros
» [ Aplicacion
» [ Generacion de Operaciones
» (] Generacién de Proyectos
» [(JFEDER
- SAFSE
~ = Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» [ Tratamiento de Operaciones
- '=1 Tratamiento de Proyectos
- 2 Tratamiento de Proyectos
» (] Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
» [ Sistema de Informacion

A tal efecto se debera de seleccionar la operacion sobre la cual se va a trabajar los proyectos:
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Tratamiento de Proyectos
@ & Modificar

Criterios de seleccion de proyectos obligatorios

Fondo ™

Programa operativo [

Eje Prioritario ™

Objetivc Tematico [

Prioridad de Inversion ™

Objetivo Especifico )

Subvencion global

Organismo )

Operacion 4

Proyecto |

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global y el Proyecto.

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccidn, el sistema mostrara aquellos Proyectos

que cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 1.

Tratamiento de Proyectos. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEOC JUV

&, Datos Proyecto | ggArbol de tramitacion (5| Datos Operacion

Informacion de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario 05 EPS5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj.Tematico (L] OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Obj. Especific 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.

Subv. Global *** 8in Subvencién Global ***

QOrganismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8224 Impulso de la Formacion Profesional Dual

Operacion 05/8.2.2.4/2016/00037 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO EN CASTILLA-LAM

=Yl T A= BLE W=l

5 registro(s)

Codigo de Proyecto Motivo Estado T. Operac. Ref.Proyec Nombre del proyecto C. Total Mon. Fonde
05/8.2.2.4/2016/PR00000006 1@cO  13A *"FORDUAL/AB/2016/0001 5.040,00 EUR 62
05/8.2.2.4/2016/PR0O0000007 1@CO  13p *"FORDUAL/AB/2016/0012 5.040,00 EUR 82
05/8.2.2.4/2016/PR00000008 18CO 137 *"FORDUAL/AB/2016/0013 5.040,00 EUR 62
05/8.2.2.4/2016/PR00000009 18C0  13A "FORDUAL/AB/2016/0014 5.040,00 EUR 62
05/8.2.2.4/2016/PR0O0000010 1@Co  13A *FORDUAL/AB/2016/0015 5.040,00 EUR 62

Los campos de las Barra de herramientas seran los siguientes:

&5 Arbol de tramitacion

Seleccionando el Proyecto y dando al botén arbol de tramitacion el sistema mostrara

el arbol de tramitacion del expediente, con todos los tramites por los que ha ido pasando hasta llegar al

punto en el que esta, facilitando informacion del tramite realizado en cada caso, fecha y usuario.
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Arbol de tramitacién del expediente
I>EI v_-‘ (&3 Obtener expediente origen QDocs @
- <S1FSEPR 2017 3 "FORDUAL/AB/2016/0013

- [ Crear Proyecto

- [ ee01 (06.11.2017) CUSOOO Crear Proyecto
- Completar datos maestros

- [ ooe2 (00.00.0000) Completar datos maestros

(& Datos Operacion . . L . L L .
Seleccionando esta opcidn, obtenemos informacién de la Operacion en la que se incluye

el Proyecto.

Consulta de operaciones. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVE
@Dccumentcs SaArbol de tramitacion iCriterios de seleccién A%Detalle &]Documentacion anexada By Ver chequeo OI

Informacion de las operacicnes seleccionadas

Eje Prioritario 05 EPS. Integracién en el mercade de trabajo de las persenas jévenes
Obj. Tematico 08 QT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes
Obj. Especifico 8§.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales
Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

L P WA= = A < T <
7 registro(s)
Actuacion Codigo de operacion Motivo Estado T. Operac. Metodo de gestion FSE Ref.Opera Nombre operacién
8.2.24 05/8.2.2.4/2016/00037 6D 13A MG_CONVOCATORIA PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEQ EN CAST

[g@0ocumentes | A trayés de este icono se accederd al informe de expedientes que conforman el expediente

contable.

WyDatos Proyecto. A través de este icono se el sistema mostrara una nueva pantalla donde se muestra la
informacion basica del proyecto y se solicitard la cumplimentacién y validacion de la informacion

propuesta. Dicha informacidn se solicitara a través de dos pestafias.

3.1.2.1 Pestafia de Datos Generales.
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A través de esta pestaiia se debe de validar/completar la informacién basica relativa al proyecto. Los
campos que ya vienen completados deben de ser validados y en su caso corregidos por parte del Organo
Gestor del proyecto.

Tratamiento de Proyectos. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUV
E Grabar datos Proyecto

Informacion del Proyecto

Eje Prioritario es EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj. Tematico 08 QT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Obj. Especifico 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.

Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8.2.24 Impulso de la Formacién Profesional Dual

Operacion 05/8.2.2.4/2016/80037 PLAN EXTRACRDINARIO POR EL EMPLEQ EN CASTILLA-LA M

Proyecto ©5/8.2.2.4/2016/PROOOGOOOS

Datos Generales Datos Beneficiario/Adjudicatario

=] Grabar datos -
Identificacion e
T L
Referencia Proyecto [E Descripcion

Fecha de inicio proyecto 11.04.2018 Fecha de fin prevista

Fecha de solicitud de ayuda Fecha de compremise del gasto 11.04.2016

IVA Recuperable N No h

Coste total 5.048,00

Los principales campos de esta pestafia seran los siguientes:

- Nombre del Proyecto. Se afiadira el nombre que se adecue a la realidad del proyecto.

- Referencia Proyecto: Campo que hace referencia a la codificacién administrativa del proyecto, a
través de este campo se llevaran a cabo cruces entre el tramitador de expediente y el modulo
tarea con el objeto de garantizar la pista de auditoria y en su caso obtencién de indicares de
realizacidn y de resultados.

- Descripcion del proyecto: Se debe de incorporar una breve descripcién del proyecto objeto de
analisis.

- Fecha de Inicio: Fecha de inicio del proyecto. Por defecto, fecha de contabilizacion del
documento.

- Fecha de finalizacidn Prevista: Campo abierto a cumplimentar por el gestor indicando la fecha
prevista de finalizacién. En los proyectos que se exija un periodo de mantenimiento, la fecha
prevista de finalizacidn sera la fecha fin de mantenimiento.

- Fecha de solicitud de ayuda: Fecha en que cual el tercero/contratista ha solicitado la solicita la
ayuda.

- Fecha de compromiso del gasto: Se corresponde con la fecha contable del documento D.

- Coste Total del Proyecto: constituye el Coste Total del Proyecto, que esta previsto implementar
y cofinanciar a través de fse una vez que se haya ejecutado el gasto correspondiente. El sistema
muestra el importe de los documentos D asociados al proyecto. El importe maximo no puede ser
superior al importe establecido en el documento D.

- Coste Total Subvencionable: constituye el Coste Total del Proyecto, que estd previsto
implementar y cofinanciar a través de fse una vez que se haya ejecutado el gasto
correspondiente. El sistema muestra el importe de los documentos D asociados al proyecto. El
importe maximo no puede ser superior al importe establecido en el documento D.
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- IVA Recuperable: Indica la si el IVA de los gastos efectuados por el tercero es recuperable en
virtud de la legislacién Nacional.

Datos Genemles} VDatcs Beneficiario/Adjudicatario

Grabar datos } | -

Identificacion h
Nombre “FORDUAL/AB/2016/0013
Referencia Proyecto “FORDUAL/AB/2016/00713 & Descripeion

Fecha de inicio proyecto 11.04.20186| Fecha de fin prevista 11.04.2020

Fecha de solicitud de ayuda 31.12.2017 Fecha de compremiso del gasto 11.04.2016

IVA Recuperable N No -

Coste total 5.040,00 =

| Datos grabados correctamente | EJ Py

Una vez se han revisado, completado y validados los datos propuestos se puede llevar a cabo la grabacion
de la pestafia a través del icono “Grabar pestafia” y pasar cumplimentar la siguiente pestana.

3.1.2.2  Datos Beneficiario/Tercero y lugar de ejecucion.

Esta pestafia tiene como objetivo identificar a cada uno de los beneficiarios (para ayudas de Estado

incluido minimis), de terceros, asi como ofrecer informacidn sobre el lugar de ejecucion del proyecto.

Datos Generales -~ Datos Beneficiariof/Tercero y lugar de ejecucién I

1] Grabar datos |

Datos Beneficiario/Tercero

Beneficiario/ Adjudicatario |MUEBLES GARCIA HELLIN SL ]
NIF/CIF BO25087686

Naturaleza juridica |27 | Persona Juridica

Lugar de ejecucidn del Proyecto

Pais |ES | Espafia
Regién [0z | Albacete
Municipio

Cédigo postal [oza3s |

En los datos de beneficiario/adjudicatario, se deberan cumplimentar los datos siguientes:

- Beneficiario/Beneficiario Final: Nombre completo del beneficiario o adjudicatario (acreedor del
documento).

- NIF/CIF: NIF/CIF del beneficiario o adjudicatario, por defecto se incluye el NIF/CIF del acreedor
del documento contable.

- Naturaleza Juridica: Indica la naturaleza juridica del beneficiario o adjudicatario. De Acuerdo con
las instrucciones facilitadas por parte de la Autoridad de Gestidon se debe de entender los
siguiente:

Valor  Descripcién Ambito |

5> En aquellos casos en los cuales el ejecutor del proyecto no tenga NIF/CIF, (P. ejemplo, Centros Educativos) se deberd
de incluir otro cédigo que identifique de manera inequivoca al dicho érgano/centro.
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Entidades de naturaleza mercantil, empresas, personas sujetas al
régimen de auténomos.

Entidades de la Administracion que se someten exclusivamente al
derecho administrativo (por ejemplo, OOAA, Ministerios, DG de CCAA,
entidades locales...)

Persona Juridica

Organismo de
Derecho Publico

Entidades sujetas a Derecho Privado (por ejemplo, Fundaciones,

Organismo de .
g Asociaciones.).

Derecho Privado

En relacion con los campos relativos a la ejecucidn fisica del proyecto seran los siguientes.

Pais: Indica de ejecucion del proyecto. En el caso de no aparecer el pais de ejecucion del proyecto

se debera buscar a través del icono]@.

Regidn: Indica la regidn/Provincia de ejecucidn del proyecto.

Municipio: Municipio de ejecucion del proyecto. En el caso de que el proyecto se ejecute en
varios municipios se incorpora el municipio que asume la parte mas significativa del proyecto. En
supuesto de que municipio no se encuentre en la base de datos, (Unicamente para proyectos
ejecutados fuera del Reino de Espafia), se pondra el cadigo 00.

Cadigo Postal: Codigo Postal de ejecucidn del proyecto. En el caso de que el proyecto se ejecute
en varios municipios se incorpora el CP del municipio que asume la parte mas significativa del
proyecto. En supuesto de que CP no se encuentre en la base de datos, (Unicamente para
proyectos ejecutados fuera del Reino de Espafia), se pondra el codigo 00000.

Una vez validados los datos, se grabaran en la pestafia correspondiente:

Datos Generales - Datos Benefidiario/Tercero y lugar de ejecucion \

l@ Grabar datos | J
Datos Beneficiario/ Tercero
Beneficiario/Adjudicatario CMUEBLES GARCTA HELLIN SL
NIF/CIF B02508786
Naturaleza juridica PJ

Persona Juridica

Lugar de ejecucidn del Proyecto

Pais ES | Espafia
Regidn 02 | Albacete
Municipio oo

Cédigo postal 02435

¥ Datos grabados correctamente I

Una vez cumplimentados todos los datos obligatorios, se deberd

Grabar datos Proyecto

3.1.3 Motivo 2 Anexar documentacion Obligatoria.

seleccionar

la opcion

para finalizar el motivo 1y avanzar al motivo 2 (Anexa Documentacion).
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A través de este motivo se determina la documentacidon minima necesaria a aporta al sistema por parte
del Beneficiario/Gestor de las ADE’S Minimis en relacién con cada uno de los proyectos de la que se

distingue documentacién obligatoria y/ optativa, la cual sirve de soporte para llevar a cabo la el chequeo
del articulo 125.3 por parte del Organismo Intermedio.

Para anexar la documentacién correspondiente al motivo 2, documentacion anexa no conforme, se
accede a través de la siguiente opcidn de menu:

- =9 Fondos 2014-2020. Administrador
» (I Parametrizacion
» (I Datos Maestros
» (JAplicacién
v [JGeneracion de Operaciones
» [JGeneracion de Proyectos
» (JFEDER
- SIFSE
- =9 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» [ Tratamiento de Operaciones
- =4 Tratamiento de Proyectos
- &2 Tratamiento de Proyectos
- k) Anexar Documentacién Proyectos!
» (I Fondos 2014-2020. Unidad de Gestion FSE
» (I Sistema de Informacion

Anexar documentacién Proyectos
& £ Modificar

Criterios de seleccion de proyectos obligatorios
Fondo

Programa operativo
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico

&
™
&
™
~

Subvencion global
Organismo

[ [«

Operacion
Proyecto

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global y el Proyecto.

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccidn, el sistema mostrara aquellos Proyectos que
cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 2.
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Anexar documentacién Proyectos. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPL
48 gnArbol de tramitacion ), Datos Proyecte  ¢S)Anexar documentacién

Informacién de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario @5 EPS5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj. Tematico es OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes

Obj. Especific 8.2.4 8.2.4 Confratacion de caracter indefinido e incentivos economicos.

Subv. Global *** 5in Subvencién Global ***

Organismo ES211@01 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacién 8242 Ayudas al empleo para la contrataciénde jovenes con un perido minimo
Operacion 05/8.2.4.2/2009/00062 ADQO02_BSOC_26012009.TXT

) (&) L) &L ) (B ) 19
3 registro(s)

[E Codigo de Proyecto Motivo Estado T. Operac. Referencia Proyecto Nombre del proyecto C. Total Mon. Fondo
05/8.2.4.2/2009/PR0O0000061 2000 13A ADQO02_BSOC_26012009.TXT "NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR 385,69 EUR 62
05/8.2.4.2/2009/PR0O0000062 2000 13A ADOQ02_BSOC_26012009.TXT "“NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR 506,96 EUR 62
05/8.2.4.2/2009/PR00000064 2000 ADOQ02_BSOC_26012009.TXT *“NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR 350,00 EUR 62

Como campos a tener en cuenta en la Barra de herramientas destacan los siguientes:

- € Marcando el Proyecto y dando al botén indicado, el Proyecto volvera a motivo 2.

& Datos Proyecto . . o
& Marcando el Proyecto, el sistema mostrard cada una de las pestafias con los

datos generales del Proyecto seleccionado.

[ Documentos

Marcando el Proyecto se accedera al informe de documentos por Proyecto.

&) Anexar documentacion

Marcando el Proyecto y seleccionando el botdn , el sistema nos mostrara el arbol con

la documentacién obligatoria u opcional parametrizada al efecto por Fondo y por Método de gestion.

La forma de llevar a cabo la carga de la documentacion asociada al proyecto sera similar a la descrita en
el motivo 4 de operaciones Documentacion anexa no conforme.

Ir a Motivo 4. Documentacidn anexa no conforme.

Una vez pasadas las validaciones, y pulsando , se pasard a motivo 3, Pendiente de chequeo del
proyecto.

3.1.4 Motivo 3 Pendiente de chequeo por el Organismo Intermedio.

En esta situacion, el Organismo Intermedio procede a la revision y validacion de la informacidn
incorporado en ciclo de los proyectos, mediante la cumplimentacion de una Lista de
Comprobacién/Formulario.

Asi una vez validadas el proyecto, se pasa al motivo 4 “Proyecto completo” y dar lugar asi al tratamiento
de transacciones asociadas a dicho proyecto.

En aquellos casos en que el proyecto no retna todos los requisitos para ser validado, se producira la
solicitud de subsanacion, pasando la operacion al motivo 1 de proyecto, para su subsanacion o en su caso
eliminacién del mismo a través del descarte.
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Una vez que el beneficiario/Gestor de ADE’s minimis, ha cumplimentado la informacién necesaria para

llevar a cabo la creacidon de un proyecto, el Organismo Intermedio realiza el proceso de andlisis de la

informacion cumplimentada en los motivos 1-2, de cara la comprobacién de los elementos necesarios

para una correcto tratamiento de pagos asociados a cada uno de los proyectos.

Para ello, por parte del Organismo Intermedio se dejara constancia mediante una lista de comprobacion,

la cual quedard en el sistema informatico de cada uno de los aspectos que deben de ser objeto de

validacion.

Para llevar a cabo dicho chequeo se accede a través de la siguiente opcion del mend del Organismo

Intermedio:

T R e kL

~ {21 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
» (7 Generacidn de Operaciones
v (7 Tratamiento de Operaciones
» (I Solicitud de Financiacién de Operaciones
» [J Seleccién de Operaciones y DECA
» (7 Generacidn de Proyectos
~ {21 Tratamiento de Proyectos

*

(%) Chequeo Proyectos

- ¢ Consulta de Proyectos

=y Programa  Tratar

Chequeo proyectos

(% | Modificar

Pasar a

rH @@ CDHE

Ayuda

D408 EE @

Criterios de seleccién de proyectos obligatorios

" Fondo "
Programa operativo
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo

\Operacion J
Proyecto

Completados los criterios de la pantalla de selecciéon, a través del icono

62
POEJ
035
08
8.2
8.2.2

ES211001
L
L05/8.2.2.4/2016/00008| jz)

Modificar . .
4 el sistema mostrara

aquellas Operaciones que cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 3.
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Chegueo proyectos. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

& Arbol de tramitacién i Chequeo O  &SJDocumentacién anexada  5§,Datos Proyecto  [ghDocumentos

Informacién de las operaciones seleccionadas

Eje Prioritario 305 ]EP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Obj.Temdtico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Obj. Especific 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.

Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8.2.2.4 Impulso de la Formacion Profesional Dual

Operacion 05/8.2.2.4/2016/00008 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEQ EN CASTILLA-LA M
e T - = e B )

1 registro(s)

& Codigo de Proyecto Motivo Estado T. Operac. Ref.Proyec Nombre del proyecto C. Total Mon. Fon...
2016/00008-2016/00001 3ooa 5A 25258 *CONTRATO FORMACION FORDUAL/TO/2016/0090 5.040,00 EUR 62

Para poder llevar a cabo el chequeo de los proyectos, se marcara el proyecto y dando al botdn

On
ar: Chequeo O1 , el sistema nos mostrara la lista de comprobacién de los elementos que deben de

cumplir el proyectos para que sea elegible y se pueda llevar a cabo el tratamiento del gasto.

Chequeo proyectos. PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

g8 & Proyecto conforme  &*Proyecto rechazado

Informacién del Proyecto

Eje Prioritario 0s EPS. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Obj.Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad Invr. 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.
Obj. Especifico 8-2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.
Subv. Global **% Gin Subvencién Global ***
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacidn 8.2.2.4 Impulso de la Formacidn Profesional Dual
QOperacion 05/8.2.2.4/2016/00008 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO EN CASTILLA-LA M
Proyecto 2016/00008-2016/00001
T. Operacion SR AYUDA PARA EL FOMENTO DE LA CONTRATACION
(0 () () O 2 P L (=5 ) |
Cod.Preg. Descripcidn Respue...
[100 \ﬂ £El proyecto se incluye dentro del marco de una operacion seleccionada?
101 ¢Existe coherencia entre la operacion seleccionada y el proyecto asignado?
102 ¢Existe coherencia entre el proyecto y su método de gestion (contrato, subvencién, Gestién directa, Convenio)?
103 ¢Existe coherencia entre el contenido de la documentacion soporte y la informacidn incluida en tarea?
104 ¢Existe coherencia entre el proyecto (Tarea) y la referencia del gestor (ex. Adm.)?
105 ¢El documento soporte del proyecto hace constar las menciones obligatorias relacionadas con la participacion de la UE en la fina
.-"|1:|
Una vez respondidas habrd que validarlas segun las respuestas correctas parametrizadas. En el caso

de que haya alguna respuesta erronea o no completa, el sistema nos mostrara el error, indicando la
posicion de la pregunta y la descripcion del error:
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[= Pos.docum.: Visualizar mensajes

ERUECA T Pl GERE P
Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 006 Larespuesta debe ser SI

En caso de que todas las respuestas sean correctas, el sistema mostrard el siguiente mensaje de
validacién:

[= Pos.docum.: Visualizar mensajes

o)) &R L) B

Tipo Pos. Texto de mensaje

@ 000 Proyecto 2016/00008-2016/00001 verificado correctamente

Proyecto conforme .
& Proy Una vez validadas, debe conformarse los proyectos para grabar las respuestas en el
sistema. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

¢ Desea grabar las respuestas y dar por conforme
el proyecto ?

Una vez conforme, ya se podra grabar el proyecto y pasar al siguiente motivo

[= Pos.docum.: Visualizar mensajes

(o) [ ) 2 L (B 2.3 ) o @0 ][ 0)[@ 3]
Tipo| Pos. Texto de mensaje
@ 000 Respuestas almacenadas

@ 000 Proyecto 2016/00008-2016/00001 tramitado correctamente
@ 000 Proyecto conforme

l@f Informacion técnica ‘
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43 Proyecto rechazado

En el caso de encontrar algin error que deba subsanarse en el
proyecto, este deberd rechazarse para que el beneficiario/Gestor de ADE’s minimis, pueda tratarlo.
Rechazando, el Operacidn volverd a motivo 1, tratamiento de proyecto. Los datos no se borran, pero
podran actualizarse por el gestor.

Se mostrard el siguiente mensaje de confirmacidn antes de rechazarse la Operacién:

[= Confirmacidn x

& Desea grabar las respuestas y rechazar el
proyecto ?

Si se contesta NO — el sistema no hace nada y el proyecto contintdia en motivo 03.

Si se contesta S| — el proyecto pasara a motivo 01, Tratamiento de proyectos, en esta fase el por parte del
Organismo Intermedio se comunicara al Beneficiario/Gestor de ADE’s/minimis el motivo de la misma para

que proceda a su subsanacion.

isualizar mensajes

(&) |2 ) (B2 (AL
Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 000 Respuestas almacenadas
@ 000 Proyecto 2016/00008-2016/00002 tramitado correctamente
@ 000 Proyecto rechazado

|

Una vez concluida dicha chequeo en sentido positivo, el proyecto avanza hacia el tratamiento del gasto

asociado al mismo.
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4 TRATAMIENTO DE VERIFICACIONES IN SITU.

4.1 Aspectos Generales. (Organismo Intermedio)

A través de la Verificaciones In Situ, se llevard a cabo la comprobacidn de la realidad de la operacién, la
entrega del producto o prestacion del servicio de proyectos correspondientes a operaciones
seleccionadas en el marco del Programa Operativo Fondo Social Europeo.

Las verificaciones in situ se llevaran a cabo, como norma general una vez que los proyectos se hayan
iniciado en términos de ejecucidn fisica con objeto de poder comprobar aquellos elementos que no
puedan verificarse mediante una verificacion administrativa ( realidad de proyecto, publicidad...) y de esta
forma se asegurara que en el caso de existir algun tipo de incidencia, esta podra ser corregida lo antes
posible para adoptar medidas correctoras necesarias minimizandose los riesgos derivados de una
deteccidn tardia del problema.

Desde el punto de vista procedimental, las Verificaciones In Situ se llevaran a cabo una vez que se hayan
generado los potenciales proyectos susceptibles de cofinanciacion en el médulo Fondos 2014/2020, de
tal manera que se pueda llevar a cabo la misma durante la propia ejecucion real del proyectos, si bien,
este sistema conlleva por un lado la posibilidad de que no todas las operaciones objeto de Verificaciones
In Situ sean finalmente objeto de inclusidén en una declaracion de operaciones y proyectos a presentar a
la Autoridad de Gestidn, asi como que al no estar finalizada materialmente, como norma general, el
proyecto tenga un objeto limitado Unicamente a comprobar la realidad de la mismo, no dando lugar a
minoraciones econdmicas sino a recomendaciones y observaciones, las cuales podran volver a ser objeto
de analisis en el procedimiento de Verificaciones Administrativas.

De acuerdo con lo anterior las Verificaciones In Situ se llevan a cabo por parte del Organismo Intermedio,
en la correspondiente carpeta del Organismo Intermedio, a través del siguiente flujo.
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Desarrollo Verificaciones In Situ

Proyecto
Generado

1.- Creacion del Universo Muestral

Crear UM
Modificar UM
Visualizar UM

2.- Seleccidn de la Muestra |

IncluirfExcluir
proyecto.
Incoporar

documentacion —» hive digi
Generar 4 f
Verificaciones In Situ.

3.- Tratamiento de la
Verificaciones In Situ

Definir Irregularidad
Datos Verificaciones —» Archivo digital
In Situ.

4.- Proyecto con VIS finalizada

La evolucidon de los Universos muéstrales se llevara a cabo a través de estados, estableciéndose los
siguientes:

— Estado 0: Universos Muestral creado.
- Estado 1: Universo con Verificaciones In Situ generadas.
- Estado 2: Universo Muestral con verificaciones cerradas

4.1.1 Creacion del Universo Muestral

Para crear un Universo Muestral, se accede a través de la siguiente opcién de menu:

- ‘=1 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
» [ Datos Maestros
» [ Generacién de Operaciones
» [ Tratamiento de Operaciones
» [ Soelicitud de Financiacién de Operaciones
» [ Seleccién de Operaciones y DECA
» [ Generacién de Proyectos
+ [ Tratamiento de Proyectos
- "= Verificaciones In Situ
- =4 Universo Muestral
< |E§J Crear Universo Muestral
S EEJ Modificar Universo Muestral
. Ga Visualizar Universo Muestral
» [ Seleccién de la Muestra
» [ verificaciones In Situ

—_—= oo oD = = B —

Dando lugar a la siguiente pantalla de seleccion de criterios, donde se deberd de cumplimentar los

4. . . .z v
distintos criterios de seleccién marcado con un 4 .
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Creacion Universo Muestral

Universo Muestral
£
Programa operativo E

Datos adicionales

Texto descriptivo ~
Periodo de seleccion ~ a | = |
Fecha de referencia Eq

- Texto Descriptivo. Se debera indicar un texto que describe el Universo Muestral.

- Periodo de Selecciéon. Se debe de indicar un rango indicativo de fechas entre las cuales se
encuentren las operaciones a incluir en el UM.

- Fecha de Referencia, se indica la fecha en la cual se llevara a crea el Universo Muestral.

Una vez cumplimentados los datos de la pantalla de seleccidon, el sistema nos muestra la siguiente
pantalla:

[& Confirmacion

Se ha creado el universo numero: UMVIS000029

¢ Desea modificarlo?

! Si ! No |

En el caso de que la respuesta sea “SI”, pasaremos directamente a la pantalla donde se trabajara el
Universo Muestral.

Modificar universo muestral

SlRetrescar
Fondo 62 FONDO SOCIAL EUROPEQC 2014-2020
Prog. Operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL
Universo Muestral UMVISEeeozs UNIVERSO MUESTRAL 6 Importe Total del Universo Muestral 0,00
Estado 7] [Universo Muestral Creado| Importe Total de la Muestra 0,00
Periodo de seleccion 01.01.2014) a 31.12.2023 Porcentaje Obtenido 0,80 %
Fecha referencia 31.12.2017
N° de Proyectos: 0
[&|Eje Prior. Priorid... Obj. Especifico Actuacion Codige Operacion Cadigo de Proyecto Nomb.proye Metodo de gestion FSE  C.Total Subvencionable Referencia Proyecto En muestra

Si la respuesta es “NO”, volveremos a la pantalla de inicio de creacion del Universo Muestral.

4.1.1.1  Modificar Universo Muestral
Una vez creado el Universo Muestral se debera de llevar a cabo la inclusion proyectos a tramitar, la cual
se lleva cabo a través de esta funcionalidad.

La misma se llevara a cabo a través de la siguiente opcidon de menu:
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-~ = Fondos 2014-2020. Unidad de Gestion FSE
» (1 Datos Maestros
» (] Generacién de Operaciones
» [ Tratamiento de Operaciones
» [ Solicitud de Financiacién de Operaciones
v [ Seleccion de Operaciones y DECA
» (1 Generacién de Proyectos
» (1 Tratamiento de Proyectos
- S Verificaciones In Situ
- =] Universo Muestral
g E_FEJ Crear Universo Muestral
- [ Modificar Universo Muestral
. @ Visualizar Universo Muestral
v [JSeleccion de la Muestra
v (I Verificaciones In Situ

Dando lugar a la siguiente pantalla de seleccion de criterios, donde se debera indicar el Universo Muestral
a trabajar®.

Modificar Universo Muestral
£ Modificar

Universo Muestral

Fondo 1 =
Programa operativo (=
Universo Muestral [~

& Modificar

Una vez introducidos los datos y dandole al botén , accederemos a la siguiente pantalla:

Modificar universo muestral

Refrascar
Fondo B2 ) FONDO SOCIAL EUROPEO 2014-2020
Prog. Operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEC JUVENIL
Universo Muestral UMVISeeeoz2s UNIVERSO MUESTRAL 6 Importe Total del Universo Muestral 0,00
Estado e Universo Musstral Creado Importe Total de la Muestra 0,00
Periodo de seleccion 01.01.2014) a 31.12.2023 Porcentaje Obtenido 0,00 %
Fecha referencia 31.12.2017
N° de Proyectos: 0
[2{Eje Prior. Priorid... Obj. Especifico Actuacion Cédige Operacion  Cédigo de Proyecto Nomb.proye Metode de gestion FSE  C.Total Subvencionable Referencia Proyecto En muestra

En esta pantalla, obtenemos los campos propios del Universo Muestral y ademas contamos con los
siguientes campos:

- Importe Total del Universo Muestral. Sera el importe de los proyectos incluidos en el Universo
Muestral. Para actualizarlo segin se afaden Proyectos, se deberd seleccionar el botdén

Refrescar

- Importe Total de la Muestra. Serd el importe de los proyectos del Universo Muestral que se han
incluido en la muestra.
- Porcentaje Obtenido. Porcentaje entre los proyectos incluidos en la muestra y el total.

Solo podran ser modificados aquellos universos muéstrales que todavia no tengan Verificaciones In Situ creadas.
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El primer paso sera incorporar proyectos al Universo Muestral.

En este caso, se deberd seleccionar la opcién. A continuaciéon deberemos filtrar los proyectos a
seleccionar segun estos datos de seleccién:

[E Entrada de datos X
Eje Prioritario a =3
Objetivo Tematico a =3
Prioridad de Inversién a E2
Objetivo Especifico a T
Subvencion global a 3
Organismo a =3
Actuacion a =3
Cadigo de operacion a T
Cadigo de Proyecto a =3
Referencia Proyecto a E

Ningln campo sera obligatorio, si bien se aconseja para correcto funcionamiento del sistema seleccionar
operacion por operacion.

Una vez cumplimentados los campos necesarios, se mostraran aquellos proyectos seleccionados.

Modificar universo muestral

mRerres:ar
Fondo 82 FONDO SQCIAL EUROPEOQ 2014-2020
Prog. Operative POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL
Universo Muestral UMVISee0029 UNIVERSO MUESTRAL & Importe Total del Universo Muestral 44.091.33
Estado ] Universo Muestral Creado Importe Total de la Muestra 0,00
Periodo de seleccion 01.81.2014 a 31.12.2023 Porcentaje Obtenido 8,00 %
Fecha referencia 31.12.2017
(3
Ne° de Proyectos: 26
E) Eje Prior. Priorid... Obj. Especifico Actuacién Codigo Operacién Cadigo de Proyecte Nomb.proye Metodo de gestion FSE  C.Total Subvencionable Referencia Proyecto En muestra
05 8.2 824 8242 05/8.2.4.2/2009/00 05/8.2.4.2/2009/PR_*NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 328,36 ADO02_BSOC_26
05 82 824 8242 05/824.2/2009/00 05/8.2.4.2/2009/PR_*NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 311,94 ADO02_BSOC_26
05 82 824 8242 05/824.2/2009/00 2009/00062-2009/0 *NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 8.599.69 ADO0D2_BSOC_26
05 8.2 822 8228 05/8.2.2.8/2009/00 05/8.2.2.8/2009/PR_ERTE MG_CONTRATOS 3.881,01 ERTER
05 8.2 822 8228 05/8.2.2.8/2009/00 05/8.2.2.8/2009/PR_DSDAS MG_CONTRATOS 13.003.57 ASDAS
05 8.2 824 8242 05/8.24.2/2009/00 05/8.2.4.2/2009/PR_*NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 385,69 ADO02_BSOC_26
05 8.2 824 8242 05/8.24.2/2009/00 2009/00062-2009/0 *NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 385,69 ADO02_BSOC_26
05 8.2 824 8242 05/8.24.2/2009/00 05/8.2.4.2/2009/PR_*NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 481,61 ADO02_BSOC_26
05 8.2 824 8242 05/8.24.2/2009/00 05/8.2.4.2/2009/PR_*NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 405,99 ADO02_BSOC_26
05 8.2 824 8242 05/8.2.4.2/2009/00 05/8.2.4.2/2009/PR_*NOMINA PRESTA MG_CONVOCATORIA 405,99 ADO02_BSOC_26

Podemos observar que el campo Importe Total del Universo Muestral ha sido actualizado.

En caso de que no todos los proyectos seleccionados deban formar parte del Universo Muestral, se podran
quitar del Universo Muestral, siempre y cuando no hayan sido incluidos en la muestra y el Universo
Muestral no tenga verificaciones creadas.

Para quitar un proyecto del Universo Muestral, se selecciona uno o varios proyectos y se pulsa el botén

.

Una vez completados todos los proyectos a incluir en el Universo Muestral, se deberd seleccionar grabar,

O
enel botén para posteriormente llevar a cabo la seleccién de la muestra.
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4.1.1.2 Visualizar Universo Muestral
A través de esta opcion se podra visualizar cada uno de los Universos Muéstrales y ver su situacion, se
accede a través de la siguiente opcion de menu:

~ =4 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
» [ Datos Maestros
» [ Generacién de Operaciones
» (1 Tratamiento de Operaciones
» [ I Solicitud de Financiacién de Operaciones
v [Jseleccion de Operaciones y DECA
» (I Generacion de Proyectos
v [] Tratamiento de Proyectos
=7 Verificaciones In Situ
- =] Universo Muestral
5 EEJ Crear Universo Muestral
J EEJ Modificar Universo Muestral
: |EEJ Visualizar Universo Muestral
» [ Seleccion de la Muestra
» (I Verificaciones In Situ

La visualizacion del Universo Muestral nos permite ver los Proyectos que se han incluido en un Universo
Muestral concreto y las verificaciones in situ generadas.

Pantalla de seleccion:

Visualizar Universo Muestral

& Visualizar

Universo Muestral
Fondo Ed]
Programa operativo ¥
Universo Muestral [

Nos mostrara una pantalla con los datos del Universo Muestral, incluida la documentacién del método de
seleccion y los proyectos incluidos en la muestra y los que no lo estan.

Visualizar Universo Muestral

&Documentacion & Visualizar Operacion @) Tratamiento Verif. In Situ %, Visualizar Proyecto

Fondo 62 FONDO SOCIAL EUROPEO 2014-2020

Prog. Operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

Universo Muestral UMVIS000091 UNIVERSO MUESTRAL PRUEBA Importe Total del Universo Muestral 12.724,09
Estado i Universo con verificaciones generadas Importe Total de la Muestra 12.724,09
Periodo de seleccion 01.01.2014 a 31.12.2023 Porcentaje Obtenido 100,00 %
Fecha referencia 31.12.2017

& (&R &L (B 5. 5 [
N° de Proyectos: 5

B Eje Prior. Priorid... Obj.Espec. Actuacion Codigo de operacion  Codigo de Proyecto Motivo Referencia Proyecto Nombre del proyecto Metodo de gestiol
05 8.2 824 8242 05/8.2.4.2/2009/00062 05/8.2.4.2/2009/PR00000071 1 ADO02_BSOC_26012009.TX *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR MG_CONVOCAT
05 8.2 824 8242 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00057 1 ADO02_BSOC_26012009.TX *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR MG_CONVOCAT
05 8.2 824 8242 05824. ( 1 ADO02_BSOC_26012009.TX *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR MG_CONVOCAT
05 8.2 822 8228 05/8.2.2.8/2009/00104 2009/00104-2009/00104 1 *CHAPA ARADO BINADOR
05 8.2 822 8228 05/8.2.2.8/2009/00105 2009/00105-2009/00105 1 *CAMARA DE CULTIVO
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A través de la barra de herramientas nos permitira llevar a cabo la visualizacion de la documentacion del
UM, asi como visualizar la operacion, los proyectos y el tratamiento de la Verificaciones In Situ.

4.1.2 Seleccion de la Muestra.

Una vez que se ha creado el Universo Muestral, se ha llevar a cabo la seleccidn de la muestra de proyectos
sobre los cuales se va llevar a cabo la Verificaciones In Situ. Para ello se debera de crear un documento de
seleccion de la muestra de proyectos de acuerdo con los criterios establecidos en el documento de la

descripcion de funciones y procedimientos del Organismo Intermedio, dando lugar a la seleccidn

propiamente dicha.

Para realizar la seleccién de la muestra dentro de un Universo Muestral, se accede a través de la siguiente
opcién de mendu:

~ =7 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
» [JDatos Maestros
» [JGeneracion de Operaciones
» (I Tratamiento de Operaciones
» (I Solicitud de Financiacion de Operaciones
v [JSeleccion de Operaciones y DECA
» (I Generacion de Proyectos
v [J Tratamiento de Proyectos
~ S Verificaciones In Situ
» [T Universo Muestral
- =9 Seleccion de la Muestra
EEJ Seleccion de la Muestra
» (1 Verificaciones In Situ

.

4

La Pantalla de seleccion serd la siguiente, siendo obligatorio los campos marcados con el icono

Seleccion de muestra

[ & Modificar

Universo Muestral
Fondo
Programa operativo
Universo Muestral

Datos opcionales
Eje Prioritario
Obijetivo Tematico
Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencién global
Organismo
Actuacion
Referencia de operacion
Metodo de gestion FSE
Codigo de operacion

El sistema mostrard el Universo Muestral que no tenga verificaciones generadas y sus proyectos que
cumplan con las condiciones de la muestra, dando lugar a la siguiente pantalla.
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Seleccion Universo Muestral

GlRefrescar T3 Proyectos  &JD i6n @ Generar Verif. In Situ
Fondo 82 FONDO SOCIAL EUROPEO 2014-2020
Prog. Operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEQ JUVENIL
Universo Muestral UMVISE00038 UNIVERSO MUESTRAL 7 Imparte Total del Universo Muestral 0,00
Estado ] Universo Muestral Creado Importe Total de la Muestra 0,00
Periodo de seleccion ©1.81.2014 a [31.12.2023 Porcentaje Obtenido .00 %
Fecha referencia 31.12.2017

N° de Proyectos: 2

[ Eje Prior. Priorid... Obj.Espec. Actuacion Codigo de operacién  Cédigo de Proyecto Motivo Referencia Proyecto Nombre del proyecto Metodo de gestic:
05 8.2 824 8242 05/8.2.4.2/2009/00062 05/8.2.4.2/2009/PR00000082 ADO02_BSOC_26012009.TX *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR MG_CONVOCAT
05 8.2 824 8.242 05/8.2.4.2/2009/00062 05/8.2.4.2/2009/PRO0000084 ADO0QZ_BSOC_26012009.TX_ *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR MG_CONVOCAT

Como opciones a llevar a cabo se incluyen:

. . Inlcuir/Excluir Proyectos
- Incluir/Excluir Proyectos en la muestra. @ Y

“S]Documentacién

(#p Generar Verif. In Situ

- Incorporar Documentacion.

— Generar Verificaciones In Situ.

4.1.2.1 Incluir/excluir Proyectos en la muestra

Desde esta opcidn, se marcaran aquellos proyectos que formaran parte de la muestra.

Para incluir los proyectos en la muestra, se pueden seleccionar varios, una vez marcados, damos al botdn

B Inlcuir/Excluir Proyectos

En caso de que se deba desmarcar alglin proyecto (sacarlo de la muestra), solo se podra hacer si atiin no
se han generado las verificaciones in situ. Para ello, marcamos la linea del proyecto (uno o varios) que

@Inlcuin’Excluir Proyectos

estaban marcados en la muestra y al seleccionar el botén , se excluiran de la

muestra.

4.1.2.2  Incorporar documentacion
A través de esta funcidn, se deberd de llevar a cabo la incorporacion en el sistema del método de

seleccion de la muestra, a través del boton SIDocumentacion .

El programa nos mostrara la siguiente pantalla.

Anexar Documentos a Universo muestral UMVIS000034

Fondo 62 FONDO SOCIAL EUROPEO 2014-2020
Prog. Operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL
Universo Muestral UMVIS00ee34 UNIVERSO MUESTRAL 8 Importe Total del Universo Muestral 867.30
Estado 0 Universo Muestral Creado Importe Total de la Muestra 0,08
Periodo de seleccion 01.01.2014 a 31.12.2023 Porcentaje Obtenido 0.00 %
Fecha referencia 31.12.2017
TAJUMVIS000034
- Sl Metodo de Seleccion
- g Descripcion del Método de

La forma de llevar a cabo la carga de documentacion sera la ordinaria establecida para cualquier fase.
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4.1.2.3 Generar Verificaciones In Situ
Una vez cargado el documento de seleccién de proyectos a verificar asi como la seleccion de los mismos
se deber a de generar las Verificaciones In Situ a través del botén & Generar Verif. In Situ

@Generar Verif. In Situ

Al seleccionar el botdn , se verificard que esté anexada la documentacion

obligatoria.

[E Pos.docum.: Visualizar mensajes X

I=JTERE-WCEN
Tipo Pos. Texto de mensaje

£y 000 No se ha incluido documentacién

£ 000 No se han incluido Proyectos en la muestra

£ 000 No se generaran Verificaciones In Situ

[0 000 Datos guardados correctamente

ooy Informacion técnica

Para poder cerrar una muestra sera necesario que se incorpore el documento de descripcion del Método
de seleccion, sin que sea necesario que se incluyan proyectos a verificar. Existe la posibilidad de crear
Universos Muéstrales sin muestra, justificandose dicho extremo en el documento de seleccion de la
muestra de acuerdo con la situaciones definidas en el documento de descripcion de funciones y

procedimientos del Organismo Intermedio. (Ayudas de estado o sujetas a minimis). En este ultimo caso,

una vez incorporado la documentacion justificativa de la no eleccion de proyectos, se genera las

@ Generar Verif. In Situ

Verificaciones In Situ y el sistema ofrece el siguiente mensaje, en el cual se indica que

se crea el universo muestral y se cierra sin llevar a cabo la selecciéon de proyectos.

[= Pos.docum.: Visualizar mensajes

(NP~ e WD
Tipo Pos. Texto de mensaje

& 000 No se han incluido Proyectos en la muestra

£ 000 No se generaran Verificaciones In Situ

@ 000 Datos guardados correctamente

@ 000 Universo muestral UMVIS000043 se ha cerrado y finalizado

It?«‘ Informacién técnica ‘E

4.1.3 Tratamiento de Verificaciones In Situ
La fase final serd el tratamiento de las verificaciones in situ propiamente dicho, el cual se llevard a cabo al
través de la siguiente opcién de menu:
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~ =9 Fondos 2014-2020. Unidad de Gestion FSE
» [ Datos Maestros
+ [ Generacion de Operaciones
» (1 Tratamiento de Operaciones
» (I Solicitud de Financiacion de Operaciones
» (1 seleccion de Operaciones y DECA
» [ Generacion de Proyectos
» [ Tratamiento de Proyectos
- = Verificaciones In Situ
» [(JUniverso Muestral
» [JSeleccion de la Muestra
- =] Verificaciones In Situ
: |EEJ Tratamiento de Verificaciones In Situ

Tratamiento de Verificaciones In Situ
[@ 4 Modificar

Criterios de seleccion de proyectos obligatorios

Fondo

Programa operativo

Universo Muestral ¥
Eje Prioritario ]
Objetivo Tematico [
Prioridad de Inversion ™
Objetivo Especifico [+
Subvencion global

Actuacién 4
Organismo ¥

Cadigo de operacion

Son obligatorios todos los campos excepto la Subvencidn Global y el Cédigo de Operacidn.

Se obtendrdn las Verificaciones In Situ de un Universo Muestral indicado y con los proyectos que cumplan
las condiciones de la pantalla.

Se mostrard la siguiente pantalla:
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Tratamiento de Verificaciones In Situ
@Visualizar Operacion @WVisualizar Proyecto @Tratamiento Verif. In Situ l{,’\':Validar @ Finalizar Verif. In Situ

Informacion de las Operaciones Seleccionadas

Eje Prioritario a5 EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Obj. Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Pricridad Invr. 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Obj. Especifico 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.
Subv. Global *** Sin Subvencion Global ***
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion 8228 Programas de movilidad para la mejora de las competencias.
Universo Muestral UMVISE00091 UNIVERSO MUESTRAL PRUEBA
=12 @E L
Cédigo Operacién/Proyecto Id. VIS Motivo Ref.Proyec  Nomb.proye | Met Gest C.Total Su
- £3905/8.2.2.8/2009/00104 6 2.250,00
G @ 2009/00104-2009/00104 VIS0000101 1 *CHAPA AR... 2.250,00

Para cada operacidn, se muestran los proyectos con Verificaciones In Situ a tratar en este punto.

En el tratamiento de Verificaciones In Situ se llevard a cabo mediante la seleccién de cada uno de los

proyectos objeto de Verificaciones In Situ y a través del siguiente icono @ Tratamiento Verif In Situ , dando

lugar a la pantalla de tratamiento de Verificaciones In Situ con las siguientes pestafias.

- Pestafia Minoracion/Irregularidad
- Pestafia Datos Verificacidn In Situ

- Pestafia Documentacién

Tratamiento de Verificaciones In Situ

Informacion de la Verificacién In Situ Seleccionada

Fondo 62 FSE (2014-2020)
Programa Operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL
Universo Muestral UMVIS000071 UNIVERSO MUESTRAL 11
Eje Prioritario 05 EP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Actuacion 8.24.2 Ayudas al empleo para |a contratacionde jovenes con un perido minimo
Operacién 05/8.2.4.2/2011/00034 ADOO02_BSOC_26012009.TXT
Proyecto 05/8.2.4.2/2009/PROOOOO0OES *NOMINA PRESTACION CUIDADC ENTORNO FAMILIAR
Verif. In Situ VISE0eoee2
y Minoraciénllrregularidad‘ Datos Verificacién In Situ | Documentacion

Clase de Modificacién | vi

N° de Irregularidades: 0

Tipo Irregularidad Desc. Tipo Irreg. Tipo Error Descripcion Tipo de Error

4.1.3.1 Pestafia Minoracidn/Irreqularidad
En esta pestafia se debera de indicar si en la Verificaciones In Situ se ha detectado alguna irregularidad a
través de la opcidon “Clase de Modificacion”.
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Clase de Modificacion ¢ Sin Modificacion -

E! Irregularidad Verificaciones In Situ

N° de Irregularidad
Tipo Irregularidad Desc. Tipo Irreg. Tipo Error Descrij

Sin Modificacion

En caso de seleccionar “Sin Modificacion”, no se podra indicar ningun tipo de irregularidad.

En los supuestos de que se hayan detectado irregularidades, seleccionamos la clase de modificacion
“Irregularidad Verificaciones In Situ”, e indicar el tipo de irregularidad (puede haber uno o varios), a través

de los botones .

Para afiadir o quitar irregularidades deberemos seleccionar los botones .

Se mostrara la siguiente pantalla:

[= Entrada de datos

Tipo Irregularidad

Donde seleccionaremos un rango o listado (o solo uno) de tipos de irregularidades.

M

- Restricciones
=
PR [Z]
Tipo IrregA Descripcion Tipo Irregularidad
101 Proyectos no elegibles
o2 Objetivos del proyecto no alcanzados
03 Gastos no elegibles
04 Pista de auditoria
05 Contratacion
06 Ayudas estatales
07 Instrumento financiero
08 Operaciones generadoras de ingresos
109 Fiabilidad de los datos e indicadores
10 Medidas de informacién y publicidad
11 Normas ambientales
12 Opcion de costes simplificados
13 Durabilidad de las operaciones
14 Igualdad entre hombres y mujeres, igualdad de oportunidades y no discriminacion
15 No discriminacién
16 Mala Gestion financiera.
17 Otros
Si seleccionamos un tipo de irregularidad se afiade al listado:
~ Mineracion/Irregularidad| Datos Verificacion In Situ | Documentacion
Clase de Modificacién Irregularidad Verificaciones In Situ -
N° de Irregularidades: 1
Tipo Irregularidad Desc. Tipo Irreg. Tipo Error Descripcion Tipo de Error
[ 6 Ayudas estatales

Deberemos indicar el tipo de error:
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A Aleatorio
= Sistematico

En caso de seleccionar el tipo de irregularidad 17 (Otros), sera obligatorio introducir la
descripcion de la irregularidad:

< Minoracion/Irregularidad’ Datos Verificacion In Situ | Documentacién

Clase de Modificacién Irregularidad Verificaciones In Situ -
=S
N° de Irregularidades: 2
5 Tipo Irregularidad Desc. Tipo Irreg. Tipo Error Descripcion Tipo de Error
6 Ayudas estatales A Aleatorio
17 Otros s @ Sistematico [T

Para ello seleccionamos el botdn marcado en rojo e introducimos el texto que no deberd
superar los 50 caracteres. Aunque el sistema permite introducir mas, solo se tendran en cuenta
los primeros 50 caracteres.

i [c Tratamiento de Verificaciones In Situ x

[{ J— I
: Rl W
o|| Pescripecién irregularidad 17
|
[
1
i

10 L

* Linea 1 columna 29 Linea 1 -linea 1 de 1 lin

| w3

Pestafia Datos Verificacion In Situ.

El siguiente paso sera informar sobre los datos bdsicos de la Verificaciones In Situ asi como del tratamiento

dado, el cual se llevara cabo a través de la siguiente pestafia.

Minoraciénllrregularida@/Datos Verificacién In Situ } Documentacion

Fecha Verificacion
Fecha de Informe

Proyecto a incluir en VAD No =

Proyecto a descartar No =

Ampliacién Muestra No

Importe Subvencionable 481,61

Princip. Observaciones Observacion |

Tratamiento Dado

Tratamiento |
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En relacion con los campos cumplimentar destacar los siguientes:

- Proyecto a incluir en las verificaciones administrativas. Debera indicarse si el proyecto debe de

ser objeto de inclusion en las verificaciones administrativas.

- Proyecto a descartar. Se indicara si se descarta el proyecto por la verificacidn in situ y por tanto

no es sera objeto de cofinanciacidn. En este caso se deberd contactar con el beneficiario para

poder descartar dicho proyecto.

- Ampliacion de la muestra. Si se indica “Si”, se abrird una nueva pantalla donde se mostraran los

proyectos incluidos en el Universo Muestral (del proyecto seleccionado) y que no se encuentran

dentro de la muestra. A través de esta opcidn incluir nuevos proyectos en la seleccién de la

muestra dando lugar a la generacién de nuevas Verificaciones In Situ.

[& Tratamiento de Verificaciones In Situ

B ld.Actuac. Coédigo de operacion  Cédigo de Proyecto

&)

265 05/8.2.2.8/2009/00031 05/8.2.2.8/2009/PR00000041

269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00015
269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00016
269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00032
269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00033
269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2002/00034
269 05/8.2.4.2/2009/00082 2009/00062-2009/00035

1

Motivo Nombre del proyecto

3111-3FOCAL-05/CR-071

*NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
*NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
*NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
*NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
*NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
“NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR

2.559,78
405,99
405,99

7.431,73

2.958,60

7.089,99

7.887,88

C.Total Su En muestra

@ Inlcuir/Excluir Proyectos H@ Generar Verif. In Situ ‘

Se marcaran los proyectos a incluir en la muestra y se debe seleccionar la opcidon “Incluir/Excluir

Proyectos”.

Una vez marcados, se genera la Verificacidn In Situ para cada uno de estos proyectos.

[E Tratamiento de Verificaciones In Situ

B Id.Actuac. Codigo de operacion

265 05/8.2.2.8/2009/00031
269 05/8.2.4.2/2009/00062
269 05/8.2.4.2/2009/00062
269 05/8.2.4.2/2009/00062
269 05/8.2.4.2/2009/00062
269 05/8.2.4.2/2009/00062
269 05/8.2.4.2/2009/00062

Codigo de Proyecto

05/8.2.2.8/2009/PR0000004 1

2009/00062-2009/00015
2009/00062-2009/00016
2009/00082-2009/00032
2009/00062-2009/00033
2009/00062-2009/00034
2009/00062-2009/00035

Motive Nombre del proyecto

1 3111-3FOCAL-05/CR-071

1 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
1 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
1 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
1 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
1 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
1 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR

C.Total SYEn muestra

2.559,78
405,99
405,99

7.431,73

2.958,60

7.089,99

7.887,88

X
X
X

@ Inlcuir/Excluir Proyectos |F® Generar Verif. In Situ ‘IK ‘
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) (& L) [ ELEE L fgo@io]a of@z]
Tipo Pos. Texto de mensaje

[@ 000 Datos guardados correctamente
@ 000 Se han generado las Verificaciones In Situ para Universo Muestral UMVIS000091

k%" Informacién técnica ‘

- Tratamiento dado. Campo obligatorio si la clase de modificacién es “Irregularidad Verificaciones
In Situ”.

4.1.3.3  Pestafia Documentacion.
En la pestafia de documentacion se deberan adjuntar al menos los documentos obligatorios y necesarios
para realizar el tratamiento de las verificaciones in situ.

Minoracién/Irregularidad’ Datos Verificacion In Situ < Documentacion

~ |ﬂ VIS0000062 - 05/8.2.4.2/2009/00062 - 051’8.2.4.2;’20091’F’R00000058|
- =9 Verificaciones In Situ
- C@ Informe
- [ Parte de firmas
- C@ Hoja de chequeo VIS

- [A Fotos

- [ Cuestionario

- CA Otros

La forma de llevar a cabo la carga de documentacion sera la ordinaria establecida para cualquier fase.

Una vez cumplimentada toda la informacién de la verificacion in situ, deberemos grabar los datos en la

opcion
Una vez completadas y grabadas todas las verificaciones in situ. Deberemos seleccionar la opcidn

oValidar . . . N P I
E-I , donde se podra visualizar los posibles errores antes de finalizar las verificaciones in situ.
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. o e e e -

)1 & RS L) (S )AL EE ) o [[@i 12 ][5 o]@ o
Tipo Pos. Texto de mensaje

000 En VIS: VIS0000101, Debe indicar Irregularidades -
000 En VIS: VIS0000101, Fecha Verificacion no posee valor -
000 En VIS: VIS0000101, Fecha de Informe no posee valor

000 En VIS: VIS0000101, Informe no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000101, Parte de firmas no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000101, Hoja de chequeo VIS no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000105, Debe indicar Irregularidades

000 En VIS: VIS0000105, Fecha Verificacion no posee valor

000 En VIS: VIS0000105, Fecha de Informe no posee valor

000 En VIS: VIS0000105, Informe no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000105, Parte de firmas no posee documentacién anexa

NANN En VIR VISANNNANG Haia da chaaiian VIR na nacaa rdnclimantarian anava

-. Informacién técnica

) ]

i EEE @

4.1.3.4  Finalizar Verificaciones In Situ.

Una vez que se haya cumplimentado la informacidn relativa a todas las Verificaciones In Situ se podra

finalizar las verificaciones in situ con la opcién @ (Finalizar Verif. In Situ).

Antes de finalizar se comprobara que todas las Verificaciones In Situ hayan sido completadas. Hay que
tener en cuenta que si existen proyectos de varias actuaciones, deberan completarse todas las
verificaciones in situ por cada actuacidn antes de poder finalizar.

Si existen errores, se mostraran del siguiente modo:

() o R 2 P ) (23 2. (2. L
Tipo Pos. Texto de mensaje

000 En VIS: VIS0000062, Tipo de irregularidad N° 17 sin descripcion B
000 En VIS: VIS0000063, Tipo de irregularidad N° 17 sin descripcion -
000 En VIS: VIS0000063, Fecha Verificacidn no posee valor

000 En VIS: VIS0000083, Fecha de Informe no posee valor

000 En VIS: VIS0000083, Informe no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000063, Parte de firmas no posee documentacion anexa |
000 En VIS: VIS0000063, Hoja de chequeo VIS no posee documentacion anexa
000 En VIS: VISO000064, Tipo de irregularidad N° 17 sin descripcion

000 En VIS: VIS0000064, Fecha Verificacion no posee valor

000 En VIS: VIS0000064, Fecha de Informe no posee valor

000 En VIS: VIS0000064, Informe no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000064, Parte de firmas no posee documentacion anexa

000 En VIS: VIS0000064, Hoja de chequeo VIS no posee documentacion anexa
000 En VIS: VIS0000065. Tipo de irreaularidad N° 17 sin descriocion

F{jﬂ Informacion técnica |

Una vez corregidos los errores, se podra finalizar y el Universo Muestral pasara a estado “Universo con

[ eoneEw

Verificaciones cerradas”.
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[ Pos.docum.: Visualizar mensajes

IEYENENCEN
Tipo Pos. Texto de mensaje
@ 000 Universo muestral UMVISO00083 con verificaciones cerradas

k&’;{' Informacion técnica |
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5 TRATAMIENTO DE GASTOS.

5.1 Aspectos Generales

A través de esta fase se debe de cumplimentar todos aquellos campos de informacidn necesarios para
conformar gastos objeto de cofinanciacion a través del fse.

Para el periodo de programacion 2014-2020, solo se puede certificar un gasto por proyecto. De acuerdo
con esto, el gasto va a estar conformado por todos los pagos de un proyecto.

GASTO = SUMATORIO DE TODOS LOS PAGOS DE UN PROYECTO

De acuerdo con lo anterior el sistema tarea ofrecera el conjunto de pagos que tiene cada uno de los
proyectos siendo necesario por parte del beneficiario/Organismo Intermedio generar y en su caso agrupar
el conjunto de pagos que conforman el gasto.

De acuerdo con lo anterior se establece una disociacion entre los conceptos de pago y gastos.

e lastransacciones/pagos constituye cada una de las salidas de fondos de la tesoreria regional.

e El gasto constituye como una agrupacién de transacciones/pagos en la cuales de forma
acumulada se indica en coste total Subvencionable de cofinanciacién de cada uno de los
proyectos.

De acuerdo con lo anterior, se van a llevar a cabo las siguientes fases en el tratamiento de los pagos, las

cuales se concretan en los siguientes motivos.

FASE UNIDAD MOTIVO GASTOS
Beneficiario/Organismo
Intermedio 0 Pediente de creacion del gasto
| Tratamiento de . 1 Gastos con datos maestros incompletos.
Transacciones Beneficiario - _
2 Pendiente de anexar documentacién
Organismo Intermedio 3 Pendiente de chequeo del gasto

e Motivo 0 Pendiente de creacidn del Gasto. (Organo Gestor/Organismo Intermedio)
e Motivo 1 Gasto con datos maestros incompletos. (Organo Gestor)
e Motivo 2 Pendiente de Anexar documentacién (Organo Gestor)

e Motivo 3 Pendiente de chequeo del gasto. (Organismo Intermedio)

5.1.1 Motivo 0 Pendiente de creacién del Gasto. (Organo Gestor/Organismo

Intermedio)

A través de esta fase, se debe de llevar a cabo la creacién de los gastos asociados a cada uno de los
proyectos objeto de tratamiento, para ello el sistema, a través de un proceso de carga que se ejecuta
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diariamente, recopila la ejecucidn contable asociada a los Programas Operativos de Fondos 2020, que a

su vez, esta dentro de una operacion.

Posteriormente, se realiza otro proceso de carga en el que se recuperan todos aquellos pagos de los
documentos de ejecucién contable incluidos ya en Proyectos. Estos pagos se incluyen en una
“Transaccion”.

Cada transaccion, con los datos que la determinan, es lo que se visualizard en la Consola de Gastos, para
proceder, tanto a la generacion del gasto, como a su bloqueo para evitar tratarlos.

Se accede a la Consola de Gastos a través de la opcion:

~ 2 Generacidn de Gastos
(¢ Consola para generar gast[:-s|
- I¢ Consola para visualizar gastos

#

El sistema presenta la pantalla de seleccion:
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Consola para generar gastos

@

Parametros de Seleccion
Fondo 62
Programa operativo POEJ

ol |

=] |

Parametros Opcionales
Eje Prioritario
Objetivo Temdtico
Prioridad de Inversién
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo
Actuacion

I Codigo de operacion 05/8.2.2.4/2015/0.
UMmero de Proyecto

Codigo de Proyecto
Namero de Transaccién
Cddigo de Gasto

d
d
d
d
d
d
d
d
d
d
d
d

Nimeros de Gasto
[¥|Pendientes de generar
[¢|Blogueados

(Gastos
[v|Modificados
[+|No modificados

Se tienen que identificar obligatoriamente los campos Fondo y Programa operativo, ademds de alguna
de las opciones de Nimeros de Gasto / Gastos.
Numeros de Gasto:

o Pendientes de generar: pagos sin gasto asociado y pagos que no estén bloqueados.
o Bloqueados: pagos sin gasto asociado y marcados como bloqueados.
Gastos:

o Modificados: pagos con gasto asociado y modificados.
o No modificados: pagos con gasto asociado y no modificados.

Para una mejor operatividad del sistema se recomienda que los apartados de Niumero de gastos y
Gastos estén marcados, asi como que se indique el nimero de operacion con la cual se pretende
trabajar.

De acuerdo con lo anterior el sistema ofrecera el siguiente menu.
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(C ] B AYY B @ BEaig Gcenerargasto  WAsodar gasto &7 Verlficar & Bloquear / Desbloquear  $BModif. Importe Gasto

[ Fon... P.Operativ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Aduadi... Cddigo de operacién  Cédigo de Proyecto Nimero de Transaccién  Cddigo de Gasto Modificada Bloqueado Prindi... Mot.Gasto
(62 #POE) 05 08 82 822 ES211001 8224 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00045
62  POE] 05 08 82 822 ES211001 8224 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00046 JCCM/2015/0110519909 2015/00007-2015/00046/010 4
62 POE} 05 08 82 8.2.2 ES211001 8224 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00047 JCCM/2015/0110519916 2015/00007-2015/00047/010 1
62  POE) 05 08 8.2 822 ES211001 8224 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00048 JCCM/2015/0110519893 2015/00007-2015/00048/010 1
62 POE) 05 08 82 822 ES211001  8.2.2.4  05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00049 JCCM/2015/0110920504

Como principales campo a conocer y tratar seran los siguientes:

51.1.1

Caddigo de operacion: Identifica la Operacion a la que esta asociado el proyecto.

Cddigo de proyecto: Identifica al Proyecto que ha sido pagado y se ha generado su
Tramsaccidn/pago.

Numero de Transaccidn: Identifica el nUmero que se asigna a cada pago encontrado para cada
proyecto. Si se pulsa sobre el codigo, se muestra el detalle de los documentos asociados a este
numero de transaccion.

Caddigo Gasto: Es el cddigo que se asignara a la tranaccidon o transacciones asociadas dentro de
un proyecto.

Modificado: Una vez generado el gasto, puede que se generen nuevos pagos asociados a éste,
en estos casos, el sistema lo marcara como Modificado. Esta informacion se visualizara también
en el Tratamiento de Gasto, de forma que los usuarios autorizados estén informados de que el
gasto ha sido modificado.

Bloqueado: Esta marca indica que el Niumero de Transaccidn, no podra generar un Gasto, ni
podra asociarse a otro ya generado. Se actualiza a través de la funcionalidad “Bloquear /
Desbloquear”.

Principal: Identifica el Nimero de Transaccién/pago que ha generado un Gasto principal, para
diferenciar aquellos Nimeros de Transaccidon que puedan asociarse después.

Importe Gasto: Suma de los importes de los pagos dentro de una transaccion.

Fecha Pago: Fecha del pago asociado a la transaccion.

Descripcion Transaccidn: Descripcion de la obligacién que ha sido pagada.

Generar gasto.

Partiendo de que solo se pueden certificar un gasto por proyecto, el siguiente paso sera generar los pagos

de cada uno de los proyectos.

Solo se genera el gasto cuando se tenga constancia de que se ha producido todos los pagos asociados

al proyecto.

Para generar un gasto, se seleccona el pago y posterimente se pulsa el icono

Generar gasto
5 dando lugar

la creacion del gasto,
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FNEE AFF B @ HEE @cenerar gasto N Asociar gasto &7 Verificar | @ Bloquear / Desbloquear  $BModif. Importe Gasto

i Fon... P.Operativ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organismo | Actuaci... Cédigo de operacién Cédigo de Proyecto Nimero de Transaccion | Cédigo de Gasto |
“62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.4  05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00045 JCCM/2015/0110519918
62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00046 JCCM/2015/0110519909 2015/00007-2015/00046/010
62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00047 JCCM/2015/0110519916 2015/00007-2015/00047/010
62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00048 JCCM/2015/0110519893 2015/00007-2015/00048/010

2015/00007-2015/00049 JCCM/2015/0110920504

Una vez confirmado la generacion del gasto se produce la siguiente pantalla creacion del gasto

£ FuUCJ uJ uo 0. L COL1LIUUL O.£.L.% UMNO. L. L HLULIL

(= Consola para generar gastos

Texto de mensaje
' Tran. JCCM/2015/0110519918 Proy. 2015/00007-2015/00045 : Gasto 2015/00007-2015/00045/010 generado

=

El codidgo de gasto que se genera nos va a permitir en todo momento relacionarlo con su operacién,
proyecto correspondiente de tal manera que se pueda garantizar la pista de auditoria.

Concepto Descripcion Ejemplo.
Codigo de la Eje Prioritario/Actuacion/afio de la 05/8.2.2.1/2015/00006
Operacion operacion (Doc A)/numero sencuencial
Codigo del Proyecto Afio del doc. A/numero de la 2015/00006-2015/00021
operacion/afio del Doc D/numero
secuencial

Codigo del Pago. Afio de la Operacién (Doc. A)/ numero de la 2015/00006-2015/00021/010
operacién/afio del proyecto (Doc. D)/
codigo del proyecto/numero del gasto

El sistema tambien ofrece la posibilidad de generar mas de un gastos de forma simultanea, siempre que
no tenga Gasto asociado y el NUumero de Transaccién no esté bloqueado, para ello se llevara a cabo una
seleccidon multiple de pagos y se pulsara el inco de generar gastos.

Finalmente el sistema incorporara de forma automatica el codigo de gasto distinto a cada uno de los pagos
selecciondos.

Consola para generar gastos

G ER AYTF 8 @ BEBdih @cenerargasto R Asoclar gasto (& Bloguear / Desbloquear  $Modil. Importe Gasto
[ Fondo P.Oper... Eje Prior. Obj.Temat. Priorid... Obj.Espec. Subv.Glo... Organismo Actuacién Cédigo de operacion 5 Cadigo de Proyecto * Numero de Transaccion Cadigo Gasto Modificada
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.21 05/8.2.2.1/2015/00006 2015/00006-2015/00021 JCCM/2016/0110075261
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00022 JCCM/2016/0110075523
62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.21 2015/00006-2015/00023 JCCM/2016/0110076959
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.21 2015/00006-2015/00024 JCCM/2016/0110076960
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.21 2015/00006-2015/00025 JCCM/2016/0110076961
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8221 2015/00006-2015/00026 JCCM/2016/0110076962/2015/00006-2015/00026/010
62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00027 JCCM/2016/0110076963{2015/00006-2015/00027/010
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00028 JCCM/2016/0110076964
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8221 2015/00006-2015/00029 JCCM/2016/0110076965
82 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.21 2015/00008-2015/00030 JCCM/2016/0110076966
62 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8.2.2.1 05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 JCCM/2018/0110005708
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Deigual modo, puede pasar que una tranaccion se encuentre en varios proyectos debido a que el proyecto
a su vez se imputa a varias operaiciones, en estos casos, el sistema va a duplicar las transacciones en todos
los proyectos en cuales se hayan generado de tal manera que va ser posible imputar parte de una

51.1.2 Asociar gastos

Cuando un proyecto tenga mas de un gasto, se deber de crear un gasto principal y posteriormente
asociar pagos a dicho gasto, de tal manera que se pueda llevar a cabo la certificaciéon del proyecto en
su conjunto a través de un tnico cédigo de gastos.

Para ello, una vez que hemos generado un gasto principal, se seleccionara un pago que no tenga asociado

.- . s Asociar gast
un Cédigo de Gasto y no esté bloqueado y se pulsara el icono de Ry

Consola para generar gastos

@ EG a ?ﬁ : @ @ =1 SGenemrgam y\}en'ﬁ:ur &BquuearIDesbluquear ﬂModil Importe Gasto

[E2 Fondo P.Oper... Eje Prior. Obj.Temat. Priorid... Obj.Espec. Subv.Glo... Organismo Actuacion Cédigo de operacion b Cadigo de Proyecto “ Numero de Transaccion Cédigo Gasto Modificada
62 POEJ 05 o8 82 822 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2015/00006 2015/00006-2015/00021 JCCM/2016/0110075261
62 POEJ 05 (o] 82 822 ES211001 8.2.21 2015/00006-2015/00022 JCCM/2016/01 10075523
62 POEJ 05 08 82 8.2.2 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00023 JCCM/2016/0110076959
62 POEJ 05 o8 8.2 822 ES211001 8221 2015/00006-2015/00024 JCCM/2016/0110076960
62 POEJ 05 (o] 82 822 ES211001 8.2.21 2015/00006-2015/00025 JCCM/2016/01 10076961
62 PCEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00026 JCCM/2016/0110076962 2015/00006-2015/00026/010
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8221 2015/00006-2015/00027 JCCM/2016/0110076963 2015/00006-2015/00027/010
82 POEJ 05 08 8.2 822 ES211001 8221 2015/00006-2015/00028 JCCM/2016/0110076964
62 POEJ 05 08 82 8.2.2 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00029 JCCM/2016/0110076965
62 POEJ 05 (o] 8.2 8.22 ES211001 8221 2015/00006-2015/00030 JCCM/2016/0110076966
62 POEJ 05 (o] 82 822 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 JCCM/2018/0110005708 2017/00012-2017/00001/010
|_|S2 POEJ 05 08 8.2 8.2.2 ES211001 82.2.1 JCCM/2018/0110005709
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8221 JCCM/2017/0110127137
82 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8221 2017/00012-2017/00002 JCCM/2017/0110127138

El sistema presentara una lista de Gastos al cual queremos asociar el pago seleccionado, si bien, solo
apareceran gastos ya generados en el mismo codigo de proyecto y en motivo 1.

Codigo de operacion  Codigo de Proyecto Codigo Gasto Fonde P.Operativ Mot.Gasto Clase  Ejercicio Num. Exped In

05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 2017/00012-2017/00001/010 62 POEJ 1FSETR 2018 13 1

Posteriomente se llevara a cabo la confirmaicén de la seleccion del gasto asociado.

B =

Se asociaran los datos seleccionados a un gasto

¢ Desea continuar?

\ Si | No |

Posteriomente se actualizar la pantalla y el numero de transaccion/pago se incorporara el mismo codigo
de gasto al cual le hemos asociado y se marcaran todos los registros de este Gasto como Modificados.
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X ELRAEYTE B @ BHeid @cenerargasto WAsociargasto &7 Verificar $BModif. Importe Gasto
[2 Fondo P.Oper... Eje Prior. Obj.Temat. Priorid... Obj.Espec. Subv.Glo... Of i ion Codigo de ion Codigo de Proyecto “ Numero de Transaccion Céodigo Gasto Moc
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 05/8.2.2.1/2015/00006 2015/00006-2015/00027 JCCM/2016/0110076963 2015/00006-2015/00027/010
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00028 JCCM/2016/0110076964
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00029 JCCM/2016/0110076965
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00030 JCCM/2016/0110076966
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.21 05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 JCCM/2018/011000570§ 2017/00012-2017/00001/010
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.22.1 -
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.1 JCCM/2017/0110127137

Una forma sencilla de saber si un proyecto tiene mas de un pago realizado serd llevar a cabo una

agrupacion de proyectos a traves del icono clasificaicén ascendiene o descendiente, , en ese caso
primero se selecciona la columna de proyectos y posteriomente se pulsa el icono citado, dando lugar a la
siguiente pantalla en la que el sistema agrupa los pagos por cada uno de los proyectos.

Ud/8.2.4.2f ZU13fUUUUE  ZULDfUUUUS-ZULDfUUUSU JLLMAUIDJULIUYA) £ /78 ZULD/UUUU4-2013f/U0U4U/U LU (I | 1 I+']
05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00039 JCCM/2015/0110373444 2015/00004-2015/00039/010 [ 0 7|
05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00038 JCCM/2015/0110921804 2015/00004-2015/00038/010 [ | 0O 7
05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00037 JCCM/2015/0110921803 2015/00004-2015/00037/010 [ | 0 [
05/8.2.4.2/2015/00004 4

05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00035 | JCCM/2015/0110921814 2015/00004-2015/00035/030'} [ ] 0O [
05/8.2.4.2/2015/00004 JCCM/2015/0110921815 2015/00004-2015/00035/030 | | | 0 0
05/8.2.4.2/2015/00004 ] O
05/8.2.4.2/2015/00004
N5/R 2 4 2/2015/000n4 201 5/00NN4-2015/00N033  1CCM/2015/011N021RK\3 (| M M

5.1.1.3  Modificar importe de gastos

En aquellos casos en que un gastos se imputa a mas de un proyecto, se debera de determinar el importe
a imputar en cada uno de los proyecto, para ello se utiliza la funcion de modificar importes de gastos.

Esta fase solo se puede llevar a cabo con pagos y no con gastos generados.

En este caso, surge la necesidad de distribuir el importe del pago entre los posibles gastos que
correspondan a dicha transaccién.

. ., . . , Modif. Importe Gasto
Para ello, se debe seleccionar una transaccion y posteriormente ir al botdn $E P

En este caso, se debera indicar el importe del gasto que se quiere imputar al proyecto, y no podra superar
el importe de la transaccion.

Se debera introducir el importe en la siguiente pantalla:

Numero de Transaccion JCCM/2017/0110127137
Cadigo de operacion 05/8.2.2.1/2017/00012
Cadigo de Proyecto 2017/00012-2017/00001
Monto comprometido 0,00

Importe Gasto 150,00
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GERAYT E @ BeEwl WAsociar gasto  FVerificar (3 Bloquear / Desbloquear  $EModif. Importe Gasto
[2 Fondo P.Oper... Eje Prior. Obj.Temat. Priorid... Obj.Espec. Subv.Glo... Organismo Actuacion Codigo de operacion g Codigo de Proyecto “ Numero de Transaccion Codigo Gasto Modifice
62 POEJ 05 08 B2 822 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2015/00006 2015/00006-2015/00027 JCCM/2016/0110076963 2015/00006-2015/00027/010
Actualizar importe del gasto 2015/00006-2015/00028 JCCM/2016/0110076964
62 2015/00006-2015/00029 JCCM/2016/0110076965
6z Numero de Transaccién JCCM/2017/0110127137 2015/00006-2015/00030 JCCM/2016/0110076966
6z Codigo de operacion 05/8.2.2.1/2017/00012 05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 JCCM/2018/0110005708 2017/00012-2017/00001/010
62 Codige de Proyecto 2017/00012-2017/00001 JCCMI2018/0110005709 2017/00012-2017/00001/010 v
I_IE Mento comprometido 0.00 JCCM/2017/0110127137
62 Importe Gasto 2017/00012-2017/00002 JCCM/2017/0110127138
62 2017/00012-2017/00003 JCCM/2017/0110127139
62 2017/00012-2017/00004 JCCM/2017/0110127140 v
62 B IL 2017/00012-2017/00005 JCCM/2017/0110127141
62 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00045 JCCM/2015/0110519918
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8224 2015/00007-2015/00046 JCCM/2015/0110519909
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.24 2015/00007-2015/00047 JCCM/2015/0110518916
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8224 2015/00007-2015/00048 JCCM/2015/0110519893
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.4 2015/00007-2015/00049 JCCM/2015/0110920504
62 POEJ 05 08 B2 822 ES211001 8224 05/8.2.2.4/2016/00008 2016/00008-2016/00021 JCCM/2016/0110282342
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8.2.2.4 2016/00008-2016/00022 JCCM/2016/0110282343
62 POEJ 05 08 B2 822 ES211001 8224 2016/00008-2016/00023 JCCM/2016/0110282165
62 POEJ 05 08 82 822 ES211001 8224 2016/00008-2016/00024 JCCM/2016/0110282000
62 POEJ 0s 08 82 822 ES211001 8224 2016/00008-2016/00031 JCCM/2018/0110005705 o
62 POEJ 05 08 82 824 ES211001 8242 05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00031 JCCM/2015/0110921898
62 POEJ 05 08 82 824 ES211001 8242 2015/00004-2015/00032 JCCM/2016/0110035042
62 POEJ 05 08 82 824 ES211001 8.2.4.2 2015/00004-2015/00033 JCCM/2015/0110921883
62 POEJ 05 08 B2 824 ES211001 824.2 2015/00004-2015/00034 JCCM/2015/0110921882
62 POEJ 05 08 82 824 ES211001 8.2.4.2 2015/00004-2015/00035 /201
&2 POFI 08 oR R?  A?4 FS211001 A247 ICCMZ015M0110971R17
a[»
|0 Importe del pago mayoer al disponible para transaccion (Disp. 200,00) | P JCC(3)300 ™ TareaC

Una vez que grabamos el importe, se modificara el importe del gasto de esa transaccion:

Consola para generar gastos

FERAEAYTF T @ B @y Generar gasto  WAsoclargasto  &FVerificar (@) Bloquear / Desbloquear  $fModif. Importe Gasto

B Obj.Espec. Subv.Glo... Organismo Actuacion Codigo de operacion ‘Cédigo de Proyecto ” Numero de Transaccion Cadigo Gasto Modificada Bloqueado Principal Mot.Ga... Imp.Ga... Fecha pago !
822 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2015/00006 2015/00006-2015/00027 JCCM/2016/0110076963 2015/00006-20156/00027/010 1 400,00 03.02.2016 *
822 ES211001 B8.221 2015/00006-2015/00028 JCCM/2016/0110076964 400,00 03.02.2016 *
822 ES211001 8.22.1 2015/00006-2015/00029 JCCM/2016/0110076965 400,00 03.02.2016
822 ES211001 8221 2015/00006-2015/00030 JCCM/2016/0110076966 O ] O 400,00 03.02.2016
822 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 JCCM/2018/0110005708 2017/00012-2017/00001/010 1 50,00 01.03.2018
822 ES211001 8.2.21 JCCM/2018/0110005708 2017/00012-2017/00001/010 | ] ] 150,00 01.03.2018
822 ES211001 8221 JCCM/2017/0110127137 150,00 §7.04.2017
san Eeniinnt Baa ARATIAAATA ARATIAARAS IAALIAAITIAIAA1AT 138 SRR AR AT AA ANTT
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Consola para generar gastos
@ @ ﬂ é ? ? E @ Eﬂ;i OGsnemr gasto \Aauciurgaalu ywmw ﬁslcquwn‘l}esb\vquear SﬂMudlf. Importe Gasto

[& Obj.Espec. Subv.Glo... Organismo Actuacion Codigo de operacion g Cédigo de Proyecto * Numero de Transaccién Codigo Gasto Modificada Blogqueado Principal Mot.Ga... Imp.Ga... Fecha pago
B22 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2015/00006 2015/00006-2015/00027 JCCM/2016/0110076963 2015/00006-2015/00027/010 1 40000 03.02.2016 *
822 ES211001 8.2.21 2015/00006-2015/00028 JCCM/2016/0110076964 400,00 03.02.2016 *
822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00029 JCCM/2016/0110076965 400,00 03.02.2016 *
822 ES211001 8.2.2.1 2015/00006-2015/00030 JCCM/2016/0110076966 400,00 03.02.2016 *
822 ES211001 8221 05/8.2.2.1/2017/00012 2017/00012-2017/00001 JCCM/2018/0110005708 2017/00012-2017/00001/010 1 50,00 01.03.2018 *
822 ES211001 8.2.2.1 JCCM/2018/0110005709 2017/00012-2017/00001/010 v 150,00 01.03.2018 *
822 ES211001 8.2.2.1 JCCM/2017/0110127137 | 150,00 $7.04.2017
san ceatinnt 0294 ARITIAARIA AATTIARARS IAALIMAATINGANIAT120 AAR AR AT AAAAAT 4

&7 Verificar

A través del icono , se eliminan la marca de modificado.
Con el icono de & 8loauear / Desbloquear g puede bloquear/desbloquear los numero de pagos para que no se
pueda generar un gasto asociado.

5.1.2 Motivo 1 Gasto con datos maestros incompletos. (Organo Gestor)

Una vez que se ha generado el gasto asociado a cada proyecto, el siguiente paso sera determinar el Coste
Total Subvencionable de Cofinanciacidn de los gastos generados, (importe que se propone a cofinanciar),
asi como la forma de imputacion del mimo.

Para el tratamiento de Gastos, motivo 1, se accede a través de la siguiente opcién de menu:

-~ =] Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» (] Datos Maestros
v (I Generacion de Operaciones
» [ Tratamiento de Operaciones
» [ I Solicitud de Financiacion de Operaciones
» [JSeleccion de Operaciones y DECA
» (I Generacion de Proyectos
» (1 Tratamiento de Proyectos
» (1 Verificaciones In Situ
~ ] Tratamiento de Gastos
- [ Tratamiento de Gastos
v [1Sistema de Informacion

Campos de la pantalla de seleccion:

Motivo 1: Tratamiento de Gastos
[% | & Modificar

Criterios de seleccion de proyectos obligatorio
Fondo

Programa operativo [
Eje Prioritario [
Objetivo Tematico 1
Prioridad de Inversién [
Objetivo Especifico [+
Subvencién global

Organismo [
Actuacién [
Cédigo de operacion [
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Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccién, el sistema mostrard aquellos Gastos
generados que cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 1.

El sistema a través de la Barra de herramientas nos va permitir navegar por la informacién de la operacion
y de los proyectos a través de los iconos de visualizar operacién y Visualizar proyectos, asi mismo se va a
poder llevar a cabo el seguimiento de los gastos a través del icono del arbol de tramitacion.

Tratamiento de Gastos

&visualizar Dperacﬁ [@,Visualizar Proyecto | &g Arbol de tramitacién | @) Tratamiento de Gastos

Informacidn de la Operacidn Seleccionada

Fje Prioritario 05 EP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Objetivo Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversidn 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Objetivo Especifico 8.2.2 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.

Subvencidn global *%% Gin Subvencidn Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8.2.2.4 Impulso de la Formacién Profesional Dual

Cédigo de operacion 05/8.2.2.4/2016/00008 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO EN CAS1
FlalEEL [SLEEL
Codigo Proyecto/Gasto B Mativo  Nombre C.Total Su Fecha N.I.F.1 | Ejer. 0 Doc. O Ref.Proyec
~ &3 2016/00008-2016/00023 1 *FORDUAL/AB/2016/0019 5.040,00 11.04.2016

- {51 2016/00008-2016/00023/010 1 5.040,00 10.06.2016 \
G JCCM/2016/0110282165 *FORDUAL/AB/2016/0019 5.040,00 10.06.2016 B0227... 2016 32000...
v

En la parte inferiro de la pantalla, se ofrece informacion sobre el cédigo de proyecto, el gastos generado
en el proyecto, asi como de las transaciones que forman el gasto, de tal manera que se pueda garantizar
la pista de auditoria de la operacion.

Codigo Proyecto/Gasto
- 21 2016/00008-2016/00023
- 129 2016/00008-2016/00023/010
- [2] JCCM/2016/0110282165

- . . _ (@) Tratamiento de Gastos )
El tratamiento del gasto se llevard a cabo a través del icono a través del cual

nos ofrecerd una nueva pantalla con la siguiente informacidn:
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Tratamiento de Gastos

Informacién de la Operacién Seleccionada

Eje Prioritario 05 EPS. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversion 8.2 8.2 Laintegracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Objetivo Especifico 824 8.2.4 Contratacién de caracter indefinido e incentivos econémicos

Subvencion global *** Sin Subvencién Global ***

Organisme ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8242 Ayudas al empleo para la contratacionde jovenes con un perido minimo

Cadigo de operacién 05/8.2.4.2/2015/00004 CONVOCATORIA PRAGTICAS-JOVEN 2015

Cédigo de Proyecto 2015/00004-2015/00042 *PJ15-AB-0040/2015

Codigo de Gasto 2015/00004-2015/00042/010 *PJ15-AB-0040/2015

W Datos financieros del gastnl Imputacion del gasto
C.Total Subvencionable 4.200,00 =] Porc.Cofinanciacién 91,89
C.Pub. Subvencionable 4.200,00 o Coste ayuda unién 3.859,38
C.Priv. Subvencionable 0,00 Fecha de pago 17.12.2015
Ingr.Neto |

Motivos de Ajuste por Gasto

(B (¥ (O () ) L ) (S

[E: Tipo Irr... Descripcion Tipo Irregularidad Importe Ajuste

() ()

El tratamiento de gastos consta de dos pestafias:

e Datos financieros del gasto
e Imputacion del gasto

5.1.2.1 Pestafia Datos Financieros del gasto

A través de esta pestafia se muestra informacion sobre el sumatorio de todas las transacciones asociadas,
siendo necesario definir el Coste Total Subvencionable que serd objeto de la cofinanciacidn el cual viene
definido por lo establecido en la liquidacion y cuenta justificativa que haga cada beneficiario en relacion
con cada uno de los proyectos y presente a cofinanciar.

Como campos a tener en cuenta destacan:
e Coste total subvencionable: Sumatorio de todas las transacciones que forman parte del gasto.
e Fecha del ultimo pago. Se corresponde con la fecha de la Gltima transaccidon que comprende el
gasto.

De forma similar al periodo anterior, el campo de Coste Total subvencionables puede ser objeto de una
modificacion a la baja por ajustes, a tal efecto existen los siguientes campos para realizar dichos ajustes:

e Ingreso neto’. Importe que se haya derivado en el desarrollo del proyecto como ingresos para el
terceroy por tanto importe no certificable y a minorar. Este importe minora de forma automatica
el Coste Total Subvencionable.

e Motivos de ajuste por Gasto: Se debera indicar el motivo del ajuste e indicar el importe el cual
supondra una minoracion del Coste Total subvencionable. Para incorporar motivos de ajuste, en

primer lugar se seleccionara el icono de afadir Iineasrm , posteriormente se seleccionara el

7 Para mas informacion: articulo 61 del Reglamento de Disposiciones Comunes.
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—
o7

icono de tipo de ajuste |—| , seleccionando el tipo de ajuste al cual quiera imputar el importe a

minorar.

,L- [ Tipo de Ajuste (1) 17 Entradas encontradas

| Restricciones ‘
1 T
v EE =B .
| Tipo . Descripcion Tipo Irregularidad
_ ﬁ[Ol ] Proyectos no elegibles
Motivos de Ajuste por Gasto 102 Objetivos del proyecto no alcanzados
| 03 Gastos no elegibles
e e =T, o A= L LT B L
(=R =) =T @E (E[FE[ERE]  Jor o desudions
. Y e - = 05 Contratacidn
Afiadir lineas 1
;!\Ju..._I Descripcion del tif Adzdirlineas mporte Ajuste o Ayudas estatales
i O;OO =07 Instrumento financiero
- 08 Operaciones generadoras de ingresos
<09 Fiabilidad de los datos e indicadores
410 Medidas de informacién y publicidad
411 Normas ambientales
112 Opcién de costes simplificados
413 Durabilidad de |as operaciones
414 Igualdad entre hombres y mujeres, igualdad de oportunidades y no discriminacién
15 No discriminacion
16 Mala Gestién financiera.
17 Otros

Una vez seleccionado el tipo de ajuste se incorporara el importe a minorar el cual disminuya el importe el
Coste Total subvencionable. Mediante este sistema se podra incorporar todos los ajustes que se estimen
oportunos.

Motivos de Ajuste por Gasto

()1 [ (36 L) [ [ o 2 L [ (B[ [

T.Aju... | Descripcion del tipo ajuste Importe Ajuste
4 Pista de auditoria | 100,00 |

Estos ajustes en ningun caso podran superar el importe del Coste Total Subvencionable y minoraran el
importe del coste total subvencionable del gasto.

5.1.2.2  Pestafia de Imputacion del gasto

Una vez que se ha definido el Coste total subvencionable a cofinanciar se ha de establecer la forma de
imputacion del gasto en la pestafia siguiente, admitiéndose las siguientes:

e Imputacion en base a costes reales.

e Imputacion de acuerdo con alguna de las Opciones de Costes Simplificados (OCS):
o Imputacion en base Baremos Estandar de Costes Unitarios. (BECU)
o Imputacion en base a Importes Tanto Alzado, (TA)
o Imputacion a en base a porcentajes fijos. (TF)
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Segun el tipo de imputacidn que se haya asignado en la operacidn, se mostrara la pantalla asociada al

método a imputar el gasto segun se haya definido previamente.

Sin perjuicio de lo anterior, siempre va aparece un aparado con la siguiente informacion,

Datos financieros del gasto.* Imputacién del gasto \

Gasto a cofinandiar
C.Total Subvencionable Proyecto 4.200,00 C.Total Subven. 4.200,00

Como campos a tener en cuenta se establecen los siguientes.

e C. Total Subvencionable del Proyecto. Campo no modificable que muestra la informacién del
coste total definido en el tratamiento de los proyecto.
e C. Total Subvencionable, sera el importe de los pagos agrupados minorados por ingresos netos

0 ajuste y por tanto el importe previsto a certificar.

Ejemplo: Una subvencion se concede por 10.000 € y en el tratamiento del proyecto se valida 10.000 €,
posteriormente se hace dos pagos, uno de 7.000 € y otro de 2.000 €. El Coste Total subvencionables del
proyectos sera 10.000 € y el C. Total Subvencionables sera 9.000 € (7.000 € +2.000 €), siempre y cuando
en la pestafia de datos financieros del gastos no se hay minorado en concepto de ingreso neto y/o ajuste
del gasto.

Posteriormente, habra de describir como se ha de imputar el Coste total que se pretende certificar.

5.1.2.2.1  Imputacion en base a costes reales:

Esta imputacion se produce cuando la justificacion de los proyectos se lleva tnicamente en base a
Costes reales y no se ha definido ningtin OCS (Opcidn de costes Simplificados) y se justifica en base a
néminas, transferencias, justificantes bancarios, facturas...etc.

En todo caso dicho sistema de imputacion de gastos se ha definido previamente en la operacion;
La pantalla sera la siguiente.

Tratamiento de Gastos

de la Op:
Eje Prioritario 05 EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Objetivo Especifico 822 8.2.2 Acciones de y las 1cias p
Subvencién global *** Sin Subvencién Global ***
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion 8224 Impulso de la Formacion Profesional Dual
Cédigo de operacion 05/8.2.2.4/2016/00008 PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO EN CASTILLA-LAM
Cédigo de Proyecto 2016/00008-2016/00023 “FORDUAL/AB/2016/0019
Cod.Gasto 2016/00008-2016/00023/010 *FORDUAL/AB/2016/0019

Datos financieros del gasto.« Imputacion del gasto

Gasto a cofinanciar
C.Total Subvencionable Proyecto 5.040,00 C.Total Subven. 5.040,00

Imputacion en base a costes reales
CTS C.Real 5.040,00
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Por defecto, aparece el importe del coste total subvencionable, pero serd modificable. El coste total
subvencionable en costes reales no podra nunca ser superior al coste total subvencionable del gasto.

51222 Imputacion en base Baremos Estdndar de Costes Unitarios. (BECU)

Este sistema de imputacion se cumplimentara en aquellas operaciones que se haya definido con caracter
previo un sistema de Costes Simplificados basados en baremos de costes unitario (BECU) en virtud de los
cuales se certifica al FSE en funcidn de las unidades entregadas y el valor del coste unitario de cada unidad
entregadas.

Ejemplo. En un curso de formacidn se ha definido que cada hora de formacién impartida tiene un coste
de 50 €, y en dicho curso se han impartido 10 horas. El sistema solicitara, cual es el BECU (horas) cuantas
unidades se han entregado (10) y el importe a cofinanciar 500 € (10 horas * 50 € hora).

La pantalla de referencia serd la siguiente.

Tratamiento de Gastos

Informacion de la Operacion Seleccionada

Eje Prioritario 05 EPS5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Objetivo Tematico 08 QOT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversion 82 8.2 La integracion sostenible en el mercade de trabajo de los jovenes.

Objetivo Especifico 824 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econémicos.

Subvencion global *** Sin Subvencion Global ***

Organismoe ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8242 Ayudas al empleo para la contratacionde jovenes con un perido minimo
Codigo de operacion 05/8.2.4.2/2015/00004 CONVOCATORIA PRACTICAS-JOVEN 2015

Cadigo de Proyecto 2015/00004-2015/00042 *PJ15-AB-0040/2015

Cod.Gasto 2015/00004-2015/00042/010 “PJ15-AB-0040/2015

Datos financieros del gasto.< Imputacion del gasto

Gasto a cofinanciar
C.Total Subvencionable Proyecto 4.200,00 C.Total Subven 4.200,00

Imputacion en base a OCS: Baremos estandar de costes unitarios
() (&Y (R L) (O] (&R L) &L L (S . ) (]

Unidad de Baremo Estandar Cost.U.Baremo est. Un.Entr. Cost. Tot.Subv. BECU
0,00 0,00

Campos a informar:

= Unidad de Baremo Estandar: Con la ayuda de busqueda, debera seleccionar la unidad de
baremos correspondiente y se mostrara el coste automaticamente y la descripcién del mismo.
Con caracter general la Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales cargara las Unidades de
Baremos Estandar a nivel de Objetivo Especifico con sus correspondientes importes. &

Datos financieros del gasto < Imputacion del gasto ‘

Gasto a cofinanciar
C.Total Subvencionable Proyecto 4.200,00 C.Total Subven 4.200,00

Imputacion en base a OCS: Baremos estandar de costes unitarios

() &1 (X B[EL (O (&) S L) (B, =]
Unidad de Baremo Estandar Coste Unidad Baremos Estandar  Uni.Entregables  Coste Total Subvencionable BECU
Clases 25,00 0,00

8 En el caso de no encontrar los correspondientes baremos, ponerse en contacto con el Organismo Intermedio.
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= Coste de la Unidad de Baremos Estandar: Es el coste definido para cada unidad de baremo
estandar.

= Unidades entregables. Se debe incluir las unidades que se han entregado del BECU.

=  Coste Total Subvencionable del BECU: Resultado de multiplicar el coste de la Unidad de baremos
Estandar por el nimero de unidades. Este importe inicialmente se calcula automaticamente por
el sistema, pero cabe la posibilidad de minorar dicho importe, teniendo que como maximo se

admite el resultado de la multiplicacion de nimero de unidades del BECU por el propio coste
unitario del BECU, asi como del total establecido como Total suben.

En el caso de que se en un proyecto existan mas de un BECU, se podrdn incorporar los mismos a

5.1.2.2.3  Imputacion a en base a porcentajes fijos. (TF)

través del icono “anadir linea”

Esta forma de imputacion se fundamente en que en la operacién se ha determinado que una parte del
gasto total se corresponde con un % determinado®, teniendo como resultado la aplicacién del % sobre
una base de calculo, la cual como norma general estard justificada en base a costes reales.

En estos casos el sistema solicita informacion sobre él % a aplicar y sobre la Base de calculo.

Ejemplo. Se concede una subvencion de 10.000 € y la convocatoria establece que los costes indirectos
seran el 15% de los costes directos de personal. Una vez que se liquida la subvencion, se establece que
los costes directos de personal son 8.000 €, (justificados en base a costes reales) y los costes indirectos
son el 15% del total liquidado de costes directos de personal 750 €, (5.000 € * 15% = 750 €) siendo por
tanto el coste total liquidado de 5.000 € + 750€ = 5.750 €.

De acuerdo con este planteamiento el sistema va a solicitar:

- Base de calculo para la aplicacion del tipo fijo: 5.000 € que se corresponde con los gastos de
personal.

- Eltipo aplicable: 15% sobre los costes de personal.

- El Coste Total Subvencionable que resulta de aplicar el % definido: 750 € ( 5.000€ * 15% = 750
€)

En este bloque de imputacidon, se mostrara la siguiente pantalla:

° Este % viene determinado en las bases y/o convocatoria de la operacién que se va a certificar.
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Tratamiento de Gastos

ion de la Op
Eje Prioritario 05 EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversién 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.
Objetive Especifico 8.22 8.2.2 Acciones de empleabilidad y las competencias profesionales.
Subvencién global *** Sin Subvencién Global ***
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion 8.22.4 Impulse de la Formacién Prefesional Dual
Cédigo de operacion 05/8.2.2.4/2015/00007 CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DUAL 2015
Codigo de Proyecto 2015/00007-2015/00048 *FORDUAL/CU/2015/041 AMARANTO EUROGROUP, S.L
Cod.Gasto 2015/00007-2015/00048/010 "FORDUAL/CU/2015/041 AMARANTO EUROGROUP, S.L.

Datos financieros del gasto.< Imputacion del gasto

Gasto a cofinanciar
C.Total Subvencionable Proyecto 4.800,00 C.Total Subven. 4.800,00

Imputacién en base a OCS: Imputacién en base a TF

Base aplica tipo il i Tipo Aplicable 30,00
CTS Tipo fijo 0,00

Se deberan indicar los siguientes campos:

= Base sobre la que se aplica el tipo: Importe inferior o igual al coste total subvencionable del
gasto.

= Tipo Aplicable. Porcentaje predefinido a nivel de programa.

=  Coste total subvencionable Tipo fijo: Es el resultado de multiplicar el campo de Base sobre la

que se aplica el tipo por el Tipo Aplicable.

5.1.2.2.4  Imputacion en base a Importes Tanto Alzado, (TA)

Esta forma de imputacion se dara en aquellas operaciones que previamente se hayan determinado en
base a presupuestos determinado y asociado a resultados concretos, en cuyo caso habra de determinar
el nimero de entregas acordadas y el importe acordado por dicha entrega.

Ejemplo. Una operacidn que consiste en unas jornadas que tiene como Unico gasto, un catering para el
cual se ha solicitado un presupuesto para 100 personas, el cual tiene un importe total del 1.000 €. En este
caso la entregas acordadas serd “Catering” y el Coste total del mismo, serd el importe previamente

aceptado, y comprobado que el mismo se ha concedido 1000 €.

En este bloque de imputacidn, se mostrara la siguiente pantalla:
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Informacion de la Operacion Seleccionada
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Pricridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo

Actuacion

Cédigo de operacién
Cédigo de Proyecto
Cod.Gasto

Datos financieros del gasto. Imputacién del gasto
C.Total Subvencionable Proyecto

Imputacion en base a costes reales
CTS C.Real

Imputacién en base a OCS: Imputacion en base a TA

5] 8] [ el D= (&R L &5

5.040,00
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o5 EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
o8 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
8.22 8.2.2 Acciones de emp y las 1cias p

*** Sin Subvencion Global ***
COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Impulso de la Formacién Profesional Dual
PLAN EXTRAORDINARIO POR EL EMPLEO EN CASTILLA-LA M
*FORDUAL/AB/2016/0019
“FORDUAL/AB/2016/0019

ES211001
8.2.24

05/8.2.2.4/2016/00008
2016/00008-2016/00023
2016/00008-2016/00023/010

C.Total Subven 5.040,00 -

'5.040, 00|

(= Lo=AE- A=l )

B Id Entrega acordada Entregas Acordadas CTS Tanto alzado

1

0,00 -

Se debera indicar los siguientes campos:

= Entregas Acordadas: campo de texto que indica el concepto de entregas (realizaciones, o

resultados) acordado con el tercero como bases para el desembolso de los pagos a tanto alzado.

=  Coste total subvencionable Tanto Alzado: Importe abonado en concepto de la validacion de las

entregas acordadas. Debe ser igual o inferior al Coste Total Subvencionable de proyecto.

Como validacién final, la suma de los Costes Reales, BECU, Tanto Alzado y/o Tipo Fijo, no podra ser

superior al Coste Total Subvencionable.

5.1.3 Motivo 2 Pendiente de Anexar documentacién (Organo Gestor)

A través de este motivo se determina la documentacidn necesaria a aportar al sistema por parte del

Beneficiario/Gestor de las ADE’S Minimis en relacion con los gastos asociados a las operaciones de la que

se distingue documentacién obligatoria y/ optativa, la cual sirve de soporte para llevar a cabo la

verificaciones del articulo 125.5 por parte del Organismo Intermedio.

Para anexar la documentacion correspondiente al motivo 2, documentacién anexa no conforme, se

accede a través de la siguiente opcion de menu:
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- =4 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» []Datos Maestros
» (I Generacion de Operaciones
v [ Tratamiento de Operaciones
» [ Solicitud de Financiacién de Operaciones
v [JSeleccion de Operaciones y DECA
» [JGeneracion de Proyectos
» (1 Tratamiento de Proyectos
» (1 Verificaciones In Situ
» (1 Generacion de Gastos
~ =] Tratamiento de Gastos
- I Tratamiento de Gastos
5 |E§J Anexar Documentacién Gastos
» [ Sistema de Informacion

Campos de la pantalla de seleccion:

Anexar Documentacion

[@ & Modificar

Criterios de seleccion de proyectos obligatorios
Fondo
Programa operativo
Eje Prioritario

Objetivo Tematico
Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencién global

]
™
~
&
&

Organismo
Actuacion
Codigo de operacion

eyieyiey

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccion, el sistema mostrard aquellos Gastos que
cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 2.

129



UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo

Castilla-La Mancha El FSE invierte en tu futuro

Anexar Documentacién
4= ShArbol de tramitacion ) Visualizar Gasto  CJAnexar documentacion

Informacién de la Operacién Seleccionada

Eje Pricritario ks EPS5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Objetivo Tematico es OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 82 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabaje de los jévenes.
Objetivo Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacién de caracter indefinido e incentivos economicos.
Subvencion global *** Sin Subvencion Global ™™
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion 8242 Ayudas al empleo para la contrataciénde jovenes con un perido minimo
Cédigo de operacion 05/8.2.4.2/2009/00062 ADO02_BSOC_26012009.TXT
S | & L L ) (B (. B (1) [
ld Actuac. Codigo de operacion  Cédigo de Proyecto Cédigo de Gasto Fondo P Operativ Mot Gaste Clase  Ejercicio Num. Exped Imp.Gasto Fecha pago Descripcién Transaccion
269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00003 2009/00062-2009/00003/010 62 POEJ 2 FSETR 2018 37 48569 30.01.2009 *NOMINA PRESTACION CUID,
269 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00053 2009/00062-2009/00053/010 62 POEJ 2 FSETR 2018 46 50696 30.01.2009 “NOMINA PRESTACION CUID,

En la Barra de herramientas, se podra volver un gasto al motivo 1 a través del icono « de igual modo,

. , N &uArbol de tramitacion L
se podra consultas el arbol de tramitacion del gato con todos los tramites por los que

ha ido pasando hasta llegar al punto en el que se encuentra el mismo. En el mismo sentido se puede

Gy Visualizar Gasto

visualizar la informacién del gasto a través del icono (datos financieros del gasto e

Imputacion del gasto) trabajados en el motivo 1.

] ) “S)Anexar documentacion ) ] o ]
A través del icono el sistema nos mostrard el siguiente darbol con la
documentacion obligatoria u opcional parametrizada al efecto por Fondo y por Método de gestion.

Anexar Documentacion

Informacién de la Operacion Seleccionada

Eje Prioritario 05 EP5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes
Objetivo Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econémicos.
Subvencion global *** Sin Subvencién Global **
Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion 8.24.2 Ayudas al empleo para la contrataciénde jovenes con un perido minimo
Caodigo de operacion 05/8.2.4.2/2009/00082 ADO02_BSOC_26012009. TXT
Caodigo de Proyecto 2009/00062-2009/00003 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
Cédigo de Gasto 2009/00062-2009/00003/010 *NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR
texto
FlaHE LB LE

#J2009/00062-2009/00003/010

- 1= Documentos Subvenciones|

o [a Cuenta justificativa de gastos y pagos del proyecto

- [A Otros

La documentacidn que se solicita, serd la cuenta justificativa de los gastos y pagos de cada una de los
gastos de tal manera que en virtud del mismo se pueda llevar la justificacion de los importes incluidos en
el motivo 1 tanto de aplicacién financiera como de justificacidn de los costes simplificados.

La forma de llevar a cabo la incorporacién del documento serd la general establecida para incorporar
documentacién en el archivo digital de Tarea, a tal efecto se puede consultar el motivo 4 de operaciones

( Documentacién anexa no conforme)
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Una vez incorporada toda la documentacion obligatoria, se puede grabar el Gasto.

@ ¢ Desea grabar el gasto y tramitar el expediente?

Una vez seleccionamos “Si” en la pantalla anterior, pasard el Gasto al siguiente motivo 03 “Pendiente

Ill

Chequeo Gasto por el Ol”, desapareciendo del motivo 02.

Si seleccionamos la opcion “No”, el proyecto continuara estando en el motivo 02, para adjuntar mas
documentacidén opcional, o volver hacia el motivo anterior.

5.1.4 Motivo 3. Chequeo de gasto por el Organismo Intermedio.

Una vez que el érgano gestor ha llevado a cabo el tratamiento del gato asi la incorporacién de la
documentacién pertinente, por parte del Organismo Intermedio se llevara a cabo un chequeo de calidad
que tiene como objeto validar la informacidn que ha incluido el gestor en el sistema, lo cual se lleva a cabo
a través del tratamiento del motivo 3 “Pendiente de chequeo por parte del Organismo Intermedio”

accediendo a través de la siguiente opcién de menu:

- =Y Fondos 2014-2020. Unidad de Gestién FSE
» (I Datos Maestros
v [JGeneracion de Operaciones
» [J Tratamiento de Operaciones
» [JSolicitud de Financiacion de Operaciones
v [JSeleccion de Operaciones y DECA
» (I Generacion de Proyectos
» [ Tratamiento de Proyectos
» [(JVerificaciones In Situ
v (] Generacién de Gastos
- =] Tratamiento de Gastos
: |EEJ Chequeo Gastos
» [ Sistema de Informacion

Campos de la pantalla de seleccion:
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Chequeo de Gastos
[ & Modificar

Criterios de seleccién de gastos abligatorios

Fondo ]
Programa operativo ]
Eje Prioritario [
Objetivo Tematico [
Prioridad de Inversién ]
Objetivo Especifico ]
Subvencion global

Organismo [
Actuacion K]
Cadigo de operacion 4

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

Una vez completados los criterios de la pantalla de seleccidn, el sistema mostrara aquellos Gastos que
cumplan con dichos criterios y que estén en motivo 3.

Chequeo de Gastos
ShArbol de tramitacion Gt Visualizar Gasto (Y BN

Informacion de la Operacién Seleccionada

Eje Prioritario b5 EPS5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jévenes

Objetivo Tematico 08 T8, Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Objetivo Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econémicos.

Subvencion global *** Sin Subvencion Global ***

Organismo ES211801 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Actuacion 8242 Ayudas al empleo para la contrataciénde jovenes con un perido minimo
Ceadigo de operacion 05/8.2.4.2/2009/00062 ADO02_BSOC_26012009.TXT

[EE) 25 R ) L ) )

Codigo de Proyecto Codigo de Gasto Fondo P.Operativ Mot.Gasto Clase  Ejercicio NOm. Exped Imp.Gasto Fecha pago Descripcion Transaccion Acreai
2009/00062-2009/00053 2009/00062-2009/00053/010 62 POEJ 3 FSETR 2018 46 506,96 30.01.2009 "NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR 32250
2009/00062-2008/00055 2009/00062-2009/00055/010 62  POEJ 3FSETR 2018 48 40599 30.01.2009 “NOMINA PRESTACION CUIDADO ENTORNO FAMILIAR 32476

De forma similar a las anteriores a través de la Barra de herramientas se podra acceder al arbol de
tramitacion, a la visualizacion del gasto asi como a visualizar la documentacién del mismo.

o BrChequeo OI

El chequeo se lleva a cabo a través del icon a tal efecto el sistema nos mostrard la siguiente

pantalla con una lista parametrizada.
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Chequeo de Gastos
u’l‘: gGasto conforme @Gasto rechazado

Informacion del Gasto Seleccionado

Eje Pricritario 05 EPS5. Integracion en el mercado de trabaje de las personas jovenes
Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Objetivo Especifico 8.2.4 8.2 4 Contratacién de caracter indefinido e incentivos economicos
Subvencion global *** Sin Subvencion Global ***
Qrganismo ES211001 COMUNIDAD AUTONCMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Actuacion 8.242 Ayudas al empleo para la contratacionde jovenes con un perido minimo
Cadigo de operacion 05/8.2.4.2/2015/00004 CONVOCATORIA PRACTICAS-JOVEN 2015
Cédigo de Proyecto 2015/00004-2015/00043 *PJ15-CR-0029/2015/M/GJ
Cédigo de Gasto 2015/00004-2015/00043/010 *PJ15-CR-0028/2015/M/GJ
S G [F L) (O] &R L) =L ) (S ) ) ) B
[E& Cad.Pregun Descripcion Respuesta
200 ¢ Existe coherencia entre el proyecto y los gastos objeto de cofinanciacién?
201 ¢ Existe coherencia entre las imputaciones de los gastos propuestos con la natura de la operacion?
202 ¢La documentacién que se anexa a los gastos se considera correcta?
203 ¢ Se considera que la cuenta justificativa es correcta y coincide con el gaste a jutificar?
204 ¢Los gastos propuestos a certificar incluyen anticipos no liquidados?
205 En caso de certificacion parcial del proyecto, ;el importe de los gastos a certificar se corresponde a médulo

Hay que responder a todas las preguntas seguin corresponda (SI / NO / NO PROCEDE). Se podra comprobar

. . 5 o
la congruencia de las respuestas con respecto al resto de la informacién aportada a través del icono

Una vez respondidas las preguntas, se realizard la validacion segin las respuestas correctas
parametrizadas. En el caso de que haya alguna respuesta errénea o no completa, el sistema nos mostrara

el error indicando la posicion del mismo y con la descripcidn del error:

_
Tipo Texto de mensaje

Respuesta de pregunta nro. 202 debe ser: S|

Debe establecer una respuesta para pragunta nro. 205

Pregunta nro. 205 admite sélo las respuestas: &SI NO NP

Respuesta de pregunta nro. 205 debe ser: S|

EEEs

En caso de que todas las respuestas sean correctas, el sistema mostrara el siguiente mensaje de

.., [¥] validaciones correctas
validacion:

Una vez validadas, debe conformarse el Gasto para grabar las respuestas en el sistema a través del icono

gGasto conforme . i . . L
, a tal efecto el sistema mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

[= Confirmacion

@ ¢ Desea grabar el gasto y tramitar el expediente?

| Si | No

133



UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

Una vez conforme, se grabaran las preguntas y se pasara a motivo 4 el Gasto.

En el caso de encontrar algun error que deba subsanarse en el Gasto, éste deberd rechazarse para que el

@ Gasto rechazado

Gestor pueda tratarlo, el cual se realizara a través del icono .Rechazandolo, el Gasto

volvera a motivo 1, tratamiento de Gastos. Los datos no se borran, pero podran actualizarse por el gestor.

Se mostrard la siguiente pantalla de confirmacidn antes de rechazarse el Gasto:

@ ¢ Desea grabar el gasto y tramitar el expediente?

E Si { No |

Si se contesta NO — el sistema no hace nada y el Gasto contintia en motivo 03.

Si se contesta Sl — el Gasto pasara a motivo 01.
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6 SOLICITUD DE REEMBOLOS DE OPERACIONES Y PROYECTOS.
(BENEFICIARIOS GESTORES DE LA OPERACIONES)

6.1 Aspectos Generales.

Una vez que por parte del Organismo Intermedio se ha llevado a cabo el chequeo del gasto y es conforme,
éste pasa al motivo 4 en virtud del cual, el Organo Gestor del gasto, deber realizar la creacién de la
Solicitud de Reembolso de Operaciones y Proyectos'® al Organismo Intermedio (en adelante Solicitud de
Reembolso).

En este motivo entran los gastos que han sido chequeados por el Organismo Intermedio y estan pendiente
de ser incluidos en una Solicitud de Reembolso por el beneficiario con el objeto de que el Organismo
Intermedio pueda llevar a cabo su validacidén y posteriormente las verificaciones administrativas del
articulo 125.5.a) del Reglamento de Disposiciones Comunes.

Los pasos a llevar a cabo en relacién con la Solicitud de Reembolso se concreta en los siguientes motivos
de gastos los cuales estan asociados al avance de la Solicitud de Reembolso.

UNIDAD MOTIVO
. 4 Pendiente de incluir Gasto en Solicitud de Reembolso. Crear Solicitud de Reembolso.
Il Solicitud de Pendiente de tramitar Solicitud de Reembolso: (Evaluac. Del Riesgo, Chequeo y
reembolso de Beneficiario . .
5 envio a la firma)
Proyectos
6 Solicitud de Reembolso pendiente de Firma.

e Motivo 4 Pendiente de incluir Gasto en Solicitud de Reembolso. Crear Solicitud de Reembolso. (
érgano gestor)

e Motivo 5 Pendiente de tramitar Solicitud de Reembolso: (Evaluac. Del Riesgo, Chequeo y envio
a la firma) (érgano gestor)

e Motivo 6 Solicitud de Reembolso pendiente de Firma. ( 6rgano gestor)

6.1.1 Motivo 4 Pendiente de incluir Gasto en Solicitud de Reembolso. Crear Solicitud de

Reembolso. (Organo gestor)

La creacion de la solicitud de reembolso, se accede a través de la siguiente opcién de menu:

10 En aquellos casos en los cuales las operaciones que se incluyan en la Solicitud de Reembolso estén sujetas a ayudas de estado incluida minimis, dicha
Solicitud de Reembolso tiene el tratamiento de agrupacion de solicitudes de Rembolso de las empresas que han recibido la contribucién publica.
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- =1 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» [JDatos Maestros
+ [ Generacion de Operaciones
+ [ Tratamiento de Operaciones
+ (I Solicitud de Financiacién de Operaciones
v [JSeleccién de Operaciones y DECA
» [JGeneracién de Proyectos
v [ Tratamiento de Proyectos
» (A Verificaciones In Situ
v [ Generacion de Gastos
+ [ Tratamiento de Gastos
- S Solicitud de Reembolso de Gastos
5 T:EJ Crear Solicitud Reembolso
g Efl Enviar Solicitud Reembolso
v [1Sistema de Informacién

Campos de la pantalla de seleccion:

Crear Solicitud de Reembolso

[ [ Crear

Criterios de seleccién de gastos obligatorios
Fondo 62
Programa operativo POEJ
Eje Prioritario 05
Objetivo Temdtico 08
Prioridad de Inversion 8.2
Objetivo Especifico 8.2.4
Subvencién global
Organismo ES211001
Centro gestor 15080000

Seran todos campos obligatorios excepto la subvencion global.

La Solicitud de Reembolso se realizara a nivel de Organo Gestor/Direccién General debiendo indicarse su
codigo presupuestario asignado de acuerdo con la siguiente tabla.

Codigo de Gestores

ORGANOD CODIGO
Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales 19030000
Direccion General de Trabajo, Formacion y Seguridad Laboral | 19090000
Di ion General de Prog) de Empleo 19080000
Di ign General de Prog) A iGn a la Di idad y FP | 18050000
Secretaria General 18020000
DG de Juventud y Deportes 18090000
Direccion General de Uni i Ir igacion e Inr idn| 18070000
Direccién General de Accidn Social y Cooperacidn 27050000
Di ign General de May ¥ P con discapacidad 27040000
Instituto de la Mujer de Castilla-La Mancha J0010000
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Una vez definidos dichos parametros a través del icono [ACrear | ¢f sistema muestra el conjunto de
gastos que estén en motivo 4, sobre los cuales se puede llevar a cabo la Solicitud de Reembolso de acuerdo
con el parametro incorporado, dando lugar a la siguiente pantalla:

Crear Solicitud de Reembolso

auArbol de tramitacion &g Visualizar Gasto  JDocumentacion  [ghEliminar  [hAgregar

on de la Op i ionada

Eje Prioritario los EPS. Integracion en el mercade de trabajo de las personas jovenes

Objetivo Tematico ] OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversién 82 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jévenes.

Objetivo Especifico 824 8.2.4 Contratacion de caracter indefinide e incentivos econémicos.

Subvencion global *** Sin Subvencion Global ***

Qrganismo ES211901 | COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Ce.gestor 18080000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPL
& &R &L SR E
Codigo de Proyecto Codigo de Gasto Fondo P.Operativ Mot.Gasto Clase  Ejercicio Num. Exped Imp.Gasto Fecha pago Descripcion Transaccion  Acreedor  Nombre completo bene
2015/00004-2015/00035 2015/00004-2015/00035/030 62  POEJ 4FSETR 2018 27 4.300,00 17.12.2015 *PJ15-TO-0059/2015/H 100088264 MUNITY SERVICIOS T
2015/00004-2015/00043 2015/00004-2015/00043/010 62 POEJ 4 FSETR 2018 39 480000 17.12.2015 *PJ15-CR-0029/2015/M/GJ 100087444 TECNICAS DE ING. RE

La creacion de la Solicitud de Reembolso se podra llevar a cabo para uno o varios gastos. En los casos de
gue se opten por no incluir uno o varios gastos se podra llevar a cabo su retirada mediante la seleccidn

. . . [k Eliminar ) ) . .
del mismo y a través del icono de la barra de herramientas. En el mismo sentido se podra

[h Afiadir

rescatar los gastos previamente eliminados a través del icono

Para llevar a cabo la creacidn de la Solicitud de Reembolso se debe grabar los gastos visualizados en

pantalla , dando lugar a un mensaje de confirmacién de grabacion.

[= Confirmacién

¢ Desea crear la solicitud de reembolso y

tramitar los expedientes?

s m ]

Una vez grabado, en la parte inferior de la pantalla el sistema ofrecerd un panel de informacion sobre la
grabacion de la Solicitud de Reembolso con indicacién del nimero de la misma, dando lugar al avance de
motivo de los gastos incluidos en la Solicitud de Reembolso.

Solicitud de reembolso 6 creada

En el supuesto de que se considere que la informaciéon que conforma el gasto no es correcta el sistema

4= Volver a motivo anterior

ofrece la opcién de retorno a través del icono del mendu inicial dando lugar a una
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seleccion del correspondiente gasto y retorno al motivo 3, en el cual el Organismo Intermedio podra hacer
retroceder el gasto al motivo 1 para hacer los cambios oportunos.

Crear Solicitud de Reembolso

[E; [ Crear &= Volver a motivo anterior

Criterios de seleccion de gastos obligatorios
Fondo E

Programa operativo
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Pricridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencién global

&
&
&
&

Organismo

[

Centro gestor

6.1.2 Motivo 5 Pendiente de tramitar Solicitud de Reembolso: (Evaluac. Del Riesgo,
Chequeo y envio a la firma) (érgano gestor)

Una vez que se ha creado una Solicitud de Reembolso, el siguiente paso sera proceder al envio a la firma
de la misma.

El envio a la firma de una Solicitud de Reembolso se lleva a cabo a través de la siguiente opcién de menu:

- =J Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» [JDatos Maestros
» (I Generacion de Operaciones
» [ Tratamiento de Operaciones
v (I Solicitud de Financiacién de Operaciones
» [JSeleccion de Operaciones y DECA
» [JGeneracion de Proyectos
» (I Tratamiento de Proyectos
» [(JVerificaciones In Situ
» (I Generacion de Gastos
v (1 Tratamiento de Gastos
~ £ Solicitud de Reembolso de Gastos
g EEJ Crear Solicitud Reembolso
: |EEJ Enviar Solicitud Reembolso
» (I Sistema de Informacion

Dando lugar a la siguiente pantalla en la cual se debera seleccionar el correspondiente nimero de Solicitud
de Reembolso, a través de la ayuda de busqueda de Solicitud de Reembolso.
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[Z solicitud Reembolso ~ Tratar Pasara  Sistema Ayuda

" Restricciones ‘

= .
@ i@ e@e@ DHK =
. i T B |
Enviar Solicitud de Reembolso @@ ]
Tipo de agrupacion de gastos: 1
& & Modificar Gr.Gs. |Fondo P.Operativ Eje Prior. Obj.Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Ce.gestor
— - - 1 62  POEJ 05 08 82 822 ES211001 19090000
GO . Pl 62  POEJ 05 08 82 822 ES211001 18050000
Fondo 62 3 62  POEJ 05 08 82 822 ES211001 18020000
Programa operativo POEJ 4 62  POEJ 05 08 8.2 824 ES211001 19080000
Solicitud Reembolso ~ == 62  POEJ 05 08 82 8.2.4 ES211001 19080000
6 62  POEJ 05 08 82 8.2.4 ES211001 19080000
6 Entradas encontradas

Una vez seleccionada la Solicitud de Reembolso sobre la cual se va a trabajar se pulsard el icono

& Modificar . . )
, dando lugar a una nueva pantalla que ofrece informacidn sobre el conjunto de proyectos

y gastos incluidos en la Solicitud de Reembolso.

Enviar Solicitud de Reembolso

S Arbol de tramitacion 6 Visualizar Gasto  JDocumentacion  [hEliminar  [@hAgregar  CJAnexarDoc. SR GiiChequear SR {NFirmar

ion de la Op

Eje Pricritario 5 EPS. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes

Objetivo Tematico o8 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversion 82 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.

Objetivo Especifico 824 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econdmicos.

Subvencién global “** sin Subvencién Global ***

Organismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Centre gestor 19080000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPL

Solicitud Reembolso -] Pendiente de Envio
&) &R T L) B (Bld)EE B (B
Cédigo de Proyecto Cédigo de Gasto Fondo P.Operativ Mot Gasto Clase  Ejercicio Num. Exped Imp.Gaste Fecha page Descripeién Transaccion — Acreedor  Nombre completo bene
2015/00004-2015/00043 2015/00004-2015/00043/010 62 POEJ 5§ FSETR 2018 39 4.800,00 17.12.2015 *PJ15-CR-0029/2015/M/GJ 100087444 TECNICAS DE ING. RE

A través de los iconos de la barra de herramientas y previa seleccidn del gasto, se podra llevar a cabo la
visualizacién del arbol de tramitacion que ha tenido el gasto, consultar los datos incluidos en el gasto, y
consultar la documentacién anexada. De igual modo se podra llevar a cabo la retirada del gasto de la
Solicitud de Reembolso, asi como su posterior inclusion.

gaArbol de tramitacion 6 Visualizar Gasto  JDocumentacion [k Eliminar  [#hAgregar
Para poder llevar a cabo el proceso de firma de la Solicitud de Reembolso, serd necesario llevar a cabo los
siguientes tramites:

e Cumplimentacion de la Matriz de Riesgos Ex Post.

e Chequeo de la Solicitud de Reembolso.

6.1.2.1 Cumplimentacion de la Matriz de Riesgos Ex Post.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 125.4 c) del Reglamento de Disposiciones Comunes, asi como
las instrucciones de la Autoridad de Gestidn, se debe de llevar a cabo la aplicacién de medida antifraude
eficacias y proporcionadas teniendo en cuenta los riesgos adoptados.
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En virtud de lo anterior por parte de la Autoridad de Gestion se ha disefiado una herramienta de
autoevaluacion del riesgo, que se concreta en la Matriz de riesgos ex ante y Matriz de Riesgos ex post

De acuerdo con dichas instrucciones la matriz ex post debera ser cumplimentada durante la ejecucion de
las operaciones, y en todo caso junto con la solicitud de reembolso a presentar al Organismo Intermedio.

En virtud de lo anterior cada que un drgano gestor lleva a cabo la presentacion de una solicitud de
Reembolso al Organismo Intermedio debera cumplimentar una matriz de autoevaluacién del riesgo es
post. El modelo de matriz de riesgos ex post, se encuentra disponible en la pagina web de los fondos
estructurales a través del siguiente enlace:

http://fondosestructurales.castillalamancha.es/programacion-2014-2020/sistemas-de-gestion 2

De igual modo se puede solicitar al Organismo Intermedio la remision de dicha matriz de riesgos ex post
a través del correspondiente técnico asignado al érgano gestor.

Una vez el érgano gestor haya cumplimentado dicha matriz ex post por cada una de las operaciones

incluidas en la Solicitud de Reembolso, la/s misma/s quedaran incluida en el sistema a través del siguiente
) ={Anexar Doc. SR
icono

Desde esta opcidn, debera adjuntarse la herramienta de autoevaluacién definida.

Enviar Solicitud de Reembolso

Informacion de la Operacion Seleccionada

Eje Prioritario 05 EP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Objetivo Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacion de caracter indefinido e incentivos econdmicos.
Subvencion global *** Sin Subvencion Global ***
Organismo ES211001  COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA
Centro gestor 19030000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPL
Solicitud Reembolso 6 Pendiente de Envio

#J10000000006

'|ﬁ Solicitud de Reembolso de Proyectos
- @ Matriz ex-post por operacion

- A Otros

La forma de llevar a cabo la incorporacion del documento serd la general establecida para incorporar
documentacion en el archivo digital de Tarea, a tal efecto se puede consultar el motivo 4 de operaciones
( Documentacion anexa no conforme)

6.1.2.2  Chequeo de la Solicitud de Reembolso

De igual modo, por parte de 6rgano gestor se debe de validez a la Solicitud de Reembolso a través de una
serie de preguntas relacionada con aspectos relacionados con indicadores, fraude, gastos a cofinanciar,
pago de ayudas, informacion y comunicacion, etc. Dicho chequeo se lleva a cabo a través del siguiente

. an .
icono BrC=AUear SR 45 do lugar a una serie de preguntas.
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Enviar solicitud de Reembolso
Sh

Informacién de la Operacién Seleccionada

Eje Prioritario 05 EPS5. Integracién en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Objetivo Tematico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracion sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Objetivo Especifico 8.2.4 8.2.4 Contratacion de carécter indefinido e incentivos econdmicos.
Subvencion global *** Gin Subvencién Global ***

QOrganismo ES211001 COMUNIDAD AUTONOMA DE CASTILLA-LA MANCHA

Centro gestor 12080000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPLEQ
Solicitud Reembolso 11 Pendiente de Envio

Céd.Pregun Descripcidn Respue...
206 GASTOS A COFINANCIAR: Los gastos incluidos en la Solicitud de Reembolso se basan en costes reales/Opciones de Costes Si__[SI E\
207 PAGO DE LA AYUDA; éSe ha llevado a cabo el pago de la contribucién piiblica al beneficiario (ltimo que ejecuta los proyecto . SI

208 AYUDAS DE ESTADO: En el caso de Ayudas de Estado, ademds de la comprobacién del pago de la contribucién plblica al be  SI

209 ELEGIBILIDAD DEL GASTO: éLos gastos incluidos en la Solicitud de Reembolso se encuentran dentro del periodo de elegibilid  SI

210 INFORMACION Y COMUNICACION: éSe han llevado a cabo el cumplimiento de las medidas de informacién y comunicacién r SI

211 CONSERVACION DE DOCUMENTACION: éSe han adoptado medidas destinadas a garantizar la conservacién de la documenta  SI

212 FRAUDE: ¢Se ha llevado a cabo elaboracion de la matriz de riesgos ex post de medidas antifraude para cada una de las opera_ SI

213 FRAUDE: ¢El beneficiario ha identificado alguna sospecha de fraude o constatacion de hecho de fraude? SI

214 FRAUDE: En caso de haberse detectado fraude, éSe han llevado a cabo las medidas oportunas para redudir el mismo? SI

215 FRAUDE: En caso de haberse detectado fraude, ¢Se han incluido en la Solicitud de Reembolso gastos afectados por el posible  SI

216 INDICADORES; éSe esta en disposicion de facilitar informacién sobre la ejecucion fisica, incluida la relativa a indicadores der  SI

217 INDICADORES; éLos datos a facilitar relacionados con los indicadores y los valores objetivo son oportunos, completos y fiable 51

6.1.3 Motivo 6 Solicitud de Reembolso pendiente de Firma. (Organo gestor)

Una vez cumplimentadas y anexadas las matrices ex post por cada una de las operaciones asi como
chequeados los distintos aspectos relacionados con la solicitud de Reembolso, por parte del drganos
gestor se debe de llevar a cabo la firma de la solicitud de Reembolso.

. Lo Firmar
Para ello se debera la opcion &

dando lugar a la aparicion del modelo de Solicitud de Reembolso,
el cual contendra un resumen de los datos asociados a los gastos incluidos en la Solicitud de Reembolso.

Este documento se podra descargar.

m A

Castilla-La Mancha El FSE invierte en tu futuro Unién Europsa
SOLICITUD DE REEMBOLSO DE PROYECTOS

Fondo FSE (2014-2020)
Programa Operativo PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL
Periodo 2014/2020
N° de Solicitud 7
Beneficiario / Gestor 19080000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS DE EMPLEO
Eje Prioritario 05 cado de trabajo de las personas jévenes
Objetivo Tematico 08 . idad empleo v

o Cominuar_x Cancelar
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|¢’ Continuar ||

Para avanzar, ser deberd pulsar el icono , dando lugar a una conexién entre Tarea y

Firmados, el cual va a permitir el traslado de la Solicitud de Reembolso al portafirmas en la nube.

La firma de la Solicitud de Reembolso se lleva a cabo a través del titular del 6rgano directivo (Director/a
General) que gestiona la ayuda, siguiendo por tanto el mismo procedimiento descrito para la Solicitud de
Reembolso, siento por tanto de aplicacion lo establecido en la tramitacidon de los motivos 7 vy 8 de

operaciones.

6.1.3.1 Consulta del estado de tramitacion de una Solicitud de Reembolso

El modulo fondos 2014/2020 va a permitir llevar a cabo el seguimiento de la/s Solicitud/es de Reembolso
a través de la siguiente opcion de menu:

- =4 Fondos 2014-2020. Beneficiarios/Gestor de ayudas ADE's FSE
» [JDatos Maestros
» (I Generacion de Operaciones
» (I Tratamiento de Operaciones
» [ Solicitud de Financiacién de Operaciones
v [JSeleccion de Operaciones y DECA
» [JGeneracion de Proyectos
» [J Tratamiento de Proyectos
» (I Verificaciones In Situ
v [JGeneracion de Gastos
» (1 Tratamiento de Gastos
- = Solicitud de Reembolso de Gastos
5 @ Crear Solicitud Reembolso
5 EEJ Enviar Solicitud Reembolso
: |EEJ Consultar Solicitud de Reembolso enviada al F'ortaﬂrmas|

—— .-

En el siguiente menu se debera seleccionar el Fondo, Programa Operativo y a través de la Agrupacién de
Operaciones se seleccionara la Solicitud de Reembolso sobre la que se quiera llevar a cabo la Consulta.

T
Consultar Solicitud de Reembolso Envi e

R EE A
E' @ Tipo de agrupacién de gastos: 1

|er.es.” Fondo P.Operativ Eje Prior. Obj. Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organisn

Seleccione Solicitud de Reembolso

14 62  POEJ 05 08 8.2 824 ES211001
oo 62 5 62  POEJ 05 08 8.2 824 ES211001
Programa operativo POEJ 6 62  POEJ 05 08 8.2 8.2.4 ES211001
Solicitud Reembolso 1 =7 62  POEJ 05 08 8.2 8.2.4 ES211001

Una vez seleccionado la Solicitud de Reembolso, el sistema muestra una pantalla en la cual se puede ver
el estado de tramitacidn de la Solicitud de Reembolso, el detalle de cada una de los gastos incluidos en la
Solicitud de Reembolso asi como el contenido de los documentos emitidos.
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Consultar Solicitud de Financiacién enviada a portafirmas

lala L)
Sol Financiacién / Solicitud Fima  Login soll  Fecha ini. | Hora ini. | Estado
- ©3Sol Financlacién: &

- (D sclicitud de Firma: 5.332

Fechafin Horafin Login firm

07.02.2018 17:49:30 Pendiente / Enviada 07.02.2018 17.51:.47

- & solicitud de Firma: 5.332 07.02.2018 17:51:47 @ Firmada 00:00:00
) &R & (S5 18]
Operaciones 3 registro(s)
Sol.Fi. Fondo P.Operativ Eje Prior. Obj. Temat. Prioridad Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Actuacién Cédige de operacién Motivo Estado T. Operac. T. Operac. Met,Gest Ref.Opera Nombre operacion
§ & oM 02 02 2 020c2 ES211001 020¢2ES211001 CONTB/2016/1700024513/001 9000 01 2016103676 ADQUISICION DE EQI
5 63 cM 02 02 2c 020c2 ES211001 020c2ES211001 CONTB/2016/1700027117 sono 01 2016/05713 ADQUISICION DE EQ!
5 63 CM 02 02 2c 020c2 ES211001 020c¢2ES211001 CONTB/2017/1700019010/001 SO0 01

2017/005212. SUMINISTRO DE OF

Una vez firmado el documento de Solicitud de Reembolso, éste se podrd visualizar
tramitacion con la firma (Consulta de Operaciones o desde cualquier motivo).

en el arbol de
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7 TRATAMIENTO DE VERIFICACIONES ADMINSTRATIVAS.

7.1 Aspectos Generales.

A través de las Verificaciones Administrativas, se garantizara la regularidad del 100% del gasto declarado
por los Beneficiarios, comprobando la realidad de los pagos, la entrega o prestacion del producto o
servicio cofinanciado y su adecuacidén a las condiciones de aprobacidn de la ayuda, incluidas todas las
normas que sean de aplicacion a esta ultima.

Este proceso se llevara a cabo en relacién con los gastos incluidos en una solicitud de reembolso la cual
esté generada y firmada.

La Verificaciones Administrativas se instrumentalizard a través de las hojas de chequeo remitidas por la
Autoridad de Gestion y un informe resumen del resultado del trabajo realizado. Ambas herramientas se
encuentran en el recurso compartido del Organismo Intermedio.

Las Verificaciones Administrativas se llevaran a cabo a través de la Viceconsejeria de Empleo y Relaciones
Laborales.

Las Verificaciones Administrativas se concretan en los siguientes motivos de gastos:

UNIDAD MOTIVO GASTOS
m 7 Pendiente de incluir gastos en UM de Verificaciones Administrativas.
e Organismo
Verificaciones Intermedio 8 Pendiente de incluir gastos en Muestra de Verificaciones Administrativas.
Administrativas.
9 Pendiente de tratamiento de Verificaciones Administrativas.

7.1.1 Motivo 7. Pendiente de incluir gastos en UM de Verificaciones Administrativas

Asi el primer paso sera crear un universo muestral en el cual se incorpora todos los gatos que estén en
motivo 7 (Pendiente de incluir gastos en UM de Verificaciones Administrativas).

7.1.1.1 Crear Universo Muestral.

Para crear un Universo Muestral, se accede a través de la siguiente opcién de menu:

- = Verificaciones Administrativas
J EEJ Crear Universo Muestral VAD
. EEJ Seleccion de la Muestra VAD
v [[1Sistema de Informacion

Los Universos Muéstrales se creard a nivel de Programa Operativo incluyendo en el mismo todos los
gastos potenciales para poder ser certificados. La pantalla de seleccidn sera la siguiente:

144



ssees

UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo

Castilla-La Mancha El FSE invierte en tu futuro

[= Programa Tratar Pasara Sistema Ayuda

rce@ LHE IDL0 AR @6

Creacion Universo Muestral

Universo Muestral
Fondo 62
Programa operativo POEJ

Datos adicionales

Texto descriptivo UM VAD JULIO 2018

Periodo de seleccién 01.01.2014 a 31.12.2018
U T

Fecha de referencia ,24.07.2018 7

En relacion con los campos a completar destacar:

- Texto Descriptivo. Nombre que se da al Universo Muestral.

- Periodo de Seleccidn. Fechas que hacen referencia al periodo sobre el cual se lleva cabo la
Verificaciones Administrativas. El rango de fechas debe estar entre 01/01/2014 y 31/12/2023. Se
verificara que los gastos que se incluyan en el universo muestral deben tener fecha de pago entre
estas fechas. En caso de duda se incluira la fecha de inicio de periodo y la fecha de creacién del
Universo Muestral.

- Fecha de Referencia. Fecha de creacion del Universo Muestral.

Una vez cumplimentados los datos de la pantalla de seleccién, el sistema nos muestra la siguiente el
siguiente mensaje

[= Confirmacion

Se ha creado el universo nimero: UMVIS000011
éDesea modificarlo?

| Si | No

Una vez confinado el mensaje, aparece la pantalla de creacién del Universo Muestral.

Crear Universo Muestral Gastos

Universo Muestral

Fondo 62 FSE (2014-2020)

Programa operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEQ JUVENIL

Universo Muestral UM VAD JULIO 2018

Estado 0 Universo Muestral Creado Importe Total UM 0,00

Periodo de seleccion 01.01.2014| a [24.07.2018 Imp. Muestra 0,00 Porc. Muestra 0,00 |s
Fecha referencia 24.07.2018 Imp. Irregularidades 0,00 Porc.Irreg. 0,00 |%

() &) ) 2 B L (2 ) (B[ ) () EI
N° de Gastos: 0 rminer gesto |

En muestra Eje Prior. Prioridad Obj.Espec. Actuacién Cédigo de operacidn Cédigo de Proyecto Cédigo de Gasto Referencia Proyecto Nombre del proyecto  Coste total subvencionable

En esta pantalla, como informacion a destacar los siguientes campos:

- Universo Muestral: este campo indica el numero del Universo Muestral, que otorga
automaticamente el sistema acompainado de nombre que se le ha dado previamente.

- Estado: este campo indica el estado del Universo Muestral, de forma similar a la Verificaciones
In Situ, los estados son los siguientes:
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v" Estado 0: Universos Muestral creado.
v Estado 1: Universo con Verificaciones In Situ generadas.
v" Estado 2: Universo Muestral con verificaciones cerradas.

- Importe Total UM: Serd el importe de los Gastos incluidos en el Universo Muestral.

- Imp. Muestra: Sera el importe de los Gastos del Universo Muestral que se han incluido en la
muestra.

- Porc. Muestra: Porcentaje entre los Gastos incluidos en la muestra y el total.

- Imp. Irregularidades: Serad el sumatorio de los importes que se minoren a los Gastos como
consecuencia de irregularidades detectadas.

- Porc. Irreg.: Sera el porcentaje que resulte de dividir las irregularidades sobre la muestra.

El primer paso sera incorporar Gastos al Universo Muestral.

En este caso, se deberd seleccionar la opcién. A continuacién deberemos filtrar los Gastos a

seleccionar segln estos datos de seleccidn:

x

[E Crear Universo Muestral Gastos

Eje Prioritario
Objetive Tematico
Pricridad de Inversién
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo

Actuacion

Cadigo de operacion
Cédige de Proyecto
Referencia Proyecto

Lo <IN VI I « VI N « R ¢ I <]

[ofo]s|ofo]s[o[o]s[o

b

ofx)

A través de esta pantalla se podra elegir los gastos a incluir a través de los distintos criterios establecidos,

en el caso de no incorporar ningun criterio y pulsando el icono del reloj, el sistema de forma automatica
incorpora los gastos que se encuentren en motivo 7. Pendiente de incluir gastos en UM de Verificaciones

Administrativas.
Una vez cumplimentados los campos necesarios, se mostraran aquellos Gastos seleccionados.

Crear Universo Muestral Gastos

Universo Muestral

Fondo 62 FSE (2014-2020)

Programa operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

Universo Muestral UM VAD JULIO 2018

Estado 0 Universo Muestral Creado Importe Total UM 9.5%0,00

Periodo de seleccién 01.01.2014| a [24.07.2018 Imp. Muestra 0,00 Porc. Muestra 0,00 |s
Fecha referencia 24.07.2018 Imp. Irregularidades 0,00 Porc.Irreg. 0,00 |%

() 5 e P (e () (o ) (] (M ]
NO de Gastos: 2

En muestra Eje Prior. Prioridad Obj.Espec. Actuaci... Cédigo de operacion Cddigo de Proyecto Cddigo de Gasto Referencia Proyecto Nombre del proyecto
[_j 05 8.2 822 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00045 2015/00007-2015/00045/010 0090007 *FORDUAL/CU/2015/022 TODO CON L
O 05 8.2 8.2.4 8.2.42  05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00039 2015/00004-2015/00039/010 PJ15-CR-0031/2015/M/G) *PJ15-CR-0031/2015/M/G]

Podemos observar que el campo Importe Total UM ha sido actualizado.
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En caso de que no todos los Gastos seleccionados deban formar parte del Universo Muestral, se podran

quitar del Universo Muestral mediante la seleccion del gasto y seleccionado el botdn después de
marcar la linea correspondiente.

Una vez completados todos los Gastos a incluir en el Universo Muestral, se debera seleccionar grabar, en

(]
el botén .

Al grabar, el sistema nos mostrara el siguiente mensaje:

[ Confirmacion

@ ¢ Desea grabar el gasto y tramitar el expediente?

| Si | No |

Si seleccionamos “No”, podremos continuar modificando el Universo Muestral.

En caso de seleccionar “Si”, el sistema nos muestra el mensaje:

Se ha creado el universo numero: UMVADO00055

En este punto, todos los Gastos incluidos en el Universo Muestral grabado, pasaran a motivo 8 (Pendiente
de incluir gastos en Muestra de Verificaciones Administrativas).

7.1.2 Motivo 8. Seleccion de la Muestra

A través de este motivo se lleva a cabo la seleccidon de la muestra de gastos que serdn objeto de
Verificaciones Administrativas para la cual se accede a través de la siguiente opcidn de menu:

~ = Verificaciones Administrativas
J E?J Crear Universo Muestral VAD
J EEJ Seleccion de la Muestra VAD
v [(1Sistema de Informacion

Una vez que se ha creado un Universo Muestral y se han incorporado los Gastos, el siguiente paso serd la
seleccion de la muestra de Gastos para realizar las verificaciones administrativas.

Pantalla de seleccion:
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Seleccion de la Muestra de Gastos
& Modificar

Universo Muestral
Fondo (I
Programa operativo
Id Universo Muestral ™

Criterios de seleccion opcionales
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Prioridad de Inversién
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo
Actuacion
Metodo de gestion FSE
Codigo de operacion
Referencia Proyecto
Cadige de Proyecto

En esta pantalla se debe de indicar el nimero del Universo Muestral donde se quiera hacer la llevar a
cabo la muestra.

Se mostrara el Universo Muestral que no tenga verificaciones generadas y sus gastos cumplan con las
condiciones de la muestra.

Seleccion de la Muestra de Gastos
@\n:lulrﬁEx:lulr Gastos ﬁAnaxar documentacion G Generar Verif. Administrativas

Universo Muestral

Fondo 82 FSE (2014-2020)

Programa operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIONAL EMPLEO JUVENIL

Universo Muestral UMVADEBBEB55 UM nam. &

Estado @ Universo Muestral Creado Importe Total UM 5.309,57

Periodo de seleccion 30.01.2009 a [31.12.2018 Imp. Muestra 0,00 Porc. Muestra 0,00 %
Fecha referencia 20.06.2018 Imp. Irregularidades 0,00 Porc Irreg. 0,00 |%

(S (&)L &L (S .. ) )
N° de Gastos: 2

En muestra Eje Prior. Prioridad Obj.Espec. Actuacién Codigo de cperacion ECO&lgé de Proyecto  |Codigo de Gasto Referencia Proyecto Nombre del proyecto
05 8.2 824 8242 05/8.2.4.2/12009/00062 2009/00062-2009/00071 2009/00062-2009/00071/010 ADO02_BSOC_26012009.TXT “NOMINA PRESTACION CUIDADO ENT
05 8.2 824 8.242 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00098 2009/00062-2009/00098/010 ADC02_BSOC_26012009.TXT "NOMINA PRESTACION CUIDADO ENT

En esta pantalla se debe de llevar a cabo la seleccién de la muestra de gastos a verificar para ello se
establece las siguientes opciones:

B3 Incluir/Excluir Gastos , .
, a través de esta opcién se

- Incluir/Excluir Gastos en la muestra.
incluye/excluyen gastos en la muestra.
Para ello en un primer momento se selecciona el/los gasto/s a incluir en la muestra y

@Incluir/Excluir Gastos

posteriormente pulsando el icono se marcan los gastos sefialados como

incluido en la muestra tal y como se establece en la siguiente pantalla.
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NO de Gastos: 2

\ l=n muestrdiEje Prior. Prioridad Obj.Espec. Actuadi... Cddigo de operacion Cddigo de Proyecto Co
[_j 05 8.2 8.2.2 8.2.2.4 05/8.2.2.4/2015/00007 2015/00007-2015/00045 20:
[ ] 05 8.2 8.2.4 8.2.4.2 05/8.2.4.2/2015/00004 2015/00004-2015/00039 20:

De igual modo y seglin se vaya incorporando/quitando gastos de la muestral, los campos
correspondientes a “Importe Muestra/Porc. Muestra”, se irdn actualizando constantemente.

En caso de que se deba desmarcar algin Gasto (sacarlo de la muestra), se seleccionara el/los

. . . Incluir/Excluir Gastos
gasto/s que estan marcados en la muestra y al seleccionar el botén @ , se

excluiran de la muestra. Sélo se podra hacer si aun no se han generado las verificaciones
administrativas.

En caso de que en el Universo Muestral, existan Gastos de un Proyecto que en sus Verificaciones
In Situ, tenga marcada la opcidn de que serd objeto de Verificaciones Administrativas, todos sus
Gastos directamente estaran incluidos en la muestra.

.. SAnexar documentacion
- Anexar Documentacion.

, a través de este icono se debe de anexar el
documento acreditativo de la seleccién de la muestra el cual acredite la incorporacién de los
gatos en la muestra. El modelo de seleccion de la muestra se encuentra en el recurso compartido
de la unidad de Fondo Social Europeo.

- Generar Verificaciones Administrativas. @ Generar Verif. Administrativas

. La opcion de generar
verificaciones administrativas debera ser utilizada una vez se hayan realizado todos los pasos

anteriores (Incluir Gastos en la muestra y adjuntar documentacion).

Esta opcion generard un numero de verificacion administrativa por cada gasto marcado en la

muestra que posteriormente debera tratarse.
. . Generar Verif. In Situ e . L
Al seleccionar el botén ® , se verificara que esté anexada la

documentacidn obligatoria e incluido al menos un gasto.

) No se han incluido Gastos en la muestra

i) Falta anexar la documentacion sobre el método de seleccion

Para poder cerrar una muestra serd necesario que se incorpore el documento de descripcion del
Método de seleccidn, y que se incluyan los Gastos correspondientes.

Al generar las Verificaciones Administrativas, los Gastos incluidos en la muestra pasaran a motivo 9
(Pendiente de tratamiento de Verificaciones Administrativas) y se les asignara un nimero de Verificacion
Administrativa.
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[E Ceonfirmacién

Se va a generar las Verificaciones

Administrativas, ;desea continuar?

| Si | No |

Se han creado las verificaciones administrativas del UM UMVADO000054

Una vez generada la Verificaciones Administrativas, el estado del universo Muestral cambia a,

Estado 1: Universo con Verificaciones In Situ generadas.

7.1.3  Motivo 9. Tratamiento de Verificaciones Administrativas
Una vez que se han generado las Verificaciones Administrativas el siguiente paso serd llevar a cabo el
tratamiento de las mismas, la forma de acceder a su tratamiento serd a través del siguiente menu:

- S Verificaciones Administrativas

5 @ Crear Universo Muestral VAD

5 EEJ Seleccién de la Muestra VAD

- k2 Tratamiento Verificaciones Administrativas,
» [ sistema de Informacion

En la siguiente pantalla se indicaran los parametros obligatorios para el tratamiento de las Verificaciones
Administrativas, indicando como obligatorio el Eje Prioritario, el Objetivo Tematico y la Prioridad de

Inversion.
Tratamiento de Verificaciones Administrativas

&7 Modificar

Universo Muestral

Fondo |
Programa operativo
Id Universo Muestral [

Criterios de seleccion opcionales
Eje Prioritario
Objetivo Tematico
Prioridad de Inversion
Objetivo Especifico
Subvencion global
Organismo
Actuacion
Metodo de gestion FSE
Cddigo de operacién
Referencia Proyecto
Codigo de Proyecto

iy

Se obtendran las Verificaciones Administrativas del Universo Muestral indicado y con los Gastos que

cumplan las condiciones de la pantalla de seleccion.

Se mostrard la siguiente pantalla:
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Tratamiento de Verificaciones Administrativas

(S visualizar Operacion T, Visualizar Proyecto  6y?Visualizar Gasto @) Tratamiento Verif. Administrativas  (CJDoc. General VAD (@) Finalizar Verif. Administrativas

dela O
Eje Prioritario 05 EPS5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jovenes
Objetivo Tematico o8 OTB. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 82 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Universo Muestral UMVADOOOA58 Prueba PROY con VAD

ZaHE 2 LE )

‘Codigo Operacion/Proyecto/Gasto Id.V.Ad. Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Actuacion Motivo RefProyec Nombre Met.Gest C.Total Su
- [E005/8.2 4.2/2009/00062 824 E£5211001 8242 3 MG_CONVOCATORIA 9.351.681.85|
- €1 2009/00062-2009/00035 1ADO02_BS... "NOMIN... 7.887.88

- [B) 2009/00062-2009/00035/010 VADOOG000006 E] 7.887.88

- £92009100062-2009/00038 1ADO02_BS... ‘NOMIN... 4.874.75

- [2 2009/00062-2008/00036/010 | VADOOOOOD00OT Ll 4.874.75

- 4 2009/00062-2009/00037 1ADO02Z_BS... "NOMIN... 4.276,85

. E 2009/00062-2005/00037/010 VADOD00000010 9 4.276.85

- ©1.2009/00062-2009/00038 1ADO02_BS... "NOMIN... 7.761.24

- [B) 2009/00062-2009/00038/010 VADDOG000008 E] 7.761.24

- £ 2009/00062-2009/00039 1ADO02_BS... “NOMIN... 5.313,76

- [8) 2009/00062-2009100039/010 VADDO00000009 E] 5.313.76

- 3 2008/00062-2002/00040 1ADO02_BS... “NOMIN... 385,69

B E 2009/00062-2009/00040/010 VAD0O000000011 9 385,69

Esta pantalla ofrece la informacidon de la operacion, proyectos y gastos incluidos en la muestra de
Verificaciones Administrativas a tratar en este punto.

Tratamiento de Verificaciones Administrativas

@ visualizar Operacién @, Visualizar Proyecto 6 Visualizar Gasto @ Tratamiento Verif. Administrativas  Doc. General VAD @ Finalizar Verif. Administrativas

Informacidn de la Operaciones Seleccionadas

Eje Prioritario 0s EP5. Integracion en el mercado de trabajo de las personas jévenes
Objetivo Temético 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo
Prioridad de Inversion 8.2 8.2 La integracién sostenible en el mercado de trabajo de los jovenes.
Universo Muestral UMVADO00004 UM VAD JULIO 2018
(]2 [H]=
Cddigo Operacién/Proyecto/Gasto Id.V.Ad. Obj.Espec. Subv.Globa Organismo Actuacién =~ Motivo | Ref.Proyec K Nombre & Met.Gest C.Total Su
~ 21 05/8.2.2.4/2015/00007 8.2.2 ES211001 8.2.2.4 6 MG_CONVOCATORIA 1.200.000,00
~ 3 2015/00007-2015/00045 10090007 *FORD... 4.800,00
o 2015/00007-2015/00045/010 VADOQO... 9 4.800,00}
~ 123 05/8.2.4.2/2015/00004 8.24 ES211001  8.2.4.2 6 MG_CONVOCATORIA 1.850.000,00
- 3 2015/00004-2015/00039 1 PJ15-CR-0... *PI15-C... 4.800,00
o 2015/00004-2015/00039/010 'VADOOO... 9 4.790,00
v,
@ Visualizar Operacion

Através de esta pantalla se podrd visualizar la informacidn del tratamiento de Ia,

&%, Visualizar Proyecto

visualizar la informacion del tratamiento del proyecto, asi como visualizar la

informacién del tratamiento del gasto ) Visualizar Gasto

El tratamiento de la Verificaciones Administrativas se llevard a cabo a través del icono

@Tratamiento Verif. Administrativas . . . e - .
, previa seleccién del gasto objeto de Verificaciones Administrativas.

Desde esta opcidn, nos llevara a una nueva pantalla donde tendremos los siguientes datos:
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Tratamiento de Verificaciones Administrativas
G

Informacién de la Operacidn Seleccionada

Fondo 62 FSE (2014-2020)

Programa operativo POEJ PROGRAMA OPERATIVO PLURIRREGIOMAL EMPLEO JUVENIL

Universo Muestral UMVADO00004 UM VAD JULIO 2018

Eje Prioritario 05 EPS5. Integracidn en el mercado de trabajo de las personas jévenes

Objetivo Temdtico 08 OT8. Sostenibilidad y calidad empleo

Actuacion 8.2.24 Impulso de la Formacion Profesional Dual

Cddigo de operacion 05/8.2.2.4/2015/00007 CONVOCATORIA SUBVENCIONES FORMACION DI
Cddigo de Proyecto 2015/00007-2015/00045 *FORDUAL/CU/2015/022 TODO CON UN SOLO CL
Cddigo Gasto 2015/00007-2015/00045/010 *FORDUAL/CU/2015/022 TODO CON UN S0OLO CLICK, 5.1
Verif. Adm. VADO000000002

Minoracion/Irregularidad f Datos Verificacion Administrativa |~ Documentacién

Clase de Modificacion r| v—|I

@ EFEHEE)EE. OERE I

Tipo Irr... Descripcion Tipo Irregularidad TLIMDT Descripcion Tipo de Error  Importe Irregularidad  Nombre de texto

En esta pantalla hay una cabera que tiene informacion sobre la Verificaciones Administrativas. De igual
modo estan las siguientes pestafias:

- Pestafia Minoracion/Irregularidad
—  Pestafia Datos Verificacion Administrativa
—  Pestafia Documentacién

7.1.3.1 Pestafia Minoracidn/Irreqularidad

En esta pestafa se indicara las posibles irregularidades con indicacién del motivo y los importes.

Concretamente en el campo “Clase de modificacion”, se indicara la opcién de “Irregularidades de
Verificaciones Administrativas” en el caso de haberse detectado irregularidades con importe a minorar,
y en caso contrario, se establecera la opcion de “Sin Modificacion”. Siendo este un campo Obligatorio.

Minoracil’)n.’lrregularidad| Datos Verificacion Administrativa = Documentacion

Clase de Modificacion

& 6 ¥ B [ |

ipo Irr... Descripeion Tipo Irreg(CONtro! dad Nombre de texto
Irregularidad Verificaciones Administrativas

Sin Modificacion

Sise han detectado irregularidades, se deben de dar de alta cada una de las irregularidades, (puede haber
uno o varios).

Para afiadir o quitar irregularidades deberemos seleccionar los botonesm—”g.

Se mostrard la siguiente pantalla:
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Minoraciénflrregularidadf Datos Verificacion Administrativa | Documentacion

Clase de Modificacion Irregularidad Verificaciones Administrativas

(S (] (3 I () o e P L 5 . 2 . . e [ [

E Tipo Irr... Descripcion Tipo Irregularidad Tipo Error Descripcion Tipo de Error Importe Irregularidad Nombre de texto

: ) ——

Con la ayuda de busqueda, seleccionaremos el tipo de irregularidad que corresponda:

M

- Restricciones
=
B2 (=]
Tipo IrregA Descripcién Tipo Irregularidad
101 Proyectos no elegibles
"2 Objetivos del proyecto no alcanzados
03 Gastos no elegibles
04 Pista de auditoria
05 Contratacion
06 Ayudas estatales
07 Instrumento financiero
08 Operaciones generadoras de ingresos
j08 Fiabilidad de los datos e indicadores
10 Medidas de informacion y publicidad
11 Normas ambientales
12 Opcion de costes simplificados
113 Durabilidad de las operaciones
14 Igualdad entre hombres y mujeres, igualdad de oportunidades y no discriminacion
15 No discriminacién
16 Mala Gestién financiera.
17 Otros

Si seleccionamos un tipo de irregularidad se afiade al listado:

Minoracidnflrregularidad} Datos Verificacién Administrativa | Documentacion

Clase de Modificacion Irregularidad Verificaciones Administrativas

1) [ [ R [ ) & e[ P L) (& ) [ . 2. B [ - [i]

E Tipo Irr... Descripcién Tipo Irregularidad Tipo Error Descripcidn Tipo de Error Importe Irregularidad Nombre de texto

] 11 Normas ambientales 0,00 :]

Deberemos indicar el tipo de error:

Tipo Error Descrip. Tipo Error
A Aleatorio
= Sisteméatico

En caso de seleccionar el tipo de irregularidad 17 (Otros), serd obligatorio introducir la descripcion de la
irregularidad:

153



UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

Minoracibn!lrregularidadf Datos Verificacion Administrativa "Documentacién ‘

Clase de Modificacion Irregularldad Verificaciones Administrativas

S ) (& B ) (D) (& R S ) & (2 e B (i - H]

E: Tipo Irr... Descripcion Tipe Irregularidad Tipo Error Descripcion Tipo de Error Importe Irregularidad Nombre de texto

6 Ayudas estatales A Aleatorio 100,00
17 Otros S Sistematico 200,00 LY |

Para ello seleccionamos el botdn marcado en rojo e introducimos el texto.

Descripcidn Irr‘egu1ar‘1 dad 17

* Linea 1 columna 29 Linea 1 - linea 1 de 1 lin

Luego deberemos incorporar el importe de la irregularidad:

Minoraciénflrregularidadf Datos Verificacion Administrativa |’Documentacic‘>n |

Clase de Modificacion Irregularldad Verificaciones Administrativas

(EJUE=T ] =Y (== [ S P S =R == ) 1 - [li]

E Tipo Irr... Descripcién Tipo Irregularidad Tipo Error Descripcion Tipo de Error Importe Irregularidad Nombre de texto

11 Normas ambientales A Aleatorio 10000 ]

7.1.3.2  Pestafia Datos Verificacion Administrativa

A través de esta pestafiase deberan informar los siguientes datos:

Minoraciénflrregularidatﬂ/Datos Verificacion Administrativa ]’ Documentacion

Fecha Verificacion 4]

Fecha Informe ™

Ampliaciéon Muestra No -

C.Total Subven. l4.874,75 '
Importe Irregularidad 1300, 00| '
Importe a cofinanciar l4.574,75 '
Tratamiento dado @ Tratamiento
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- Fecha Verificacidon. Hacer referencia a la fecha indicativa de la realizacién de la Verificacidn
Administrativas. Si la Verificaciones Administrativas se ha realizado en un rango de fechas, se
pondra la fecha del informe.

- Fecha Informe. Fecha de firma del informe de la Verificaciones Administrativas.

- Ampliacién Muestra. En el caso de que el error detectado tuviera la condicidn de sistémico se
debe de valorar si es necesario llevar a cabo una ampliacidn de muestra para poder detectar el
alcance real del error sistémico. Para ello, a través de este campo se informara como positivo,
en cuyo caso se abrira una nueva pantalla donde se mostraran los Gastos incluidos en el Universo
Muestral y que no se encuentran dentro de la muestra de tal manera que se pueda generar

dichas Verificaciones Administrativas.

LTS At P P R ) TN VI NA 1 1 Ve | MV I Y S W T S el 1 ATV NAS

[ Tratamiento de Verificaciones Administrativas

i) [

| ) (= R ) (L (S,
N° de Gastos: 1

En muestra Eje Prior. Pricridad Obj.Espec. Actuacion Codigo de operacion |Codigo de Proyecto Ccodigo de Gas
A 05 8.2 824 8.24.2 05/8.2.4.2/2009/00062 2009/00062-2009/00073 2009/00062-2(

1 L3

@ Incluir/Excluir Gastos “S Generar Verif. Administrativas ‘

Para incluir nuevos gastos se marcardn los Gastos a incluir en la muestra y se debe seleccionar la opcion

“Incluir/Excluir Gastos”.

Una vez marcados, se genera la Verificacion Administrativa para cada uno de los Gastos seleccionados.

[= Tratamiento de Verificaciones Administrativas

R == > A Y = P O A )
N° de Gastos: 1

En muestra Eje Prior. Prioridad Obj.Espec. Actuacion Codigo de operacion |Codigo de Proyecto Codigo de Gas
[ 05 8.2 8.24 8.24.2 05/8.2.4.2/2009/00062 2003/00062-2009/00073 2009/00062-2(

@ Incluir/Excluir Gastos |® Generar Verif. Administrativas Iﬁl

Nos informard que se generan nuevas verificaciones administrativas:
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Se va a generar las Verificaciones

Administrativas, ;desea continuar?

i Si | No

Si aceptamos, nos mostrara el mensaje siguiente:

Se han creado las verificaciones administrativas del UM UMVADOQQ053

- Coste total Subvencionable. Este campo indica el Coste Total Subvencionable del Gasto.

- Importe irregularidad. En caso de tener irregularidades en la pestafia anterior, se mostraran en
este campo el sumatorio de todas las irregularidades.

- Importe a cofinanciar. Es la diferencia entre el coste total de Gasto y las irregularidades.

- Tratamiento dado. Campo obligatorio si la clase de modificacion es diferente a “Irregularidades
de Verificaciones Administrativas”.

7.1.3.3 Pestafia Documentacion

En la pestafia de documentacion se deberdn adjuntar al menos los documentos obligatorios y necesarios
para realizar el tratamiento de cada una de las verificaciones administrativas. La forma de llevar a cabo la
incorporacion de la documentacion es similar a la descrita en otras funcionalidades.

Minoracion/Irregularidad’ Datos Verificacion Administrativa < Documentacion

#J2009/00062-2009/00073/010
- S Verificaciones Administrativas
- [@ Informe Provisional
- [ Alegaciones
- @ Informe Definitivo
- [@ Hojas de Chequeo VAD
- [A Otros
- A Otros

Una vez anexada la documentacién obligatoria, podremos grabar todos los datos incorporados en la

=)

verificacidon administrativa tratada con el botén .
En cada verificacién administrativa, para saber si los datos son correctos, deberemos seleccionar el botén

4a , o
, ya que el botdn de guardar ™=, aunque haya errores, nos permitira grabar lo que tenemos ya

introducido para no perder los datos de la verificaciéon administrativa.

Una vez guardada la informacion de la Verificaciones Administrativas, se sistema ofrecera la siguiente

informacion.

Se actualizo verificacion administrativa
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7.1.3.4  Documentacion complementaria del Universo Muestral

Una vez que se hayan trabajado todas las Verificaciones Administrativas, para poder cerrar el Universo
muestral, serd necesario incorporar la Matriz de Riesgos Ex post por método de gestidn, (convocatoria de
subvenciones, contratacién, gestion directa). El modelo de matriz a cumplimentar se encuentra en el
recurso compartido del 6rgano gestor de FSE.

La forma de llevar a cabo la incorporacion de la matriz de riegos ex post serd a través del icono

SiDoc. General VAD dando lugar al arbol de la documentacion obligatoria a incorpora para poder

finalizar las verificaciones administrativas.

FUMVADO00056
- =] UM Verificaciones Administrativas
. I:E Matriz Ex-post por método de gestion

- CA Otros
- CA Otros

La documentacidn se anexara de igual forma que en el apartado anterior.

Una vez completadas y grabadas todas las verificaciones administrativas del Universo Muestral y anexada

., . . , . L, @ Finalizar Verif. Administrativas
la documentacién obligatoria, se debera seleccionar la opcién .

En este punto, se validard que todas las verificaciones tengan los datos completos y sin errores. En caso
de haber errores, se mostrara la siguiente pantalla:

[ Pos.docum.: Visualizar mensajes X

—

ip|Pos|Texto de mensaje

000|Pendiente de tratar VADGEOOOGEOOT
000|Pendiente de tratar VADOOEOOOGEO10
000|Pendiente de tratar VADOOOOOGEOOS
000 |Pendiente de tratar VADOOOOOOOOOS
000 |Pendiente de tratar VADEEEEEEEO11 -

[+ @] informacien tecnica |[ ] « [ » w1 |[F]&]F % S[M|B2[@ o [@ 5 & o]@ o]

sEeEe

Hay que tener en cuenta que si existen Gastos de varias prioridades de inversion, deberdn completarse

todas las verificaciones administrativas por cada prioridad de inversion antes de poder finalizar.
Una vez corregidos los errores, se podra finalizar y el Universo Muestral pasara a,

Estado 02 “Universo con Verificaciones cerradas”.
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[= Confirmacién

Se van a finalizar las Verificaciones

Administrativas, ;desea continuar?

| Si | No |

Se han finalizado las verificaciones administrativas del UM UMVADOO00054

Todos los gastos del Universo Muestral correspondiente pasaran a motivo 10, Pendiente de incluir Gasto
en Presentacion a cofinanciacion de Operaciones y Gastos.
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8 PRESENTACION A COFINANCIACION DE OPERACIONES Y
GASTOS.

159



-----

uj UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

160



-----

uj UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

161



UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

9 ANEXOS

9.1.1 Anexo |. Cuadro de actuaciones del Programa Operativo Fondo Social Europeo de
Castilla — La Mancha 2014-2020.

Eje Pl 8 Operacién CTE Ayuda FSE %/Total %/Eje %/PI
8.1.1.1 Aﬂccio.nes d::::gerlléstic?, o:ientacién profesional, informacién laboral y 2.500.000,00 2.000.000,00 1,06% 2,04% 2,59%
!
; 8.1.1.2 Servicio de Asesoramiento Laboral a la Mujer.* 5.000.000,00 4.000.000,00 2,11% 4,08% 5,18%
TOTALOE 8.1.1 7.500.000,00 6.000.000,00 3,17% 6,12% 7,78%
8.1.2.1 Cheque-Formacion*. 4.311.580,00 3.449.264,00 1,82% 3,52% 4,47%
8.1.2.2 Acciones formativas de los certificados de profesionalidad-Centros de Referencia 615.940,00 492.752,00 0,26% 0,50% 0,64%
Nacional
E 8.1.2.3 Competencias clave acceso a la formacion profesional para el empleo * 615.940,00 492.752,00 = 0,26% 0,50% 0,64%
8.1.2.4 Acciones formativas dirigidas a los gestores y formadores de la formacion profesional 153.985,00 123.188,00 0,07% 0,13% 0,16%
TOTAL OE 8.1.2 5.697.445,00 4.557.956,00 2,41% 4,65% 5,91%
8.1.3.1 Fomento de la contratacion estable ( contraccién indefinida)* 32.783.000,00 26.226.400,00 | 13,84% 26,74% 33,99%
8.1.3.2 Incorporacion de socios trabajadores en las empresas de economia social 1.500.000,00 1.200.000,00 0,63% 1,22% 1,56%
81 E 8.1.3.3 Ayudas para la contratacion de investigadores y tecnélogos 9.080.000,00 7.264.000,00 3,83% 7,41% 9,42%
8.1.3.4 Ayudas contratacién doctores 11.469.855,00 9.175.884,00 4,84% 9,36% 11,89%
TOTALOE 8.1.3 54.832.855,00 43.866.284,00 23,16% 44,72% 56,86%
8.1.5.1 Contratacion de duracién determinada* 8.750.000,00 7.000.000,00 3,70% 7,14% 9,07%
8.1.5.2 Practicas no laborales en empresas* 655.975,00 524.780,00 0,28% 0,54% 0,68%
8.1.5.3 Formacidn en alternancia con el empleo ligados a un compromiso de contratacion* 1.155.790,00 924.632,00  0,49% 0,94% 1,20%
E 8.1.5.4 Formacidn en alternancia con el empleo* 2.771.730,00 2.217.384,00 1,17% 2,26% 2,87%
8.1.5.5 Formacién profesional dual asociada a los contratos de formacién y aprendizaje.* 2.155.790,00 1.724.632,00 0,91% 1,76% 2,24%
8.1.5.6 Iniciativa de Empleo Local en &reas territoriales con desventajas* 12.920.000,00 10.336.000,00 5,46% 10,54% 13,40%
TOTAL OE 8.1.5 28.409.285,00  22.727.428,00 12,00% 23,17%  29,46%
Total P18.1 96.439.585,00 77.151.668,00 40,73% 78,66%  100,00%
8.3.1.1 Fomento de la actividad emprendedora* 12.000.000,00 9.600.000,00 5,07% 9,79% 49,60%
8.3.1.2 Fomento de la economia social* 500.000,00 400.000,00 0,21% 0,41% 2,07%
03 5 8.3.1.3 Orientacidn y asesoramiento de la Red de Oficinas de Empleo y Emprendedores* 8.000.000,00 6.400.000,00 3,38% 6,52% 33,06%
’ 8.3.1.4 Talleres de emprendimiento* 3.695.425,00 2.956.340,00 1,56% 3,01% 15,27%
TOTALOE 8.3.1 24.195.425,00 19.356.340,00 10,22%  19,73%  100,00%
Total PI 8.3 24.195.425,00 19.356.340,00 10,22% 19,73%  100,00%
- 8.5.1.1 Formacién profesional para el empleo dirigida a personas trabajadoras ocupadas * 1.971.224,00 1.576.979,00 0,83% 1,61% 100,00%
w
85 = Total OE 8.5.1 1.971.224,00 1.576.979,00 0,83% 1,61%  100,00%
Total PI 8.5 1.971.224,00 1.576.979,00 0,83% 1,61%  100,00%
e Lo sumenn s o
9.1.1.1 Equipos técnicos de inclusién * 17.249.540,00 13.799.632,00 7,28% 32,66% 42,15%
9.1.1.2 Acciones complementarias 3.330.000,00 2.664.000,00 1,41% 6,30% 8,14%
5 :;(];}tz:’::gramas de formacién y empleo dirigidos a colectivos en situacidn o riesgo de 2.155.790,00 1.724.632,00 0,91% 4,08% 5,27%
9.1.1.4 Creacion de servicios de capacitacion socio-laboral para personas con discapacidad 7.455.000,00 5.964.000,00 3,15% 14,11% 18,22%
91 Total OE9.1.1 30.190.330,00  24.152.264,00 12,75% 57,16%  73,78%
9.1.2.1 Centros ocupacionales* 9.380.000,00 7.504.000,00 3,96% 17,76% 22,92%
E 9.1.2.2 Empresas de insercion* 1.350.000,00 1.080.000,00 0,57% 2,56% 3,30%
Total OE 9.1.2 10.730.000,00 8.584.000,00 4,53% 20,31%  26,22%

Total PI 9.1 40.920.330,00  32.736.264,00 17,28%  77,47%  100,00%

162



Castilla-La Mancha

OE

9.21

10.1.2

10.2.1

10.3.1

10.3.2

10.4.1

10.4.3

Total EJE 3 56.754.060,

12141

121.2

121.3

UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Operacion
9.2.1.1 Mediacién Socioeducativa con colectivo gitano u otras comunidades marginadas*
9.2.1.2 Planes Integrados en Barrios con poblaciéon marginada*
Total OE9.2.1

Total P19.2

10.1.2.1 Programas de Cualificacién inicial profesional
10.1.2.2 Acciones de refuerzo y apoyo educativo (abriendo caminos)*
Total OE 10.1.2
Total P110.1
10.2.1.1 Ayudas para la formacién del personal investigador (Ayudas Predoctorales)
Total OE 10.2.1
Total P110.2

10.3.1.1Fomento y apoyo al bilingiiismo en Castilla - La Mancha *

10.3.1.2 Formacion competencias lingisticas, tecnologias de la informacion y habilidades
trasversales

10.3.1.3 Talleres de inmersidn linguistica

10.3.1.4 Practicas profesionales en el extranjero asociadas a la formacion profesional para el
empleo

10.3.1.5 Establecimiento de programa de capacitacion digital para personas mayores de 55
afos*

Total OE 10.3.1

10.3.2.1R imi delas p ias adquiridas por experiencia laboral o vias no
formales de formacién.*
Total OE 10.3.2

Total P110.3

10.4.1.1 Formacién Profesional Grado Medio y Superior RIS3*
Total OE 10.4.1

10.4.3.1 Formacion profesional Dual - C jeria de Edi ion*

Total OE 10.4.3

Total P 10.4

12.1.1.1 Sistemas de gestion y control
Total OE 12.1.1

12.1.2.1 Estudios y evaluaciones
Total OE 12.1.2

12.1.3.1 Informacién y comunicacion

Total OE 12..1.3

CTE

6.350.000,00
5.550.000,00
11.900.000,00

11.900.000,00

4.840.000,00
2.300.000,00
7.140.000,00
7.140.000,00
14.738.155,00
14.738.155,00
14.738.155,00
6.171.990,00
1.971.005,00
1.847.820,00
1.201.085,00
3.530.000,00

14.721.900,00

4.517.920,00

4.517.920,00
19.239.820,00
9.036.085,00
9.036.085,00
6.600.000,00
6.600.000,00

15.636.085,00

3.500.000,00
3.500.000,00
800.000,00
800.000,00
325.000,00

325.000,00

Ayuda FSE

5.080.000,00
4.440.000,00
9.520.000,00

9.520.000,00

%/Total

2,68%
2,34%
5,03%

5,03%

%/Eje %/PI
12,02% | 53,36%
10,51% = 46,64%
22,53%  100,00%

22,53%  100,00%

42.256.264,00 2,31% | 100,00% -

3.872.000,00
1.840.000,00
5.712.000,00
5.712.000,00
11.790.524,00
11.790.524,00
11.790.524,00
4.937.592,00
1.576.804,00
1.478.256,00
960.868,00
2.824.000,00

11.777.520,00
3.614.336,00

3.614.336,00
15.391.856,00
7.228.868,00
7.228.868,00
5.280.000,00
5.280.000,00
12.508.868,00
2.800.000,00
2.800.000,00
640.000,00
640.000,00
260.000,00

260.000,00

2,04%
0,97%
3,02%
3,02%
6,22%
6,22%
6,22%
2,61%
0,83%
0,78%
0,51%
1,49%

6,22%

1,91%

1,91%
8,12%
3,82%
3,82%
2,79%
2,79%

6,60%

853% | 67,79%
4,05% | 32,21%
12,58%  100,00%
12,58%  100,00%
25,97% | 100,00%
25,97%  100,00%
25,97%  100,00%
10,87% | 32,08%
3,47% | 10,24%
3,26% | 9,60%

2,12% | 6,24%

622% | 1835%

25,94%  76,52%

7,96% | 23,48%

7,96%  23,48%
33,90% = 100,00%
1592% | 57,79%
15,92%  57,79%
11,63% | 42,21%
11,63%  42,21%

27,55%  100,00%

1,48%
1,48%
0,34%
0,34%
0,14%

0,14%

75,68%

75,68% -
17,30% -
17,30% -
7,03% -

7,03%

Total EJE 8 4.625.000,00 3.700.000,00 1,95% 100,00% -

TOTAL PO FSE 2014-2020 CLM

* Actuaciones vinculada a la ITI Castilla-La Mancha

236.805.624,00

189.444.499,00

100,00%
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9.1.2 Anexo Il. Cuadro de actuaciones del Programa Operativo de Empleo Juvenil.

L. %/Total
Pl | OE Actuacion CTE Ayuda PO YEI
8.2.2.1 Programas de segunda oportunidad 1.800.000,00 1.440.000,00 2,45%
8.2.2.3 Formacidn, especialmente en idiomas y TIC 1.200.000,00 960.000,00 1,63%
N 8.2.2.4.Impu|so de la Formacién Profesional Dual desde el ambito 1.800.000,00 1.440.000,00 2,45%
A educativo
o | 8.2.2.6 Practicas no laborales en Empresas 1.200.000,00 960.000,00 1,63%
8.2.2.8 Programas de movilidad para la mejora de las 1.209.552,88 967.642,30 1,64%
8.2 competencias.
TOTAL OE 8.2.2 7.209.552,88 5.767.642,30 9,79%
8.2A4.2’Ayuda’s ?I empleo para .Ia Fontrataaon de jévenes durante 500.000,00 400.000,00 0,68%
un periodo minimo de mantenimiento
8.2.4.4 Fomento del Empleo para los jovenes investigadores. 5.022.000,00 4.017.600,00 6,82%
TOTAL OE 8.2.4 5.022.000,00 4.017.600,00 6,82%
Total PI 8.2 12.231.552,88 9.785.242,30 16,62%
8.2.1.1 Acciones de asesoramiento individualizado, orientacién
profesional, informacidn laboral y acompafiamiento en la 1.550.000,00 1.424.324,32 2,42%
— | busqueda de empleo (empleo)
«~ | 8.2.1.1 Acciones de asesoramiento individualizado, orientacién
@ profesional, informacién laboral y acompafiamiento en la 807.921,80 742.414,63 1,26%
bldsqueda de empleo (educacién)
Total OE 8.2.1 2.357.921,80 2.166.738,95 3,68%
8.2.2.1 Programas de segunda oportunidad (EJE 5) 500.000,00 459.459,46 0,78%
8.2.2.1 Programas de segunda oportunidad (EJE 5) 2.500.000,00 2.297.297,30 3,90%
8.2.2.2 Formacién con Compromiso de Contratacion 500.000,00 459.459,46 0,78%
8.2.2.3 Formacion, especialmente en idiomas y TIC 5.500.000,00 5.054.054,05 8,58%
8.2.2.3 Formacion, especialmente en idiomas y TIC 3.700.000,00 3.400.000,00 5,77%
8.2.2.3 Formacion, especialmente en idiomas y TIC 1.000.000,00 918.918,92 1,56%
8.2.2.3 Formacion, especialmente en idiomas y TIC 1.000.000,00 918.918,92 1,56%
8.2.2.4 Impulso de la Formacién Profesional Dual 1.600.000,00 1.470.270,27 2,50%
z 8.2.2.4 Impulso de la Formacién Profesional Dual 2.500.000,00 2.297.297,30 3,90%
o | 8.2.2.4 Impulso de la Formacién Profesional Dual 760.525,32 698.861,10 1,19%
8.2.2.5 Programas mixtos de empleo y formacion 1.600.000,00 1.470.270,27 2,50%
8.2.2.6 Practicas no laborales en Empresas 1.200.000,00 1.102.702,70 1,87%
8.2.2.6 Practicas no laborales en empresas 1.000.000,00 918.918,92 1,56%
8.2.2.7 Formacidn Certificados de profesionalidad 100.000,00 91.891,89 0,16%
8.2.2.8 Programas de Movilidad 6.660.000,00 6.120.000,00 10,39%
8.2.2.8 Programas de Movilidad 3.700.000,00 3.400.000,00 5,77%
8.2.2.8 Programas de Movilidad 1.000.000,00 918.918,92 1,56%
Total OE 8.2.2 34.820.525,32 31.997.239,48 54,33%
8.2.3.1 Formacion para el emprendimiento y promocion de la 300.000,00 275.675,68 0,47%
. cultura emprendedora
;: 8.2.3.2 Asesoramiento al autoempleo y creacién de empresas 300.000,00 275.675,68 0,47%
8.2.3.3 Ayudas al autoempleo 1.000.000,00 918.918,92 1,56%
Total OE 8.2.3 1.600.000,00 1.470.270,27 2,50%
8.2.4.2 Ayudas al empleo para la contratacién de jévenes 3.450.000,00 3.170.270,27 5,38%
:. 8.2.4.4 Fomento del empleo para los jovenes investigadores 1.000.000,00 918.918,92 1,56%
o | 8.2.4.4 Fomento del empleo para los jévenes investigadores 8.040.000,00 7.388.108,11 12,55%
Total OE 8.2.4 12.490.000,00 11.477.297,30 19,49%
Total Pl 8.2 51.268.447,12 47.111.546,00 80,00%
- 12.1.1 Sistemas de Gestion y Control, Empleo 1.000.000,00 800.000,00 1,36%
12.1 “‘ 12.1.2 Sistemas de Gestion y Control, Educacién 990.805,00 792.644,00 1,35%
o Total AT 1.990.805,00 1.592.644,00 2,70%
TOTAL PO YEI 2014-2020 65.990.805,00 58.889.432,30 100,00%
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9.1.3 Anexo lll. Cuadro de tipologias de operaciones.

la | Formacion profesional para el empleo

1b | Formacion Profesional para el empleo en el ambito educativo.

2 Itinerarios Integrados de Insercion.

3 Acciones de Formacion y Empleo.

4 Becas y practicas no laborales.

5a | Ayuda para el fomento de la contratacion.

5b | Bonificaciones.

6 Ayudas a los emprendedores y creacion de Empresas.

7 Ayuda a la movilidad geografica y funcional de trabajadores.

Iniciativas locales de empleo y pactos territoriales y otras ayudas en el ambito
local

9 Acciones para prevenir y actuar ante el abandono escolar

10 | Ayudas para mejorar de sistemas en las empresas.

Ayudas a redes y asociaciones para proyectos que favorezcan el acceso de las

11
personas al mercado laboral

12 Impulso y promocién de la igualdad de oportunidades, de la igualdad de trato y
no discriminacién y de fomento de la autonomia personal.

132 Actualizacion y modernizacion del Sistema Nacional de Cualificaciones y

Formacioén Profesional.

Promocioén y desarrollo de la evaluacidn y acreditacion de las competencias
13b | profesionales y de las mejoras de la calidad del Sistema de Formacion
Profesional

Actuaciones de modernizacién y mejora de los servicios de empleo para
14 |incrementar el acceso al empleo de los colectivos mds alejados del mercado de
trabajo.

15 | Asistencia Técnica.
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9.1.4 Anexo |V, Fichero de carga de operaciones extracontable.

CAMPO POSIBLES VALORES. OBSERVACIONES
Fondo 62 obligatorio
Programa operativo POCM 6 POEJ obligatorio
Eje Prioritario 01-02-03-04-05-08... obligatorio
Objetivo Temético 08-09-10-12... obligatorio
Prioridad de Inversién 8.1-8.3-85.... obligatorio
Objetivo Especifico 8.1.1-8.12-813... obligatorio
Subvencién global obligatorio ( campo vacio)
Organismo ES211001 obligatorio
Actuacion 8.11.1-81.21-8.1.3.1... obligatorio
campo a suministrar por el
Cdédigo de operacién sistema
Motivo 1 obligatorio valor definido
Indicador de operacidon descartada optativo
Version de la operacion optativo
Clase: Relaciona SUBFAMILIA-
ORGANO GESTOR-CODCIRCU optativo
Ejercicio del Expediente optativo
Numero del Expediente optativo
Tipo de operacion FEDER optativo
Tipo de operacion FSE optativo

MG_GESTION DIRECTA -
MG_CONVOCATORIA -
MG_CONTRATOS 6

Método de gestion FSE MG_CONVENIOS obligatorio

Categoria de region optativo

Pertenece a mas de una categoria

de region N obligatorio valor definido
Se ejecuta en mas de unaregion N obligatorio valor definido

2014ESO5SFOP015 (POCM)
6 2014ESO05M90P001

CCl (POEJ) obligatorio valor definido
Cdédigo Fondos 2020 de la

operacioén optativo

Cédigo de beneficiario optativo

Nimero de cuenta del proveedor o

acreedor optativo

Cddigo de la empresa optativo

IVA Recuperable optativo

Coste total obligatorio ( formato numero)
Coste total subvencionable obligatorio ( formato numero)
Coste publico total subvencionable obligatorio ( formato numero)
Coste privado total subvencionable optativo
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CAMPO POSIBLES VALORES. OBSERVACIONES
Coste neto subvencionable obligatorio ( formato numero)
Ayuda publica (DECA) optativo
Clave de moneda EUR obligatorio valor definido
Fecha de inicio optativo
Fecha de inicio de ejecucion real optativo
Fecha de fin optativo
Fecha de fin de ejecucién real optativo
Fecha de anulacién optativo
Gran Proyecto optativo
Cdédigo CCl de gran proyecto optativo
¢Plan de accién conjunto? optativo
Cod_igo CCl del plan accion _
conjunto optativo
Cédigo ITI optativo
Cdédigo ITI optativo
Cédigo ITI optativo
Estructura de asociacién publica-

privada optativo
Cdédigo de la estructura de

asociaciéon publica-privada optativo
Fondo optativo
Programa operativo optativo
Eje Prioritario optativo
Fondo optativo
Programa operativo optativo
Eje Prioritario optativo
Fondo optativo
Programa operativo optativo
Eje Prioritario optativo
Fondo optativo
Fondo optativo
Fondo optativo
Gastos fuera de zona optativo
Gastos fuera de la UE optativo

¢ Se utilizan contratos publicos para

desarrollo de la oper.? Valores S6 N obligatorio
¢La operacion incluye compra de

terrenos? optativo
Importe maximo compra terrenos optativo

F.Solicitud a la AG de la compra de
terrenos optativo

Autorizada la compra de terrenos
por la AG optativo
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CAMPO POSIBLES VALORES. OBSERVACIONES
Fecha de autorizacion de la compra

de terrenos por la AGE optativo
¢Contribuciones en especie

subvencionables art 69.1 del RDC? optativo
Regidn (NUTS) ES42 obligatorio valor definido
Clave de pais optativo
Regién (Estado federal, "land",

provincia, region) optativo
Cédigo municipal optativo
Cdédigo postal optativo
Coordenada optativo
Coordenada optativo
Gestion Red Natura optativo
¢Segunda fase de un proyecto

cofinanciado en 2007-2013? optativo
Cédigo de la operacion del F. 2007-

2013 optativo
Sujeto a normativa medioambiental optativo
Organismo intermedio optativo
Organismo que certifica optativo
Organismo que desarrolla las VAD optativo
Organismo que firma las

verificaciones de gestion optativo
Organismo que conserva la

documentacion optativo
Forma de ayuda FEDER optativo
Documentacién del beneficiario S obligatorio valor definido
Emplazamiento de la

documentacion optativo
Clave de pais optativo
Region (Estado federal, "land",

provincia, region) optativo
Cdédigo municipal optativo
Objetivo estratégia atlantica optativo
Fecha de inicio procedimiento de

evaluacién medioambiental optativo
Se requiere DIA optativo
Fecha DIA optativo
Fecha de publicacién de no

necesidad de DIA optativo
Autorizacion amparada por

autorizacion ambiental intregrada optativo
Fecha autorizacién ambiental

intregrada optativo
Buena practica optativo
Sospecha fraude optativo
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CAMPO POSIBLES VALORES. OBSERVACIONES

Fecha de comunicacion ala AG

sospecha fraude optativo

Fraude constatado optativo

Fecha comunicacién ala AG de

declaracién de caso de fraude optativo

Indicador Operacion via externa: Cl,

UCLM, Extracontable Valor E obligatorio valor definido

Referencia Operacion optativo

Entidad CP JCCM o OOAA. obligatorio
codigo presupuestario del

Centro gestor gestor 18080000 obligatorio

Cdodigo Puesto de Trabajo de la AT optativo

Denominacion larga de la AT optativo

Denominacidn centro de trabajo de

la AT optativo

Concepto y periodo de la AT optativo

Se preven operaciones en el marco

de alguna ITI optativo

Nombre de la operacion Nombre de la operacion obligatorio

Nombre de la operacidn en inglés optativo

Clave p. Descripcion larga optativo

Clave p. Descripcién larga optativo

9.1.5 AnexoV, Fichero de carga de proyectos extracontable.

170



ssees

UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Castilla-La Mancha

10 Glosarios de Términos.

Actuacion: se entiende por actuacidn una medida que instrumenta una politica de interés publico
encuadrada en un objetivo especifico, gestionada por una Unica entidad (Beneficiario u organismo con
plan financiero asignado) y caracterizada por unos objetivos concretos y unos procedimientos de gestion
y esquemas de financiacion homogéneos. En el marco de cada actuacion las operaciones serdn
seleccionadas conforme a unos criterios homogéneos recogidos en el documento de Criterios de Seleccion
de Operaciones.

Acuerdo de asociacién: documento elaborado por un Estado miembro, con participacion de socios y
segun el enfoque de una gobernanza en varios niveles, en el que se expone la estrategia de ese Estado
miembro, las prioridades y disposiciones para utilizar los Fondos EIE de una manera efectiva y eficiente
para perseguir la estrategia de la Unidn para un crecimiento inteligente, sostenible e integrador, y que la
Comision aprueba tras evaluarlo y dialogar con el Estado miembro de que se trate

Adicionalidad: es uno de los principios de funcionamiento de los Fondos Europeos que supone que la
contribucion de los Fondos al objetivo de inversion en crecimiento y empleo no sustituira al gasto
estructural publico o asimilable de los Estados miembros. (Articulo 95 del Reglamento (UE) N9
1303/2013).

Asociaciones publico-privadas: modalidades de colaboracion entre organismos publicos y el sector
privado cuya finalidad es facilitar la inversion en proyectos de infraestructura o en otros tipos de
operaciones por las que se prestan servicios publicos mediante reparto de los riesgos y puesta en comun
de competencias del sector privado, o bien fuentes de capital complementarias.

Autoridad de Auditoria: es la autoridad u organismo publico nacional, regional o local, funcionalmente
independiente de la AG y de la autoridad de certificacidon que, para cada programa operativo (PO), el
Estado miembro designa para garantizar que se audite el correcto funcionamiento del sistema de gestion
y control del PO.

Autoridad de Certificacidn: es la autoridad u organismo publico nacional, regional o local que, para cada
programa operativo (PO), el Estado miembro designa para ser responsable de certificar las declaraciones
de gastos y las solicitudes de pago antes de su envio a la Comision.

Autoridad de Gestidn: es la autoridad u organismo publico o un organismo privado nacional, regional o
local que, para cada programa operativo (PO), el Estado miembro designa para ser responsable de la
gestion y control del PO. Podrd designarse una misma AG para mas de un PO.

Ayuda de Estado: aquella que entra en el ambito de aplicacién del articulo 107, apartado 1, del TFUE y
que, a efectos del Reglamento (UE) n2 1303/2013, se considerard que incluye también la ayuda de minimis
en el sentido del Reglamento (CE) n2 1998/2006 de la Comision, el Reglamento (CE) n2 1535/2007 de la
Comision y el Reglamento (CE) n2 875/2007 de la Comisidn
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Beneficiario: organismo publico o privado responsable de iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones; y,
en el contexto de los regimenes de ayuda de Estado, el organismo que recibe la ayuda; y, en el contexto
de los instrumentos financieros, el organismo que ejecuta el instrumento financiero o, en su caso, el fondo
de fondos. Se distinguen los siguientes tipos:

- B1: beneficiario del tipo organismo publico o privado responsable de iniciar o de iniciar y ejecutar
las operaciones.

- B2: beneficiario, en el contexto de los regimenes de ayuda, que es el organismo, empresa o
entidad que recibe la ayuda.

- B3: beneficiario, es el organismo que ejecuta el instrumento financiero o, en su caso, el fondo de
fondos

Categoria de regiones: la categorizacion de una regiéon como «regién menos desarrollada», «region en
transicion» o «region mas desarrollada» de conformidad con el articulo 90, apartado 2 del Reglamento
(UE) n2 1303/2013.

Certificacion: documento acreditativo de los gastos efectivos realizados durante un periodo y en un
ambito determinado.

Cierre del programa: conjunto de operaciones dirigidas a poner fin a la ejecucién de un Programa
Operativo. Puede ser total (para todo el Programa Operativo) o parcial (referido a operaciones ejecutadas
a 31 de diciembre del afio anterior).

Comité de Seguimiento: es el drgano colegiado creado por cada Estado miembro para cada Programa
Operativo, de acuerdo con la Autoridad de Gestidn, encargado de asegurar la eficacia y la calidad de su
ejecucion, para lo cual estudia y aprueba los informes de ejecucién anual y final de cada Programa
Operativo, pudiendo proponer a la Autoridad de Gestidn cualquier modificacién que resulte necesaria.

Comprobacidn: verificacion de un aspecto concreto de una operacién de ingresos o de gastos

Compromiso: decision adoptada por los beneficiarios de las operaciones subvencionables sobre la
asignacion de los fondos publicos correspondientes.

Condicion ex ante aplicable: factor critico concreto y predefinido con precision, que constituye un
requisito previo necesario para la consecucidn efectiva y eficiente de un objetivo especifico de una
prioridad de inversion o de una prioridad de la Unidn, y guarda una relacion directa y auténtica con dicha
consecucion e incide directamente en ella

Control: los sistemas de control establecidos por los Estados miembros tienen como funcién asegurar que
se lleva a cabo una gestién eficaz y financieramente adecuada. Para ello, diversas instancias llevaran a
cabo verificaciones de la elegibilidad de los gastos y auditorias de las operaciones, junto con
comprobaciones de la calidad y auditorias de los propios sistemas de seguimiento y control.

Correcciones Financieras: consisten en la supresion total o parcial de la contribucién publica a un
programa operativo, y seran efectuadas por el Estado miembro o por la Comisiéon cuando éstos detecten
irregularidades.
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Deficiencia grave en el funcionamiento efectivo de los sistemas de gestion y control: a efectos de la
aplicacién de los Fondos,, toda deficiencia que requiera mejoras sustanciales en el sistema, que exponga
a los Fondos y al FEMP a un riesgo importante de irregularidades, y cuya existencia es incompatible con
un dictamen de auditoria sin reservas sobre el funcionamiento del sistema de gestidn y control

Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA): es el documento que se prevé, entre
otros, en los articulos 125.3 y 67.6 del RDC, que se entregard a los beneficiarios de las ayudas, conteniendo
los requisitos de la operacion especificos relativos a los productos o servicios que deban obtenerse con
ella, el plan financiero y el calendario de ejecucidn

Eje prioritario: cada una de las prioridades de un PO. Como principio general, los ejes prioritarios deben
abarcar un objetivo tematico, un Fondo y una categoria de region. No obstante, en su caso, es posible que
un eje prioritario se refiera a mas de una categoria de region y combine una o mas prioridades de inversion
del FEDER y el FSE con arreglo a uno o mas objetivos tematicos.

Ejercicio contable: el periodo comprendido entre el 1 de julio y el 30 de junio, excepto en el caso del
primer ejercicio contable del periodo de programacion, con respecto al cual significa el periodo
comprendido entre la fecha de inicio de la subvencionabilidad del gasto y el 30 de junio de 2015; el dltimo
ejercicio contable estara comprendido entre el 1 de julio de 2023 y el 30 de junio de 2024.

Ejercicio financiero: el periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de diciembre.
Elegibilidad: capacidad de un gasto para ser cofinanciado por los fondos estructurales.

Evaluacion: andlisis llevado a cabo, bajo la responsabilidad del Estado miembro o de la Comisidn Europea,
por expertos u organismos, internos o externos, independientes de la Autoridad de la Certificacién la
Autoridad de Auditoria, de la eficacia y la coherencia de la ayuda prestada por los Fondos Europeos y de
la estrategia y la aplicacion de los Programas Operativos en relacién con los problemas estructurales de
los Estados miembros y regiones afectados, con el objetivo de mejorar la calidad de dichos programas.

Fondos estructurales y de inversién europeos: con la aprobacion del Reglamento (UE) n2 1301/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013, pasan a considerarse Fondos
estructurales y de Inversidn europeos el FEDER (Fondo Europeo de Desarrollo Regional), el FSE (Fondo
Social Europeo), el Fondo de Cohesién (FC), el Fondo para el desarrollo rural, a saber, el Fondo Europeo
Agricola de Desarrollo Rural (FEADER), y Fondo Europeo Maritimo y de la Pesca (FEMP).

FEDER: Fondo Europeo de Desarrollo Regional, regulado en el Reglamento (UE) n2 1301/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de diciembre de 2013.

FSE: Fondo Social Europeo, regulado en el Reglamento (CE) n2 1301/2013 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 17 de diciembre de 2013.

FONDOS 2020: herramienta informatica del Ministerio de Hacienda cuya finalidad es realizar la gestién y
seguimiento de los gastos cofinanciados con fondos de la unidn para el periodo 2014-2020.
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Gasto publico: toda contribucién publica a la financiacion de operaciones que tienen su origen en el
presupuesto de autoridades publicas nacionales, regionales o locales, el presupuesto de la Unidn
relacionado con los Fondos EIE, el presupuesto de organismos de Derecho publico o el presupuesto de
asociaciones de autoridades publicas u organismos de Derecho publico, y a los efectos de determinar el
porcentaje de cofinanciacién de los programas o prioridades del FSE, puede incluir los recursos financieros
aportados colectivamente por empresarios y trabajadores.

Gasto subvencionable: gasto que puede acogerse a la contribucidn con cargo a los Fondos, es decir, que
ha sido efectivamente pagado durante el periodo subvencionable y que ha sido realizado en operaciones
decididas por la Autoridad de Gestion del programa operativo o bajo su responsabilidad conforme a los
criterios establecidos por el Comité de Seguimiento. Las normas sobre subvencionabilidad del gasto se

estableceran a escala nacional.
GERIP: red compuesta por el Grupo Espafiol de Responsables de Informacién y Publicidad.

GRECO-AGE: Grupo de Responsables en materia de Comunicacion de la Administracion General del
Estado. Se incluyen también en este grupo los ayuntamientos, por entenderse que deben integrarlo
aquellos organismos que perciben fondos a través del montante que gestiona la AGE.

Instrumentos Financieros: medidas de la Uniéon de ayuda financiera adoptadas con caracter
complementario con cargo al presupuesto para la consecucion uno o varios objetivos politicos especificos
de la Unidén. Dichos instrumentos podran adoptar la forma de inversiones en capital o cuasicapital,
préstamos o garantias, u otros instrumentos de reparto del riesgo, y podran, si procede, combinarse con

subvenciones.

Irregularidad: todo incumplimiento del Derecho de la Unidn o del Derecho nacional relativo a su
aplicacién, derivado de un acto u omisién de un operador econédmico que participa en la ejecucion de los
Fondos EIE, que tenga o pueda tener un efecto perjudicial en el presupuesto de la Unidn al imputar a este
una partida de gasto injustificado.

Irregularidad sistémica: toda irregularidad, que puede ser de cardcter recurrente, con alta probabilidad
de producirse en tipos similares de operaciones, derivada de una deficiencia grave en el funcionamiento
efectivo de un sistema de gestion y control, en particular el hecho de no establecer procedimientos
adecuados de conformidad con el presente Reglamento y con las normas especificas de los Fondos.

Lista de Comprobacidn o check-list: documento que contiene la relacién de requisitos y documentacion
necesarios para formalizar un determinado tramite, y que debera ser cumplimentada por el responsable
de comprobar dichos requisitos y de recibir la mencionada documentacidn, dejando constancia de ello
mediante su firma y fecha.
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Objetivo especifico: resultado al que contribuye una prioridad de inversién o una prioridad de la Unidn
en un contexto nacional o regional particular, mediante acciones o medidas emprendidas dentro de tal
prioridad.

Objetivo tematico: cada uno de los objetivos que los Fondos Estructurales y de Inversidon Europeos
apoyan, a fin de contribuir a la estrategia de la Unidn para un crecimiento inteligente, sostenible e
integrador.

Operacion: un proyecto, contrato, acciéon o grupo de proyectos seleccionados por la autoridades de
gestion del programa de que se trate, o bajo su responsabilidad, que contribuyan a alcanzar los objetivos
de una o varias prioridades.

Operacion finalizada: aquella que ha concluido materialmente o se ha ejecutado integramente y con
respecto a la cual los beneficiarios han abonado todos los pagos relacionados y han percibido la
correspondiente contribucién publica.

Operador econdmico: toda persona fisica o juridica, u otra entidad, que participe en la ejecucién de
subvenciones procedentes de los Fondos EIE, con excepcion de un Estado miembro que ejerza sus
prerrogativas como autoridad publica.

Organismo con Senda Financiera: organismo al que se asigna para la gestion de los Fondos, una senda
financiera y un plan de cumplimiento de valores objetivo de indicadores de productividad. Tendra a su
vez su correspondiente participacidon en el Marco de Rendimiento del PO.

Organismo que certifica: organismo responsable de dar de alta una solicitud de reembolso y garantizar
que el gasto que declara para ser cofinanciado con ayuda de la Unidn cumple con toda la normativa de
aplicacién (legislacion de la Unidn, nacional, el programa operativo y el documento que establece las
condiciones del apoyo para cada operacion).

El organismo que certifica coincide con la figura del beneficiario en los casos de:

- Beneficiario que es un organismo publico o privado responsable de iniciar o de iniciar y ejecutar
las operaciones.
- Beneficiario como organismo que ejecuta un instrumento financiero.

En los casos de beneficiarios de regimenes de ayudas (incluidas ayudas de Estado, como se definen en el
articulo 2.13 del Reglamento (UE) n2 1303/2013, el organismo que certifica es el “organismo que concede
las ayudas” (en el sentido que se refiere en el articulo 131 del Reglamento (UE) n2 1303/2013).

Organismo Intermedio: todo organismo publico o privado que actle bajo la responsabilidad de una
Autoridad de Gestidon o de certificacién, o que desempefie funciones en nombre de tal autoridad en
relacion con las operaciones de ejecucion de los beneficiarios.

Organo Responsable: centro directivo titular del programa presupuestario a cuyo cargo se desarrollan
actuaciones cofinanciadas con fondos europeos

Pago intermedio: la Comision efectuard pagos intermedios para rembolsar los gastos efectivamente
pagados y que hayan sido certificados por la Autoridad de Certificacién.
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Periodo de subvencionabilidad: dmbito temporal en el que los compromisos o pagos de las distintas
actuaciones constituyen gastos subvencionables y pueden acogerse a la contribucién de los Fondos. Dicho
periodo de subvencionabilidad comprende desde la fecha de presentacion del programa operativo a la
Comisidn, o el 1 de enero de 2014 si esta ultima fecha es anterior, y el 31 de diciembre de 2023.

Pista de auditoria adecuada: los sistemas de gestion y control de un programa operativo deben prever
unos sistemas y procedimientos que garanticen una pista de auditoria adecuada. Para ello, la Autoridad
de Gestion establecera procedimientos que garanticen la disponibilidad de los documentos sobre gasto y
auditorias.

Politicas Europeas: prioridades estratégicas en la aplicacidon de los fondos de la Unién, incluyendo
necesariamente las de las normas de competencia, de contratacién publica, proteccién y mejora del
medio ambiente, eliminacién de desigualdades y fomento de la igualdad entre hombres y mujeres.

Programa Operativo: : documento presentado por un Estado miembro y aprobado por la Comisidn
Europea, en el que se recoge una estrategia para alcanzar un crecimiento inteligente, sostenible e
integrador y para contribuir a lograr la cohesién econdmica, social y territorial en la Unién Europea.

Prioridad de inversion: a fin de dar respuesta a las necesidades especificas del FEDER, y con arreglo a la
estrategia de la Unidn para un crecimiento inteligente, sostenible e integrador, es preciso establecer,
dentro de cada uno de los objetivos tematicos establecidos en el Reglamento (UE) n2 1303/2013, medidas
especificas del FEDER como «prioridades de inversion». Esas prioridades de inversidn deben fijar objetivos
detallados, que no sean mutuamente excluyentes, a los que debe contribuir el FEDER. En esas prioridades
de inversion ha de basarse la definicion de los objetivos especificos de los programas, que tengan en
cuenta las necesidades y las caracteristicas del ambito del programa.

Programacion: el proceso de organizacion, toma de decisiones y asignacion de recursos financieros en
varias etapas, con la participacién de los socios y de conformidad con el articulo 5 del Reglamento (UE) n?
1303/1013, destinado a ejecutar, con caracter plurianual, la accidn conjunta de la Unién y de los Estados
miembros a fin de alcanzar los objetivos de la Unidn para un crecimiento inteligente, sostenible e
integrador.

Seguimiento: labores llevadas a cabo por la Autoridad de Gestion y por el Comité de Seguimiento a partir
de indicadores financieros y de produccién y resultados, a fin de garantizar que la ejecucidon de un
programa operativo responde a criterios de calidad.

Solicitud de pago: la peticion de pago presentada por el Estado miembro a la Comision.

Solicitud de reembolso: conjunto de transacciones que certifican los gastos realizados vy justificados por
los beneficiarios correspondientes a la ejecucion de una operacidn previamente seleccionada para su
cofinanciacién.

En los caso de que el beneficiario sea un organismo publico o privado responsable de iniciar o de iniciar y
ejecutar las operaciones, o el organismo que ejecuta el instrumento financiero o, en su caso, el fondo de
fondos, la fecha de recepcion de la solicitud de pago del beneficiario se produce cuando, tras realizarse
una comprobacion del cumplimiento de los criterios de subvencionabilidad del gasto y su conformidad
con las normas nacionales y de la Unidn en la materia por parte del érgano que certifica, ésta pasa a fase
del OL.
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En el caso de regimenes de ayudas, se considera que la solicitud de pago del beneficiario tiene lugar
cuando éste justifica ante el Organismo que concede la ayuda el cumplimiento de los requisitos exigibles
conforme a las bases reguladoras

SFC 2014 (Structural Funds Common Database): sistema informatico para intercambio electrénico de
informacion y documentacidn con la Comision Europea.

Transaccion: interseccion entre factura (o documento probatorio asimilado) y pago efectivo, tanto para
gasto publico como privado. El gasto debe ser susceptible de comprobacién y puede sustentarse en uno
o varios documentos justificativos, en funcion de la mejor eficiencia para la realizacion de las
verificaciones y mantenimiento de la pista de auditoria. En particular, en los casos de convocatorias de
ayudas, la AG o el Ol directamente, o a través del organismo que concede las ayudas, deberan contar con
la documentacién justificativa exigida en la correspondiente convocatoria o bases reguladoras del
procedimiento de otorgamiento de la ayuda.

Cuando el pago realizado es una subvencién derivada de una convocatoria publica de ayudas, la
transaccion suele coincidir con el importe de la contribucion publica, a la que posteriormente se aplica la
tasa de cofinanciacién. Cuando también el gasto privado es subvencionable, aparece una casuistica mas
compleja en la transaccion, como consecuencia de las diferentes formas de materializar la certificacion
tanto del gasto publico como del gasto privado realizado, al que posteriormente se aplicard la tasa de
cofinanciacién. En el caso particular de utilizar la opcidon de los costes simplificados (baremos estandar de
costes unitarios, cantidades a tanto alzados, tipos fijos de financiacién), el término “transaccion” sera
adaptado en consecuencia.

Verificacidon: comprobaciones que realizan las unidades de verificacion de las Comunidades y Ciudades
Autdonomas para garantizar la buena gestion de las operaciones y estar en condiciones de certificar gastos
a la Autoridad de Gestion.
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