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Inscripcion en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil

1. ¢éQué es la Garantia Juvenil?

La Garantia Juvenil es una iniciativa europea que pretende facilitar el acceso de los jévenes
al mercado de trabajo. En Espafia se enmarca en la estrategia de Emprendimiento Joven
aprobada en febrero de 2013 por el Ministerio de Empleo y Seguridad Social. La
Recomendacion sobre la Garantia Juvenil establece que los jévenes puedan recibir una
oferta de empleo, de educacién o formacion tras haber finalizado sus estudios o quedar
desempleados.

2. ¢Quiénes pueden ser beneficiarios?
Los jévenes que cumplan los siguientes requisitos:

v" Tener nacionalidad espafiola, ser ciudadanos de la Unidn, de los Estados parte del
Acuerdo Econémico Europeo o Suiza que se encuentren en Espafia en ejercicio de la libre
circulacidn y residencia. También podrdn inscribirse los extranjeros titulares de una
autorizacién para residir en territorio espafiol que habilite para trabajar.

v' Estar empadronado en cualquier localidad del territorio nacional espafiol.

v" Tener mas de 16 afios y menos de 30 afios en el momento de solicitar la inscripcion en
el Fichero del Sistema Nacional de Garantia Juvenil.

v" No haber trabajado en el dia natural anterior a la fecha de presentacién de la solicitud.

v" No haber recibido acciones educativas en el dia natural anterior a la fecha de
presentacion de la solicitud.

v" No haber recibido acciones formativas en el dia natural anterior a la fecha de
presentacién de la solicitud.

v' Presentar una declaracion expresa de tener interés en participar en el Sistema Nacional
de Garantia Juvenil, adquiriendo un compromiso de participaciéon activa en las
actuaciones que se desarrollen en el marco de la Garantia Juvenil. En el caso de los
demandantes de empleo bastara con su inscripcidn en los servicios publicos de empleo.
Asimismo, la inscripcién o renovacién como demandante de empleo en un Servicio
Publico de Empleo implica la inscripcion en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil, si
se cumplen los requisitos indicados.

3. Co6mo darse de alta en el sistema. JOVENES

Para ser beneficiario de la Garantia Juvenil se deben cumplir los requisitos establecidos y acceder
al fichero del Sistema de Garantia Juvenil para inscribirse.

2 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”
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3.1. Acceso al registro con DNI electrénico o certificado

La forma mas sencilla y rapida de acceder al registro es a través del DNI electrénico, certificado
electrénico reconocido u otros medios que se establezcan normativamente y que se habilitaran
para su empleo por parte de las personas usuarias. Informaciéon para obtenerlo.

También las Cdmaras de Comercio emiten el certificado digital.

El certificado digital lo pueden obtener tanto personas fisicas como juridicas ante una autoridad
de certificacién reconocida. Actualmente en Espafia, ademas del DNIe emitido por la Direccidn
General de la Policia, hay otros certificados digitales emitidos por diversas autoridades de
certificacidn, entre ellas, la Fdbrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT). En su pagina web
(www.cert.fnmt.es) se puede realizar el proceso de obtencidn del certificado de manera sencilla
y rdpida. Si ya se cuenta con un DNle, no se necesita obtener otro certificado digital, si no se
desea. Si no se dispone de DNIe, se debe realizar el proceso para la obtencién de un certificado
digital en tres pasos:

1. Solicitud a través de la Web www.cert.fnmt.es. Se debe introducir NIF o CIF y enviar
la peticidn. Al final de este proceso se obtendrd un coédigo que debera presentar al
acreditar su identidad en una Oficina de Registro.

2. Acreditacidn de la identidad en una Oficina de Registro.

Se requiere dirigirse presencialmente a una oficina de registro con el DNI o el CIF
del solicitante y el cédigo obtenido en el paso anterior.

3. Descarga de su certificado de usuario.

Unos minutos después de haber acreditado su identidad en una Oficina de Registro,
haciendo uso del cédigo de solicitud obtenido en el paso 1, podra descargar su
certificado desde la pagina web de la FNMT entrando en el apartado Descarga del
Certificado.

3.2. Acceso de forma asistida

En el caso de que no se disponga de DNI electrénico o Certificado Digital, la solicitud de
inscripcion se puede realizar con la ayuda de personal especializado en cualquier oficina de las
Camaras de Comercio Unicamente presentando el DNI.

En estas oficinas se proporcionara al interesado de forma gratuita un Certificado Digital, que
podra utilizar también para futuras gestiones, y se podra formalizar la solicitud de inscripcion
con el apoyo de personal cualificado.

3 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”



http://www.seap.minhap.gob.es/web/prensa/actualidad/noticias/2008/11/20081128_03.html
http://www.seap.minhap.gob.es/web/prensa/actualidad/noticias/2008/11/20081128_03.html
http://www.cert.fnmt.es/
http://www.cert.fnmt.es/

GOBERNO  MINSTE
ohbiD Ofeoana  DEEMREO
¥ SEGURIDAD SOCIAL

Union Europea

3.3. Acceso a través del Sistema Cl@ve

Se trata de una plataforma comun para la identificacidén, autenticacion y firma electrdnica, un
sistema interoperable y horizontal que evita a las Administraciones Publicas tener que
implementar y gestionar sus propios sistemas de identificacién y firma, y a los ciudadanos tener
que utilizar métodos de identificacion diferentes para relacionarse electrénicamente con la
Administracion.

Cl@ve es un sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico de los ciudadanos a
los servicios publicos. Su objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarse ante la
Administracion mediante claves concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar
claves diferentes para acceder a los distintos servicios.

Cl@ve complementa los actuales sistemas de acceso mediante DNle y certificado electrénico, y
ofrece la posibilidad de realizar firma en la nube con certificados personales custodiados en
servidores remotos.

Existen 3 vias para registrarse:

> A través de Internet sin certificado electrdnico

- El proceso de alta en el Registro Cl@ve consiste en dos pasos. Primero, tiene que acceder a
la opcidn de Solicitud de Carta de Invitacién, donde se le pediran unos datos basicos de
identificacidon necesarios para que reciba la carta invitacidon en su domicilio fiscal. En esta
carta se incluird un Cédigo Seguro de Verificaciéon (CSV), que le permitira seguir con el
paso 2. Segundo, una vez que ha recibido la carta de invitacion, tendra que acceder a la
opcion de alta en Cl@ve para completar el registro, aportando los datos necesarios que
le permitira utilizar Cl@ve. A continuacidn se describen detalladamente estos dos pasos:

1. Solicitar una carta invitacion para el alta en el Sistema Cl@ve.

Solicitud de carta de invitacion

ldentificacion
NIF

Primer apeilido

Nimero de cuenta bancaria “
Bl =l ]

Enviar)

2Que es el codigo IBAN y como puede obtenerse?

¢Como debo cumplimentar el Numero de cuenta bancaria IBAN en este formulario?
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2. Una vez que tenemos la carta de invitacién podemos completar el registro en el
Sistema Cl@ve.

Pasos a seguir:

1. Localiza el Cédigo Seguro de Verificacion (CSV) en la carta. El cédigo de 16
numeros y letras en mayusculas.

Estimado ciudadano

Como e de alta en el sistema CI@ve le enviamos el Cdodigo Seguro de Verificacion
(CSV) con el que podra registrarse en este sistema accediendo a la Sede
Electronica de la Agencia Tnbutaria, ruta: Procedimientos, Servicios y Tramites (Informacion y Registro) -
Otros Servicios - Registro y obtencién de Cl@ve PIN, Tramites, Registro en CI@ve con c6digo seguro de
venficacién o bien directamente desde los Tramites Destacados de la citada Sede

2. Entraen la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria.

Acceso a la opcidon de Alta en Cl@ve.

3. lIdentificate.
Registro con codigo seguro de verificacion

Si usted ha recibido la carta informativa | a través de este servicio podra darse de alta para realizar tramites o hien
renunciar a su uso.
Identificacion
DNI-NIE: «(Ejemplo DNI-NIE: 12345678P)

Primer apellido:

Cf]digu seguro de «(El C.3.V. lo puede encortrar en la carta que
verificacion (C.S M) se le ha enviado)
Numero de cuenta «(Introduzca los blogues cuarto y sexto de

hancaria: I—lI_I|—II—|mﬁ alguna cuenta bancaria en la gque figure como
— titular)
Enviar ‘

4. Cumplimenta los datos que solicita.

Registro con codigo seguro de verificacion

DNENIE: W2 Apellidos y nombre: == =f =" = T e Lem
Usted no se encuentra registrado en el servicio de acceso

Tramites disponibles en el Sistema de identificacion y firma
Seleccione una de las opciones siguientes :
@ Alta
) Renunciar al servicio

Datos asociados al Sistema de identificacion y firma

Teléfono movil : ( Ejemplo : 666444333 )
Confirme Teléfono moévil :
Correo electrénico :

Confirme Correo electrénico :

Seleccione una de |as opciones siguientes en funcion de la fecha de validez del DNI-NIE:
©) Fecha de validez del DNI-NIE ( dd/mm/aaaa )

) DNI-NIE con validez permanente o con validez hasta el 01-01-9999

Datos de aceptacion
[T] se han leidoy aceptado las condiciones

5 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”
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5. Confirmacion.

Registro con cédigo seguro de verificacion

Ha sido dado de alta en el Sistema de identificacion y firma. Recuerde que los codigos
PIN obtenidos en este servicio son personales e intransferibles.

> A través de Internet con certificado digital o DNle Pasos

a seguir:
1. Entra enla Sede Electrénica de la Agencia Tributaria: Registro Cl@ve.
2. ldentificate.
Registro, renuncia y modificacion de datos con certificado

Através de este servicio, podra darse de alta para realizar tramites , renunciar o bien modificar sus
datos asociados
Identificacion

DNI-NIE:
Primer apellido:

T RE W I " RELTAr

Enviar ‘

3. Cumplimenta los datos.

Registro, renuncia y modificacion de datos con certificado

DNI-NIE: K4H ° Apellidos y nombre: s dd=l & S =20 "" ["mlels

Tramites disponibles en el Sistema de identificacion y firma

Seleccione una de las opciones siguientes :
@ Alta

(" Renunciar al servicio

" Modificacién de datos

Datos asociados al Sistema de identificacion y firma
Teléfono movil : ( Ejemplo : 666444333 )
Confirme Teléfono mévil :

Correo electrénico :

Confirme Correo electrénico :

Seleccione una de las opciones siguientes en funcion de la fecha de validez del DNI-NIE:

@) Fecha de validez del DNI-NIE { ddfmm/faaaa )

) DNI-NIE con validez permanente o con validez hasta el 01-01-9999

] Regenerar Cédigo de Activacion (solo marcar en caso de necesidad de renovacion del codigo de activacion)

Datos de aceptacion
[l se han leido y aceptado las condiciones
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4. Confirmacion.

Ha sido dado de alta en el Sistema de identificacién y firma. Recuerde que los cédigos
PIN obtenidos en este servicio son personales e intransferibles.

> Presencialmente en una Oficina de Registro

Puedes registrarte presencialmente en una Oficina de Registro aportando la siguiente
informacion:

* DNl o NIE y su fecha de validez.

* Numero de teléfono moévil perteneciente a una operadora de telefonia que
preste sus servicios en Espafia (S6lo podemos asociar un DNI/NIE a un mismo
numero de mévil).

¢ Unadireccién de correo electrdnico.

Para el Registro presencial en Cl@ve sera imprescindible la presencia fisica de la persona
a quien se haya de registrar.

Inicialmente funcionaran como Oficinas de Registro la red de oficinas de la Agencia Estatal
de Administracidon Tributaria y de las Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la
Seguridad Social. La relacion de Oficinas de Registro serd publicada en el Portal de Acceso
General (http://administracion.gob.es) y en las sedes electrdnicas que sean de aplicacion.

Informacién sobre como registrarse en Cl@ve.

3.4. Acceso con usuario y contrasefia

Los jovenes interesados en iniciar la inscripcion telematica que no dispongan de identificacion
electrénica podran solicitar su usuario y contrasefia cumplimentando el formulario adjunto y
entregandolo en cualquiera de las oficinas de registro de la Administracion General del Estado,
de las Comunidades Autdnomas o de las entidades establecidas en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992.

Modelo formulario.

7 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”
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SOLICITUD USUARIO/CONTRASENA
PARA EL SISTEMA NACIONAL DE LA GARAN|TIA JUVENIL

DATOS PERSONALES

e (%) Apellido 1 (*): Apellido 2 :

| Documento identificativo (=) (DNI o NIE):

Teléfono Mévil (*): Otro Teléfono:

Correo electrdnico (*):

{*) Dato obdligatorio

Fecha de presentacidn de la solicitud y firma de la persona solicitante

oo

A ENTREGAR EN CUALQUIERA DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE LA ADMINISTRACION GENERAL
DEL ESTADO, DE LAS COMUNIDADES AUTONOMAS O DE LAS ENTIDADES ESTABLECIDAS EN EL
ARTICULO 38.4 DE LA LEY 30/1932,

DIRIGIDO A:

REGISTRO GENERAL DE SERVICIOS CENTRALES

c/Agustin de Bethencourt, 4

28003 MADRID

A LA ATENCION DEL:

SR. DIRECTOR GENERAL DEL TRABAJO AUTC')NOMO, DE LA ECONOMIA SOCIAL Y DE LA

RESPONSABILIDAD SOCIAL DE LAS EMPRESAS
C/ Pio Baroja, 6, 28009 MADRID
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Después de entregar el impreso, el interesado recibird por correo electrénico la comunicacién
de su codigo de activacion que debera introducir después de acceder a la siguiente direccidn:
https://explotacion.mtin.gob.es/garantiajuvenil/login.action?request locale=es. La pantalla
que vera sera la siguiente.

Bienvenido Benvingut Ongietorri Benvido

ESTRATEGIA DE -

et = ~ EMPRENDIMIENTO Y
| = | IpY SoBeRNO EMPLEQ JOVEN
N sy p
garantia juvenil
N\ Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas
Entrada de usuarios

Si es la primera vez que accedes al sistema Si ya has accedido previamente al sistema

=> Nueva solicitud

v12147

& garantia juvenil

’ Twitter

Para poder activar el usuario es necesario cumplimentar el siguiente documento a través del cual
se solicita el DNI, correo electrénico y Cédigo de Activacion recibido por correo electrénico, a
través del siguiente enlace.

https://explotacion.mtin.gob.es/garantiajuvenil/activarUsuario.action;jsessionid=-
Bsg60wtc57yUE4d3hQhvhMA

Activar usuario y elegir contrasefa. Paso 1

Contrasefia de un solo uso
Introduce el cédigo de activacidn que se te ha facilitado al inscribirte en el Fichero

Documento identificativo (*) Seleccione B

@

Correo electrdnico (*)

Cadigo de activacidn (*)

Después de introducir los datos, pulsa en "Continuar” e introduce el cadigo SMS que recibiras en tu teléfono movil

(*) y sombreado: campo obligatorio

9 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”
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Posteriormente el sistema envia un mensaje SMS al teléfono mévil del usuario una clave de
confirmacién la cual debera de incorporarse en la siguiente pantalla.

B =

P Esvadega de Empoendimeento Sestoma de Caranta Joven Sesterma de Garantia Juvenl
Lnd y Emploo Jovon ALCE30 venes ALCO%0 empresas

Activar usuario y elegir contraseia

Una vez incorporado el cddigo SMS se procedera a elegir la contrasefia que serd la que permita
el acceso al formulario de inscripcién en el SNGJ y con la que podra operar en el Sistema, siendo
el usuario el NIF del Solicitante.

O ;v v

N Esyatega do Emprendimiento Sestoma de Gasantia Jovend Simdema de Garartia Juvens!
nJ y Empled Joven Acoeso ivenes ACCRS0 ompresas

Activar usuario y elegir contrasefia. Paso 3

Una vez elegida la contrasefia, se procederd a la confirmacidn de usuario (DNI) y contrasefia
dando lugar al tramite de cumplimentacién de la solicitud.

10 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”
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Bienvenido Benvingut  Ongil etom  Benvido

ﬁ D Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven Acceso jovenes AcCceso empresas

Blenvenido ’

Confirmacion

) contrasedia para mscnbite en &l Sistema Nacional de Garantia Juvend  Ahora debes cumplimentar el

La cumplimentacion de la solicitud se realizara de acuerdo con los plazos establecidos en el
apartado 4.

3.5. Carga masiva de usuarios

Una de las posibilidades que permite el sistema para acelerar el proceso de obtencién de clave
de activacién es la carga masiva de usuarios.

A través de esta funcionalidad la administracion competente puede solicitar directamente al
sistema el codigo de activacion del participante. El sistema enviaria el cédigo al correo
electrénico del beneficiario el cual, posteriormente, deberd de acceder a la pagina Web del
sistema para su activacioén y asi proceder a cumplimentar el formulario de solicitud.

En ningln caso esta funcionalidad supone una inscripciéon automatica por parte del gestor en el
sistema del beneficiario.

El procedimiento serd el siguiente:
Toda aquella D.G. que esté interesada en dotar de cdédigo de activacidon a un colectivo de

potenciales beneficiarios debe de cumplimentar el fichero Excel con la siguiente informacién de
cada uno de los potenciales usuarios.

11 Fondo Social Europeo. “El FSE invierte en tu futuro”
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Solicitud de carga masiva de usuarios

Toxto de blenvenida:

a
s
Ry Teléfono email_ [Cod. Activacién [Cargado |
7
3

=
33
24
T T T T W S e S T

v NIF/NIE
v' Teléfono Movil.

v" Correo lelectrénico.

Dicho fichero se remitird a la Viceconsejeria de Empleo y Relaciones Laborales
garantiajuvenilcilm@jccm.es, la cual procederd a su carga masiva.

Una vez se obtengan los resultados por parte de la Viceconsejeria de Empleo y Relaciones
Laborales se remitiran los resultados a la D.G. solicitante.

3.6. Otras formas de acceso

La inscripcidon se debe de realizar por via telematica en todos los casos con la excepcion de
aquellas personas que se encuentran en riesgo de exclusidn social, que cuenten con el
certificado que lo acredite, y/o discapacidad reconocida. Estas personas se podran inscribir
mediante la presentacion del formulario adjunto en las oficinas de registro de la Administracion
General del Estado y de las Comunidades Auténomas y de las Entidades establecidas en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992.
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Modelo de formulario.

Anexo |

Srarania o e1rane
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UNION EUROPEA

E

SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA NACIONAL DE GARANTIA JUVENIL

(Fsta solicitud debe presentarse junte con la documentacién requerida)

DATOS PERSONALES
Nombre (*) Apellido 1 (%) Apellido 2

Documento identificativo (*): DNI
S eres extranjero comunitario, incorpora tu Namero del Certificado de Registro de Residente Comunitarno
S5i eres extranjero no comunitario, incorpora tu Namero de la Tarjeta de (dentidad de Extranjero

Sexo (*): O Masculine QO Femenino

Nacionalidad: ESPANA

Discapacidad reconocida mayor o igual del 33%(**): o No O si
Situacion de riesgo de exclusion social (**): o No OE»-

3.7 Procedimiento Ad Hoc

Este procedimiento se aplicara para facilitar el desarrollo e implantacién de la potestad recogida
en el articulo 98 de la Ley 18/2014. Entre los supuestos de interés se encuentra el de proceder a
la incorporacién de solicitudes de inscripcion en el fichero unico del Sistema Nacional de
Garantia Juvenil de jévenes que potencialmente cumplian con los requisitos previstos en el
articulo 97 del RDL 08/2014 y/o de la ley 18/2014 —asi como en desarrollos posteriores-, en el
momento en que participaron en actuaciones llevadas a cabo dentro del programa de Garantia
Juvenil y que solicitaron su incorporacién al fichero. Para la aplicacién de este procedimiento
sera necesario que las acciones o medidas en las que participaron los jévenes se hayan llevado
a cabo con posterioridad a la entrada en vigor del Real Decreto-Ley 8/2014 de 4 de julio (hoy ya
Ley 18/2014, de 15 de Octubre de aprobacion de medidas urgentes para el crecimiento, la
competitividad y la eficiencia), que supuso la creacién del Fichero Telematico.

Se remitirdn los Formularios individuales de solicitud de inscripcidn en el Sistema Nacional de
Garantia Juvenil de cada uno de los jévenes al Organismo Intermedio. Estos formularios deberan
estar debidamente cumplimentados y contar con las declaraciones responsables
correspondientes de “no recepcion de acciones educativas y formativas” —en el supuesto de que
la Autoridad remitente declare dicha situacién no sera necesario disponer de la declaraciéon
individual- junto a la de “participacion en el SNGJ”.

Posteriormente el Organismo Intermedio remitira a la Direccion General de Trabajo Auténomo,
de la Economia Social y de la Responsabilidad Social de las Empresas el listado con los datos de
identificacion y fecha de solicitud de inscripcidn y recepcidn de acciones por parte de los jovenes.
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Tras la recepcion por parte de la Direccion General de la informacidn solicitada, se procederd a
la grabacion de los datos recibidos para presentar a fecha de efectos la que se incorpore en la
remision de solicitudes de inscripciéon en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil. Dicha
informacidn grabada sera sometida al proceso automatico de comprobacién de los datos para
emitir las resoluciones correspondientes (positivas o negativas segiin se cumplan o no con los
requisitos de inscripcién).

1.- Formularios/solicitudes incompletas: Aquellos formularios que no contengan la informacidn
minima y obligatoria para proceder a la inscripcidon, seran puestos en conocimiento del
interlocutor que remite los mismos para que proceda a su correccion y poder procesarlos
adecuadamente.

Desde el equipo de apoyo y grabacién de datos de Garantia Juvenil ubicado en la Direccidn
General se remitira un fichero donde aparecerdn el nimero de solicitudes correctas y aquellas
incorrectas, con indicacion de los datos obligatorios especificos que puedan faltar o que
estuvieran incorrectos.

El interlocutor remitird los datos corregidos al equipo de apoyo para su correcto procesamiento.
Para ello se estableceran los cauces de comunicacion adecuados.

Ambas partes acordardn y estableceran el mecanismo de coordinacién en base a lo indicado en
este documento, incluyendo plantillas, formularios, etc.

2.- Formularios/solicitudes completas: Aquellos formularios que estén correctos seran grabados
en el Fichero del SNGJ y sometidos al proceso automatico habitual para la comprobacién de
requisitos (edad, no ocupado, no estar estudiando, no estar formandose,) tras el cual la
aplicacion emitird una resolucion aprobatoria o denegatoria de inscripcion.

3.8 Usuarios registrados

Una vez que el interesado se ha dado de alta en el sistema podra recibir ofertas del catdlogo de
actuaciones que se recogen en el Plan de Implantacién de la Garantia Juvenil y/o en la Estrategia
de Emprendimiento y Empleo Joven a través de su Comunidad Autédnoma, la Administracion
General del Estado, las entidades que colaboran en la gestidn del Fondo Social Europeo o de las
empresas que deseen aplicarse alguno de los incentivos previstos en la normativa vigente para
la contratacién de jévenes.
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4. Formulario de solicitud

Una vez que se accede al sistema, el siguiente paso sera cumplimentar la solicitud de inscripcion
la cual se lleva a cabo a través de diez fases:

Fase 1. Requisitos previos.
) Requisitos previos

Requisitos previos

Antes de continuar, es necesario que manifiestes tu compromiso de participacion activa y realices las
siguientes declaraciones responsables:

[F] COMPROMISO DE PARTICIPACION ACTIVA: Manifiesto voluntariamente y con canocimiento, mi interés en

~ participar en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil, mediante |a adquisicion de un compromiso de participacion
activa en las actuaciones que se desarrollen en el marco de la Garantia Juvenil

Bl DE%_LARACION RESPONSABLE DE ESTUDIOS: Declaro responsablemente que cumplo una de las siguientes
condiciones:
@ No haber recibido acciones educativas en los Gltimos 90 dias
@ Haber recibido acciones educativas que no conllevan mas de 40 horas mensuales en los dltimos 90 dias.

© Haber finalizado mi participacién en el sistema educativo y no haber recibido acciones educativas que
conlleven mas de 40 horas mensuales en los Ultimos 30 dias

[ DECLARACION RESPONSABLE DE FORMACION: Declaro responsablemente que cumplo una de las
siguientes condiciones:

© No haber recibido acciones formativas en los Ultimos 30 dias
@ Haber recibido acciones formativas que no conllevan mas de 40 horas mensuales en los Gltimos 30 dias

E DECLARACION RESPONSABLE EMPADRONAMIENTO: Declaro responsablemente que me encuentro
empadronado en una localidad del territorio nacional espafiol.

Debes tener en cuenta que el Ministerio de Empleo y Seguridad Social y tu Comunidad Autdnoma se reservan el derecho a
realizar las comprobaciones oportunas sobre la veracidad de los datos aportados

KT
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Fase 2. Cumplimentacidon de datos personales.

Datos personales

Nombre (*) Apellido1 (*) Apellido2

Documento identificativo (*) NIF . 46861294 J

Otros datos personales

Sexo (*) Seleccione.. E

Nacionalidad ESPANA [E]
Permiso de conduccion (*) ©si ©No Clase/s:

Vehiculo propio (*) ©Si ©No

Discapacidad reconocida @©Ssi ©No

mayor o igual del 33% (*)

(Ls documentscion screditstiva podrs ser requends por cuslquiers de las Adminie

Datos de domicilio

Tipo de via (*)
Seleccione.. E]

Nombre de la via (*)

N° (*) Blogue Esc Piso
Cédigo Postal (*) Provincia (*) Municipio (*)
Seleccione... E] Seleccione.. [E]

Datos de contacto movil

Méwil (") Teléfono
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Datos de contacto postal

© Misma direccién que domicilio
Si no consigna esta cazilla y no introduce datos de otrs direccidn, se tomarsn como datos de envio postal los mizmos que consten en los
datos de domicilio.

© Otra direccion
Tipo de via (*)
Nombre de la via (*)

N® (%) Bloque Esc. Piso Puerta

Codigo Postal (*) Provincia (*) Municipio (*)

@ Apartado de correos
Apartado de correos (%)

Codigo postal (*) Provincia (*) Municipio (*)

(*) y sombreado: campo obligatorio

o

Fase 3. Datos de caracter socioeconémico.

Datos socioecondmicos

Datos socioecondmicos

&_))

Situacion familiar: Seleccione E Régimen uso Seleccione E[
domicilio

N° de miembros de la unidad ?] N® hijos (*)

familiar (*)

(incluyéndote ti también)

A ™S @N \JO

Personas a tu cargo (*) 2 Si @No N de personas a tu

(dependientes/hijos/padres/otros) Catgo

N° personas de la unidad Rango de ingresos Seleccione. .. [z'

familiar sin empleo (*) mensuales de |a unidad
familiar (*)

(*) y sombreado: campo obligatorio

_siguiente
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Fase 4. Estudios.

¥

Castilla-la Wancha

Estudios

Estudios
g‘

¢ Tienes estudios?: ©8i @No

Tipo de formacidn (%) Seleccione ...
Institucion:
Especialidad (*): Seleccione
Fecha de obtencion (*)

Duracidn accidn educativa (*)

(expresads en diss, semanas, meses o afios)

(*) y sombreado: campo obligatorio

Tipo de
formacion

Especialidad

iz

Seleccione ... |~

Institucion

Fecha

N® horas accion educativa (*)

HUrr MO CET AR

Duracion accion
educativa

N° horas accion
educativa

Fase 5. Idiomas e Informatica.

Idiomas e informatica

ldiomas
Lengua matema (*)

Otros idiomas
Idioma

Capacidad lingiiistica @

Comprender
Seleccione un nivel

=

¢Dispones de certificado? ®Ssi

(*) y sombreado: campo obligatorio

Idioma Comprender
Informatica

]
Si

Internet:

¢Dispones
de
certificado?

No

Otros conocimientos

Seleccione un idioma

Seleccione un idioma

Hablar:
Seleccione un nivel

=]

Escribir
Seleccione un nivel

=] =]

2 No
Hurrl MBI car m
Hablar Escribir Certificado Si/No

Ofiméatica ] Correo ]

electronico:
¢Dispones Si 'No
de ¢Dispones Si No
certificado? de

certificado?
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Fase 6. Formacion complementaria.

¢Has recibido formacién com

L2

Tipo de formacion (*)
Entidad acreditadora
Nombre del curso
Fecha obtencién (*)

Duracion del curso (*)

(expresada en d

semanss, meses

Descripcién

Nom!

curso

Formacién complementaria

plementaria?. @ g;

Formacién complementaria
)

Seleccione ...

i

Seleccione ...

(*) y sombreado: campo obligatorio

bre del Fecha

obtencion

© No

acreditadora S

N® horas del curso (%)

Hurrsl] fluddifiss; Al

Entidad N° =
Duracion

Descripcion

Fase 7. Experiencia Laboral.

Experiencia laboral

¢ Tienes Experiencia
Laboral?

Experiencia laboral
Empresa (*)

Sector (*)

¢ Sigo trabajando?

Fecha de inicio (*)

Puesto (%)

(*) y sombreado: campo

Empresa

Seleccione ...

Seleccione .

©Si @ No
@ Si
(2] No
obligatorio

Fecha de inicio

Auténomo ml

Fecha de finalizacién E‘

BOTian MOXTCss I AT,

Fecha de finalizacion Puesto
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Fase 8. Intereses.

Intereses

Sdlo a titulo informativo, te pedimos que nos cumplimentes los siguientes datos relativos a tu disponibilidad y tus intereses
profesionales, entre otros

Disponibilidad
[F] Movilidad geografica [F] Movilidad geografica [E] Movilidad geografica a otra comunidad
extranjero nacional auténoma
[F] Disponibilidad viajar [F] Jomada completa [F] Jomada parcial

Intereses profesionales (puedes elegir un maximo de 6)
[F] Auténomo / Interés en emprender

[F] Atistico [F] Atencién al piblico [7] Bienestar fisico [7] Comunicacién
[F] Disefio [F] Formativo [F] Gestion [F] Humanistico
[F] Investigacion cientifica [F] Juridico [F] Logistica [F] Manipulativo
[F] Medioambiente [F] Nuevas tecnologias [ Salud [F] Seguridad

[F] Socio comunitario [F] Técnico

Definete (puedes elegir un maximo de 3)

[F] Ordenado [F] Con capacidad de analisis [F] Con capacidad para trabajar en
equipo
[F] Buen comunicador [F] Puntual [F] Proactivo
[F] Interés por el [F] Orientado a retos / resolucion de
aprendizaje problemas
[T Otras

Fase 9. Declaracion de conformidad.

Declaracién

Declaracién responsable
[F] DECLARO BAJO MI RESPONSABILIDAD (*)
Que son ciertos los datos consignados en la presente solicitud .
Que conozco la obligacién de comunicar al Ministerio de Empleo y Seguridad Social cualquier variacién
que pudiera producirse en lo sucesivo

Proteccion de datos N i X
La presente solicitud contiene datos de caracter personal que forman parte de un fichero titularidad de |a Direccion
General del Trabao Auténomo, de la Economia Social y de la Responsabilidad Social de las Empresas C/ Pio
Baroja, 6 28071 MADRID, cuya finalidad es la atencidn’y gestion en el marco de la Garantia Juvenil. Todos los datos
solicitados sefialados como obligatorios son necesarios y la negativa a suministrarlos supondra la imposibilidad de
prestar la atencidn sefialada

Asimismo, sus datos podran ser objeto de cesidn a los sujetos, entidades y Administraciones Publicas que
participen en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil y a la Administracion General del Estado y otras
Administraciones Publicas para la comprobacién de |a veracidad de los datos

El ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, establecidos en |a Ley Organica
15/1999, de 13 de diciembre, podra llevarlos a cabo a través de un escrito dirigido a la Direccion General del Trabajo
Auténomo, de la Economia Social y de la Responsabilidad Social de las Empresas

[ HELEIDO Y ACEPTO LAS CONDICIONES (%)

Autorizacion de verificacion de datos X i i »
Autorizo a la Direccion General del Trabajo Auténomo. de la Economia Social y de la Responsabilidad
Social de las Empresas a que compruebe la veracidad de los datos de identidad, edad, residencia
estudios-formacion y afiliacion a la S_S., mediante la consulta de los datos disponibles en la
Administracion General del Estado y otras Administraciones Publicas, para la resolucidn de esta Solicitud
prevista en el articulo 100 del Real Decreto-Ley 8/2014. (%)

(*) campo obligatorio
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Fase 10. Firma de la inscripcidn.

¢

Castilla-La Mancha

Dicha firma se produce incorporando en la solicitud el cddigo alfanumérico remitido por mensaje
de texto en el mévil asignado. De dicha firma se podra obtener copia de la misma en documento

pdf.

Posteriormente el sistema enviara al buzén de notificaciones del usuario registrado en el Sistema
Nacional de Garantia Juvenil el resultado del proceso de inscripcion.

Acuse de recibo

SOLICITUD ACEPTADA

5. Acceso al listado de avisos.

Una vez que el beneficiario esta inscrito en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil, podra
acceder a la aplicacion en cualquier momento para modificar sus datos o para consultar el listado
de Avisos, a través del cual se le informa de falta de datos y campos no rellenados en la Solicitud

de Inscripcidn, asi como de cualquier modificacion de su estado en el Sistema Nacional de
Garantia Juvenil. Con el tiempo lo que se pretende es informar sobre las ofertas a las que puede

acceder, tanto de formaciéon como de empleo.

Entrada de usuarios

Accesco mediante usuario/contrasena

INntroaujiste ol Sctivacion

En et

Sioo ae

ca=o o Ue No larecuerdas o= volver a gen

Usuaric

Contrasefa

Inserte acaui

Ias palabras deo Ia imagen:

INreguse tu usuano (DMNITIIE) ¥ Ia contrasefa que has elegido cuando
=

eraria contrasefia
=3

< = o Lo ot
S traves del eniace olHas olvidado tu contrasena de acce=o

th
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y Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas

t j ‘ Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil ‘ Sistema de Garantia Juvenil

1
. Edita tu perfil ® Solicitar §8ja 0 Avisos (0)

enido MARIA DEL CARMEN ALCAZAR 0 Consuita tu Inscripcion
ZA

Avisos

Bandeja de avisos

Fecha Asunto Leido

Volver

6. Denegacion de inscripcion en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil

En el caso de que, por cualquier motivo, en el proceso de inscripcidn en el Sistema de Garantia
Juvenil, al beneficiario no se le dejara continuar con la inscripcidn, éste podra rehacer su
solicitud subsanando las deficiencias que la propia aplicacion le avise. Para ello el sistema le
permite usar los datos que se encuentren disponibles en el SNGJ para su modificacion.

iDesea usar los datos que se encuentran disponibles en el fichero del Sistema Nacional de Garantia Juvenil?

dienvenido MARIA DEL CARMEN ALCAZAR
AENDOZA

Estrategia de
Emprendimiento y
Empleo Joven

Accede

ala
Garantia
Juvenil
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SOCIOECONGMICOS

DATGS @ Datos socioeconémicos

N°® de miembros de la unidad familiar es un campo obligatorio )
Rango de ingresos mensuales de |a unidad familiar es un campo obligatorio

Datos socioeconémicos &

Situacion familiar Soltero/a [Zl Régimen uso Vivienda en alquiler E
domicilio
N° de miembros de la unidad o N® hijos (*) 0
familiar (*)
(incluyendote fi
Personas a tu cargo (%) ©S8i @No N° de personas a tu
carg
(dependient /JO
N° personas de la unidad 1 Rango de ingresos Seleccione [+]
familiar sin empleo (*) mensuales de |a unidad
familiar (%)

(*) y sombreado: campo obligatorio

Dichas deficiencias podran ser atendidas y modificadas siempre y cuando no sean referentes a
los requisitos basicos para ser beneficiario del Sistema Nacional de Garantia Juvenil (edad
maxima de 30 afios, no haber recibido formacién ni trabajado en los 30 dias anteriores a la
inscripcion, etc.). No obstante, en el caso de que los requisitos incumplidos sean relativos a los
plazos establecidos en cuanto a los dias naturales transcurridos desde el Ultimo trabajo o
actividad formativa o educativa, el beneficiario podra intentar de nuevo su inscripcion en el
Sistema, una vez cumplidos esos periodos.

En este sentido, y a modo de ejemplo, si a dia de hoy una persona acaba de cesar su actividad
laboral y se encuentra en situacién de desempleo, no podria inscribirse en el Sistema, pero
transcurridos 30 dias naturales de la finalizacién del contrato laboral cumpliria con el requisito
establecido en este supuesto y podria ser beneficiario.
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EXPERIENCIA Experiencia laboral
LABORAL

No cumple la condicién de no haber trabajado en los 30 dias naturales anteriores a la fecha de presentacion de |a solicitud.

Tienes Experiencid TS
aboral?:

Experiencia laboral

Empresa (*) XOOKOKHKXHXXHXXXKX Auténomo r
'(S,‘)mo Otros servicios [~]
¢Sigo trabajando?: @ si

c No
Fecha de inicio (*): 10/05/2011 E} I echa de finalizacion
(F:l)‘es‘ Técnicos; profesionales de apoyo [+]
(*) y sombreado: campo obligatorio Borrar Modificar

Fecha de

finalizacion Puesto

Empresa

Técnicos; profesionales de
XXX KX )
10/05/2011 g:myo

C e e e ]

INTERESES O 8

@ Experiencia laboral

No cumple la condicién de no haber trabajado en los 30 dias naturales anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

; Tienes Experiencia @Si ®No
faboral? = =

Experiencia laboral

Empresa (*): XXOOHOOOKIXKXIKK Auténomo: [~
(S’I?cto Otros servicios =
¢Sigo trabajando?: G Si

C No
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7. COmo darse de alta en el sistema. EMPRESAS

El acceso a la aplicacion es realizada a través de la siguiente pantalla de autenticacién que
presenta el sistema.
Acceso Empresas

Acceso mediante certificado de Persona Juridica

Esta forma de acceso requiere la instalacion de un applet. Por favor, asegurese
de otorgar los permisos necesarios para su correcta descarga y ejecucion.

Recuerde que para acceder mediante certificado de Persona Juridica, debera
tenerlo instalado en su navegador o bien introducir en su lector de PKI la tarjeta
criptografica con el certificado instalado.

La autenticacidn en este caso se podra realizar a través del certificado de persona juridica, por
lo que antes de acceder hay que asegurarse de tener instalado un certificado valido o de
disponer de un lector PKI (segun el caso).

Si el usuario entra por primera vez le aparecera el siguiente formulario de alta.

Bienvenido Benvingut Ongietorri  Benvido

ﬁ D Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas

Bienvenido > Salir

Alta empresa

Datos empresa
Razon social (*)
Correo electronico (%)

Teléfono (%)

[ (") Suempresa, como sujeto que participa en el SNGJ, puede consultar si un joven es beneficiario del SNGJ. Por ello, se la va a facilitar una
informacion que Unicamenle podra ser utilizada en el marco de dicho Sistema, quedando obligado a la observancia de las disposiciones de la
Ley Orgénica 1571999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal

(") y sombreado: campo obligatorio
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Una vez autenticado, y tratandose de un usuario Empresa, el sistema muestra la siguiente
pantalla.

N\ Estrategia de Emprendimiento y Sistema de Garantla Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
Lrd Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas

Incent|vos a
ﬂ?"‘ la contratacion,
S programas de

formacion...

Acceso Empresas

Zona personalizada

Descargar manual de usuario

e BN AN =

Notificaciones Consulta inscritos Generar usuario/contrasena

Aqui puedes consultar todos los mensajes y Agui puedes consultar el estado de los Aqui puedes reslizar |s generacion de
notificaciones que has recibido desde tu slta solicitantes inscritos en Garantia Juvenil. usuarios para el sistema de Garantia Juvenil.
en la Garantia Juvenil. Arveitar wiorTinsion 35 Armpiier mfeemezian 2

Ampiiar Sormacion 3>

Tenemos disponible en la parte inferior la zona personalizada del usuario la cual nos da acceso
a tres enlaces para acceder a las funcionalidades disponibles:

- Consulta jovenes inscritos en el sistema.
< Acceso al drea de notificaciones del usuario.

- Generar usuario/contrasefia

A continuacién, en los siguientes apartados de este manual, se aborda cada una de estas
funcionalidades.
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Q Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas

Bienvenido

Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil

Dsto Identificatvo

Documento identificative (*) NiE v -
Primer spelida (') —
("} y sambreada. campa obhgatono

Mediante este formulario podemos consultar los distintos jovenes inscritos en la aplicacion
filtrando por dos campos obligatorios: documento identificativo y primer apellido. Una vez
introducidos los datos obligatorios pulsamos el boton Aceptar.

Si los datos introducidos corresponden con un usuario registrado obtendremos un mensaje
como el siguiente:

Q Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantfa Juvenil
y Empleo Joven AcCceso jovenes Acceso empresas

Consulta de Jévenes beneficiarios de la Garantia Juvenil

Se ha comprobado correctamentz que &l joven con ON| = st5 reqistrado en la garantis
Juvenil con los dstos disponibies en el registro a fecha da hoy

£ contdicadn do s stuacion del joven 5¢ ha genorado y osta dispanibie on sus Noliicacionas

Se nos indica que el joven esta inscrito en el sistema y se nos envia el certificado de la situacion
del joven a nuestra area de notificaciones. Para redirigirnos a la pagina principal pulsamos el
botén Volver.
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En la bandeja de Notificaciones podemos consultar todos los certificados de los usuarios que
hemos consultado mediante la funcionalidad Consulta inscritos.

Bienvenido > salir

Bandeja de notificaciones

Bandeja de notificaciones

Fecha Asunto Descargar / Visualizar Leido
3107114 Consulta de Jévenes beneficiarios de la Garantia Juvenil ﬁ- v
4/08/14 Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil ﬁ‘;

4/08/14 Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil v‘: v
4/08/14 Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil ﬁ“j

3107114 Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil ﬁ v
3107114 Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil ia“—' v
31/07114 Consulta de Jovenes beneficiarios de la Garantia Juvenil ii-: v

Desde esta pantalla tenemos acceso a los certificados de los jévenes que hemos consultado
desglosados por fecha y se nos marca los que ya hemos leido.

" sdoke

Para consultar alguno de los certificados tenemos que pulsar el icono
Al pulsar en el icono y antes de acceder al certificado se nos muestra la siguiente advertencia:

Va Ud. a acceder a una notificacion por comparecencia en sede electronica de acuerdo con los art. 35.2 apartado ¢) y 40 del RD 1671/2009, de 6 de noviembre, por el
que se desarrolla parcialmente la Ley 11/2007. de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos, declarada en los articulos 27 y 28 de
la Ley 11/2007. de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los servicios pablicos, con los efectos previstos en los arts. 58 y 59 de la Ley 30/1992 de
Régimen Juridico y del Procedimiento Administrativo Comun. El sistema dejara constancia de este acceso con indicacion de la fecha y hora en que se realizo el mismo.
Cuando existiendo constancia de la puesta a disposicion para el ciudadano hayan transcurrido diez dias naturales sin que se acceda a su contenido. se entendera que
la notificacion ha sido rechazada con los efectos previstos en el articulo 59 4 de la Ley 30/1992 de Régimen Juridico y del Procedimiento Administrativo Comdn y
normas concordantes, salvo que de oficio 0 a instancia del destinatario se compruebe la imposibilidad tecnica o material del acceso

Si esta Ud. de acuerdo pulse el boton Aceptar.

| Aceptar Cancelar

Si estamos de acuerdo con la advertencia legal aceptamos los términos y automaticamente
comenzara la descarga del certificado.

Mediante la opcidn “Generar usuario/contrasefia”, la empresa podra dar de alta usuarios previa
autorizacion expresa de éstos.

Cuando se accede por primera vez a esta funcionalidad de la aplicacion, la empresa ha de firmar
la autorizacion expresa del uso de este apartado.
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ﬁ D Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven Acceso jovenes Acceso empresas

2 2 % B Ayuda i
Bienvenido Miempresa2 L ’ salir

Autorizacion generacion de Usuarios

Condiciones de generacion de Usuarios en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil

A continuacién va a acceder a la generacion del codigo de activacion "usuario y contrasefia” en el Slstema Nacional de Garamxa Juvenil. chhu acceso
implica la aceptacion de las condiciones de uso generales del Sistema Nacional de Garantia Juvenil (SNG. andose de lav
informacién y disponiendo de las autorizaciones pertinentes por parte del destinatario del cédigo de ac(lvacmn
Es su responsabilidad el acreditar las pruebas documentales que se requieran a efectos de comprobacién

La activacion del usuario y contrasefia permite la acreditacion y acceso al SNGJ, facilitando que los jovenes realicen el proceso de inscripcion. Por tanto,
como mecanismo de identificacién que es. no conlleva la inscripcion, la cual debera efectuarse por e‘ propio joven

@ Conozco y acepto las condiciones recogidas en esta declaracion

En esta pantalla, la empresa verificard que entiende el texto consignado y que expresa su
autorizacion para llevar a cabo las funcionalidades de generacion o alta de usuarios en el Sistema
Nacional de la Garantia Juvenil. Para ello pulsard el botén “Firmar” y firmara electrénicamente
la autorizacion de que entiende y tiene permisos sobre las operaciones a realizar
posteriormente.

Una vez autorizada, la empresa accede a la pantalla de Generar usuario/contrasefia.

Bienvenido Nombre de Empresa Ayuda } Salir

Generar usuario/contrasefa

Informacion

Desde esta pantalla se realiza la generacion de un que asi lo requiera.
que debera firmar el solicitante. Por tltimo, aunque no es obllgalono debena adjunlar este mismo documento una vez ﬁrmauo por ambas partes

Datos identificativos

Nombre Apellido 1 Apellido 2

Documento identificativo (*) Seleccione... ¥ @

Documento de autorizacion: \ archive | Ningun archivo

Datos de contacto

Movil (*) Teléfono

Correo electronico (*)

(*) y sombreado: campo obligatorio

Volver Limpiar Generar usuario Descargar Autorizacion

Desde esta pantalla la empresa puede consignar en los distintos campos de texto los datos que
el usuario le ha facilitado para llevar a cabo el alta en el Sistema Nacional de la Garantia Juvenil.
Antes de llevar a cabo el alta mediante el botén “Generar usuario”, el empresario debera
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descargar la autorizacion para obtener la firma del solicitante de usuario/contrasefia. Para ello
se ha de pulsar previamente el botén “Descargar Autorizacidon”, obteniendo el documento en
formato pdf donde se recogen los datos insertados en la pantalla:

ESTRATEGIA DE
v EMPRENDIMIENTO Y
EMPLEQ JOVEN

garantia juvenil

Autorizacion generacion usuario y contrasena

Acceso a Sistema Nacional de Garantia Juvenil

NOMBRE SOLICITANTE APELLIDO 1 SOLICITANTE con documento identificativo 34587898W, autoriza que LUIS
PEREZ RODRIGUEZ con documento identificativo 28984218F, realice en mi nombre |a solicitud de generacion del
codigo de activacion usuario/contrasefia, empleando los datos consignados en esta autorizacion.

NIF/NIE: 24 SRV Nombre: NOMBRE SOLICITANTE
Primer apellido: APELLIDO 1 SOLICITANTE Segundo apellido:
Teléfono: SR Correo electronico: (IS © SN

Cualquier uso distinto del indicado no queda autorizado.

Es responsabilidad de [N o< original firmado de este documento.

Eima deljoven:  NOMBRE SOLICITANTE APELLIDOEima del empleador. (D

Madrid, 18 de Agosto del 2015
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Dicho documento debera ser firmado por el solicitante de usuario/contrasefia y conservado por
la empresa. Adicionalmente, la autorizacion firmada por ambas partes podra ser adjuntada de
vuelta al sistema mediante el campo “Documento de autorizaciéon”.

Habiendo cumplimentado correctamente los pasos anteriores, se debe solicitar
usuario/contrasefia con el boton “Generar usuario”. A continuacion, el sistema mostrara una
pantalla para que seleccione el certificado electrdnico con el que se va a firmar digitalmente la
peticidn.

Hecho esto, el joven obtendrd el cddigo de activacién necesario para llevar a cabo la verificacion
final del alta de usuario via email.

Bienvenido Ayuda » Salir

Generar usuario/contrasefia

Informacion

Desde esta pantalla se realiza la generacién de un i0/co sefia para un solicil que asilo requiera. R de que debe 13
que debera firmar el solicitante. Por dltimo, aunque no es obligatorio, deberia adjuntar este mismo documento una vez firmado por ambas partes.

Datos identificativos

Nombre Apellido 1 Apellido 2
NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2

Documento identificativo (*) NIF - A002384C e
Datos de contacto

Méwil (*) Teléfono

E—

Correo electrénico ()

I

(*) y sombreado: campo obligatorio

Volver Limpiar

También esta pantalla ofrece la funcionalidad a la empresa de obtener nuevo cédigo de
activacion para aquellos usuarios que aun no han finalizado el proceso de activacién. Para ello,
desde esta pantalla se ha de informar el campo “Documento identificativo” y pulsar sobre el
botdn “Buscar usuario”. Hecho esto, la pantalla se rellenara automaticamente con los datos ya
contenidos en el Sistema de la Garantia Juvenil.
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Bienvenido Empresa 9 Ayuda ’ Salir

Generar usuario/contrasefia

Informacion

Desde esta pantalla se realiza la generacion de un usuario/contrasefia para un solicitante que asi lo requiera. Recuerde que debe descargar la autorizacion
que debera firmar el solicitante. Por Gltimo, aunque no es obligatorio, deberia adjuntar este mismo documento una vez firmado por ambas partes.

tante ya est registrado en el sistema. pero puede generarle un nuevo cédigo de activacion

Datos identificativos

Nombre Apellido 1 Apeliido 2

NOMBRE PRUEBA APELLIDO1

Documento identificativo (*) NIF

Documento de autorizacion Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Datos de contacto

Maévil () Teléfono
—

Correo electrénico (")

(*) y sombreado: campo obligatorio

Volver Limpiar Obtener nuevo codigo Descargar Autorizacion

Si dicho usuario insertado aun no ha finalizado su proceso de activacidn, aparecera un botén

‘Obtener nuevo cddigo”. Mediante este botdn se obtendrd un nuevo cédigo de activacién que
serd enviado via email al propio solicitante.

Al igual que en la Generacidn de usuario/contrasefia, la peticion deberd estar firmada

digitalmente, por lo que el sistema mostrara una pantalla para seleccionar el certificado
adecuado.

Bienvenido

B Awda ’ Salir

Generar usuario/contrasena

Informacién

D466 6583 pantalla 48 oA 1a par 156 10 TOQUISRY. ReCUSrds que dobe Gascargar la autorzacién
que deberd firmar el solicitante. Por (iltimo, e 00 63 ObligGatono, G beria adjonior 85t Mismo docummenk g vez fimadd por ambas patos

Ageiclo 2
NOWMBRE APELLIDD 1 APELLIDO 2

Documento identificatvo (%)

NIF v 3 4 w

Teléfono

Correo electrénico ()

(") y sombreado campo obligatono

Voiver Limpiar
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7.1 Coémo darse de alta en el Sistema. EMPRESAS por EMPLEATE

Otra manera es accediendo al portal Unico de Empleo del Ministerio Empléate y darse de alta
como empresa y poder publicitar sus ofertas de trabajo.
https://www.empleate.gob.es/empleo/#/

[‘ a.u Sua t m

Ciudadano, ;buscas empleo? Empresa, ;ofreces empleo?

Quieres conocer los empleos qu
estan contratando?

est descubre las of

13 tu perfil

Empresa, date de alta para entrar en

es una Empresa Internacional. antes de darte de alta pincha aqui para cumplimentar un Formularic

[?) x @ x ©
]
x o
8-7
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Al entrar al sistema de Garantia Juvenil a través del certificado de persona juridica.
https://garantiajuvenil.mtin.gob.es/garantiajuvenil/accesoEmpresas la empresa
debe asegurarse de tener instalado un certificado valido o de disponer de un lector PKI.

Al entrar por primera vez la empresa debe rellenar el mismo formulario de Alta empresa:

Blenveno Benvingut Ongl etom  Benvido

ﬁ D Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven ACceso jovenes Acceso empresas

Alta empresa

Datos empresa

Razon socil (%)

Correo electrénico

Teléfono (*
*) Su ampresa. como sujeto que participa 2n el SNGJ. piede consultar si un jovan e beneficiario del SNGJ Por alio. se 13 va a faciliar una
Aormacion que uncaments Coors ser ubizads en el marco de dicho Sistera, quedando obligado 4 la observancia de les disposiciones de la
oy Organica 15/1989, da 13 da dicombre, de Proteccidn de Datos do Cardcter Porsonal

)y somiveads campo ohlgatons

Pudiendo disponer de las mismas opciones de:

- Consulta jovenes inscritos en el sistema.
« Acceso al drea de notificaciones del usuario.

« Generar usuario/contrasefia.
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8. Informes de Jévenes Inscritos.

% @ Comet v [ Select

y morm oven: E:
e y s SNGY o g0 o Sovend
Wiveles minimos Op SCIOCION; HBakia W Suotrvasn de 0Queos Svires Que 5 encusn] 0y acesao
FONZIN B3 BCCON. E1 SNGJ DOVERA MACrH 3 GChOS KVENSs 2 nd SKARCON O CKINOS 60 HGund CAMEaRa

Accece o Ausiroma %2 28/ COMO. MOSECH $u8 CHOR O
DN Carios 0o Bipa Cuan00 Croceds

135 CCAA

[e— ¥ cotener 108

Indorm

.

Consuta y 9eatcn de nkomacin
Avditoria y Explotacion de Informacion Niveles minimos de actuacin

Carga masiva o

Cargs masive de wssarion Bsqueda usuanos Cargs Mearva Bisqueda Carges Masivas

Al abrir la aplicacidn del Sistema Nacional de Garantia Juvenil con el perfil de Gestor, entramos
en Generar Informe, y nos aparece la siguiente pantalla:

m Estrategia de Emprendimiento Sisterna de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juveni
¥ Emplao Joven Acceso jovenes ACCeS0 empresas

Informacien

Desde esta pantals. una vez Informados kos fitros ce bs 3 G ios.
RSO Rrstertes 60 ol Ssima Naconal 08 B Garantia Juesnd, 0aca &3 Comuniad ALISNOM 380Cacta 3l LSLANO ACTINETAGHl 08 COAA

Datos do tisgueda

NiF £ P de Resdenci

A de Resiancia Selnezicnn (= Provincia o Residencia Solaceona (=]

Inscripcidn desde n hasta ~

Resultado Consulta

NIF/NIE Nombre y apeilidos Fecha inscripeion

Mostrando registros dl 0 ¥ 0 G un tota de O ragistris
Bisqueaa dasda Sehaco
Carga dosdo fichoro [ Eamnar. ]

So han nchido 0 _personas en ol fitro dol informe.
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Seleccionamos en CC.AA. de Residencia: Castilla-La Mancha y damos al botén de Buscar.
Después de mostrar todos los registros seleccionamos el botdn Planificar Solicitud, que se
encuentra en la misma pantalla, abajo a la derecha.

© Gaeantia Juvenid « Geneese L. * LG

inscripcitn dosda [ hasta o

0 xiano
No validada
B aro
Subsanaciin

NO berefciand

Subsanacion

[RRE TR T S Y 1207 sgueente

nes = Limpiar Cargar Fichero

ocme

f
5 sarscr on i ftro &

NIFINIE

Nombre y apeilidos ¢
oS

cal de O reptren

Regs
Linea de tichero Dato L]
NG

| £ enCoNtraron resunadas

Moswrands registros del 6 a) & de un tosal de O regiamre

[ ot e sovioa

Desde este momento nos genera el informe, por lo que para visualizarlo tenemos que dar al
botdn Volver, para llegar a la pagina principal.

£ Garentia kavend - Inicio pan.. m

Auanonay mrormacion: £oros DS P SN 381 L0 S BERBEIOAIE TR T
1oCiRNa0 y 198 d SNGY & 10ven 2 10 K3S 08 2 Jovent
Nrewles minmos de actuacion: Rusics s supsovsdn de que e AAACN § 20bre 1on Cusken 65 NeCRNO
[revisert én. £1 SNG) 13107 0 INChAT0% €N IPUT CITERR.

Accecn Comunidng Actbroms, At ¥ como,
DN GRS 00 DA CUINGO POCOc
Corga masive de UsueNos; Permile adurtar  Ichero Licel con Pecenars para o
Busqueda ussanas Carga Masiva: A 01 9530 08 00 forma masiad por s GCAA

Disqueda Carges Masivas: Permite conocer of e3adc e Les Cargas eazadas § obbsnst 8 revutados

seen

Cormulta ¥ gestn de infoemacion
Auditoria y Explotacion de Informackin Wiveles ménimos de actuacida
Usuanos

Civgam

Tr——— T

Tabidn et

I CIT
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Y dar al botdn Visualizar informe.

m Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven

Sistema de Garantia Juveni
ceso jovenes

Accaso emprasas
Ido CASTILLALA MANCHA

Informacién '
una e furae 105 Informes prandicacos.
Dios 68 basqueds
Usuario 04179002 N Fecha do plansieatién desdo (2 hasta (i)
Pordnrt & dotcargy Estado Stione =

ﬁ D Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empléo Joven ACCES0 jovanes ACCESO empresas

&
Informacion
Deade esta paniala, ura o it

lon rormes panfcados.

Diator &2 binquada

Usiano

aNT9e0ZN Fecha de planitcacxn desde 1) hasta M
Punderts ds descagar Eatado Saleccions =
Fecha soficitud Estado ¢ Fecha fin proceso 4 Leido 4
290772016 1253 Generado 290712016 1354 No B n
2110772016 1107 Eliminado 210720161106 No
210772016 1033 € mnaco 21072016 1034 sl
2100712016 1046 Generado 24072016 1016 sl e
Mattrands regatrca dal 1 Al & d un tota) e & rgitron

Carprade.

Nos aparece un cédigo QSL (botdn izquierda). Podemos borrar ese informe (botdn derecha)
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Y podemos abrir o guardar el informe generado, para lo cual debemos dar a la flecha azul.

¥ | » COPMASSEGURIDAD » LISTADOSINSCRITOS SNGI 2016 » 10 OCTUSRE 216 » informe 19,10 2046 25

Orgenitar = Extrae bodos kn srchaves. ” ®

¢ Favortor
1 Descarg ) 1. Mantidad ¢ hoenas 1 sbex

[ 1 5 2 taucacon 1ads

1 Sees moertes

S Btberecs
¥ Documentos
- magaces
o Misies

H viseos

- tqupe
£ Disce leaal (€
s DATOS (0}

e

4 10 elementos

6 .

Aparecen 7 hojas Excel con todos los datos introducidos en la solicitud por los interesados.
8.1 Generar informe de grupo reducido de jovenes inscritos.
Podemos generar un informe sélo de un grupo reducido de jévenes que nos interesen.

Para ello hacemos un Excel con una columna con un Unico dato (Documento Nacional de

Identidad), de los jovenes que queremos extraer sus datos del SNGJ, en cuya primera celda
ponga NIF/NIE.

Guardamos Como Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

Se nos genera un libro con extensidn txt.
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| Guardar ministura

Inido | kuedat  Docfiodepdgins  Fiemulas  Datos  Revisee  Vista  Acobat L&
¥ cen Sl GATA] | 3| |t et = [ amama 2 w R
2 3 Feiens =
Pes - | Sl i - P 1= | ¢ Imierar Efiming Format Oudeonr  Bun
o, a2 A (| 3w o+ A (| o ot Busary!
Pattagapeier - Fuente i Alneacan Nimero Cridan Modifar
[ Al -3 S| NIF/NIE
[ TS 8 c 0 3 £ 6 H ' 3 X L ™ N )
t
2 0626769C
3 086267862
4 036267996
5 04626805%
6 03626838C
7 08626897%
8 036269337
9 08626924R
10 046263420
11 046265348
12 086265521 S T
Libre el (")
ERIOsSI0IcIC e (o de Encel Pabitado para macio (*atim) N
14 D6IEH6IN Iy Guardarcomo. Lo bunario de Dicel (*adsd)
15 (e kibre de Excel 97-2003 [“als)
16 C)\; = » Bk Dates XML (*xmi)
T Piging Web de un solo chive (*mht *mhtmi)
17 Orgamzor w  Ni Piginn Wb (*.htny* hemi)
18 Plantil de bxcel {".n) 4
e . Plantila de Bucel habiitads pac macros (*am)
;: I Microsoft Offic et de Eacel 97-200 0.
n o Fovormes Teto Uniccde (*b)
R 5 Hoja de calculo XML 2003 (*anl)
B Descardts  (ibro de Microsoft Excel 50/95 (*als)
3 B Escrtoro CSV (Selimitado por comas) (“.45v)
24 3 Testo con formato (delimitado por espacios) (" pm)
= L Stios reciente 1 ong (Macintosh) (")
Testo (M5-DOS) (")
% 4 Bbhotecss SV (Macintoeh) (esv)
27 : TSV (MS-DOS) (".cxv)
54 2} Documentos. piF (foemato de intercambio de datos) (" dif)
W Imigenes  SYLK {vinculo simbélico) (*51K)
» D Complemento de Excel {"dam)
30 ol Complemento de Excel 37-2003 ("afa)
= W videor POF [.pc¥)
. Documento XP5 (*ps)
32 Nombre de archive: 1o de cilculo de OpenBecument (*.cds)
n Tio: -
M
s Autores: eefmd2 Ennque Fabre .. Enquetas Agregar una ¢bqueta
3
37
38

Hemamientas v [ Guadar | [ Comcelar |

Archivo  Lécion Ve Favoritos  Memamientas  Ayuds

x @ Coment + R Select

Informacion

Genevar informe: Permite ctaener un informe en formane Excel,

Visuakzar informes: informes en & senkos en of Sissema Nacional de &3 Garanta
e

x beneticiarios TGSS: irtey: Tesonis w0 T U Joven 5t 2003

NG o 645
Auditoria y Explotaciin de Infsemseion: Permite conseet 1os ofertates es23das por 1o 1 oven, 381 como 135
eI ¢ o 2 Aveedd
i actackie: NN ¥ 0008 108 NS €5 POCEAIO
sz aljuna wccin B SNGJ  dchon vwws 4 o Mgt
Gestim Usuanos: Accooe ¥ sanf 08 coma Autbroma, 00 %2 385 tomo, cnoso
DN Caos 55 DAA CUARGO BIOKAER
(3 g a0 E
35 GCAA

7 Ot 108 reAUTISON

Auditoria y Liplotecion de Informacién Mrvetes minimos de actoacion
Uruanos

)

Tabidn virksa

CIITD T

HU0S

En el apartado Busqueda desde fichero en Carga desde fichero pinchamos en el botén Examinar
e introducimos el archivo con extensidn txt que habiamos guardado.
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s e mm.

3 Garrtta Juvenil - Genesar L “

Aichivo  [dicdn Ver Favorites Hemamientas  Ayude
% @ Comen = [ Select

NF CP de Residenciar

Prendngia do Rasidoncia

Inscnpesn desde - hasta
Limpiar Buscar
Rew Consults
NIF/INIE Nombre y apellidos Fecha inscripcién ¢ Estado §

0 \Wserseefm2\Docum [ Exammar__)

pen dest [ hasta " Umpiar Cargar Fichero E

Se han incluido_0_personas en ¢ Sitio del i
NIF/NIE Nombre y apellidos ()

No 52 encontraron resultacos

Meatrando regintros del 0 o 0 de un total de 0 regintron

Réqutros ecrdnocs eacontradon

Linea de fichero Dato

-

No Se encontrarcn resultacos

Montrando regtros del O b O de un tou! de O regitros

Damos al botén Cargar fichero y nos incluye el grupo reducido del que hemos introducido sus
NIF/NIE.

cl®
Aschwe  Edicén  Ver Favortes Memamientss  Ayuds
x @ Comen v [N Select

2 Garantia Avenil - Generaw L. % |

9 de v toml de O registres -
CEaai— Bsueda da tipn NIFINIE
(i . m Linplar Cargar Fiehero
Moserando regivtros Gel 3 al 10 de un tozal de 32 registros 123 4 Sigueme
R Jnce
Linea de fichero Dato 4
N eNCoNtraron resukacos [

Msitrangs regittrot &1 0 410 & wn

0 0 regintess

(.. ]
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Después damos al botdn Planificar Solicitud desde el que nos genera un informe, solamente con
los jovenes que nos interesan y que podemos consultar el resultado en la opcién Visualizar
informe en la pantalla principal, al cabo de un tiempo breve. Dar al botén Buscar.

f D Esuategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juveni
y Empleo Joven Acceso jovenas Accaso empresas

Informacion i
e L FuRae Informes plandcacos.
Dston sa boquecn
Usario o002 N Fecha do plansicatién deade (24 hosta i)
Pendnrts 40 dotcargy Estado Siisciion )

@ Estrategia de Emprendimiento Sistema de Garantia Juvenil Sistema de Garantia Juvenil
y Empleo Joven ACCES0 0vanes Acceso empresas

Informacion

ura o it o informes planficados,

Datox da bisquada
Usiano 04379602 N Fecha de planiic:aciin desde [0 hasta m

Pendients ds descargar Ealado Saletsions =

Fecha soficitud Estado ¢ Fecha fin proceso L Leido 4
210772016 1253 Genatado 0 No Bé s
210772016 1107 £lminaco No
210772016 1033 ENminaco si
2100772016 10:16 Generado 210722016 1016 £ R » |
Mttrands rhgatrea dal 1 Al 4 4 Un 10ta) da 4 regutrea '

Y podemos abrir o guardar el informe generado, para lo cual debemos dar a la flecha azul.
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1316
1970/2086

Aparecen 7 hojas Excel con todos los datos introducidos en la solicitud por los interesados.

El archivo Excel n? 7 Histdrico de cambios 1 y 2, es un archivo de cruces del SNGJ con la
Seguridad Social, este cruce indica la situacion de la persona en el dia concreto del cruce, no
garantizando que entre ambos cruces la persona haya podido trabajar, lo cual genera
inseguridad para catalogar a una persona como beneficiario entre dichos dias. Dandose los
siguientes supuestos:

1.

La fecha de inicio de la accidn se encuentra en un rango de fecha que se corresponde a
dos cruces con la SS en el cual la situacion es Beneficiario. Entre ambos cruces la
situacion del Joven sera Beneficiario.

La fecha de inicio de la accidn se encuentra en un rango de fecha que se corresponde a
dos cruces con la SS en el cual la situacién es No Beneficiario. Entre ambos cruces la
situacion del Joven sera No Beneficiario.

La fecha de inicio de la accidn se encuentra en un rango de fecha que se corresponde a
dos cruces con la SS en el cual el primer cruce es Beneficiario y el segundo Cruce es No
Beneficiario, en este caso no se puede determinar la fecha cierta de alta del Joven en
la Seguridad Social (hecho que marca que el Joven pasa de estado Beneficiario a estado
No Beneficiario) por lo que habria que consultar la vida laboral u otra herramienta, que
permita determinar si a la fecha de comienzo de la accién el joven habria iniciado un
contrato o no, siendo por tanto No beneficiario en el primer caso y Beneficiario en el
segundo caso.
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